
Trung tâm Truyền thông và Tri thức số 
– 01 Chuyên viên thiết kế 

 
1. MÔ TẢ CÔNG VIỆC 

• Thực hiện công việc thiết kế ấn phẩm, thiết kế đồ hoạ, dựng video theo nội 
dung kịch bản, đảm bảo hình ảnh chuyên nghiệp và nhận diện thương hiệu 
Bách khoa. 

2. YÊU CẦU 
• Trình độ: Tốt nghiệp Đại học ngành thiết kế đồ hoạ hoặc các ngành kỹ thuật 

liên quan đến chuyên môn thiết kế. 
• Tuổi ≤ 35 tại thời điểm nhận hồ sơ; 
• Sử dụng thành thạo các phần mềm thiết kế đồ hoạ, dựng video như bộ 

Adobe (Photoshop, Premiere Pro, Illustrator, InDesign), CorelDRAW, 
Canva, CapCut … thể hiện trên sản phẩm thực hành cụ thể. 

• Ngoại ngữ: Có chứng chỉ tiếng Anh B1 trở lên hoặc tương đương (còn thời 
hạn 02 năm tính từ ngày cấp đến ngày hạn nộp hồ sơ). Nếu học ở nước 
ngoài mà luận văn hoặc luận án viết bằng tiếng Anh thì miễn chứng chỉ nói 
trên.     

3. QUYỀN LỢI 
•  Mức lương cạnh tranh; 
•  Được hưởng các chế độ dành cho cán bộ và giảng viên theo quy định của 

Nhà nước và chính sách đãi ngộ theo quy định của Đại học; 
•  Được cử đi đào tạo nâng cao trình độ nếu cần thiết. 

 
Trung tâm Truyền thông và Tri thức số 

– 01 Chuyên viên quản trị thông tin/tri thức số 
 

1. MÔ TẢ CÔNG VIỆC 
• Thu thập, tổng hợp, phân loại, phân tích, đánh giá dữ liệu/thông tin. 
•  Vận hành hệ thống quản trị tri thức (KMS), thư viện số, kho dữ liệu nội bộ. 
•  Phân tích nhu cầu thông tin, thiết kế cấu trúc dữ liệu và chuẩn metadata. 
•  Xây dựng quy trình chia sẻ tri thức, đảm bảo tuân thủ tiêu chuẩn và bảo 

mật. 
•  Hỗ trợ số hóa tài liệu, triển khai các nền tảng tra cứu và khai thác dữ liệu. 
•  Đào tạo, hướng dẫn người dùng khai thác thông tin hiệu quả. 

2. YÊU CẦU 
• Trình độ:  Tốt nghiệp Đại học trở lên ngành Quản trị thông tin, Quản trị tri 

thức, Khoa học dữ liệu, Hệ thống thông tin hoặc tương đương. 
• Tuổi ≤ 35 tại thời điểm nhận hồ sơ. 



•  Hiểu biết về mô hình Quản trị tri thức (KM), cấu trúc thông tin, metadata, 
taxonomy/ontology. 

•  Kinh nghiệm làm việc với các hệ thống quản trị nội dung (KMS), DSpace, 
SharePoint, Alfresco hoặc các nền tảng tương tự. 

•  Nắm vững quy trình số hóa tài liệu, chuẩn mô tả Dublin Core, MET, 
MARC21, OCR,… 

•  Có khả năng phân tích dữ liệu, trực quan hóa thông tin, quản lý kho dữ 
liệu. 

•  Am hiểu an toàn thông tin và các quy định liên quan đến quản lý dữ liệu. 
•  Khả năng tổ chức thông tin logic và hệ thống hóa tri thức. 
•  Tư duy phân tích, viết báo cáo, soạn quy trình và hướng dẫn nghiệp vụ. 
•  Kỹ năng giao tiếp, đào tạo nội bộ và quản lý thay đổi. 
•  Ngoại ngữ: Có chứng chỉ tiếng Anh B1 trở lên hoặc tương đương (còn thời 

hạn 02 năm tính từ ngày cấp đến ngày hạn nộp hồ sơ). Nếu học ở nước 
ngoài mà luận văn hoặc luận án viết bằng tiếng Anh thì miễn chứng chỉ nói 
trên.  

• Ưu tiên: 
+ Có các chứng chỉ liên quan: Data Management, Knowledge Management, 
Digital Transformation, Metadata Standards. 
+ Nam, có kinh nghiệm.    

3. QUYỀN LỢI 
•  Mức lương cạnh tranh; 
•  Được hưởng các chế độ dành cho cán bộ và giảng viên theo quy định của 

Nhà nước và chính sách đãi ngộ theo quy định của Đại học; 
•  Được cử đi đào tạo nâng cao trình độ nếu cần thiết. 

 

 


