
Ban Xúc tiến đầu tư và Phát triển hạ tầng 
– 01 Chuyên viên Dự toán – Thẩm tra 

1. MÔ TẢ CÔNG VIỆC 
• Kiểm tra sự phù hợp giữa khối lượng thiết kế và khối lượng dự toán, đảm 

bảo tính đầy đủ và đồng bộ giữa các hồ sơ. 
• Kiểm tra mức độ đầy đủ của các đầu mục công việc trong dự toán xây dựng 

công trình. 
• Thẩm tra việc áp dụng định mức kinh tế – kỹ thuật, định mức tỷ lệ, đơn giá 

xây dựng, các chế độ chính sách liên quan và các khoản mục chi phí theo 
đúng quy định hiện hành của Nhà nước. 

• Xác định và đề xuất giá trị dự toán xây dựng công trình phù hợp với thực 
tế và quy định pháp luật. 

• Kiểm tra, đánh giá việc tổng hợp khối lượng và giá trị dự toán do đơn vị tư 
vấn thiết kế lập (đánh giá tính chính xác và hợp lý). 

• Phối hợp với các bộ phận liên quan trong quá trình thẩm định, hoàn thiện 
hồ sơ chi phí của dự án. 

• Thực hiện các nhiệm vụ khác theo sự phân công của Lãnh đạo Ban. 
2. YÊU CẦU 

• Trình độ: Tốt nghiệp Đại học trở lên (hệ chính quy) ngành Quản lý xây dựng, 
Kế toán xây dựng, Kinh tế – kỹ thuật hoặc các ngành liên quan. 

• Có tối thiểu 05 năm kinh nghiệm trong công tác dự toán, thẩm tra hoặc 
thẩm định dự toán xây dựng công trình. 

• Nắm vững hệ thống định mức, đơn giá và các quy định pháp luật về quản 
lý chi phí dự án đầu tư, dự án đầu tư xây dựng; Hiểu rõ quy trình lập, kiểm 
tra và thẩm tra dự toán dự án theo quy định hiện hành. 

• Có khả năng phân tích hồ sơ thiết kế, bóc tách khối lượng và lập dự toán 
chính xác; Kỹ năng tổng hợp, đánh giá chi phí và lập báo cáo thẩm tra; 
Thành thạo kỹ năng lập hồ sơ, tổng hợp thông tin và soạn thảo văn bản, sử 
dụng phần mềm; Giao tiếp tốt trong quá trình làm việc với các đơn vị tư 
vấn, chủ đầu tư và cơ quan quản lý. 

• Ngoại ngữ: Có chứng chỉ tiếng Anh B1 trở lên hoặc tương đương (còn thời 
hạn 02 năm tính từ ngày cấp đến ngày hạn nộp hồ sơ). Nếu học ở nước 
ngoài mà luận văn hoặc luận án viết bằng tiếng Anh thì miễn chứng chỉ nói 
trên.     

• Ưu tiên: 
+ có kinh nghiệm làm việc với cơ quan quản lý nhà nước hoặc các tổ chức 
tư vấn quản lý dự án, chi phí dự án; 
+ có các chứng chỉ có liên quan còn hiệu lực tại thời điểm nộp hồ sơ. 

3. QUYỀN LỢI 
•  Mức lương cạnh tranh; 
•  Được hưởng các chế độ dành cho cán bộ và giảng viên theo quy định của 

Nhà nước và chính sách đãi ngộ theo quy định của Đại học; 
•  Được cử đi đào tạo nâng cao trình độ nếu cần thiết. 

 


