Ban Cong tac sinh vién

- 02 Chuyén vién Hop tac Doanh nghiép - Hudng nghiép - Viéc lam

1. MO TA CONG VIEC

Phat trién va duy tri mang ludi doanh nghiép déi tac; té chirc hoat dong
huwéng nghiép - viéc lam - thuc tap cho sinh vién; hd tro ting cudng su
gan két gitra Nha truwdng va doanh nghiép nham nang cao chat luong dao
tao va co hdi nghé nghiép cho sinh vién Dai hoc Bach khoa Ha Noi.

T6 chire su kién hudng nghiép - tuyén dung: Tham gia té chirc va diéu phdi
cac su kién lén nhu Career Day, JobFair, hoi thdo nghé nghiép, talkshow
véi doanh nghiép, chuong trinh tai tro hoc béng hodc tuyén dung; La dau
moi lam viéc v&i doanh nghiép vé logistics, n6i dung, truyén thong va phoi
hop cac don vi trong Dai hoc.

T6 chirc chudi tham quan - kién tap tai doanh nghiép: Xay dung ké hoach
kién tap theo nganh/chuong trinh dao tao; Lam viéc truc ti€p vé&i doanh
nghiép dé thiét ké néi dung tham quan, trai nghiém thuc té&; Diéu phéi lich
trinh, quan ly sinh vién tham gia va danh gia hiéu qua sau chuong trinh.
Van hanh hé thong thong tin viéc lam - thuc tdp - huéng nghiép: Duy tri,
cap nhat théng tin viéc lam, thuc tap, hoc béng, co héi tuyén dung trén cac
kénh website, fanpage, email, nén tdng eHUST; Lam dau maéi két n6i doanh
nghiép vai sinh vién va cac don vi dao tao; Téng hop co hoi tuyén dung dé
truyén thoéng hiéu qua dén sinh vién.

Phat trién va cham séc mang ludi doanh nghiép: Mé réng va duy tri quan
hé déi tac véi doanh nghiép trong va ngoai nuéc; Cap nhat nhu ciu tuyén
dung theo nganh nghg, linh vuc dé tham muu Nha trudng; Phat trién cac
chuong trinh déng hanh doanh nghiép nhu hoc béng, workshop huéng
nghiép.

Khao sat doanh nghiép vé nang luc sinh vién tot nghiép: Thiét ké cong cu
khao sat, thu thap y ki€én doanh nghiép; Tong hop dir liéu, phan tich va dé
xuat kién nghi cai thién chuong trinh hé trg sinh vién.

Cong tac quan ly ho so - bao cdo: Quan ly danh sach doanh nghiép daoi tac,
lich str hop tac, dir liéu tuyén dung; Xay dung bao cdo thang/hoc ky/nam
va bao cao chuyén dé; Dé xuat gidi phap nang cao hiéu qua hop tac doanh
nghiép.

2. YEU CAU

Trinh d6: Tot nghiép Dai hoc loai Kha trd [én cac nganh: Quan tri nhan luc,
Quan tri kinh doanh, Marketing, Quan hé céng ching, Quan ly gido duc,
hodc cac nganh lién quan.

Tubi < 35 tai thoi diém nhan ho so;

Ky nang giao ti€p - dam phan - xay dung quan hé v&i doanh nghiép;

Ky nang t6 chirc su kién quy mé I&én (Career Day, JobFair...);




Ky nang lap ké hoach, quan ly du an va diéu phoi hoat dong;

Ky nang viét tin - bai truyén théng, quan ly kénh online;

Thanh thao tin hoc van phong va cac nén tang lam viéc truc tuyén;

Ky ndng phan tich dir liéu, téng hop bao cao.

Tinh than trach nhiém, chu dong, chin chu, chuyén nghiép;

Kha nang lam viéc déc 1ap va theo nhom;

Tu duy dich vu, huéng téi trai nghiém tét cho sinh vién va doanh nghiép;
Nang dong, linh hoat, thich (rng tot vé&i moi truong nhiéu hoat dong.
Ngoai ngir: Co chirng chi tiéng Anh IELTS tir 6.0 tr& 1€n hodc twong duong
(con thoi han 02 nam tinh tir ngay cap dén ngay han nép ho so). Néu hoc
& nudc ngoai ma luan van hoic luan an viét bang tiéng Anh thi mién chirng
chi néi trén.

U'u tién ng vién:

+ ¢o kinh nghiém 1am su kién, nhan su - tuyén dung, truyén théng hoic két
noi doanh nghiép;

+ ¢6 chirng chi Tiéng Nhat (N3 tré 1én) hoac Tiéng Trung (HSK4 thang 6
bac) tr& Ién.

3. QUYEN LOI

Murc lvong canh tranh;

Duoc huang cac ché dé danh cho can bd va giang vién theo quy dinh cda
Nha nudc va chinh sach dai ngd theo quy dinh ctda Dai hoc;

Duoc clr di dao tao nang cao trinh dd néu can thiét.




