TRUNG TAM KHAO THi NN VA TRAO POI VAN HOA - 01 chuyén vién hanh chinh

1. MO TA CONG VIEC
e Truc ti€p quan ly cac I&p hoc ngoai nglr, thuc hién véi vai tro 1a gido vién chu
nhiém cac l6p;
e Tham gia lay y kién phan hoi nguoi hoc, danh gia chat luvgng khéa hoc, chat
lwong gidng vién;
¢ Tham gia céng tac tuyén sinh, tu van chuyén sau cho ngudi hoc.
2. YEU CAU
e Trinh d6: Dai hoc tr& 1én nganh khoi chuyén nglr hodc cé trinh do ngoai nglr
duoc giao phu trach tir C1 tré 1én;
e Co6 kha nang xay dung cac chuong trinh dao tao theo yéu ciu cua Trung tam;
e Co kién thirc vé gido vu, quan ly I6p, moi gidng vién.
3. QUYEN LOI
e Mrc lvong canh tranh;
e Duoc huong cac ché do danh cho can bd va gidng vién theo quy dinh cla
Nha nuéc va chinh sach dai ngd theo quy dinh ctia Dai hoc;
e Duoc clr di dao tao nadng cao trinh dd néu can thiét.

TRUNG TAM KHAO THi NN VA TRAO POI VAN HOA - 01 chuyén vién Ky thuat

1. MO TA CONG VIEC

e Truc ti€p quan ly hé théng mang, may tinh, phdn mém tai Trung tam;

e Van hanh cac nén tang coéng nghé cua Trung tam;

e Thuc hién kiém tra dinh ky, dé xuat phuong an stra chira, thay thé;

e Van hanh thiét bi.

2. YEU CAU

e Trinh do: Dai hoc tré Ién chuyén nganh khoa hoc, cong nghé phu hop véi vi
tri viéc lam;

e Co6 nang luc stir dung cong nghé thong tin phu hop véi vi tri viéc lam;

e Co0 kha nang xay dung, thiét 1ap mang, hé théng may chu, phuc vu té chirc cac
ky thi tai Trung tam;

e Co6 kha ning dé xuat cac gidi phap cong nghé/phan mém cho cac cong viéc
ctia Trung tam (hoc, thi, ké toan, quang cao, quan ly nhan su...);

e Cb kha nang str dung va khai thac cdc phan mém chuyén dung cia Trung tdm
(phdn mém thi, pham mém quan ly, phan mém thanh toan...);

e C6 kha nang ho trog BGD xay dung cac dé an phat trién thiét bi may méc, co
s& vat chat phuc vu khao thi, d3o tao, trao déi van héa;

e Ngoai nglr: Co chirng chi tiéng Anh B2 tr& |én hodc tuong duong (cé thoi han
02 ndm tinh dén ngay han ndp ho so). Néu hoc & nudc ngoai ma lun van
hodc luan an viét bang ti€éng Anh thi mién chirng chi néi trén.

3. QUYEN LOI
e Mtrc lvong canh tranh;




e Duoc huong cac ché do danh cho can bd va gidng vién theo quy dinh cla
Nha nuéc va chinh sach dai ngd theo quy dinh ctia Dai hoc;
e Duogrc clr di dao tao nang cao trinh do néu can thiét.

TRUNG TAM KHAO THi NGOAI NGU VA TRAO DOl VAN HOA
- 01 chuyén vién Ké toan téng hop

1. MO TA CONG VIEC
e HO tro GP lap du toan hang nam theo quy dinh dai hoc va theo 16 trinh phat
trién trung tam;
e HOo trog GD lap dinh mc thu phi, hoc phi, ki€m soat viéc thu phi, hoc phi;
e HO trg GD lap du toan thu, chi cho cac du an phat sinh;
e Hb tro GD kiém soat va thuc hién thanh toan cac chi phi tai Trung tam;
e Phdi hop v&i bd phan Tai chinh day nhanh céng tac thanh quyét toan chung;
e Chuan héa cac biéu miu va quy trinh tai chinh;
e Quanly, luu trir cic loai van ban tai chinh va chirng tir ké toan cta Trung tam;
e Giadm sat cac ngudn thu chi cta trung tdm dé€ bao cdo tai vu va Gidm déc.

2. YEU CAU

e Trinh dd: Dai hoc tr& 1én chuyén nganh ké toan, tai chinh;

e Co6 nang luc thuc hién cong tac ké toadn doanh nghiép;

e Co hiéu biét va van dung tét cac luat dinh cla nha nuéc va quy dinh cta Dai
hoc;

e Co6 nang luc quan ly cac nguon thu chi hiéu qua;

e Hiéu biét cac quy dinh thanh quyét toan ctia Dai hoc va clia nha nudc;

e Cénang luc hd trg Gidam déc thuc hién k& hoach nhiém vu tai chinh cta Trung
tam;

e Uu tién irng vién co6 chirng chi ké todn trudng, cé kinh nghiém lam viéc trong
co s& giao duc dai hoc.

e Ngoai nglr: Co chirng chi ti€éng Anh B1 tré 1én hoac tuong duong (cé thoi han
02 ndm tinh dén ngay han ndp ho so). Néu hoc & nudc ngoai ma luan van
hoac luan an viét bang tiéng Anh thi mién chirng chi néi trén.

3. QUYEN LGI
e Mcec lvong canh tranh;
e Duoc huong cac ché do danh cho can bd va gidng vién theo quy dinh cla
Nha nuéc va chinh sach dai ngd theo quy dinh cta Dai hoc;
e Duoc clr di dao tao ndng cao trinh dd néu can thiét.




