TRUNG TAM DAO TAO LIEN TUC - 01 Chuyén vién Tuyén sinh va Hop tac déi
Ngoai

1. MO TA CONG VIEC

e Tiép nhan va quan ly hd so dang ky tuyén sinh truc tuyén; té chirc tuyén
sinh cac loai hinh dao tao cap bang, hop tac quéc té chuyén tiép, dao tao
b6i dudng cap chirng chi, chirng nhan;

e Thiét k€&, bién soan ndi dung, kich ban truyén thong va quang ba tuyén sinh
trén cac kénh truyén thong cua Trung tam d6i véi dao tao cap bang vira lam
vlra hoc, van bang hai chinh quy, dao tao hop tac quéc té chuyén tiép;

e Lap k& hoach va t6 chirc cac su kién truyén théng, cac hoat ddng ho tro
ngudi hoc (ngay hdi tuyén dung, gidi thiéu viéc [am, hoi thdo chuyén dé cho
nguoi hoc...).

2. YEU CAU

e Trinh d6: Dai hoc chuyén nganh Céng nghé thong tin hoac Ngon nglr Anh;

e Uu tién: Ung vién nam; rng dung thanh thao hé thdng Cong nghé thong tin
vao cdng tac quan ly tuyén sinh va quan ly trang thiét bi; c6 kha nang déi
ngoai va lam viéc v&i cac ddi tac trong va ngoai nuéc; cd bang 1ai xe 6 t6; ¢
kha nang di cong tac trong va ngoai nudc;

e Ngoai ngit: Cé chirng chi tiéng Anh B1 tra Ién hodc tuong duong (con thai
han 02 nam tinh tir ngay cap dén ngay ndp ho so). Néu hoc & nudc ngoai
ma luan van hoac luan an viét bang ti€éng Anh thi mién chirng chi néi trén.

3. QUYEN LG
e Muec luvong canh tranh;
e Duoc hudng cac ché do danh cho can bd va giang vién theo quy dinh cua
Nha nudc va chinh sach dai ngd theo quy dinh cta Dai hoc;
e Duoc clr di dao tao nang cao trinh dé néu can thiét.




TRUNG TAM DAO TAO LIEN TUC - 01 Chuyén vién Céng nghé va Dich vu

1. MO TA CONG VIEC

e Quan ly tai khoan dich vu cho ngudi hoc va sinh vién vira lam vira hoc cua
Trung tam va cac dich vu tién ich khac;

e Quan ly hé thong Cong nghé thong tin, hé thong Co s& dir liéu, tén mién,
website, trang théong tin va i'ng dung Cong nghé thong tin trong quan ly
nguoi hoc, quan ly trang thiét bi, Co s& vat chat Trung tdm duoc giao quan
ly;

e Thiét k€&, bién soan ndi dung, kich ban truyén théng va quang ba tuyén sinh
trén cac kénh truyén théng cha Trung tdm ddi véi dao tao ngan han cap
chirng chi, chirng nhan, dao tao hgp tac quaoc té;

e T6 chire tuyén sinh, té chirc dao tao va quan ly cac khéa hoc boi duéng
ngan han véi doanh nghiép, dao tao tang cudng thuc hanh, béi dudng nang
lwc ngoai nglr cho nguoi hoc va sinh vién vira lam vira hoc cdia Trung tam
Dao tao lién tuc;

e Tham gia t6 chirc cac hoat dong Doan - Hoi cho sinh vién.

2. YEU CAU

e Trinh d6: Dai hoc chuyén nganh quan tri nhan luc hodc quan tri kinh doanh;

e Uu tién trng vién co6 kinh nghiém trong quan tri nhan luc; quan ly va té chirc
dao tao bdi dudng ngan han va nang luc ngoai nglr thanh thao; (ng dung
thanh thao Cong nghé thong tin trong xir ly céng viéc; cé kinh nghiém va
kha nang déi ngoai, lam viéc vdi cac dbi tac qudc té; cé bang lai xe 6 to; co
kha nang di cong tac trong va ngoai nudc;

e Ngoai ngit: Cé chirng chi tiéng Anh B1 tra Ién hodc tuong duong (con thai
han 02 nam tinh tir ngay cap dén ngay ndp ho so). Néu hoc & nudc ngoai
ma luan van hoac luan an viét bang tiéng Anh thi mién chirng chi ndi trén.

3. QUYEN LG
e Muec lvong canh tranh;
e Duoc hudng cac ché do danh cho can bd va giang vién theo quy dinh cua
Nha nudc va chinh sach dai ngd theo quy dinh cta Dai hoc;
e Duoc clr di dao tao nang cao trinh dé néu can thiét.




TRUNG TAM DAO TAO LIEN TUC - 01 Chuyén vién Hanh chinh - T6 chirc

1. MO TA CONG VIEC
e Xay dung hé thong giam sat va theo doi KPI d6i véi CBVC, can bo hop
dong, cong tac vién.
e Soan thao va theo déi tién d6 thuc hién cac hgp dong lién két dao tao, dao
tao bdi dudng ngan han va ning luc ngoai ngit;
e Tu van xay dung hd so thau cho cac hoat dong dao tao bdi dudng ngin
han, dao tao thuc hanh cap chirng chi, chirng nhan.

2. YEU CAU

e Trinh d6: Dai hoc chuyén nganh quan tri nhan luc hodc ké toan téng hop;

e Uu tién &rng vién khéng qua 35 tudi, cé nhiéu kinh nghiém xay dung, soan
thao, theo do6i thuc hién hgp dong va xay dung ho so thau; cé kinh nghiém
quan tri nhan luc va tai chinh; &ng dung CNTT thanh thao; c6 kinh nghiém
lam viéc v&i cac doi tac quoc té;

e Ngoai ngilr: Cé chirng chi tiéng Anh B1 tra Ién hodc tuong duong (con thai
han 02 nam tinh tir ngay cap dén ngay ndp ho so). Néu hoc & nudc ngoai
ma luan van hodc luan an viét bang tiéng Anh thi mién chirng chi ndi trén.

3. QUYEN LG
e Muec lvong canh tranh;
e Duoc hudng cac ché do danh cho can bd va giang vién theo quy dinh cua
Nha nuéc va chinh sach dai ngd theo quy dinh cta Dai hoc;
e Duoc clr di dao tao nang cao trinh dé néu can thiét.




