
B() G!J\O Dl)C VA DAO TAO 

TRU'ONG D�I HQC BACH KHOA Ht\ NQI 

S6: AAf /QD-l0HBK-CTCT&CTSV

C<)NG HOA XA H()I CHlJ NGHiA VI�:T NAM 

DQc l�p -T�r do -H�_inh pht'1c 

Ha N9i, ngdy 26 th!mg tf 2.narn 2014 

QUYETDJNH 

vi vi�c ban hanh Qui djnh Cong t:ic C6 vfrn h9c t�p va Quan ly 161> sinh vien 

1-II°\tU TRU'ONG TRU'ONG O�J H()C BACH KHOA HA N<)I 

Can cti "Dib.t I� tnrong D?i h9c'' ban hanh theo Quy6t dinh s<.\ 58/2010/QD-Trg ngay 
22 thang 9 niim 2010 cua Thu tu6ng Chinh phi1 v� quybn h?n va trach nhi�m cua Hi�u 
truong; 

Can cu Quy6f dfnh s6 42/2007/QD-BGDDT, ngay 13/8/2007 ciia B() tnroog B(, Giao 
d\lc va Bao f.?O Ban hanh Quy ch� h9c sinh, sinh vien cac tn1t'mg d�i l19c, cao dfing, trung d.p 
h� chinh quy va Quy6t dinh s6 43/2007/QD-l3GDDT, ngay 15/8/2007 cua B9 tru&ng B9 Gi,10 
d1,1c va Dao t;;to Ban hanh Quy ch6 dao ti;io d�i b9c va cao dfuig h� chinh quy theo h� th6ng tin 
chi; 

Can cu yeu cfiu c6ng tac C6 v�n h9c t�p va Quan ly lop sinh vicn cua Truong va k6t 
lu�n cua Hi�u tnrong t� Bien ban CUQC h9p ngay 27/11/2007; 

Xet d& nghi cua Ong Tru611g ph6ng CT Chinh tri & CT Sinh vien, 

QUYETDfNH: 

Di�u 1. Nay ban hanh kem theo Quy�t djnh n,1y Quy d[nh v� Cong tac C6 vfln h9c lDP va 

Quan ly l&p sin.h vien t�i Tnrang 0,.li h9c Bach khoa Ha N9i. 

Di�u 2. Quy€t djnh nay c6 hi�u Ive thi hanh tir h9c ky II nam h9c 2014-2015. cue Quy djnh 

trn6c day tr.ii v(ri Quy dinh miy d�u kh6ng con gia tri. 

Di�u 3. Cac Ong (Ba) Trm1ng Ph6ng CT Chinh tri & CT Sinh vien, Dao t�o dc;1i h9c, Khoa 

h9c c6ng ngh�, K� ho<;1cb-Ti1i V\J, Trung tam Dam bao chfit lugng, Doan Thanh nicn, Vi�n 

Truoog cac Vi�n dao t?o va cac dO'n vi lien quan chiu tri1ch nhi�m thi hanh quy&t djnh nay.i. 

NO'i 11/Jij11: 
- Nhtr di�u 3;
-Luu: HCTH, CTCT&CTSV.
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C<)NGHOA xX HQI CHU NGHIA VI-'::T NAM
DQc l~p - Tl1 do - H~nh phuc

B<) GIAO D1)C vA HAo Tl~O
TRU'(:1NGD~ HQC BAcH KHOA HA N<)I

QUYDINH

CONG "CAc CO VAN HQC l'~P vA QUAN LY l,61> SINH VIEN
(Ban hanh' kern theo Quydt dinh s6AAfIQD-DHBK-CTCT&CTSV

I1gay2.6th6ng~2namZOI't:l{a Hieu trutrng Truang D(Jihoc Bach khoa Ha Noi}

CHU'ONG 1

COVANHQCT~P

.:n·A 1 ."1" "hA c:' A h t'".uICU .. ~ t. ong 0 van QC ~p

1. cA v~n hQc t~p (CVHT) la nhirng giang vien co au pham chat, co trinh dQ
chuyen mon cao, co kinh nghiem trong giang day va nghien ciru khoa h9C (NCKH),
co long yeu n.gh~ va tam huyet voi SI! nghiep giao due dflO t90, thju hiSu quy che
dao tao cua Nha tnrong.

2. Ban CVHT cAp Vi~n (Ban CVHT) la cac Giang vien do Vi~n.phan tong lam cong
tac CVHT do mQt o6ng chi lanh O?O Vien linn tnrong ban.

3. HQi dAng CVHT c~p 'I'ruong (FIQidbng CVHT) Ia t6 chircdo Hieu tnrong thanh
l{ip,chiu trach nhiern moi mat v~ t6 ChlfC,qU3n ly, di6u h2mh dic ho~t dQng cong tac
CVHT.

no>' 2 V • t' ~ I. I. h tA..uleu . al ro cua co van QC ~p

- CVHT co vai tro d~c bi~t quan tfqng trong h~ th6ng dao t~o thea h9C eh8 tin chi:
la chuyen gia tu vAn v~ Iwc t{lp, NCKH va djnh huang ngh~ nghi~p eho sinh vien,
d6ng h3.nh cung sinh vien trong su0t qua tr1nh h9C t~p t~i Trw'mg.
- Truang DHBK Ha N(>i coi cong tac CVHT Ia mQt trong nhung ySu t5 then ch6t
trong vi~c nang cao chilt hn;mg dao t<;iO cua Nha tnrcmg,

Di~u 3. Nguyen tftc c3 v~.n hQc t~p
- C6 vAn h9C t~p phai Iuon quan tam d~n lqi leh chinh d£mg cl\a sinh vien, lit nguai
dan ducmg tc1intl,ly ella sinh vien;
- Ton tr9ng va gifr gin nhung di~u bi m~t rieng tu eua sinh vicn;
- Trong quy~n lWl1 va tnich nhi~ln cua minh, phii lam h~t sue de gillp d5 sinh vien
ho~c huang dftn hQ tim d~n S\TgitlP do cua nhfrng can b(>khac;



- Khong binh pham, danh gia m(>tca nhan hay ta clnrc nao d6 tnroc m~t sinh vien
lamgiam uy tin cua ca nhan hose t6 chirc 06;
- C6 hanh d(>ngcir xu phil hop voi dao dire nghe nghiep, Ia t§m guong sang cho sinh
vien noi theo.
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CHUaNG 2

NHIEM VU CiJA HE THONG CO VAN HOC TAp.... . .

f)i~u 4.Chirc nang, nhi~m V\I ciia CVlrr
a. CJ1l1'C nang

- Tir veinva dinh huong qua trinh hoc t~p, NCKH va Iva chon ogh~ nghiep cho sinh
vien .

..'" ~rheo-dOT-qua·trinh-h\fc-t~pvidt;ra-'chQJrl1:ganhllgh~ cua sinh vien; kip thai trr vAn
h6 tro sinh vien khi ph at hien dau hieu giam sut v~ k6t qua hoc t~p,

- Tham muu cho lanh dao Truong, Vi~n va B<)man cac v<1nd~ lien quan d6n cong
tac quan ly-dao-t~~-nghien cirukhoa hqeva-duu taotheo nhu c§u-x5h91'-
h. Nhi~m V1}

1. Hu'img diin, tu'vlin cho ...sinh vien trong linh V~'c I-zrc i(ip, NCKH VII dinh hutmg
Ilghi nghifp:
- Hmyng d~n sinh vien:
+ Nfun vtrng cac Quy che dao tao cua 8<)GD&DT va cac Quy dinh v~ dao tao cua

Truong;

+ .Bang ky hQc ph&n a tu'ng h9C ky d8 hoim thanh kS ho~ch hqc t?P dil I~p;
+ Dang ky tham gia cac ho~t d<)nghQc thu~t, nghien clfUkhoa lwc;
+Giai quy6t nhfrng vfin d~ kh6 khan trong h<)ct~p va nghien elru khoa hqc,
T A h . I ."- U'van C 0 Sill 1Vlen:

+V~ chuang trinh dao tf;iO:mJ.lCtieu, n9i dung". ,; Dinh huang cho sinh vien ch<)n
nganh nghS phil hqp;
+ Cach thuc xfiy dl!ng k~ hO~lChhqc t?P elm tofm kh6a h9C dam bal) phil hqp v(yi

nang h,rc va hofm cauh cua sinh vien;

+Dang ky h9c phftn cua sinh vien, nh~c nho' nSu phiit hi~n th~y c6 SlJ chua hqp ly;
+ Phuong phap hQc ti;lpva nghien cuu khoa hQc; Theo d5i k~t qua hQCt~p ella sinh

vien d~ kip thai ttT v§n, h6 tn,-)'giup sinh vien thvc hi9n t6t kS ho~ch hQc t~p;

+ Tu vfin huang nghi~p va vi~c lam cho sinh vien.

2. Cae nhifm V!' kluic:
- Ph6i hqp v6i cac giiing vien, lanh d~o Khoa/Vi¢n, B9 mon, cae dan vi cong tac lien
quan nhu Phong CTCT&CTSV, Phong £lao t~o £l~lihqc", db h6 trq va t~o di~u ki~n
cho sinh vien h9C t~p;



- Gioi thieu sinh vien d~n gap cac can bOhoac dan vi khac d~ diroc nh~n SI! nr vfin;
- Bao cao cho lanh dao Vien, HOi d6ng CVH,T cua Tnrong vS tinh hinh sinh vien rna
minh phu trach, tham muu, gop y d~ kip thai sira d6i nhirng han ch~ g?P phai trong ,
qua trinh tu v§n d~ giup eho cong tac CVHT ngay cang hieu qua;

Dj~u 5. Ban CVHT cac Vi~n

Cac Vien c6 trach nhiem d~ xuat va ra Quyet dinh thanh l:;ipBan CVIIT cua dan vi
minh g6m cac giang vien co uy tin trong Vi9n do mot dong chi Lanh dao Vien lam
T " n~_' 1...~ 'l~ r.r s: ,i~ f'~rH"'I' 'B CV'H''''' , 1·~"du,e-ng-:tnt!'l-Va-tJt1(}-eae- efl:~ft:Qhlt)1:1g·v-v-.",-:' ' an·" , , ,,1 coon119m v\l;

- Lap k~ hoach cong tac hang thang (hoc ky), phan cong I1ch tI"\fC ttl vAn cho cae
CVHT. Kip thai ciTnguaj thay th~ khl co CVHT I1ghiGOtxuat.
- Nh~c nha-cac "eVHi"ghi-chep dfty <t'Cr"nhfing vuo-ng m~c trong qua trlnh t'u v~n VflO

nh~t ky ttT vAn. Hang tu~n c~n ki~m tra 1~ eae noi dung trong Nh(lt ky d~ co bi~n
ph:ip g~pgcrsinh vien b6 sung, sua d6i 1101 dung tu v§n n~u dn thi~t.

- Hang thang, cac Vi~n dn b6 trf lich h9P ban CVHT d~ trao 06i nghi~p VI,l tu v§n
gifra cae thanh vien va giai quy~t cac vuong m~c trong qua trlnh tu van.
- Thuang xuyen lien h~ v&iHOi c1fmgCVHT dp Tnrang c16c~p nh~t nhfrng quy djnh
m6i ho~c phan anh nhfrng vuong m~c trong qua trinh ttl' van (t~dUQ"cgifli dap.
- Quan Iy diSu hanh cong tac QLLSV clla dun vi.

Di~u6. Hi)i dang CVHT cflp TrU'(mg

Hi~u truang thanh I~p Hoi 06ng CVHT dp Truang do 06ng chi Ph6 Hi~u tru&ng phl,l
tnich dao t?O lam Chll tich. H<}ic16ngco nhi~m V\l:

- T6 chuc t~p huan 01nh ky cho Ban eVHT eua ca,e Vi9n va cae giang vien lam
nhi~m vt,I CVHT;

- Thu th?p va bien SO~ tai li~u d~cung dp cho o<}ingu c6 v~n h9c t?P t?i cac Vi~n;
- T?p hgp va chuan bj b<)eong C\l, phuong ti~n cho vi~c tu vfln, huang dan cua dOi
ngu c6 vAnh9C t~p;

- Ph6i hgp, cOng tac va gillp dcrdOingu c6 v§n h9Ct?P khi g~p vuong m~c trong cong
vi~c;

- Danh gia k~t qua cong vi~c cua d<}ingli cd v§n h9C t?P; Xet khen thu&ng, ky lu?t
eVIlT; Ra quy~t oinh khen thuong, ky lu?t dbi voi CVHT sau khi danh gia hi~u qua
cong tac cua tung CVHT va oa xufit eua Vi~n;

- Ch~n chinh, kj~n tmln h~ th6ng c6 v~n h9C t~p o~h~ thdng nay ho~t d<}ngngay cang
c6 hi~u qua hO'n;

4

'" .~



- Tham muu cho Hieu tnrong v~ cac vein db co lien quan d~n sinh vien tren co sa ~~t
qua cua cong tac CVHT;

- D~xucit viec cfrpkinh phi hang nam cho cong tac CVHT;
- Kiem nhiem quan Iy dj~u hanh cong tac Quan ly lap sinh vien toan truong.

Thanh ph~n ciia HQi d~ng gf,m:

- Chu tich HQi d6ng - Ph6 Hieu tnrong phu trach Dao tao;

- Cac thanh vien HQi d6ng la dai dien cac dan vi chirc nang: Phong Cong tac Chinh
trj-va GOflgtae-Sieh 'Vien,Ph('mg -Bao tao Dai hoc, Phong KJl0a hoc eong nghe, Trung
tam Dam bao chfrt hrong, Phong KS hoach - Tai vu, Doan Thanh nien, HQi sinh vien.

Di~u 7. Cac don vi clnrc nang
J. Phong CTCT&CTSV:

- La uy vien thirong tnrc cua HQi d6ng CVHT;
~Chiu trach nhiem lam d~u m6i cong tac CVHT va Quill1 ly lop sinh vien (QLLSV):
t~p hqp tai li~u, bien so~n, in frn d~ ph,h cho CVHT va can bQ QLLSV;
- D~u m6i t6 clurc cac bu6i t~p huein cong lac eVIlT, can bQQLLSV;
- Ph6i hqp vai Trung tam Dam bila chfrt luqng, DOal1tha11hnien, HQi sinh vh~n,£tanh
gia ho~t dQng CVHT va QLLSV cua cac dan vi; d~ xueit Hi~u tnrang cae giai phap
nang cao hi~u qua cua cong tac CVHT va QLLSV;

- Th\Ie hi~n c6ng tac CVHT k~t hqp cae nQidung: Ch~ dQ chinh sach>huang nghi~p,
tu vc1nh8 trq vi¢c lam/tam ly, c6ng tac tuy&ndl,!ngeho sinh vien cac kh6a;
- Theo doi ch~ dQthanh toan kinh phi cho c6ng tae CVHT va QLLSV toan trmmg.
2. Phong Dao t~o £)()j hQc:

- ChlU trach nhi~m tOfll1bQ IlQi dung tu vAn trong ITnh V\fC dao t~() cho sinh vien cae
kh6a;

- Cung cfrp tai li~u cho HQi d6ng c6 veind~ t~p hgp pbat cho CVHT;

- Chiu tHich nhi~m chinh trong vi~c tu vAnhQc t~pcho sjnh vien nam tht! nheit;

- Cung dp tai khoan ca nhan cho CVHT dS truy c~p h~ th6ng http://sis.hust.edu.vn
nh~m theo doi k~t qua hQCt~p cua sinh vien. Giai dap cac th~e m~c v6 cbuong trinh
dao t~lo,dang ky hQe t~p va k~t qua hQCt~p ci'ja sinh vien do CVHT d&xuftt;

- Chiu trach nhi~m t6ng hQP va gui cac quy~t dinh dinh ettO hQc t~p cho cae Vi~n dao
t~o it nh5t 1 lAn/kyo
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3. Phong Khoa h9C cong nghe:

- Chiu trach nhiem toan be) n<)idung nr vftn cho sinh vien v€ cong tac NCKH. Bien
SO~ tai li¢u lurong dfin sinh vien lam cac thu tuc dang ky tham giaNCKH.;

- D~ xu~t cac giai phap, co ch~ d~ nang cao chjt hrong trong cong tac NCKH ella
sinh vien.

4. Trung tam Ham bao Ch§t luong:

- Ph6i hop voi Phong CTCT &CTSV va cac don vj lien quan dinh ky 16clnrc ki6m tra,
q~l!l!K~~.yi§fJh1r~._~j:~n.gyyqinh.CYJJT_c..llil ...y.~.~BanCYUT; qallh gia hi~.lIq~$.hg~t
dong CVHT, chiu trach nhiem giarn sat cong tac CVHT va QLLSV cua cac Vi~n qua
kenh sinh vien tren co sa khao sat hieu qua ella cong tac CVHT va QLLSV nr y kien
ella cac sinh vi~n_ehuyen nganh ...
5. Phong K~ hoach - Tai V\I:

- Ph0i hop voi Phong CTCT &CTSV trong eong tac l?p dl,f tru kinh phi, thanh quy~t
toan CVHT va QLLSV toim tnr<yug.

6. Doim Thanh nien, Hc)isinh vien:

- Chiu tnlch nhi~m giam sat cong tac CVHT va QLLSV qua kenh sinh vien tren ca sa
khao sat hi~u qua clla cong Ule CVHT va QLLSV tu y ki~n cua cac sinh vien nam tht!
llh.1t.

f)i~u 8. Cae Vi~n dim t~o

- Vl~n trtrang c{le Vi~n dao t~o chiu trach nhi~m tnr&e Nha trucmg v€ cong tic CVHT
va QLLSV eua dan vi. Phan cong m<)t d6ng chi lanh d?o Vi~n tf\fC tiSp ph\! tnlch
cong tae nay;

- Can ClI VaG 86 iuqng sinh vien ql th~ va tieu chu~n CVHT, thanh l~p Ban CVHT
clla Vi¢n v&i cac tharrh vien d?i di~n eua cac nganh, chuyen nganh dil{)t~o ella Vj~n.
S6 thanh vien clia Ban CVHT se do Vi~ll quy~t dinh v6'i s6 luqng khong qua 10
nglToi;

- Ra Quygt dinh thanh l?p Ban CVHT, gui len HQi d6ng CVHT d~ bao cao. Khi co
thay d6i vS nhan SlJ eua Ban c6 vftn, Vi~n co trach nhi~m bao cao b~ng van b?mt6'i
1I9i d:6ngCVHT vS nhan SlJ m&i;

- Cae Vi~.llcAnco giai phap hi~u qua d&ph6 bi&nt~m quan tn/ng ella cong tac CVHT
t6'i tban th~ sinh vien ella Vi~n;

- Ban CVHT tht,rc hi¢n nhi~m V\l CVHT thea nhi~m V\l duqe phfm congo Lich trt,rctu
vAncua cac thrmh vien trong Ban duqc thong bao ell th6 t;;li van phong Vi~n va cae
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BO mon dS sinh vien nam duoc, Giri lich true nr van vS Hoi dong CVHT d~ phuc vu
cong tac thea doi va danh gia;

- Vi~n b6 tri vi tri thuan loi d~ cac CVHT lam viec va nr v~n eho sinh vien;

- Phan cong can be) lam cong tac QLLSV phil hop voi di~u kien cua Vien, chiu trach
nhiem in kSt qua h9C t~p va thong baa dS CB QLLSV thong bao toi gia dinh sinh
vien;
- Thong bao cac Quyth dinh khen thirong, ky lu~t toi tung sinh vien lien quan; chuyen
cac thong bao khac cua Nha tnrong d~n cac lop sinh vien thong qua CB QLLSV (H9C
.b6ng~1;Q~-pl;C~h6dt) -~hi~h-~~·~hj3iiY-i~.~-.);--_.._-_.,..-.- .-
- Can cir van mire 0<)hoan thanh nhiem vu cua cac CVHT, CB QLLSV hang nam,
Vi~n d~ xU:1t len Hoi d6ng CVHT v~ khen thuong, ky luat CVHT hoac CB QLLSV
cua dan vi minh;

- Vi~n co trach I)hi~m diau hanh ph5n kinh phi d~ll1hcho ho~t Goug CVHT, QLLSV
clla GO'n vi tren cO' sa hqp ly, minh b~ch, khach quan va da duqc H<)idAng CVHT
d6ng y v&j 08 xuAt eua Vi~n.
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CfUraNG 3

CONG cu LAM vrtc CVA C{) VAN HQC T~P

I)i~u 9. Vi tri lam vi~c

- Vien e6 nhiem vu b6 tri vi tri lam viec cho CVHT sao eho phil hop, (co bien d~
"Ban C6 van hoc tap") dam bao viec don ti~p sinh vien va ill v~n hieu qua. M6i
C~HT true ur v~n thee lich phai co 0 I b<)ban, gh~ lam viec, c6 may tinh n6i mang
phue-vu che ef)J'lg·tae·ttf-v4n~··_.._ -.__..-.

Di~u 10. Tai li~u hurrng d~n, tai khoan tra CUll

_M6i CVHT diroc HOi d6ng CVHT cung dp 1119tbO rai lieu afty au g6111:

l. Cuon "Sinh vien dn bi~t" do Truong fin hanh hang nam.

2. Quy eh~ Dao tao dai hQC va cao d~ng h~ ~hinh guy theo h~ thong tin chi cua B()
GD-DT (ban moi nhat), Ole guy dinh cua Truong DBBK ITa N91 (co tren trang
http://ctsv.hust.edu.vn; http://dtdh.hust.edu,vn ).

3. Chuang trinh dao tao cua Vien.

4. Cac thu tuc dang ky man hoc, dang ky tham gia NCKH ...

5. Tai khoan ca nhan a~dang nh~p trang http://sis.hust.edu.vn.

- M6i Ban CVHT dugc cfipmi)t sf>nh~t ky tu vfin theo mau. Toan bi) 119idung tu van
eua CVHT phAi duge ghi chep e~n th~n vao Nh?t ky tu v~n.
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CHU'ONG4

DANH GIA HO~T DONG CllA C() VAN HQC T~P

Di~u 11. C6ng tac <hinh gh\ CVHT
. - Viec danh gift cong tac CVHT duoc thuc hien thuong xuyen va co theo d6i tong k&t
thea tung hoc ky, tirng nam hoc voi muc dich khong ngirng nang cao hieu qua cong
tac CVHT cua Nha tnrong;

-'Vi~E'aariFi'gi'a'cc;ilglac 'CVHT dll;gC thirc hien thirong xuyen va f&ng kSt vao cuoi
m6i hoc kyo KSt qua tbng kSt ca nam la k~t qua trung binh cua m6i h9C kyo llQc ky he
se kh6ng danh gia;

- Hci d6ng CVHT se danh gia cac Vien tren C(J sa bao cao cua Vi~n (v~ k&t qua hoat
d<)ng chung cua Ban CVHT, mire d<) hoan thanh nhiem Vl;l cua C<'l nhan m6i CYH"O
va k~t qua kiem tra, danh gia thuc t&cua I-IQid6ng CVHT.

]. D8i voi cac Ban CVHT

[ 'IT I__~- TieD cbi danh gia _ ---r~~a_Dg di~m

I C6 Hch phfin c6ng C\l the ngay trt,rc tu van Clla dcl- 5
ihanh vien trong Ban

f---+-----------~.--- ..~.,.."-.." -.----- ------------1
2 KiSm tra dQt xu~t th\Tc hi~n dung k~ hO<,lchda d1nh; 25

nghi~p V\l dam bao
-- ...-+.----------------------t-----
3 Ghi nh~t ky tu vAn d~y du 20

4 20 I
i

T6 chuc hOp xem xet h,ti cac nOi dung tu van trong
, thing d:~ kip thai phM hi~n nhung vAn d6 chua hgp Iy
va dS ra giiii phap kh~c ph~lCva phuong phap tlI van
~~ I...-.-------. . -.- __.._ _ _ ~____ __ __.. ..___ __ _l

5 C6 tren 70% s6 sinh vien dugc tu van danh gia hili long 30 I
T6ng 100__ . .. J

~.-~.-.- -..--..---------.-.--.
i

!

Ghi chu:

'neu chi 2 va 5 dlfgc tinh trung binh cho s6 lfin ki~m tra dOtxuftt va s6 sinh vien duqc
hoi y ki~n.
'[jeu chi 3 va 4 danh gia thea n<)i dung nh?t ky va bien ban cac bu6i hQP, lAy diSm
tlung binh clla cac thanh vien trong H<)i d6ng.
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2. DBi v&i cac Vj~n dao tao

~ T~euchi dauh gia ---- -- n~=-T~ltg~_ie_Am__ l
I Thanh l~p ban tu van hop Iy (dam bao du cac nganh, 20 i,l,

chuyen nganh), co phan cong nhiem VI,!cu th~, r5 rang
cho tirng thanh vien cua Ban CVHT. Co bao cao day du I
giri 110i d6ng CVHT Truong vS hoat dOng CVHT cua
don vi. ~

-'--"T"·l·Tlia"iilil~p-doan-T(i~ln~tiacua·V'i~'i1"-aailli,!?J~rcofig tik' 20 .
CVHT va quan Iy sinh vien. Co ghi nhan cu th6 va hop

i rut kinh nghi~m.
--.------------------1------- ---------.;

2 B6 tri '"kiluvue l~ir; viec cTlo"CVHT dam bao diSu kien
d~ CVHT lam viec va tir v§.n.

20

3 Phd bien t6t vai tro cua CVHT eho sinh vien. Co tren
70% s6 sinh vien diroc hoi n~m diroc hoai dong CVHT
ella Vien.

40

T&ng 100
,-----, ....",,,,,., --~-.."."---"'---- ------------'
Di~u 12.SU'dl]ng k~t qua danh gia cong hie CVHT

- K&tqua danh gia cong tac CVHT duoc Str dung van cac muc dich sau:

+ Tinh VaG di~m xet thi dua ella dan vi va cit nhun hangnam;

+- Xac dinh mlrc phI,! dp eho cong tac CVliT cho hQc ky ti6p theo (Dic3u 21) va muc
d9 phan bd kinh phi cho cOng t~k CVHT ciia ttmg dan vi.

10



CHU'ONG 5

CONG TAC QUAN LV LOP SINH VIEN

Di~u 13. Can hi} quan ly lop sinh vien (CB QLLSV)

- La can b(>giang day hoac chuyen vien cong tac tai cac Vi~11dim t<;10 hoac cac phong
ban chirc nang, co ph~m chftt t6t va 115mduoc co ban v6 cong tac dao tao cua
Twang;

Di~u 14. Nhi~m V1.l cua CB QLLSV

- Quan ly danh sikh lap, thong tin ca nhan cua sinh vien; dinh ky 6 thang/ljn c~p nhat
thongtin v6 sil}h~vi~1};
- Theo d6i tinh hinh kSt qua h9C t?P, hoan canh gia dinh cua sinh vien lap phu trach
dS co th~ nr vc1ncho cac em bi~t nen trao d6i nhu th6 nao voi CVHT d6 duoc nr vrln
lap k6 hoach h9C t~p hieu qua;

- Thuc hien cong tao danh gia k6t qua ren luyen sinh vien (ph6 bi~n quy dinh, huang
dfrn thuc hi~n, danh gia);

- Khuyen khfch sinh vien tham gia die ho?t dQng hQcthu~t, nghien clm khoa hQc,cae
ho~t 09ng xa h(>i1anhm~nh ... ;

- Chti tn hQp lop xet khen thuang, ky lu~t sinh vien. [)~ xuftt khen thuOng, ky lu?t
sinh vien gfri len H(>i d6ng Khen thu<mg, ky lu?t Clla Vi~n cu6i m&i hQc ky;
- Lien h~ va glri thong bao vS cho gia dlnh sinh vien di~n bi canh cao (hQc t~p va ren
luy~n) ngay khi nh?11 duQ'c quy~t dinh tt! Ph6ng BTDH, CTCT&CTSV;

.- Nh~c nh& sinh vien I19PhQcphi va cac lo~i kinh phi khac dung quy dinh;

- Huang dan sinh vicn liun cac thu tl,lCnh~n hQcb6ng tai trQ'hoi;icsinh vien g?P hO<ln
canh kho khan cftn dtrqc giup dO'gui t6i Hlnhd~o Vj~n;

- Thvc hi~n ehS 09 bao cao tinh hinh lap thee yeu cftu cua Vi¢n.

f)i~u 15. Th<ri gian va n(}i dung lam vi~e vo'i lo'p sinh vien

- Himg thimg, CB QLLSV lam vit;c v6i Ban can S1,1' lap, t6 chfrc hQp lap din11ky (3
l§n/hQcky VaG dftu ky, gifra ky va cu5i kY). Lich hQP lap se do phung CTCT&CTSV
va ph6ng DTDH b5 tri, d~ sinh ho?t v6'i 16p cac n(!i dung theo quy dinh cih Nhil
trtrcmg.Cae bU6i hQP lap efin ghi bien ban va bao cao veri tanh d~o Vi~n, Cl,lthS:

1.H9P dftu h9Cky vai cac n(>idung:
a. C6ng b6 thanh ph§n ban can sv lap do Nha tnrong chi dinh (d6i vai cae lap nam
thu nh~t) ho~c t6 chuc hQP 16p chuyen nganh b§u chQn ban can sv l(Tp.Phal1 cong

11



nhiern V~I Cl,1th~ cho ban can S\1 16p, lam r6 moi quan h¢ cong tile gifra CVITT,
QLLSV va lop;

b. Ph6 bi~n cong rae cua 119C ky;

c. Ph6 bien, huang d~n nQi dung co ban cua cac quy ch~, quy dinh lien quan d~n sinh
vien; chu y nhirng b6 sung, thay dbi moi trong cac quy dinh hien hanh;

d. Nhirng di~u dn hru y v~ phuong phap hoc tap, nghien ctru khoa hoc, tham gia cac
hoat dQng doan th~, xu hQiella sinh vien.

_____.2.J-lQp.gifra_h.Q.cJCY_v.6i_cacJ1QLdung~. .. _

a. Cung c6 hoat dQng cua lap;

b. Thong bao tinh hinh cong tac nam hoc, nhtrng cong viec dang ti&nhanh va cac
cong viec tlnrc hi~n tiep thee-den h~t hoc kYi
c. C?P nhat thong tin cua Sinh vien (d?c bi~t d6i voi sinh vien ngoai tru);
d. Giai dap cac th5c m~c.

3. HQPcu6i hQcky v&i cac nQi dung:

a. So k~t cac nQi dung di:i tlwc hi¢n trong hQc ky; t6 chtre danh gia k~t qua ren luy¢n
sinh vien l&p thee dung thai gian va dung quy dinh eua Trucmg;

b. Thong bao nhfrng b6 sung, thay dbi trong quy dinh hi¢n hanh;
c. Thong bao danh sach sinh vien v~ngm?t trong cae bu6i tri~u t~p sinh ho~t lap d&
du-ara hlnh thuc dnh cao ky lu?t phil h9'P thee quy djnh. (Huang d~ (.tanhgin k~t
qua ren luy~n sinh vien);
d. Xet thi dua, khen thu6ng sinh vien;

e. Cae cong vi¢e khac theo yeu du quan ly cua Truong, Vi9n co lien quan d~n lap (n~u
co).

4. CB QLLSV co thS lam vi¢c d9t xuftt vai Ban dm 511 lap, ho~c t6 ehuc hQp kJ'pd~
giai quy~t cac cong vi¢e theo yeu du ella Truong, Vi¢n va lop sinh vien.

fJi€u 16. Phan cong CB QLLSV

1.D8i V()'i sinb vien nam tlltr Ilh~t

Nha tmcmg giao cho Doan Thanh nien ph6i hQ))vo; phong CrCT& CTSV, cac Vi9n
d~ pha.ncong cho dQi ngu giang vien tre lam cong tac quan ly lap sinh vien.
2. UBi voi sinh vicn (fa phan uganh
Cac Vi~t1chiu hoan to~mtrekh nhi~mv~ vi9c phan cong CBGD va chuyen vicn trong
don vi tham gia lam CBQL lop. s6 can bQ qUflll ly do Vi9n tv quySt dinh nhung
khong qua 2 lap/l can bo.

12
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CHU'ONG 6

C'\CH nANH GIA vA KINH PHi cno HO~T nONG CVHT VA QLLSV

f)i~u 18. T&ng kinh phi chi cho hoat d{>ngCVHT va QLLSV

Kinh phi chi eho hoat dong CVHT va QLLSV cua toan tnrong diroc tinh thea s&
hrong sinh vien tai thai dh~mk~t thuc thu h9C phi voi mire t6i da lit 1 tin chi hoc phil
sinh vien/ h9C ky (Mire nay se phu thuoc vao quyet dinh tin chi h9C phi hang narn).

f)i~u 19. Phan bB kinh phi

Kinh phi phan bi) cho cac dun vi duoc tinh nhu sau:
Kinh phi -= Ax kl x k2

Trang do:

A: Mire kinh phi danh cho cong rae CVHT va QLLSV (tinh theo dAu
sinh vien);

k 1: H~ s&phan b6 kinh phi thea trach nhiem cong viec;
k2: H~ s6 hoan thanh cong viec theo danh gia,

I. D8i vo'i sinh vien nam thir nhftt

- Sinh vien 113m thtr nh:1tdo Phong DaG tao Dai hoc chu tri cong tac CVHT. Phong
Dao tao Dai Iwc co th~ tn,re ti6p hof;lem(yi cae giang vien co kinh nghi~m h6 trq (t€
th~rehi~n cong tac nay. Phong CTCT&CTSV se phv trach cong tac tu v£ln, h6 tI'" eho
sinh vien v6 ch0 dO chinh sach, huang nghi~p, cae tbu ,tvc himb chinh, bao hi~m,
Olympic ...

- Vi~c cu CBQL lap sinh vien nam thu nh:1tdo Doun thanh nien Truang chu tri tren
C(J sa ph6i hqp v6'i c,k Khoa, Vi~n d~ d~ Clf cae can bq tre, co tam huy~t thl,l"C hi~n
cong vi~c nay. H~ 86 phan b6 kinh phi duqc Xi:1c dinh thea bang duai day:

f)aJl vi kl

___ Quan ly, di&u himh chung HOi d6ng CVHT +--00'.21_~5~-".-'-1
2 Cong tae CVH'[ Phong DTDI-I I ~

.. ----- ..--.-- ..-..-..-- ..---.--.-- ..- - - - -. . --- --.-_.-._--.-.-.- ---~ ..-.-..- - _-._ _.r--.-.- - - -.- -..----.--.-.-1
3 Cong tac quim ly, cong tac aanh giii Doan TN, CB QLLSV 0.20 1

(qua khao sat sinh vien), tnkh nhi~m
CBQL

'------'- __ .••,''''".,_,,_,,_, ''' ,, --1.-. ,,_, ~_,_, ., _

NO! dung
f-----+-------,- -----------t-----,.-"-----"'''-."."'',, .....,,-,-.,,...--'t-' ------1
TT
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I' -~,.-- ..

,--•..._-- _._-_._-_. __ _-_ ..__.__ ._ -.__.__ ._.._._--_ "".... --_ ..__._----_ .._ ._--.-_
I 4 Cong tac quan ly sinh vien; H6 tro phb Phong CTCT&CTSV
!
;
i

I
1.--
5

bi8n, giai dap th~c m~c va giai quyet
moi v~n d~ lien quan cong tac sinh

0.20

0.20

vien. .............."._._---1-----
Cong tac t?P hu~n CB QLLSV, CVIlT, Phong CTCT&CTSV,

Phong DTDH, Trung

______ _. ----= _~_ DBCL_, _p__h_On_g_K_._H_·-.J.....__ Jdanh gia, bao cao, tbanh quyet toan.

Tren co So' danh gia roue dQholm thanh va ch~t luong cong tac CVHT va eB
QLLSV do Dean thanh nien phu trach, cac dan vi se dtroc xSp loai theo cac mire:
Mire A 'til 85 - 106 di~m; Muc I3 tir 70-84 di~m; Muc C tir 55-69 di~m; Mire D diroi
54 diSm. Tuong irng voi cac mire danh gia, h~ s6 hoan thanh cong Vi9C k2 nhu sau:

r'TT Mire ...-- ...
~ - -- ----------- -.- j - _-------1

I A

k2

2 B 0.75

2. Bai vO'isinh vien dft phan nganh (khdng k~ sinh vien narn thir nb~t)

- Tra.eh nhi~m phan cong CVHT, CB QLLSV va di~u hooh cong tac nay do cac Vi~n
hoan toim chu.d{>ng.

119s6 phan b5 kinh phi duQ'c xac d!nh theo bang du6'i day
,.-- .._-_.__ .._-_ _--_._-_ .._ _ _ ..__ _._ - _----------- [...........•................
'1'T NQi dung Dan vi I k1!---+ +-_.__..._..._..,....._.._...._..._.._....._-4-

0.2

··········••····••·•..·..··..l

l

1 Di~u himh, t?P hu~n, daub gia, tong HQi d6ng CVHT
hQ'p.

0.82 Cong tac CVI:IT, Cong tac QLSV, Cac Vi9n dao t:Jo

I Cong tac khac... I
L---L __, . "..__.._ _L_ _j__
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HOi dong CVHT cAp Truong se danh gia hoat d(>ng CVHT va QLLSV ella cac QO'I1 vi
tren sa so k~t qua danh gia tong th6 thea tieu chi sau:

TT Tieu chi danh gia I Trc;)J];-SB'~~1
1-----1-----.----.--.-.-.-------- ~-.-.---- - -..- ~ - -t

i 1 Cong tac quan ly di~u hanh cong tac CVHT va QLLSV cua don vi I 3(rYo
l-r--: ·· .. i-' -- ----- ..---· ..- ..--- ..--~-· ..-- -·- ..- --- ..-- - - .._:__----- ..-.--.-.----j-- -----... .l

!
40%Cong tac CVHT (g6m cit Ban CVHT va tung CVHT')p IrQn~~lS_Y__ =::=--- -~=_....-_........._.....~j'__.. "_"""'_:o_Oo_:-o_O---ii

2

K~t qua danh gia se duQ'c ..x8p loai theo cac mire: MUG A tlr 85 - 100 di8m; Mcc B tir
70-84 dj~m; Mire C tir 55-69 diem; Mire D duoi 54 di6m. Tuong irng voi cac mere
danh gia, h~ s6 hoan thanh cong viec nhir sau:

TT Mire k2

A--_.._._--------_. __._--------
B 0.75

0.60
._----------__-------+----------_ _._.__-..- j

0.50

C

D

Di6u 20. Di~u hanh kinh phi t~i cac don vi
- Cac dan vi nhan kinh phi nr Nha tnrong van d~u va cubi m6i hoc ky va di~u hanh

toan bO cong tac thea nhiern vu aa phan cong. D~u h9C k5r t<;lmtmg 50%, cu6i hQc ky
se quyet toan toan bO;
- Cu6i m6i h9c ky (nam lwc), cae dan vi lam bao cao t6ng kSt hm~t dOng CVHT va
cong ta.c QLLSV va giri v~ I--I{li d6ng CVHT. Tren Co' sa a-anh gia t6ng hQ'pho~t d{>ng
eua dan vi thea cac tieu chi, HOi d6ng CVHT dp Truang se gtri ban tbng h9']) kinh
phi cong tac CVH'r va QLLSV vS dan vi dS him cong t,k thanh quSt toano

16

,.



. - - ----- --- ---------------------

L.\

!v;;i,V;
~.J

~tl:tJ. n~IH(He:

,. '.';

;J6NQ.lHIJ.~JJ
-roz UIl;1rrzrnU~tnn'\~TIU'!9N HI

",{lIll quip
.\nb nm}p U~!q JJilp llI?!L[U 4;)~!Jlniqo ASTIG HJ I?A.LHA:) ;)l}l TIU{)J lUIn Il!B UlT!ql

JAR) 'Ut'!A 'iju~r!n?L[l ueoi 'nuRJ1JJ, 'iiuoll uunb LT?q9::>!/\ LI.Op:11}J 'OBl o~~PU~!/\ :1VJ -

.doq nqd oqo nuns 9"1 'qunp nr~PI?X

l~[dX ?P (AS_L)~,LJJ:) nU9l!dT;;lb'"~l"19·(6)iil/~:)-"~l;?"f;-·i~i~I··?-.\-ti-uv-..li·~4(rT~"·l;.£;"i;·-;g~.
'U?!4 J1itll ;)9!A oqo Ul1l1){ ~)lP[Kg'iJqU!Smqd yP UWA 9;) nyu 'U9!l! ::n'np qutn nnb nUO.IL -

:nUllp d~?tn l}!U uoo nU<)l[)\ ,\I}P ooru; qUljll ueq qu!p ,(n() ::wJ

.~ !OC:.. 17 [Oz: J{)t{ lll\IlI II {5~)6l! m !9N VI·I )IHl"KI !Bl nUl'lp d~~ aonp ;,~\mtjll ~p(nO -
qU!P ,(no U~~JJill n~!H 'lZ n~l(J

HNVH IH1, xvon» rme
\. •• "t

L ~)N.o.[lH~)



cAc 'nr VIET TAT

r'i;i:' ...".''...--r-'-''-'~- '"",-- NQi dung

U I C6 vAn hQc t~p CVHT

f~!~~_-,~~:I~~::~:-n-~-,~"-.;-':_._~-:-i-.~-i-~-~:-J-;-,~-;-~n-~~,-._...-"__.-.._,_-__'..-,_-_"-_._..-.._..-,__-...__-,_..-_.-...._+-j~_~_~:-~-;L-}-JS-;-~,.._-...._--_"-...___-,_.._--_,_--i_J

Vi~t tilt

vien
--'---~------I--------- -------"---"--'1

7 "PhongDao tao dai hoc P.DTDH!
f- --+-----""---.'---'-.---'--".---".-.-.-.,,-.---,---,---.-,-- ..,-,..---.-----.-..-----".,,-'r-.--------------i
F8~ __ .!_P-l~]o~·I2S ~hoa h9C COI~g_Ilgl1~ P.KHCN -<,~~~,~", i

9 Phong K~ hoach - Tai vu P.KH-TV
, 10 Trungi~~_Q~J~~~_~~~~~__!_!:z.:<l~g _!!_!?~g!: ,. ,. _
11 D03n Thanh nien Dom TN

f- 12 ---"·-----------~---'·---+-V-·-i~-n----------ii'-- __ ____j_V_i-'-~n_. _D_a_:_o_t,a_,_.o ~ , __L_'__ ,. __I

18

"


