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ngay2bthéngh2nim20Wcia Hiéu triéng Truong Pai hoc Béch khoa Ha Ni)

CHUONG 1
CO VAN HQC TAP

Piéu 1. Hé théng C6 van hoc tip

1. C6 vAn hoc tip (CVHT) 12 nhimg gidng vién c6 du phim chét, c6 trinh d6
chuyén mén cao, c6 kinh nghiém trong giang day va nghién ciru khoa hoc (NCKH),
c6 1ong yéu nghé va tim huyét véi sy nghiép gido duc dao tao, thiu hiéu quy ché
dao tao ciia Nha truong. '

2. Ban CVHT cép Vién (Ban CVHT) la cic Giang vién do Vién phén cong 1am cong
tdc CVHT do mét déng chi 1anh dao Vién lam truéng ban.

3. Hji ddng CVHT cap Truwong (Hoi dong CVHT) 14 td chire do Hiéu truéng thanh
1ap, chiu trdch nhiém moi mat vé t chirc, quan ly, diéu hanh céc hoat dong cong tac
CVHI.

Pidu 2. Vai trd ciia ¢b vin hoc tip

- CVHT ¢ vai trd déc biét quan trong trong hé théng dao tao theo hoc ché tin chi:
14 chuyén gia tu vAn vé hoc tdp, NCKH va dinh huéng nghé nghiép cho sinh vién,
ddng hanh ciing sinh vién trong sudt qué trinh hoc tap tai Trudng.

- Truomg PHBK Ha Néi coi cong tic CVHT 1a mét trong nhiing yéu t6 then chdt
trong viéc nang cao chat lugng dio tao ciia Nha truong.

Piéu 3. Nguyén tic cé vin hoc tip

- Cb vén hoc tap phai luén quan t4m dén loi ich chinh déng cia sinh vién, 13 ngudi
dan dudng tan tuy cla sinh vién;

- Ton trong va giit gin nhitng diéu bi mat riéng tu cta sinh vién;

- Trong quyén han va trach nhiém ctia minh, phai lam hét strc dé gitp d& sinh vién
hodc huéng din ho tim dén sy gitip d& cia nhitng cén b khac;




- Khéng binh phim, danh gid mdt c4 nhan hay t6 chirc ndo d6 truéc mjt sinh vién
1am giam uy tin clia c4 nhan ho¥c td chirc d6;

- C6 hanh déng cur xir phil hgp v6i dao dirc nghé nghiép, 12 tm guong séng cho sinh
vién noi theo.




CHUONG 2
NHIEM VU CUA HE THONG CO VAN HQC TAP

Piéu 4. Chirc ning, nhiém vy ciia CVHT
a. Chirc niing
- Tu van va dinh huéng qua trinh hoc tap, NCKH va lya chon nghé nghiép cho sinh
vién.
- Theo ddi qué trinh hoc tép va lya chon nganh nghé cia sinh vién, kip thoi tu van
hé trg sinh vién khi phat hién ddu hiéu giam st v& két quéa hoc tap.
- Tham muu cho ldnh dao Trudng, Vién va B mon cic vén 38 lién quan dén cong
téc quan 1y dao tao, nghién ciru khoa hoc va dao tao theo nhu cu xi hdi.
b. Nhiém vu
1. Hudmg dén, tw vén cho sinh vién trong linh viec hoc tgp, NCKH va dinh huwing
nghé nghiép:
- Huéng dan sinh vién:

+ N&m vimg cdc Quy ché dao tao cia Bo GD&DT va céc Quy dinh vé do tao ciia
Truong;

+ Ping ky hoc phan & timg hoc ky dé hoan thanh ké hoach hoc tap d4 1ap;

+ Pang ky tham gia céc hoat dong hoc thuét, nghién ctru khoa hoc;

+ Giai quyét nhitg vén dé kh6 khin trong hoc tap va nghién ctru khoa hoc.
- Tw vén cho sinh vién:

+Veé chuong trinh dao tao: myc tiéu, ndi dung,...; Dinh huéng cho sinh vién chon
nganh nghé phi hop;

+ Céch thic xay dung ké hoach hoc tip cho toan khéa hoc dam bao phu hop véi
nang lyc va hoan canh cua sinh vién;

+ Ding ky hoc phan ciia sinh vién, nhic nhé néu phat hién thiy c6 su chua hop 1y;

+ Phuong phép hoc tip va nghién ctru khoa hoc; Theo ddi két qua hoc tap cia sinh
vién dé kip thoi tu véan, hd trg gitip sinh vién thyc hién t6t k& hoach hoc tap;

+ Tu vén huéng nghiép va viéc 1am cho sinh vién.
2. Cdc nhi¢mvu khdc:
- Phéi hop véi cac giang vién, lanh dao Khoa/Vién, B§ mén, céc don vi cong tic lién
quan nhur Phong CTCT&CTSV, Phong Pao tao Dai hoc... dé h tro va tao diéu kién
cho sinh vién hoc tép; :




- Giéi thiéu sinh vién dén gip céc can bd hogic don vj khéc dé digc nhan sy tu vén;.

- B4o0 céo cho lanh dao Vién, Hoi ddng CVHT ciia Trudng vé tinh hinh sinh vién ma
minh phy tréch, tham muu, gép ¥ dé kip thdi sira d8i nhimg han ché gip phai trong
qué trinh tu vén dé gitip cho cdng tic CVHT ngay cang higu qua;

Piéu 5. Ban CVHT céc Vién

Céc Vién c6 trach nhiém @& xuét va ra Quyét dinh thanh 14p Ban CVHT ctia don vj
minh gdém céc giang vién c6 uy tin trong Vién do mét ddng chi Linh dao Vién lam
Trudng Ban va bio cdo 1én Hi ddng CVHT. Ban CVHT c6 nhiém vuy:

- Lap ké hoach cdng tic hang thang (hoc ky), phan cong lich tryc tu vén cho céc
CVHT. Kip thdi cir ngudi thay thé khi c6 CVHT nghi dot xuét.

- Nhic nhé cac CVHT ghi chép diy dii nhimg viréng mic trong qué trinh tu vén vao
nhat ky tr van. Hang tudn cin kiém tra lai cic ndi dung trong Nhat ky dé c6 bién
phép gip g6 sinh vién bb sung, sira d8i ndi dung tir vdn néu cin thiét.

- Hang thang, c4c Vién cin b tri lich hop ban CVHT dé trao dbi nghiép vu tu vin
gitra c4c thanh vién va giai quyét cic vuéng méc trong qué trinh tur vén,

- Thudmg xuyén lién hé véi Hoi ddng CVHT cip Trudng dé cdp nhét nhitng quy dinh
méi hodic phén 4nh nhimg viréng méc trong qua trinh tu van dé dugc giai dép.

- Quan 1y diéu hanh céng tdc QLLSV cua don vi.

Diéu 6. Hpi ddng CVHT cip Trudng

Higu truémg thanh 1ap Hoi ddng CVHT cép Trudmg do ddng chi Phé Hiéu truong phy
trach dao tao 1am Chu tich. Hoi dong ¢6 nhiém vu.

- Tb chirc tap huin dinh ky cho Ban CVHT cuia cic Vién va cic gidng vién 1am
nhiém vy CVHT;

- Thu thép va bién soan tai liéu dé cung cép cho d6i ngii ¢b van hoc tap tai cac Vién;

- Tép hop va chuén bj b cong cu, phuong tién cho viéc tw vén, huéng din clia doi
ngii cé vén hoc tap;

- Phéi hop, cong tic va glup d& d6i ngii cb vén hoc tap khi gip vuéng méc trong cong
viéc;

- Pénh gia két qué cdng viéc cia ddi ngii cd van hoc tap; Xét khen thudng, ky lujt
CVHT; Ra quyét dinh khen thuong, ky lut d6i véi CVHT sau khl déanh gia hiéu qua
cOng tic cia timg CVHT va dé xuét ciia Vién;

- Chén chinh, kién toan hé théng c6 van hoc tap dé hé théng nay hoat dong ngay cang
c6 hiéu qua hon;




- Tham muu cho Hiéu trudng v& céc van d& c6 lién quan dén sinh vién trén co s& két
qua cua cong tac CVHT;

- P& xuét viéc cp kinh phi hang nim cho céng tic CVHT;

- Kiém nhiém quén ly diéu hanh céng tac Quén 1y 16p sinh vién toan trudng.

Thanh phén cia Hji ddng gdm:

- Cha tich Hoi déng — Phé Hiéu trudng phu trach Dao tao;

- Céc thanh vién Hoi ddng 13 dai dién cic don vi chirc ning: Phong Cong tac Chinh
trj va Cong tac Sinh vién, Phong Pao tao Pai hoc, Phong Khoa hoc cong ngh¢, Trung
tam Pam bao chét luong, Phong K& hoach — Tai vy, Poan Thanh nién, H6i sinh vién.

Piéu 7. Céc dom vj chirc ning

1. Phong CTCT&CTSV:

- La iy vién thudng truc ciia H$i ddng CVHT;

- Chiju tréch nhiém lam d4u méi cong tic CVHT va Quan 1y 16p sinh vién (QLLSV):
tap hop tai liéu, bién soan, in 4n dé phat cho CVHT va cén by QLLSV;

- DAu méi td chirc céc budi tap huén cong tic CVHT, c4n bd QLLSV;

- Phéi hop véi Trung tim Dam bao chét lugng, Poan thanh nién, Hi sinh vién, dénh
gi4 hoat ddng CVHT va QLLSV cuia cic don vi; dé xuét Hiéu trudng cic gidi phap
néng cao hiéu qua cta cong tdic CVHT va QLLSV;

- Thyc hién cng tac CVHT két hop céc ndi dung: Ché dé chinh séch, huéng nghiép,
tu van hd trg viée 1am/tAm 1y, cOng tac tuyén dung cho sinh vién céc khoa;

- Theo ddi ché d6 thanh to4n kinh phi cho céng tic CVHT va QLLSV toan trudng.

2. Phong Pao tao Pai hoc: .

- Chiu trach nhiém toan bg ndi dung tu vén trong linh virc dao tao cho sinh vién cac
khoa;

- Cung cp tai liéu cho Hoi ddng cb vén dé tap hop phéat cho CVHT;

- Chju tréch nhiém chinh trong viéc tu van hoc tap cho sinh vién nim thir nhat;

- Cung c4p tai khoan c4 nhan cho CVHT dé truy cép hé thdng http://sis.hust.edu.vn
nhim theo d&i két quéa hoc tép cta sinh vién. Giai dép céc thic méc vé chuong trinh
dao tao, ding ky hoc tap va két qua hoc tap clia sinh vién do CVHT d2 xuit;

- Chiu trach nhiém téng hop va giri céc quyét dinh canh c4o hoc tép cho cic Vién ddo
tao it nhét 1 lan/ky.




3. Phong Khoa hoc cong ngh¢: .‘

- Chju trach nhiém toan bd ndi dung tu vén cho sinh vién vé cong tic NCKH. Bién
soan tai liéu huéng din sinh vién 1am cac thu tuc déng ky tham gia NCKH;

- P& xudt céc giai phép, co ché dé nang cao chét lugng trong cong tdc NCKH cua
sinh vién.

4. Trung tim Pam bao Chét luong:

- Phéi hop v6i Phong CTCT&CTSV va céc don vi lién quan dinh ky té chic kiém tra,
d4nh gia viéc thyc hién quy dinh CVHT ctia cac Ban CVHT; danh gia hiéu qua hoat
déng CVHT, chiu trach nhiém gidm sat cong tic CVHT va QLLSYV cua cac Vién qua
kénh sinh vién trén co s& khéo sat hiéu qua cta cong tic CVHT va QLLSV tir y kién
clia c4c sinh vién chuyén nganh...

5. Phong Ké hoach — Tai vu:

- Phéi hop véi Phong CTCT&CTSV trong cdng tic 1ap dyr tri kinh phi, thanh quyét
toan CVHT va QLLSV toan trudng.

6. Poan Thanh nién, Héi sinh vién: '

- Chiju trach nhiém gidm sat cong tdic CVHT va QLLSV qua kénh sinh vién trén co s&
khéo sat hiéu qua cuia cong tic CVHT va QLLSV tir y kién ciia céc sinh vién nim thir
nhit.

Piéu 8. Céc Vién dao tao

- Vién truéng cc Vién dio tao chju trach nhiém truéc Nha truong vé cong tic CVHT
vid QLLSV ciia don vi. Phan cong mot ddng chi ldnh dao Vién tryc tiép phu trich
cong tac nay;

- Cin ctr vio s6 lugng sinh vién cy thé va tiéu chudn CVHT, thanh 1ap Ban CVHT
cua Vién véi cac thanh vién dai dién cia cic nganh, chuyén nganh dio tao cia Vién.

S6 thanh vién cia Ban CVHT s& do Vién quyét dinh v6i sé lugng khong qué 10
nguoi;

- Ra Quyét dinh thanh lap Ban CVHT, giri 1én Héi ddng CVHT dé béo cdo. Khi cb
thay d6i vé nhén sy ctia Ban c6 van, Vién c6 trach nhiém béo céo bing vin bén téi
Héi dong CVHT v& nhén sy méi;

- Céc Vién can c6 giai phdp hiéu qua dé phd bién tAm quan trong cia cong tac CVHT
t&i toan thé sinh vién ctia Vién; ’

- Ban CVHT thyc hién nhiém vy CVHT theo nhiém vu dugc phan cong. Lich tryc tu
van clia céc thanh vién trong Ban dugc thong bao cy thé tai vin phong Vién va céc




B mon dé sinh vién nim dugc. G lich tryc tr vin vé Hoi ddng CVHT dé phuc vy
cong tac theo ddi va dénh gi;

- Vién b8 tri v tri thuan loi d& cac CVHT lam viéc va tu vén cho sinh vién;

- Phan cong c4n bd 1am cong téc QLLSV phit hgp véi diéu kién ciia Vién, chiu tréch
nhiém in két qua hoc tap va thong bao dé¢ CB QLLSV thdng bio téi gia dinh sinh
vién;

- Thong béo c4c Quyét dinh khen thudng, ky luat téi timg sinh vién lién quan; chuyén
cac thong bao khéc ciia Nha truong dén céc 16p sinh vién thong qua CB QLLSV (Hoc
bbng, hoc phi, ché do chinh sich, BHYT,...);

- Cin cr vado mirc dd hoan thanh nhiém vy ctia cadc CVHT, CB QLLSV hang nidm,
Vién d& xuét 1én Hoi ddng CVHT vé khen thuéng, ky luat CVHT hoic CB QLLSV
cua don vi minh;

- Vién c6 trich nhiém diéu hanh phén kinh phi danh cho hoat dong CVHT, QLLSV
ciia don vi trén co s& hop 1y, minh bach, khich quan va &4 dugc Hoi dong CVHT
dong y voi @& xuét clia Vién.




CHUONG 3
CONG CU LAM VIEC CUA CO VAN HQC TAP

Didu 9. Vi tri 1am viéc

- Vién ¢6 nhiém vu b tri vi tri 1am viéc cho CVHT sao cho phil hop, (c6 bién dé
“Ban Cé vAn hoc tap”) dam béo viéc dén tiép sinh vién va tu van hiu qua. Méi
CVHT tryc tu vAn theo lich phai ¢6 01 b ban, ghé 1am viéc, c6 may tinh ndi mang
phuc vu cho ¢dng tac tur van.

Didu 10. Tai liéu hwéng din, tai khoan tra ciu

- M&i CVHT dugc Hoi déng CVHT cung cip mot b tai liéu ddy di gém:

1. Cudn “Sinh vién cin biét” do Trudng 4n hanh hang nim.

2. Quy ché Pao tao dai hoc va cao d?mg hé chinh quy theo hé théng tin chi cia Bo
GD-DT (ban méi nhéit), Cic quy dinh cia Truong PHBK Ha Ndi (c6 trén trang
http://ctsv.hust.edu.vn; http://dtdh.hust.edu.vn ). '

3. Chuong trinh dao tao cia Vién.

4. Cac thu tuc ding ky mon hoc, ding ky tham gia NCKH...

5. Tai khoan céa nhan dé dang nhép trang http:/sis.hust.edu.vn.

- M&i Ban CVHT dugc cdp mét s6 nhat ky tu vén theo mAu. Toan by ndi dung tu vén

ciia CVHT phai dugc ghi chép cén than vao Nhat ky tu vén. :




CHUONG 4

PANH GIA HOAT PONG CUA CO VAN HQC TAP

Didu 11. Céng tdc d4nh gia CVHT

- Viéc danh gi4 cong tdc CVHT duge thyc hién thuong xuyén va c6 theo doi tdng két
theo timg hoc ky, timg nim hoc véi myuc dich khéng ngimg néng cao higu qua cong

tdc CVHT ctia Nha truong;

- Viéc dénh gi4 cong tdc CVHT dugc thyc hién thudmg xuyén va tng két vao cudi
méi hoc k. Két qua tdng két c nim 13 két qua trung binh ctia mi hoc ky. Hoc ky he

s& khong danh gié;

- Hoi ddng CVHT s& danh gi4 cic Vién trén co s& béo céo clia Vién (vé két qua hoat
dong chung cua Ban CVHT, mic d hoan thanh nhi¢m vy cta ca nhén mdi CVHT)

va két qua kiém tra, d4nh gi4 thyc té cia H6i ddng CVHT.

1. P6i véi cdc Ban CVHT
TT Tiéu chi danh gia Thang diém
1 | C6 lich phin cong cu thé ngiy truc tr vin cia céc 5
thanh vién trong Ban |
2 |Kidm tra ddt xudt thyc hién ding ké hoach di dinh; 25
nghiép vu ddm bao
3 | Ghi nhét ky tu vén diy di 20
4 |Té chic hop xem xét lai cac ndi dung tu vén trong 20
thang dé kip thoi phéat hién nhitng van d& chua hop ly
va d& ra giai phap khic phuc va phuong phép tu vin
hiéu qua.
5 | C6 trén 70% sb sinh vién dugc tir vin danh gid hai long 30
Téng ' 100
Ghi chu:

Tiéu chi 2 va 5 dugc tinh trung binh cho sb 14n kiém tra d6t xuét v sb sinh vién dugc

héi ¥ kién.

Tiéu chi 3 va 4 d4nh gi4 theo ndi dung nhat ky va bién ban céc budi hop, lay diém

trung binh cuia céc thanh vién trong Hoi dong.




2. Poi véi cdc Vién dio tao

TT Tiéu chi d4nh gid Thang diém
1 | Thanh 1ap ban tu vén hop 1y (d4m bao du céc nganh, 20
chuyén nganh), c6 phin cong nhiém vy cu thé, rd ring
cho timg thanh vién ciia Ban CVHT. C6 bio cdo day di
gii Hoi ddng CVHT Trudng vé hoat dong CVHT cuia
don vi.
2 | Thanh l4p doan kiém tra clia Vién d4nh gia cong tic 20
CVHT va quan 1y sinh vién. C6 ghi nhan cu thé va hop
rit kinh nghiém. '
2 | B6 tri khu vye 1am viéc cho CVHT dam bao diéu kién 20
dé CVHT lam viéc va tu vén.
3 | Phé bién t6t vai trd cia CVHT cho sinh vién. C6 trén 40
70% s6 sinh vién dugc héi ndm dugc hoat dong CVHT
cua Vién.
Tong 100

Piéu 12. Sir dyng két qua d4nh gié cong tic CVHT

- Két qué danh gia cong tic CVHT dugc sir dung vio céc muc dich sau:

+ Tinh vao diém xét thi dua cia don vj va ca nhan hang nim;

+ Xéc dinh mirc phu cép cho cong tdc CVHT cho hoc ky tiép theo (Diéu 19) va mirc

6 phén bd kinh phi cho cong tdc CVHT cia timg don vi.
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CHUONG 5
CONG TAC QUAN LY LGP SINH VIEN

Piu 13. Cén bj quan 1y 16p sinh vién (CB QLLSV)

- La cén bd giang day hodc chuyén vién cong tic tai cac Vién dao tao hodc cac phong
ban chirc ning, c6 phim chit tét va nim dugc co ban vé cong tdc ddo tao cia
Truomg;

Piéu 14. Nhiém vy ciia CB QLLSV

- Quan 1y danh sach 16p, théng tin c4 nhin cua sinh vién; dinh ky 6 thang/1in cdp nhat
thong tin vé sinh vién;

- Theo d&i tinh hinh két qua hoc tap, hoan canh gia dinh cta sinh vién 16p phy tréch
d& c6 thé tu vén cho cac em biét nén trao dbi nhu thé ndo véi CVHT dé duge tur van
1ap ké hoach hoc tap hiéu qua;

- Thyc hién cong tac danh gia két qua rén luyén sinh vién (phd bién quy dinh, huéng
dan thyc hién, d4nh gis);

- Khuyén khich sinh vién tham gia céc hoat dong hoc thuat, nghién ctru khoa hoc, cac
hoat dong xa hoi lanh manh...;

- Chu tri hop 16p xét khen thudng, ky ludt sinh vién. Pé xuét khen thuéng, ky luat
sinh vién giri 1én Hoi ddng Khen thudng, ky luat cia Vién cudi mdi hoc ky;

- Lién hé va giri théng béo vé cho gia dinh sinh vién di¢n bj canh céo (hoc tép va rén
luyén) ngay khi nhan dugc quyét dinh tir Phong PTPH, CTCT&CTSV;

- Nhic nhd sinh vién ndp hoc phi va cac loai kinh phi khac ding quy dinh;

- Huéng dan sinh vién 13m céc thu tuc nhan hoc bdng tai tro hodc sinh vién gip hoan
canh khé khin can dugc gitp d& giri téi 13nh dao Vién;

- Thyrc hién ché d béo c4o tinh hinh 16p theo yéu ciu cua Vién.

Piéu 15. Thoi gian va ndi dung 1am viée véi 16p sinh vién

- Hang thang, CB QLLSV lam viéc v&i Ban cén sy 16p, t6 chic hop 16p dinh ky (3

lan/hoc ky vao ddu ky, gifra ky va cudi ky). Lich hop 16p s& do phong CTCT&CTSV

va phong DTPH bd tri, d sinh hoat v6i 16p cic ndi dung theo quy dinh ctia Nha

truomg. Cac budi hop 16p cn ghi bién ban va bio cdo véi lanh dao Vién. Cuy thé:

1. Hop déu hoc ky véi céc ndi dung:

a. Cong b6 thanh phan ban cén sy 16p do Nha trudmg chi dinh (dbi véi céc 16p ndm

thir nhat) ho3c t6 chirc hop 16p chuyén nganh biu chon ban cén sy 16p. Phan cong
11
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nhiém vu cy thé cho ban cén sy 16p, 1am rd méi quan hé cong tac gitra CVHT,
QLLSV va 16p;

b. Phd bién cdng tac cua hoc ky;

c. Phé bién, huéng din ndi dung co ban ciia cic quy ché, quy dinh lién quan dén sinh
vién; chi ¥ nhimg bd sung, thay ddi méi trong céc quy dinh hién hanh;

d. Nhitng diéu cén luu y v& phuong phép hoc tip, nghién ciru khoa hoc, tham gia cac
hoat dong doan thé, xa hdi cua sinh vién.

2. Hop gitta hoc ky véi cac ndi dung:

a. Ciing ¢b hoat dong cia 16p;

b. Thong béo tinh hinh cdng tic ndm hoc, nhimg cong viéc dang tién hanh va cic
cong viéc thuc hién tiép theo dén hét hoc ky;

c. Cép nhat thong tin ctia Sinh vién (déc biét d6i véi sinh vién ngoai tri);

d. Giai d4p céc thic mic.

3. Hop cudi hoc ky véi cic ndi dung: ,
a. So két céc ndi dung di thyc hién trong hoc ky; t6 chirc dénh gié két qua rén luyén
sinh vién 16p theo diing thdi gian va ding quy dinh cia Trudng;

b. Théng bédo nhitng bd sung, thay dbi trong quy dinh hién hanh;

c. Thong bao danh séch sinh vién ving mit trong céc budi tridu tép sinh hoat 16p dé
dua ra hinh thirc canh céo ky ludt phit hop theo quy dinh. (Huéng din dénh gis két
qua rén luyén sinh vién);

d. Xét thi dua, khen thudng sinh vién;

e. Céc cong viéc khac theo yéu ciu quan Iy ciia Trudng, Vién c6 lién quan dén 16p (néu -
o).
4. CB QLLSV c6 thé 1am viéc dot xuét véi Ban can sy 16p, hoic tb chirc hop 16p dé
giai quyét cac cong viéc theo yéu cdu ciia Trudng, Vién va 16p sinh vién.

Diéu 16. Phan céng CB QLLSV

1. D6i véi sinh vién nim thir nhat

Nha trudng giao cho Poan Thanh nién phdi hop véi phong CTCT& CTSV, cac Vién
dé phan céng cho d6i ngii gidng vién tré 1am cong tac quan 1y 16p sinh vién.

2. Poi véi sinh vién da phan nganh

Céc Vién chiu hoan toan trach nhiém vé viéc phan cong CBGD va chuyén vién trong
don vj tham gia 1am CBQL 16p. S6 cén b quan 1y do Vién tu quyét dinh nhung
khong qua 2 16p/1 can bd.
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Céc Vién chiu hoan toan trach nhiém vé viéc phén cong CBGD va chuyén vién trong
don vi tham gia 1am CBQL 16p. S6 can by quan ly do Vién ty quyét djnh nhung
khéng qua 2 16p/1 cén bg.

Diéu 17. P4nh gis CB QLLSV

- D6i véi cac 16p sinh vién nim thit nhit do Poan Thanh nién d4nh gia;

- Péi véi céc 16p con lai do cac Vién dénh gia;

- Hoi dong CVHT s& danh gia doc lap;

Két qua d4nh gia cong tic quén 1y 16p sinh vién dugc sit dung vao cac myc dich sau:
+ Tinh vao diém xét thi dua ciia don vj va c4 nhin hang nim.

+ Xac dinh mirc phy cip cho cong tac quan 1y 16p (Diéu 19).

Tiéu chi danh gia nhwr sau:

TT Tiéu chi d4nh gid : Thang diém
1 | Thyc hién ddy du cic nhiém vu dugc giao tai Diéu 14 40
2 | T4 chirc hop 16p ddy du 15
3 | Ngp bdo céo diy du 15
4 | C6 trén 70% sb sinh vién dugc héi danh gia hai 10ng vé 30
CBQL lép
Téng 100
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CHUONG 6
CACH PANH GIA VA KINH PHI CHO HOAT PONG CVHT VA QLLSV

Diéu 18. Tdng kinh phi chi cho hoat dyng CVHT va QLLSV

Kinh phi chi cho hoat dong CVHT va QLLSV clia toan trudng dugc tinh theo s6
Iugng sinh vién tai thi diém két thic thu hoc phi véi mirc t6i da 1a 1 tin chi hoc phi/
sinh vién/ hoc ky (Mirc nay sé& phu thugc vao quyét dinh tin chi hoc phi hang nim).

Piéu 19. Phan bd kinh phi

Kinh phi phén bd cho cac don vi dugc tinh nhur sau:
Kinh phi = A x k1 x k2

Trong do6:

A: Mic kinh phi danh cho cong tic CVHT va QLLSV (tinh theo dau
sinh vién);

k1: Hé sb phan bd kinh phi theo trich nhiém cong viéc;

k2: Hé 56 hoan thanh cong viéc theo dénh gis.

1. D6i véi sinh vién nim thir nhat

- Sinh vién nim thi nhit do Phong Pao tao Pai hoc chi tri cong tic CVHT. Phong
Dao tao Pai hoc c6 thé truc tiép hodic mdi cdc giang vién c6 kinh nghiém hd trg dé
thuc hién cong tic ndy. Phong CTCT&CTSV sé& phu tréch cong tic tu vén, hd trg cho
sinh vién vé ché d¢ chinh séch, huéng nghiép, céc thi tuc hanh chinh, bao hiém,
Olympic...

- Viéc cir CBQL 16p sinh vién nam thir nhit do Poan thanh nién Trudng chi tri trén
co s& phéi hop véi cac Khoa, Vién dé & ctr cac cén bd tré, c6 tdm huyét thyuc hién
cong viéc nay. Hé s6 phan bd kinh phi duge xé4c dinh theo bang duéi day:

TT Noi dung Don vi kl

1 | Quan ly, diéu hanh chung Hoi déng CVHT 0.15
2 | Céng tac CVHT Phong DPTPH 0.25

3 | Cong tac quan ly, cong tic danh gia | Poan TN, CB QLLSV 0.20
(qua khao sat sinh vién), trach nhiém |
CBQL
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4 | Céng tac quan 1y sinh vién; H3 trg phd | Phong CTCT&CTSV 0.20 .
bién, giai d4p thic mic va giai quyét
moi vin d& lién quan cong téc sinh
vién.

5 | Cong téc tap hudn CB QLLSV, CVHT, | Phong CTCT&CTSV,| 0.20
danh gié, béo céo, thanh quyét toén. Phong DTPH, Trung
tim PBCL, Phong KH-

TV.

Trén co s& danh gid mirc d¢ hoan thanh va chét lugng cong tic CVHT va CB
QLLSV do Poan thanh nién phy trich, cac don vi s& dugc xép loai theo céc mirc:
Miic A tir 85 — 100 diém; Mirc B tir 70-84 diém; Mirc C tir 55-69 diém; Mirc D duéi
54 diém. Tuong Umg v&i cic mirc danh gid, hé s6 hoan thanh cong viéc k2 nhu sau:

TT Muc k2
1 A 1
2 B 0.75
3 % 0.6
4 D 0.5

2. P6i voi sinh vién d4 phin nganh (khéng ké sinh vién nim thir nhit)
- Trach nhiém phén cong CVHT, CB QLLSV va diéu hanh éﬁng tdc nay do céc Vién
hoan toan chu dong.

Hé s6 phan bd kinh phi dwgc xic dinh theo bang dudi day

TT Noi dung Pon vi kil

1 |Diéu hanh, tdp huén, danh gia, tong | Ho6i ddng CVHT 0.2
hop.

2 |Cong tac CVHT, Cong tic QLSV, | Céc Vién dao tao 0.8
Cong tac khac...
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Hoi d@dng CVHT cép Trudng s& dénh gié hoat dong CVHT va QLLSV ciia céc don v

trén so s& két qua danh gi4 tng thé theo tiéu chi sau:

TT Tiéu chi danh gid Trong s6
1 |Cong tac quan ly diéu hanh cong tic CVHT va QLLSV cia don vi 30%
2 | Cong tdic CVHT (gdm ca Ban CVHT va tirng CVHT) 40%
3 | Céng thc QLLSV 30%
Téng 100%

Két qua danh gia s& dugc xép loai theo cic mirc: Mirc A tir 85 — 100 diém; Mirc B tir
- 70-84 diém; Mirc C tir 55-69 didm; Mac D duéi 54 diém. Tuong tmg véi céc mirc
d4nh gi4, hé sé hoan thanh cong viéc nhu sau:

% & Mirc k2
1 A 1
2 B 0.75
3 C 0.60
4 D 0.50

Diéu 20. Pidu hanh kinh phi tai cic don vi ,
- Céc don vi nhan kinh phi tir Nha truong vao dau va cubi mdi hoc ky va didu hanh
toan bd cong tac theo nhiém vy da phén cong. Pau hoc ky tam tmg 50%, cudi hoc ky
sé quyét toan toan bo;

- Cudi m8i hoc ky (nim hoc), céc don vi 1am béo céo tdng két hoat déng CVHT va
cong tdc QLLSV va giri vé Hoi ddng CVHT. Trén co s& dénh gid tng hop hoat dong
cua don vj theo céc tiéu chi, Hoi ddng CVHT cép Trudng s& giri ban tdng hop kinh

phi cong tic CVHT va QLLSV vé don vi dé 1am cong tac thanh quét toan.
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CHUONG 7

PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 21. Hiéu lyc ciia Quy dinh
- Quy dinh nay dugc ap dung tai PHBK Ha Ngi tir hoc ky 11 nam hoc 2014 — 2015.
Céc Quy dinh ban hanh truée day khong con gié tri ap dung;
- Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vén dé phat sinh gdy kho khan cho viée thyc hign,
cée don vi phan anh vé Hoi dong CVHT (thong qua Phong CTCT&CTSV) dé xem
xét didu chinh, bd sung cho phu hop; : .
- Cac Vién dao tao, cac don vi ¢6 lién quan trong Truong, toan thé giang vién, CBVC
tham gia 1am cong tac CVHT va CB QLLSV chiu trach nhiém thyc hién ding quy
dinh nay.

Ha Néi, ngay26 théng 42nam 2014
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CAC TU VIET TAT

TT N¢i dung Viét tit

1 C vén hoc tap CVHT

2 Quan ly 16p sinh vién QLLSV

3 Cén bd quan 1y 16p sinh vién CB QLLSV

4 Ban C6 vin hoc tip cip Vién Ban CVHT

5 Héi ddng C6 vén hoc tap cip trudng Hoi dong CVHT

6 Phong Cdng tédc Chinh trj va Cong tac Sinh P.CTCT&CTSV
vién

7 Phong Pio tao dai hoc P.DTPH

8 Phong Khoa hoc cong nghé P.KHCN

9 Phong Ké hoach — Tai vu P.KH-TV

10 Trung tAm Dam béo chét luong TT BBCL

41 Poan Thanh nién Poan TN

12 Vién Dao tao Vién
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