Danh muc Biéu mau du gio’ giang vién

STT Tén biéu miu M3 biéu miu Ghi cha
1 |Ké hoach Dy gio giang vién DBCL.QT2.BM2
2 |Phiéu Dy gid giang vién DBCL.QT2.BM3
3 |Bién ban Dy gio giang vién DBCL.QT2.BM4
4 |Phiéu lay y kién sinh vién vé hoc phan DBCL.QT2.BMS5
5 |Béo cao tong hop Du gio giang vién DBCL.QT2.BM6
6 |Bién ban giam sat dy gio bBCL.QT2.BM7
7 |Xac nhan khéi lugng du gio bao trude PBCL.QT2.BMS




TRUONG PAI HOC BACH KHOA HA NOI

KHOA/VIEN:......ccceruenrennennn
KE HOACH DU GIO GIANG VIEN
HQC KY .. NAM HQOC 20 -20
Lich day Thanh phan dy gio
\ A ez < . . Vi tri cong tac (*)
STT Ho va tén glan.g‘ vién B mon Hoc hal.n/ Tén hoc phin ‘ ’ q S
duwgc dy gio Hoc vi Tuédn|Thit| Ngay |Tiét |Pia diém Ho va tén e | oM
KV | BM

1
2
3
4
5
6
7
8
9

- Guri TTPBCL; Ha Noi, ngay thang  nam 20

- Gtri BO mon/ Trung tam; LANH PAO KHOA/VIEN

- Luu: Khoa/Vién.

(*): Bdnh ddu vdo vi tri céng tac thich hgp

PBCL.QT2.BM2  Lén ban hanh: 1

Ngay ban hanh:29/8/2013




TRUONG PAI HOC BACH KHOA HA NOI
TRUNG TAM PAM BAO CHAT LUQNG

PHIEU DU GIO GIANG VIEN

Loai hinh dv gio: Bio trude: O

I. Thong tin giang vién dwec du gio:

I1. Thong tin ngwoi danh gia:

HOVALEN. ... Hoc ham/Hoc vii.....o.oovenn. .
Miic 1 — KHONG DAT; 2 - DUOI TRUNG BiNH; 3 —- TRUNG BINH; 4 - KHA; Mitrc 5— TOT

Khéng bao truée: O

TT NOI DUNG PANH GIA

Mic 1

2

3

I [Nhém 1. Phwong phap su pham

1 |Quan ly va bao quat 16p

2 | Phuong phap truyén dat mach lac, rd rang

3 | Céac phuong tién gidang day (bang hodc /va may chiéu) duoc st dung két hop hiéu qua

4 |Phuong phap giang day tich cuc, 16i cudn sinh vién

5 |Phan bd thoi gian tiét hoc hop 1y (Iy thuyét, vi du, giai dap thic mic ...)

Oo|o|o|o|o

Oo|o|o|go|o

Oo|o|o|go|o

o|o|o|0|4d

Oo|o|o|0o|d

IT |Nhém 2. Chuyén mén

6 |Noi dung bai giang pht hop vé6i dé cwong qui dinh ctia Khoa/Vién

7 |Noi dung bai giang co tinh lién két logic

8 [Nang lyc 1am chu ndi dung bai giang

9 | Tinh chinh x4c cta thong tin bai giang duoc truyén dat t6i sinh vién

10 |Sinh vién duoc huéng din dé ti hoc (bai tip vé nha, cau hoi nghién clru, tai liéu TK)

Oo|o|jo|o|d

Oo|o|jo|o|d

Oo|o|jo|o|d

Oo|o|o|j0Oo|0O

Oo|o|o|j0o|0O

I |Nhém 3: Panh gia bai gidng c6 sit dung phuong ti¢n hd trg giang day (*)

11 [Hinh thtc: Font, ¢& chit du 16n, d& nhin; mau sic st dung c6 d¢ twong phan phu hop;

hinh anh, hiéu Grng, d&m thanh duoc sir dung hop 1y, khong lam dung...

12 [Noi dung: Bap g duwgc muc tiéu cua bai day, nhén manh ding trong tam, trén mdi

slide déu c¢6 néu tén chu dé.

13 [Tai liéu hd tro giang day: Co chuén bj céc tai liéu hoc tap cho sinh vién phu hop voi

noi dung trinh chiéu.

14 Hiéu qua giang day: Thu hut dugc sy chtl y va gay hitng tha cho sinh vién, tang cuong

twong tac trong 16p hoc, gitp sinh vién d& tiép thu bai.

15 [K¥ thuat st dung: Str dung thanh thao, két hop hai hoa cac phuong tién day hoc.

(*): Chi dénh gid néi dung nay khi bai gidng cé sir dung phwong tién hé tro giang day

DBCL.QT2.BM3 Lan ban hanh:01 Ngay ban hanh:29/8/2013
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NHAN XET CHUNG

Phuong phap su pham:

Chuyén mén:

Hiéu qua viéc sir dung PTHTGD (*):

DANH GIA CHUNG :

Phuong phép sw pham : Muc .../5;
Chuyén mén : Miic .../5;
Hiéu qua viéc sit dung PTHTGD: Muc .../5;

Ha noi, ngay thang nam 20

NGUOI PANH GIA
(Ky va ghi ré ho, tén)

(*): Chi ddnh gid ndi dung nay khi bai gidng c6 sir dung phwong tién hé tro gidng day

DBCL.QT2.BM3 Lan ban hanh:01 Ngay ban hanh:29/8/2013 2/2



TRUONG DAI HQC BACH KHOA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PAM BAO CHAT LUQNG

Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Ha Noi, ngay  thang nam 20...

BIEN BAN DU GIO GIANG VIEN

Khoa/Vién i,
Loai hinh duv gio: Bao trwde: O Khong bao trwée: O Tap su: O
1. HO VA tEN ZIANE VIEN ©iiiiiiieiiieieiie ettt ettt ettt e et e e et eesebee e seseeessaesensneennseeas
2 T4 116 ) s TP TPRTTTTT
3. HOC PhAN ©eeoeeeee e M3 hoc phan:........cccooevveeeveeeenns
4.1 BN e THEE POC: v
5. Thanh phan dy gio :

Vi tri cong tac (*)
STT Ho va tén Lanh dao Thanh | Chir ky
KV [BM | NCM | CBHDTS | s vhac

s | 1
Q
Z 2
=
@ | 3
>
R 4
i
«@-
S | 5
=
o 6

1
=8 2
<
E 3
= 4
8
m |5

6
PAI DIEN KV/BM/NCM TRUNG TAM PAM BAO CHAT LUQONG

(*):Pdnh ddu vao vi tri cong tdc thich hop

DBCL.QT2.BM4 Lan ban hanh:01 Ngay ban hanh:29/8/2013



TRUONG DAI HOC BACH KHOA HA NOI
TRUNG TAM PAM BAO CHAT LUQNG

Ha Ngi, ngay

PHIEU LAY Y KIEN SINH VIEN VE HQC PHAN

thang

nam 20

Nhim ting budc nang cao chit lugng dao tao cua truong Pai hoc Bach Khoa Ha Noi, dé nghi

Anh (Chi) cho biét nhan xét khach quan ciia minh vé mét s6 ndi dung lién quan dén hoc phan

dang tham du bang cach danh déu (X) vao 6 thich hop cho tat ca cac cau hoi. Trung tim

DPBCL cam két cac thong tin phan hoi cia Anh (Chi) s& duoc bao mat va khong st dung vao

muc dich nao khac.

Mirc 1 — rit khong dong y; 2 — khong dong ¥; 3 — co ban dong y; 4 — dong y; Mic 5 — rit dong y

TT

NOI DUNG PANH GIA

Mirc 1

2

3

4

Mirc 5

Phuwong phap su pham

Sinh vién dugc théng tin ddy dii vé muyc dich, yéu ciu, ndi dung hoc

phan

V&i phuong phap giang day dén thoi diém nay, kha nang tiép thu kién

thirc cua sinh vién rat hi€u qua

INOi dung bai giang ctia gido vién cd nhiéu moi lién h¢ voi thuc te

Cac phuong tién giang day (bang hoidc /va may chiéu) duoc sir dung

két qua hiéu qua

Phuong phap giang day tich cuc va cubn hat sinh vién tham gia

Chuyén mon

Tai lidu, sach tham khao duoc huéng din d?iy du

Cac vi dy, bai tap trén 16p sat véi ndi dung giang day

IN6i dung bai giang phu hop voi dé cuong da théng bao

INGi dung bai giang c6 tinh lién két logic

10

/Anh (Chi) dugc huéng din dé tu hoc (bai tap, cau hoi nghién ctru, tai

liéu tham khao )

oo, o|o|d

O|o|o|o|o

O|o|o|o|o

oo, o|o|d

oo, o|o|d

Chan thanh cam on sw cong tac cia Anh/Chi

Y kién déng gop khac cé thé gtvi vé Trung tam DBCL tai C2-102 hodc

Email: dbcl@hust.edu.vn

DBCL.QT2.BM5 Lan ban hanh:01 Ngay ban hanh:29/8/2013




TRUONG PAI HOC BACH KHOA HA NO

BAO CAO TONG HQP DU GIO GIANG VIEN
NAM HQC 20 -20

HOQC KY

STT

Ho tén gidng vién B) mén

Hoc ham
/Hoc vi

Mon day

Lich giang

Két qua danh gia

Tuan

Ngay [Tiét IDia diém

Piém
SP

DPiém
CM

Xép
loai

Nhan xét

10

11

PBCL.QT2.BM6 Lan ban hanh: 1

Ngay ban hanh:29/8/2013

Ha Noi, ngay

thang
LANH PAO KHOA/ VIEN

nam 20




TRUONG DAI HQC BACH KHOA HA NOI
TRUNG TAM PAM BAO CHAT LUQNG

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

Ha Noi, ngay  thang nam 20...

BIEN BAN GIAM SAT DU GIO

Loai hinh du gio:

Bao trude: O

Khong bao trwée: O Tap su: O

1. HQ VA tEN GIANZ VIEI ©iioiiiiiieiiieeie ettt ettt e et et e et e e saeeenseenneeenseenneas
2. Khoa/Vi€n i ..., BOmon :...ccoovvveeiiiiieieee
3. HOC PHAN ©eeoeeee e M3 hoc phan:........cccooeeeueeenane.
4. DI BN e THEE POC: 1o

5. Thanh phan giam sat :

STT Ho va tén

Vi tri cong tac (¥)
Chir ky

Ban TVNVSP | TTDBCL

(*):Bdnh diu vao vi tri céng tac thich hop

PBCL.QT2.BM7  Lan ban hanh:01

TRUNG TAM PAM BAO CHAT LUQNG

Ngay ban hanh:29/8/2013



TRUONG DAI HOC BACH KHOA HA NOI

KHOA/VIEN:......cceevvvrnnnnennnn.
XAC NHAN KHQI LUQONG DY GIO BAO TRUGC
HOCKY .. NAM HQC 20 -20
STT Ho va tén B mén Moén day ‘ Lichday | Ghichi
Tuan | Thw Ngay Tiét | Pia diem
1
2
3
4
5
6
7
8
Téng s tiét:
Ha Noi, ngay thang  nam 20
LANH PAO KHOA/VIEN TRUNG TAM PAM BAO CHAT LUQNG

DBCL.QT2.BM8 Lan ban hanh: 1

Ngay ban hanh:29/8/2014




DBCL.QT2.BM8 L&n ban hanh: 1 Ngay ban hanh:29/8/2014



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

TRUONG DATHOC BACH KHOA HA NOI
TRUNG TAM PAM BAO CHAT LUQNG

QUY TRINH
Du gio giang vién

I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

- Muc dich: Quan ly hoat dong giang day trén gidng dudng cua gidng vién

tai cac Khoa, Vién, Chuong trinh dao tao dac biét.

- Pham vi: Céac Khoa, Vién t6 chirc hoat dong dao tao va quan ly dao tao.
II. PINH NGHIA, TU VIET TAT VA TAI LIEU VIEN DAN
1. Dinh nghia

- Du gio trén 16p c6 bao trudce: Ké hoach do Khoa Vién dua ra va bao trude
to1 giang vién

- Du gid trén 16p khong bao trudc: Ké hoach du gio duoc lap cho tung tuan
bo1 TT DBCL va khong bao trude tdi giang vién.
2. Tir viét tat:

- Trung tim Pam bao Chat lugng: TT PBCL

- Tu van Nghiép vu Su pham: TVNVSP.

- Cén bg giang day: CBGD.

- Biéu mau: BM

- Quy trinh: QT
3. Tai liéu vién din

- Tiéu chuan ISO 9001:2008

- Bang ké cac van ban phép luat lién quan (tai li¢u bén ngoai)

- Bang ké cac van ban do nha trudong ban hanh (tai liéu ndi bg)

I11. NOI DUNG

TT Trach nhiém Noi dung cong viéc Biéu miu
- Lap du toan han murc kinh phi du gjd
khong bao trudc cho cad nam hoc vao tuan
TT PBCL (Lanh hoc da}{ tler} 01’1a nafn, gul to1 CEIC
dao phu tréch Khoa/Vién va cac phong ban chuyén
1 : T trach. DBCL.QT2.BM1
Thanh tra giao \ XA x. N
duc) - Vao tuan dau cua moi hoc ky, thong
. bao téi Khoa /Vién 1ap ké hoach du gio co
bao trudc.
Khoa, Vién - Dya trén han muc kinh phi du gi(‘)’ bao
2 | (Lanh dao Khoa | truéc hang nam, Khoa/Vién 1ap ké hoach | PBCL.QT2.BM2
Vién phu trach du gio bao trude va gui vé TT DBCL (ban




TT

Trach nhiém

Noi dung cong viéc

Biéu mau

dao tao)

cimg gui vé phong C2-102, ban mém qua
email dbcl@hust.edu.vn ), hoan thanh vao
tuan thir 2 ctia mdi hoc ky.

- Lap to du gio theo diing Quy dinh vé
cong tac to chirc va thuc hién dy gid giang
vién dugc ban hanh theo Quyét dinh s
1476/QD-DHBK-DBCL ngay 29/8/2013

TT BPBCL

- Dua trén ké hoach cua ciac Khoa/Vién
guri 1én, TT DBCL s& trién khai hoat dong
giam sat va ghi bién ban giam sat theo
biéu miu DPBCL.QT2.BM7;

DbBCL.QT2.BM7

Khoa, Vién
(Lanh dao Khoa
Vién phu trach
dao tao)

- C6 trach nhi¢m théng bao cho B mon
vé ké hoach dy gio cua don vi, nhic nho
can bg thuéc nhom chuyén mon tham gia
cac budi dy gio theo ding ké hoach.

- Trudng hop phai thay ddi dot xuat thoi
gian va dia diém 1én 16p, can bao cho TT
DBCL trudce lich dyu gio it nhét 1 tuén.

T6 du gio

- Thyc hién céc budi du gi0 theo dung ké
hoach dugc phan cong.

- Pén trudc gid 1én 16p it nhat 05 phat

- Panh gid chuyén moén va su pham theo
mau  phiéu dy gid giang  vién
DBCL.QT2.BM3,

- Nhén xét ngay sau khi két thic budi du
gid va gop ¥ truc tiép cho CBGD.

- Ghi Bién ban du gid giang vién theo biéu
mau PBCL.QT2.BM4, theo dung Quy
dinh vé cong tac td chirc va thuc hién du
gio giang vién;

- Péi voi dy gio bao trudc, t6 dy gio lay y
kién sinh vién vé hoc phin theo
PBCL.QT2.BM5 va giri vé Khoa/Vién
ngay sau budi du gio két thuc.

- Péi véi du gio khong bao trudc, thanh
vién Ban TVNVSP chiu trach nhiém lay y
kién sinh vién va ghi bién ban roi gui vé
TT PBCL ngay sau khi két thic du gid.

PBCL.QT2.BM3
PBCL.QT2.BM4
PBCL.QT2.BM5

TT BDBCL, Ban
TVNVSP

- Trién khai hoat dong du gio khong bao
trude (*)

Khoa/Vién

- Tap hop cac Phiéu du gid giang vién,

DPBCL.QT2.BM6




TT Trach nhiém Noi dung cong viéc Biéu miu
tong hop va théng ké két qua du gio cua
don vi theo PBCL.QT2.BM6 va gtii vé TT
DBCL (ban cing va ban mém) sau khi keét
thuc 1,ich du giod toan don vi, dong thoi bao
cao ké‘g qua voi Lﬁnhqde_lo Khoa/Vién;
- Thong ké cac budi du gio da thuc hién
trong hoc ky theo biéu mau
DBCL.QT2.BM8 va gui TTPBCL xéc
nhan so0 luong buodi dy gid da hoan thanh
deé lam co s¢ thanh toén
- Tong hop ket qua tur cac Khoa/Vién gui
ve
~ - Xac nhan s6 bu dy gid cia cic
g;DEfg;égﬁanh Khoa/Vién dé lam can ¢t hoan thanh toan
g | (40 phu fract cho cac Khoa/Vién. PBCL.QT2.BMS
Thanh tra giao A 1a s iR X . .\
- Viét bao cdo tong hop két qua du gio
duc) . .
theo cac hoc ky. )
- Tong ket ;‘ﬁt kinh pghiém vao cuoi hoc
ky sau khi két thuc ké hoach du gio
- Tién hanh hoan tat cac thu tyc thanh toan | Cac bicu mau do
9 | Khoa/Vién voi phong Ké hoach Tai vu s6 budi dy gio | phong KVTV yéu
thuc té da thuc hién cau
1. BIEU MAU AP DUNG
BM Tén biéu miu Notlwu 1 Thot gian
luu
PBCL.QT2.BM1 gg’ng béo vé viéc lap ke hoach dw | prpp ey 1 nam
DBCL.QT2.BM2 | Ké hoach Dy gid giang vién TTPBCL 1 nam
PBCL.QT2.BM3 | Phiéu Dy gio giang vién TTPBCL 1 nam
DBCL.QT2.BM4 | Bién ban Dy gi¢ giang vién TTBbBCL 1 nam
PBCL.QT2.BM5 gﬁ;‘l lay y kién sinh vién vé hoc TTPBCL 1 nam
DPBCL.QT2.BM6 VBiaé‘r’l cdo tong hop Dy giv giang TTDBCL | nim
DbBCL.QT2.BM7 | Bién ban giam sat du gio TTBBCL 1 nam
PBCL.QT2.BMS ffggcnhan khoi lugng dy gio bdo TTPBCL | nim




* Ghi chu:

- Dy gio khong bao trude dua vao can cr: Y kién pha’m héi, két qua cac budi du
gio trude do, doi tuong giang vién vua hét tap su, két qua tong hop kiém tra giang
duong, ké hoach du gio trén 16p do cac don vi guri 1én....

- Danh sach va ké hoach du gio do TT BBCL lap va bao cdo BGH trude khi trién
khai cung Ban TVNVSP.

- Néu 1a cac budi du gid thude chuong trinh dic biét, moi thém giang vién Khoa
Ngoai ngir tham duy.



