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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH BACH KHOA HA NQI DPoc lap — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE CONG TAC CAN BO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1645/0D-PHBK ngay 22 thdng 8 ndam 2018
cua Hiéu truwong Truong Dai hoc Bach khoa Ha Nji)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i tweng dp dung

1. Quy ché nay quy dinh nhimg ndi dung co ban trong céng tc can bd clia Trudong
Pai hoc Bach khoa Ha Noi, bao gdm: vi tri viéc 1am, danh gia va phat trién can b, tuyén
dung, ché d6 lam viéc va tién lwong, bd nhiém va mién nhiém chirc vu quan 1y.

2. Quy ché nay ap dung cho tét ca can bd, bao gdm ca vién chirc, ngudi lao déng va
cong tac vién cua Truong Pai hoc Bach khoa Ha Noi (sau déy viét tat 1a Trudng hodc
Truong DPHBK Ha N§i).

Diéu 2. Giii thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Can bd 1a nguoi lam viéc, duge Nha truong tra lwong hodc tién cong, bao gom
can b giang day, can by nghién clru, can b k¥ thuit, can b hanh chinh, can by phuc vu
va nguoi lao dong khac.

2. Cén bd co hiru 12 ngudi duge Nha truong tuyén dung va ky hop dong lam viée
hoic hop dong lao dong tir mdt nam trd 1én.

3. Can bo vién chirc (hay vién chirc) 12 ngudi duge Nha truomg tuyén dung, ky hop
dong lam viéc va tra luong theo céc quy dinh ctia Ludt Vién chuec.

4. Can bd hop ddng 1a ngudi dugc Nha truong tuyén dung, ky hop dong lao dong
va tra luong theo ciac quy dinh cua B§ ludt Lao dong va Nghi dinh 68/ND-CP ngay 17
thang 11 ndam 2000 cua Chinh phu.

5. Cong tac vién la ngudi dugc Nha truong ky hop ddng khoan viéc va tra tién cong
dé thuc hién mét sé cong viéc cu the, bao gom ca giang vién thinh giang, trg giang.

6. Can b giang day (CBGD, giang vién) 12 ngudi duge Nha truong tuyén dung, ky
hop dong dé thuc hién cong viéc giang day va nghién ciru tai cdc don vi chuyén mén.

7. Cén bd nghién ctru (CBNC, nghién ctru vién) la ngudi duge Nha truong tuyén
dung, ky hgp dong dé thuc hién cong viéc nghién ctru tai cac don vi chuyén mon.

8. Cén bf ky thuat (CBKT, ky thudt vién) 1 ngudi dugc Nha truong tuyén dung, ky
hop dong dé thuc hién cong viéc ho trg k¥ thudt cho cong tac dao tao va nghién ctru. Céan
b6 k¥ thuit c6 nang luc phi hop, dugc phan cong tham gia huéng dan thyc hanh, huéng
din thi nghiém tai cdc don vi chuyén mén con dugc goi 1a k¥ su trg giang.
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9. Cén b hanh chinh (CBHC, chuyén vién) 1a nguoi duge Nha truong tuyén dung,
ky hop ddng dé thuc hién cong viéc quan ly hanh chinh va nghiép vu chuyén mén hé trg
cho hoat dong dao tao, nghién ciru.

10. Can bo phuc vu (CBPV, nhan vién) 1a nguoi duge Nha truong tuyén dung, ky
hop dong dé thuc hién cong viéc gian don phuc vu cho céc hoat dong chung, bao gém
nhén vién k¥ thuét, nhdn vién phuc vy, nhin vién bao v¢, lai xe co quan.

11. Cén bd quan ly (CBQL) la ngudi duoc b6 nhiém gitr chirc vu truéng, phé don
vi céc cap trong Trudng.

12. Bién ché 1a viéc sap xép, b tri can bd thuc hién mot cong viéc hodic nhi¢ém vu
lau dai theo mot don vi, té chirc ctia Trudng. Pinh bién 1a viée xdc dinh co cau chic
danh va s6 lugng cén bd co hitu ctia Trudng hay ctia mot don vi trong Trudng.

13. Vi tri viéc 1am 1a cong viéc hodc nhiém vu gin voi chire danh nghé nghiép hoic
chirc vu lanh dao, quan ly twong tmg ctia can bj trong Trudng.

14. Chi sb KPI (Key Performance Indicator) 1a nhimg chi s6 chinh duge dung dé
danh gia chét lugng va hiéu qua thyc hién nhiém vu cia ca Trudng, cua timg don vi hodc
cua timg ca nhan.

15. Pon vi cép 2 1a phong, ban chic ning hogic don vj truc thuoc Truong. Don vi
cép 3 la b mén hodc trung tdm truc thudc vién dao tao. “Pon vi” duge hiéu 1a don vi
cép 2 hogc don vi cép 3 trong ngi canh sir dung, trong trudmg hop khong rd thi duge
hiéu 1a don vi cap 2.

16. Bon vi chuyén mén (DVCM) la khoa, vién dao tao, vién nghi€n ctru hodc trung
tam nghién ctru tryc thuge Trudng.

17. Pon vi dich vu (BVDV) la don vi truc thudc Trudong cé chirc nang chinh la
cung tmg dich vu, kinh doanh khéng truc tiép phuc vy hoat dong dao tao va nghién ctru.

18. Pon vi hanh chinh va hé tre tip trung (DPVHC) la phong, ban chirc ndng hodc
don vi cung cép dich vu hd trg chung toan trudng.

19. Cép uy: Dang tty hoic chi ty (bi thu, phé bi thu noi khong c6 cép ty).

20. Tap thé lanh dao Trudomg: Ban thuéng vu Pang ty, Ban giam hiéu va Chu tich
Hoi dong trudng.

21. Tap thé lanh dao don vi: Cdp iy hodc bi thu, phé bi thu (d6i véi chi bd khong
c6 cép ) va truong, phé trudng don vi.

CHUONG II
VI TRi VIEC LAM VA TIEU CHUAN VI TRi VIEC LAM

Piéu 3. Vi tri vi¢c lam

1. Mdi can bd duge tuyén dung, bd tri vao mot vi tri viéc lam phu hop véi yéu cdu
nhiém vu va nang lyc. Céc vj tri viéc lam dugc phén theo chire trach chinh thanh cac
nhom nhu sau:

a) Giang vién thuc hién hai chirc trach chinh la giang day va nghién ctru.

b) Nghién ciru vién thyc hién chirc trach chinh 1a nghién ctru va c6 thé tham gia
giang day.
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¢) Ky su tro gidng thyc hién hai chic trach chinh 1a huéng din thuc hanh, thi
nghiém va van hanh, hd trg ky thut; k§ thuit vién thuc hién chirc trach chinh 1a van
hanh va hd trg k¥ thuét.

d) Chuyén vién va céc vi tri chuyén moén, nghi¢p vu tuong duong (sau day goi
chung la chuyén vién) thuc hién chirc trach chinh 1a quan ly va phuc vu.

e) Nhén vién thuc hién chirc trach chinh 13 phuc vu va hd tro.

2. Mot cén bd c6 thé duge bd nhiém hodc duge cir giir vi tri lanh dao, quan ly dé
dam nhiém chinh hodc kiém nhiém chirc trach lanh dao, quéan Iy & céc don vi, td chic
trong Truong.

3. Mt can by duge bién ché chinh tai mot don vi va ¢6 thé duge bién ché kiém
nhiém cong viéc tai don vi khac trong céc truomg hop sau:

a) Giang vién dugc bién ché chinh tai cac khoa, vién dao tao ¢6 thé dugc bién ché
kiém nhiém nghién ctru tai cac trung tdm, vi¢n nghién ctru;

b) Giang vién dugc bién ché chinh tai cac trung tam, vién nghién ctru dugc bién ché
kiém nhiém giang day tai céc khoa, vién dao tao;

¢) Giang vién dugc bién ché chinh tai cac don vi chuyén mén c6 thé duoc bd nhiém
kiém nhiém vi tri 1anh dao, quan ly tai mot don vi khéc;

d) Nghién ciru vién duoc bién ché chinh tai cac trung tdm, vién nghién clru c6 thé
duge b6 tri tham gia giang day tai cic khoa, vién dio tao.

4. Yéu cu chung vé chirc trach va nhiém vu d6i voi cac nhém vi tri viéc lam duoc
quy dinh tir Di¢u 5 dén Diéu 10 ctia Quy ché nay. Dé thuc hién tot nhét chirc tréch,
nhiém vu ctia minh, bén canh céc tiéu chuén chirc danh nghé nghlep theo quy dinh cua
Nha nude, cac nhom vi tri viéc lam n6i chung va mdi can bd néi riéng can dép tmg céc
tiéu chudn vé phdm chit nghé nghiép va niang luc voi cic mirc d6 khac nhau tuy theo
chire danh va vi tri vigc lam. Dang vién va cén b quan ly, lanh dao con phai dap img cac
tiéu chuan vé pham chat chinh tri, dao duirc va 10i song theo quy dinh cua Pang.

Diéu 4. Tiéu chuin vi tri viéc lam va KPI
1. Tiéu chuan vi tri viéc 1am mé ta yéu ciu chung vé pham vi chirc trach, nhiém vu,
A A &l § L 5 e A A o ’ . o R 5 s A . r_ A
pham chat va ning lyc cua can by doi voi cac nhoém vi tri viée lam. Ti€u chuan vi tri viée
lam la co s& quan trong dé xdy dung céc tiéu chi va quy trinh danh gia phuc vu cong tac
tuyén dung, quy hoach, phat trién, bd nhi¢m, khen thudng, ky luat va thuc hién cac ché
dd chinh sach khéac doi vai can bd theo quy dinh ctia Nha nude.

2. Diéu kién ap dung tiéu chuén vi tri viéc 1am 13 c4n bd da dap ung céc tiéu chuén
chirc danh nghé nghi¢p theo quy dinh ctia Nha nu¢ce. Dang vién va can bd quan ly, lanh
dao con phai dap g céc tiéu chuan vé pham chat chinh tri, dao dic va loi song theo quy
dinh ctia Pang.

3. Hiéu trudng cu thé céc tiéu chi va chi sé chinh dénh gia chét lugng va hiéu qua
thue hién nhiém vu (KPI) cho timg nhém vi tri viéc lam, chirc danh va trinh d§ cua cén
bd. Cac tiéu chi va chi s6 dugc chia thanh 2 nhém:

a) Két qua cong viéc (KQ), bao gom 4 tiéu chi:

- KQ-1: Chét luong san phim cbng viéc, chat lugng quan ly va phuc vu dép tng
yéu cau chuyén mon va sy mong dgi cua céc bén lién quan;




- KQ-2: Hiéu qua cdng vigc, nidng sudt 1am viéc va hiéu suét str dung nguén lye, tac
dong va loi ich mang lai cho céc bén lién quan;

- KQ-3: Tién d6 hoan thanh cong viéc so véi ké hoach, dép tmg yéu cdu cua cic
bén lién quan;

- KQ-4: Tinh séang tao, d6i mai va cai tién trong ndi dung, phuong phép thuc hién;
sur tién b trong ket qua cong vigc.

b) Thai d¢ lam viéc (TD), bao gém 3 ti€u chi:

- TD-1: Phyc vu tan tam, d6i xir cong bing (d6i voi céc bén duge phuc vy) va cong
tam (doi voi cap dudi);

- TD-2: Tuan thu chit ché, chap hanh nghiém tac (d6i v&i cac quy dinh ctia phap
ludt va ctia Nha truong, dbi véi cp trén);

- TD-3: Cong tac cdi md, hd trg chan thanh (d6i véi dong nghiép).

4. Cin ctr yéu ciu pham vi thuc hién chirc trach va nhiém vu ddi véi mdi vi tri viéc
lam, chirc danh va trinh d9, truéng don vi giao két véi cdn by vé muyc tiéu chit lugng
hing ndm gén v&i céc chi s6 KPIL

Diéu 5. Tiéu chuin nhom vj tri gidng vién

1. Chirc trach, nhiém vu

Giang vién thyc hién chirc trach giang day, nghién ciru va tham gia cong tac quan
ly, phuc vu véi cac nhiém vu tuong tmg quy dinh tai cac Khoan 1.1, 1.2 va 1.3 cua Piéu
nay. Yéu ciu vé két qua thyuc hién nhi¢m vu phu thuoc vao vj tri viéc lam, chirc danh va
trinh dg, phan bé khéi luorng cdng vige theo giao két. Tuy theo vi tri, chirc danh va trinh
d9, mot sO nhiém vu cé thé khong bét bude dbdi voi tht ca can bd hodc ¢b yéu clu vé
pham vi va mirc d§ khac nhau.

1.1 Giang day va huéng din ngudi hoc

a) Thiét ké giang day: Thiét ké va cap nhat noi dung bai giang, bai tap, thi nghi¢m
va hoc liéu, xay dyng moéi trudng hoc tép va cdng cy hd trg thuc ddy phuong phap hoc
tich cuc, dap ing hiéu qua yéu cau cua mon hoc.

b) Thuc hién giang day: Lén 16p giang day theo ké hoach, huéng din va quan ly
qué trinh hoc tdp dam bao muc tiéu va ndi dung theo dé cuong mén hoc, thic ddy cac
hoat dong hoc tép tich cuc, sang tao va trai nghiém, dép (mg mong doi ctiia ngudi hoc.

¢) Danh gia hoc tdp: Thuc hién céc hinh thirc kiém tra, danh gia qua trinh va két
qua hoc tip dam bao khach quan, cong béng va hiéu qua, bam sat yéu cau chuén dau ra
cua mon hoc.

1.2. Nghién ctru va phat trién chuyén mén

a) P& xuéit nghién ctru: P& xuét va tim kiém kinh phi tai trg va hop dong cac dé tai,
du én phu hop vi dinh hudng chuyén mén cia don vi va cua Truong.

b) Nghién ctru va cong bé: Tién hanh cac hoat dong nghién ciru, trao ddi hoc thuat,
blen soan va xudt ban sach, cong bd két qua nghién ctru, dong gép hiéu qua cho phat
trién linh vuc chuyén mén.

¢) Huéng din nghién ciru: Huéng din sinh vién va hoc vién sau dai hoc nghién
ctru, ndng cao hi¢u qua dao tao dya trén nghién ciru va sang tao.
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d) Dén dét nghién ctru: T6 chirc va dan dit nhém nghién ciru, tich cuc tham gla cac
dién dan va t6 chirc khoa hoc, thic day nghién ctru lién nganh va hop tac quic té, ning
cao uy tin khoa hoc ctia ca nhén va cta Truong.

e) Chuyén giao tri thirc: Phat trién céng nghé, chuyen giao tri thire va thuong mai
hoa ket qua nghién ctru, tic dong hiéu qua t&i phat trién kinh té-xa hoi va gép phén ting
ngudn thu ctia Trudng,

f) Hoc tap va cac hoat dong phat trién chuyén mén khac: Hoc tip ning cao trinh do,
nang lyc dap tmg yéu cau thuc hién nhiém vy; xdy dung va thyuc hién cic dy an, nhiém
vu phét trién chuyén mon khac.

1.3. Quan ly va phuc vu

a) Phat trién chuong trinh dao tao: Chu tri hoc tham gia danh gi4, thiét ké va cai
tién chuong trinh dao tao.

b) Phat trién dgi ngii can bo: Tham gia tim kiém va thu hat tai ning, tham gia dénh
gid, dao tao va bdi dudng can b tré, gidi thiéu dé bat can bj.

¢) Ho trg va quan ly ngudi hoc: Quan Iy, tu vén va hd trg ngudi hoc, gitp ngudi
hoc thanh cong hon trong hoc tap va phit trién sy nghiép.

d) Truyén théng va quang béa thuong hiéu: Tich cuc tuyén truyén, giir gin va quang
ba thuong hi¢u, hinh anh va van héa Truong DPHBK Ha Néi .

e) Phat trién hop tac va doi ngoai: Tham gia phit trién quan hé v6i cdc co quan nha
nudce, cyu sinh vién, doanh nghiép va cong dong mang lai lgi ich cho Truong va xa hoi.

1) Thuc hién nhiém vu khic: Tham gia cong téc tuyén sinh, tham gia cac hoi dong,
t0 cong tac, thuc hién cac nhiém vu quan 1y va hd tro khéc ctia don vi va cia Truong.

2. Phim chét, nidng lyc

2.1 Phdm chét nghé nghiép

a) Pao dtc nghé nghlq:p Tén tuy v&i cong vige, tudn thi nhiing chudn muc nghe
nghiép va dé cao nhimng gia trj cit 15i ctia Trudng.

b) Téc phong lam viéc: Tén tdm phyc vy, nhiét tinh cfng téc, hoc hoi ciu tién, thuc
hién quy tac Gmg xur cua Trudng;

¢) Y thic td chirc ky luat: Nghiém chinh chép hanh ludt phap va quy dinh cua
Trudng.

2.2 Ning luc chuyén mén

a) Kién thuc chuyén mon: Hiéu biét sdu va rong ve linh vye chuyén mdn, kha nang
dién giai va ap dung kién thirc chuyén mén vao giai quyét cac bai toan thuc té.

b) Nang luc ngoai ngir: Kha ning sir dung hi¢u qua_tleng Anh trong thyc hién
nhiém vu chuyén moén, dép g tiéu chuan chirc danh nghé nghiép theo quy dinh cua
Nha nudc.

¢) Nang luc cong nghé thdng tin: Kha ndng lam chu va khai thac hi¢u qua cong
nghé théqg tin hién dai trong thuc hién nhiém vy chuyén mén, dap tmg tiéu chuin chirc
danh nghé nghiép theo quy dinh ctia Nha nude.

2.3 Ning luc cot 15i

a) Nang luc trinh bay va giao tiép: Kha ning trinh bay va thuyet phuc, chia sé va
tiép nhén thong tin, ndm bt phan tmg cua dbi téc va didu chinh hanh vi.




N N L=

L AL N .

b) Nang lyc cong tdc va lam v1¢c nhém: Kha niang xdy dung nhéom lam viéc, hgp
tac hiéu qua véi cac dong nghiép dé dat két qua phu hop véi st mang va chién luge cua
Truong.

¢) Nang lyuc 1ap ludn va giai quyét van Qé: Kha ndng 1ap luan, phan tich vép dé va
tinh hudng, tu duy phan bién, dua ra cdc quyét dinh kip thoi va ding dén, 1ap ke hoach
va thye hién dat hiéu qua toi1 vu.

d) Néng luc hoq hoi va déi mai sang tao: Kha ning ty danh gid, hoc hoi va lién tuc
cai tien dva trén y kien dénh gié cua céc bén lién quan, tan dung co hdi va doi méi sing
tao dé dap ing nhanh v&i nhitng thay doi.

2.4 Nang luc nghiép vu

a) Nang luc phét trién chuong trinh: Kha ning thlét ké va phat trién chuong trinh
mén hoc, chuong trinh dao tao theo cic chuidn muc qudc té ‘va dap ung nhimng yéu cdu
thay ddi ctia thj truong lao dong dbi voi nang luc ctia ngudi tét nghiép.

b) Ning luc phét trién giang day: Hiéu biét va kha ning ap dung hiéu qua khoa hoc
va cong nghé gido duc hién dai trong thlet ke giang day, thyc hién giang day va dénh gia
nguon hoc; gitip ngudi hoc phat huy t6i da tiém ning va hoan thanh tét nhit yéu ciu cua
mon hoc.

¢) Ning lyc phét trién nghién ctru: Kha ning nim bit xu hudng phat trién va tng
dung khoa hoc-cong nghé trong linh vuc chuyén mén; thiét ké céc chuong trinh, dé tai va
du 4n nghién ciru va huy déng cac ngudn luc dé trién khai hidu qua.

Diéu 6. Tiéu chuin nhém vi tri nghién ciru vién
1. Chirc trach, nhiém vu

1.1 Nghién ctru va phat trién chuyen mon: Thyc hién cac nhiém vu theo quy dinh
tai Khoan 1.2, Piéu 5 nhu vi tri c4n bd giang day.

1.2 Trg giang: C6 thé dugc phan cong thuc hién céc hoat dong hudng d?in nguoi
hoc thao luédn, lam bai tap, thyc hanh, thi nghiém; tham gia huéng dan d6 én tot nghiép
dai hoc.

1.3 Quan ly va phuc vu: Thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh tai diém d, e va f
cua Khoan 1.3, Bi¢u 5 nhu vi tri can b giang day.

2. Pham chit, néng luc

Pap tng yéu cau vé phdm chat nghé nghiép va nang luc gidng nhu can bd giang
day theo quy dinh tir Khoan 2.1 dén 2.2 cua Piéu 5, riéng vé ning luc nghiép vu chi yéu
cdu ning lyc phat trién nghién ciru.

Diéu 7. Tiéu chuin nhém vi tri ky sw tro giiang, ky thuit vién
1. Chirc trach, nhiém vu

1.1 Trg giang (d6i véi k¥ su trg giang): Huéng din thyc hanh, thi nghiém, tham gia
huéng dan phu db 4n cho sinh vién dai hoc.

1.2 Phat trién chuyen mon: Hoc tap nang cao nang lyc chuyén mén, nghiép vu dap
{mg yéu cdu coéng viée; tham gia céc dé 4n, du én va cac hoat dong phat trién chuyén
mon khac theo phan cong.

1.3 Quan ly va phuc vu



a) Quan ly k¥ thudt: Pam bao hé théng phong dc, trang thiét bi, vat tw héa chét cua
don vi dugc quan ly va sir dung hi¢u qua, an toan, ding quy dinh.

b) HG trg ky thudt: HO trg vén hanh, dam bao ky thuat cho cong tic giang day,
nghién clru va van phong, dap img yéu cau thuc hién nhiém vy cua can b trong don vi.

¢) Thyc hién nhiém vu khac: Tham gia cong tac tuyén sinh, tham gia cac to cong
tac, thuc hién cac nhiém vu quan ly va hd tro khac cua don vx va cua Truong; ddi voi cac
don vi chuyén mén bao gdm ca cong tac hd trg t6 chirc thi, kiém tra.

2. Phdm chét, nang lyc

a) Dap umg yéu ciu vé pham chét nghé nghi¢p va nang luc chuyén mon gidng nhu
can b giang day theo quy dinh tir Khoan 2.1 dén Khoan 2.2 ctia Piéu 5.

b) Yéu céu vé nang luc nghiép vu dugc thyuc hién theo tiéu chuén riéng cho timg vi
tri viéc lam do Hiéu trudng quy dinh.

Piéu 8. Tiéu chuin nhém vi tri chuyén vién

1. Churc trach, nhiém vu

1.1 Quan ly va phuc vu

Can ctr chirc ndng, nhiém vu cta don vi, truong don vi xac dinh vi tri viée lam va
mo ta cong vige cﬁ_a ting vi tri trinh Hi'él.l tru'c'mg_' phé duyét, trén co s d6 giao nhi¢m vu
cho can by theo ké hoach hodc dot xuat. Mot sO nhiém vu thong dung cua chuyén vién
bao gém:

a) Soan thao cdc vin ban, té chic thuc hién, kiém tra va béo cdo cac hoat dong
trong linh vuc cong viéc duqc giao phu trach;

b) Chu dong giai quyet va phox hop giai quyct cong v1¢c chuyén mén; chu dong béo
céo va dé xudt tham muu giai quyét nhig van dé thude thim quyén cép trén quyét dinh;

c) T chirc cac budi lam viée cho lanh dao; chuén bi cdc ndi dung, tai liéu, béo cdo
va ghi bién ban phyc vu cugc hop hiéu qua;

d) Xay dung moéi trudong lam viée khoa hoc, chudn muec; thiét 1ap, quan ly hd so
cong viéc day da theo ndi dung cong viéc duge phan cong;

e) Thuc hién cac hoat dong hd trg can bd, ngudi ho_c, cong dSng va cac hoat dong
khéac trong pham vi chirc ndng, nhi¢ém vu cua don vi; doi véi don vi chuyén mén bao
gdm ca cong tac hd tro td chie thi, kiém tra.

1.2 Phit trién chuyén mén

a) Hoc tap ning cao ning luc chuyén mon, nghiép vu dép tmg yéu ciu cong viéc;

b) Tham gia cac dé an, dy 4n va cic hoat dong phat trién chuyén mén khéc theo
phan cong.

2. Phidm chit, nang luc

a) Péap (mg cac tiéu chufn vé phdm chit nghé nghiép, ning lyc chuyén mon va
nang lye c6t 16 gidng nhu can b gidng day theo quy dinh tir Khoan 2.1 dén Khoén 2.3
cua Piéu 5;

b) Yéu cu vé nang lyc nghiép vu can dap img céc tiéu chudn riéng theo quy dinh
cua Truong doi voi tig vi tri vige lam.




Piéu 9. Tiéu chuin nhém vj tri cin bd linh dao, quan Iy

1. Chire trach, nhiém vu

Yéu céu vé chirc trach, nhiém vu cua céc vi tri lanh dao, quan ly dugc quy dinh
trong Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Truong.

2. Phim chit, n’c’mg lue

Pé thuc hién t6t nhét chirc trach, nhiém vy, can bo lanh dao, quan ly phai dép img
nhimg tiéu chuan theo quy dinh cua bang va Nha nudc, tiéu chuin vé dao dirc nghe
nghiép, ning luc chuyén mén, ning lyc cbt 161 va nang lyc nghiép vu nhu dbi voi can b
khac; ngoai ra cin cé nhirng ning luc lanh dao, quan Iy nhu sau:

a) Nang lyc quan ly chién luge: Kha ning phan tich, hoach dinh va trién khai chién
luge cta td chire, don vi phit hop véi st mang va tim nhin ctia Trudng.

b) Ning luc quan ly nhan sy: Kha ning dan dét va thu hat moi ngudi, phét trién va
str dung hiéu qua ddi ngili can bd dé t6i da hoa két qua hoat dong cua td chirc va ting cé
nhén, gin két vdi cac muc tiéu chién luge va muc tiéu hoat dong ctia Truong.

¢) Nang lyc quan ly nguon lyc: Kha ning quan ly, phan bé va sir dung kinh phi tai
san va co s& vat chat dé thyc hién nhiém vu dat hiéu qua cao nhat va phi hop véi quy
dinh cua phép luat.

d) Ning lyc quan hé dbi ngoai: Kha ning xay dung va phat trién cdc mbi quan h¢
vOi co quan nha nude, doanh nghlep d6i tac qudc té, cuu sinh vién va cong ddng; kha
ndng huy dong va khai thac cac nguon lyc bén ngoai.

Diéu 10. Tiéu chuiin cdc vi tri viée lam khéc
Péi véi cac vi tri viée 1am khac véi quy dinh tir Didu 5 t6i Didu 9, truong cac don
vi xdy dung yéu cau nhiém vu va tiéu chuan cu the trinh Hi¢u truéng phé duyét.

CHUONG 11
PANH GIA VA PHAT TRIEN CAN BQ

Diéu 11. Muyc dich va yéu ciu dinh gii cin b

1. Panh gia can bd 1a mot cong tic quan trong dé thyc hién chinh sich phét trién
cén bd. Trong pham vi chuong nay, danh gia can bd dé cap chu yéu tdi danh gia thuc
hi¢n nhi¢ém vu cua cén b9, con duge goi la danh gia KPI. Viéc danh gia chat lugng céan
b6 hing nam thyc hién theo quy dinh ctia Pang va Nha nude.

2. Cong tac danh gia can b phai dé cao tinh than ty phé binh, ty ddnh gia cua cén
b0, xdy dung vin héa dam bao chat lugng. Panh gia can bd pha1 cin ctr tiéu chudn vj tri
viéc lam, khoi lugng cong viée va myc tiéu chét lugng da giao két.

3. Dénh gia, nhin xét va kiém diém cong viéc la cac hoat dong thucmg xuyén, gin
v6i hanh dong hoc hoéi, cai tién quy trinh va ning cao chit lwong cong viéc hing ngay
clia mdi cén bd.

4. Cén bg giang day, can by nghlen ctru, can by ky thudt va can by hanh chinh dugc
danh gid tong két va xép loai mdi nim mat 1an sau khi két thic hoc ky 2 ctia nim hoc,
két qua xép loai dugc ding cho cac myc dich nhu sau:

a) Binh xét thi dua, khen thudng cudi nam hoc;
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b) Piéu chinh h¢ s6 luong ting thém cho nim hoc tiép theo dua vao xép loai KPI
cua ndm hoc trude lién ké;

¢) Kiém diém, danh gia cdn bd cudi nam.

5. Can bd phuc vu duge danh gia tong két va xép loai mdi thang mét Ian vao cubi
théng, két qua xép loai dugc dung cho cac muc dich nhu sau:

a) Bmh xét thi dua, khen thudng cudi nim hoc dva vao két qua tdng hop cua 12 ldn
danh gi gan nhat;

b) Piéu chinh hé sb luong ting thém cho thang tiép theo dwa vao két qua xép loai
KPI cua lan danh gia gin nhit;

c) Klem diém, danh gia can bo cudi nam dua vao két qua tdng hop cua 12 lin danh
gid gan nhat.

6. Ngoai viéc danh gi4 thuong ky, cdn bd ¢ thé duoc danh gia theo yéu cau xét hét
tap su, quy hoach, b6 nhiém va mién nhiém.

Piéu 12. Thim quyén va phéin cip danh gid cin b
1. Hi¢u trudng chiu trach nhi¢m t6 chirc danh g:a can b trong toan Truong, phan

cap cho trudng cac don vi cép 2 thuc hién danh gia, xep loai can b thude quyen quan ly;
Trudng phong T chirc can bo tham dinh két qua va giai quyét khiéu nai.

2. Nguyén tic phin cap déanh gia:

a) Can bd quan ly phu tréach tryc tiép chiu trach nhi¢m chinh trong danh gié cén b
cap dudi; truomg don vi quan ly cdn b chiu trach nhiém thim dinh danh gia va xép loai.

b) Viéc danh gia thyc hién theo tirng chire trach (giang day, nghién ciru, quan ly va
phuc vu); can bg thyuc hi¢n chire trach & dau thi dugc danh gia & don vij do.

¢) Béi voi mot chuc trach thuc hnq:n tai nhiéu noi (nhu kiém nhu::m quan ly tai nhiéu
don vi, tham gia nhiéu t6 chic, hgi dong), viéc danh gia chirc trach tién hanh theo don vi
thyc hién nhiém vu chinh trén co sé tham khao v kién cua trudng céc don vi, td chire, hoi
dong khac.

3. Pénh gia can b lanh dao Nha truong:
a) Chu tich Hoi dong trucmg Tép the lanh dao Trudng nhin xet va gop y; Hoi dong
truong danh gid; cip c6 thdm quyén quyét dinh két qua danh gia va xép loai.

b) Hiu truong: Tap the lanh dao Truong nhin xét va gép y; Hoi ddng truong dénh
gid; cép c6 thim quyén quyét dinh két qua danh gia va xép loai.

¢) Pho Hiu trudng: Tép the lanh dao Truong nhin xét va gop y: Hi¢u truong danh
gid va xép loai; cdp c6 tham quyén quyét dinh két qua danh gia va xép loai.

4. Panh gié can bd quan ly don vi cép 2:

a) Trudng cic don vi cdp 2 do Hiéu truong hodc Pho Hiéu trudng phu trach truc
tiép danh gia; Hiéu truong quyét dinh két qua danh gia va xép loai.

b) Ph¢ trudéng don vi cip 2 do truong don vj cdp 2 danh gia; Hiéu truong quyét
dinh két qua danh gia va xép loai.

Diéu 13. Tiéu chi va phwong phép ddnh gid
1. Dm véi timg chie trach dugc giao, can bd duge danh gid va cho diém theo tung
tiéu chi vé két qua cong viéc (KQ) va thai d9 lam viéc (TD) theo quy dinh tai Khoan 3



Diéu 4. i v6i can bd quan ly, vide danh gia két qua cong viée ctia chire trach lanh dao,
quéan ly dua trén két qua cong viée ctia don vi, td chire duge giao phu trach.

2. Phuong phép danh gia

a) Diém danh gia KQ cuia timg chirc trach dugc téng hop gia trj trung binh diém
danh gla cua tung tiéu chi voi trong sé dugce quy dinh riéng cho tirng nhém vi tri viéc
lam. Piém dénh gia KQ cua can bo dugce tinh trung binh tir diém danh gia KQ cua ting
chirc trach véi trong s6 1a khéi lugng phén b6 cho chiie trach do, don sanh v&i yéu cau va
muc tiéu chat lugng giao két dé xép vao mot trong nam mirc: Xuét sic (4), Tét (3), Trung
binh (2), Yéu (1) va Kém (0).

b) Piém dénh gia TP cua timg chic trich duge tong hop gia tri trung binh diém
danh gia cua ting tiéu chi voi trong s6 duge quy dinh riéng cho timg nhém vi tri viéc
lam. Piém danh gia TD cua can by duge tinh trung binh tir diém danh gia TP cua ting
chire trach véi trong s6 1a khdi lugng phan bd cho chire trach do, d01 sanh vcn yéu cdu va
muc tiéu chat luong giao két dé xép vao mét trong nam mirc: Xuét sic (4), Tt (3), Trung
binh (2), Yéu (1) va Kém (0).

¢) Hiéu truong ban hanh quy dinh huéng din danh gia theo cic tiéu chi két qua
cong viéc va thai d§ lam viéc cho céc vi tri viée lam.

3. Xép loai két qua thuc hién nhiém vu (xép loai KPI) theo 4 loai nhu sau:

a) Hoan thanh xut sic nhiém vu (A+);
b) Hoan thanh tét nhiém vu (A);

¢) Hoan thanh nhiém vu (B);
d) Khong hoan thanh nhiém vu (C).
P s 4 3 2 1 0
o A+ A B B |
3 A A B C C
2 A A B C C
1 B B B C c
0 B £ k) & C

4. Tong hop danh gia cudi nim hodc cudi nim hoc d6i voi can by phuc vu: Piém
danh gia téng hop KQ, TP la diém trung binh cua cac lan danh gi4 trong nam hodc nim
hoc. Két qua thuc hién nhiém vu duge xép loai theo quy dinh trong Khoan 3.

Diéu 14. Quy trinh dinh gii cin bd

1. Cén bd chuin bj hd so tu danh gia theo huéng dn, trong d6 bao gbm:
a) Ho so thuc hién cong viée kém theo cic tai liéu minh ching;

b) Ban béo cao ty danh gia theo cac tiéu chi danh gia.

2. Can b6 quan ly phu tréch truc tiép can b danh gié trén co sé:

a) H so tu danh gid cua can b;

b) Y kién phan hdi ciia chu thé chinh (néu c6 lién quan), cu thé nhu sau:
- Phan hdi cta ngudi hoe ddi véi chire trach giang day;
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- Phan hdi ctia ngudi duge quan 1y truc tiép ddi voi chic tréach quan 1y;

- Phan hdi ctia ngudi hoc hodc ctia cdn bd dbi véi chire trach phuc vu.

¢) Céc thong tin, tai li¢u li€n quan tdi céc tiéu chi danh gia khac;

d) Két qua trao ddi y kién v&i can by dugce danh gia;

e) Y kién dénh gia cta ddng nghiép cung cdp va y kién trong tap thé lanh dao (néu
can thiét).

3. Truéng don vi cdp 2 hodc thanh vién Ban gidm hiéu phu trach truc tiép don vi
(trong trudng hop ngum duge dénh gid 1 can bd quan 1y don vi cdp 2) thim dinh két qua
danh gia va tién hanh xép loai cén bd, théng bao cho cén bo.

4. Phong To chuc cén by hoan thién ho so va thye hién céc thu tuc giai quyét phan
anh, khiéu nai néu c6; trinh Hiéu truong quyet dinh phé duyét danh sach xép loai can bg.

5. Panh gi4 chic trach lanh dao, quan ly ciia Chu tich Hoi dong truong, Hiéu
truong va cac Pho Hiéu trudng:

a) Cén bo tu chuin bi hd so danh gi4 theo Khoan 1 Piéu nay;

b) Déi voi Hiu trudng va cac Phé Hi¢u trudmg: Lay y kién phan hdi ciia truong céc
don vi chuyén mén va trudng cac don vi hanh chinh, ho trg lién quan;

¢) Thyc hién tiép cac budc theo Khoan 3 Diéu 12.

Diéu 15. Quy hoach phit trién ddi ngii cin bj

1. Hing nim, cac don vi xdy dyng, cép nhat quy hoach phat trién doi ngii can b
cho giai doan 3 nam tlep theo nhdm cac muc dich:

a) Xay dung dé xuat sip xép, bd tri can bo;

b) Xéc dinh nhu cdu tuyén dung, kéo dai thoi gian cong téc cho can bj;

¢) Xay dung ké hoach dio tao, bdi dudng can bd.

2. Viéc xdy dung, cdp nhat quy hoach phat trién doi ngii can bd phai dua trén céc
cén cir nhu sau:

a) S6 lidu thong ké khéi luong cong viée cia can bo;

b) Pinh hudng phat trién, chi tiéu tuyén sinh trong cic nim t4i;

¢) Két qua danh gia can bo, bao gdm ca danh gia ning lyc;

d) Ké hoach nghi huu ctia cdn bo va du béo sb can b du'qc dao tao tros vé.

3. Phong Té chirc can bo téng hqp quy hoach phat trién ddi ngii cia cac don vi va

trinh Hiéu truorng phé duyét. Déi véi cac khoa, vién chuyén mén, quy hoach phai dugc
Hoi dong khoa, vién théng qua trude khi trinh Hiéu truéng phé duyét.

Diéu 16. Chinh sich dao tao, bdi dudmg cin bj

1. Nha truong va cac don vj tao diéu kién thudn lgi dé can b¢ dugc hoc tdp nang
cao trinh d6 va ning lyc, nhim déap tmg tiéu chuén vj tri viéc lam, tiéu chuin chirc danh
nghé nghiép va lién tuc nang cao chit luqng, hi¢u qua coéng viéc. Hoc tap la quyén lgi
dong thoi 1a trach nhiém cua moi can bd; moi can by du tham gia nghién ciru hay khong
déu phai danh it nhét 2 gio mét tun cho viée hoc tap.

2. Cac hinh thirc hoc tép:
a) Ty hoc hodc ty tham gia cac khéa thuc tap, bdi dudng ning cao ning luc;
b) Hoc thac s, tién si trong hodc ngoai nudc do Nha trudng ctr;
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¢) Hoc cac khoa bdi dudng nang cao ning luc do Nha trudng cir.

3. Piéu kién chung d& can b duge cir di hoc:

a) Can bo hoan thanh tot nhiém vu tré 1én trong nam cudi;

b) Cén b c6 trong ké hoach dao tao, bdi dudng ctia Nha trudong hodic don vi;

¢) Khéa hoc phit hgp véi vi tri viée 1am va chirc danh nghé nghiép ctia cén bo;

d) Can bd c6 cam ket thyc hi¢n nhi¢ém vu tai Trudng sau khi hoan thanh khéa hoc
trong thoi gian it nhat gap 2 lan thoi gian dao tao;

e) Cac diéu kién khac theo quy dinh cta Nha nude.

4. Diéu kién cu thé dé dugc cir di hoc sau dai hoc:

a) Can bd phai c6 thoi gian lam viée tai Trudng it nhét 12 théng; trudng hop dic
biét do Hi¢u trudng quyet dinh.

b) Céan b dugc cir di hoc tién s7 trong nude bt budc phai la can b giang day hodc
cén b nghién ctru. Riéng dbi véi can by nghién ciru, néu hoc tién si trong nude thi phai
thure hién tai Truong.

5. Piéu kién dé dugc cir tham gia céc khéa hoc khéc:

a) Boi dudng ly luan chinh tri cao cép: Can bo gitr chirc vu hodc duge quy hoach
vao chirc vy quan ly don vi cip 2 trd 1én, dugc Pang tiy Truong thdng nhit cir di;

b) Bi dudng kién thirc quan Iy hanh chinh Nha nuée: Cén bd ¢6 du diéu kién thi
nang ngach chuyén vién chinh, giang vién chinh va tuong duong;

¢) Céc khoa hoc khac: Theo ké hoach dao tao, bdi dudng hing nim cia Trudng phu
hop véi nhu cau ctia cac vi tri viée lam.

Piéu 17. Quan Iy dio tao, bdi dudng & nuwéc ngoai

1. Bbi véi céc can bd duge cir di hoc cao hoc

a) Thoi gian hoc tir mt tdi hai nam tuy theo loai hinh dao tao (cin ctr thu moi);

b) Trong thoi gian quy dinh, néu chua hoan thanh luin vin, can b c6 thé xin gia
han thoi gian hoc tép & nudc ngoai nhu'ng khéng qua hai ndm; trong d6 mdt nim dau

duge huong day du quyén loi di véi can bo di hoc tdp ¢ nudc ngoai, mit ndm sau
khong duge hudng luong va khong duge hudng céc loai bao hiém.

2. Péi voi céc can b duge cir di lam nghién ctru sinh

a) Thoi gian tir 03 ndm téi 04 ndm thy theo loai hinh dao tao (cdn cir thu moi).

b) Trong thoi gian quy dinh, néu chua hoan thanh ludn 4n, can bd c6 thé xin gla han
thoi glan hoc tdp ¢ nudc ngoai nhung khong qua 04 nim; trong d6 02 nim déau dugc

huéng ddy du quyén lgi di véi can b di hoc tap & nuée ngoai, 02 nim sau khong dugc
hudng luong va khong duge hudng céc loai bao hiém.

3. Béi véi can bo duge cir di trao ddi khoa hoc, thuc tip sau tién sy

a) Tuy theo tinh hinh cong viée, Nha trudmg c6 the quyét dinh cir can b di 1am viée
¢ nude ngoai nhung thdi gian khong qua 02 ndm lién tuc. Trong thoi gian nay cén bd
duoc hudng day du quyen loi dbi voi vién chire di hoc tip & nude ngoai.

b) Tuy theo tinh hinh cong viéc, Nha truong c6 thé gia han thém t6i da 01 nam
nhung trong ndm dugc gia han thém nay, cdn by khong dugc hudng luong, khong duge
hudng céc loai bao hiém.

12




Piéu 18. Quin Iy dao tao, bdi dudmg trong nuwéc

1. Cén bd duge cir di dao tao, bdi dudng phai chép hanh nghiém chinh quy ché dao
tao, boi dudng va hoan thanh chuong trinh dao tao trong thoi gian cho phép.

2. Phai thyc hién bao cédo hoc tép dinh ky trong do6 c6 xac nhan, danh gia cua co s¢
dao tao. Két qua hoc tap dinh ky la co s¢ dé danh gia thi dua, xét nang luong thuong
xuyén va giai quyet cac ché do chinh sach lién quan.

3. Sau khi hoan thanh khoa hoc can bo dugc cur di dao tao phai lam bdo céo két qua
hoc tap va ndp ban sao céc vin bang, chung chi dat duge vé Truong.

CHUONG IV
TUYEN DUNG, HQOP PONG

Diéu 19. Thim quyén tuyén dung va h@i dong tuyén dung

1. Cong tac tuyen dung thudc thim quyén ctia Hi¢u trudng. Trudng cac don vi duge
Hiéu truéng ty quyén ky hop ddng cong téc vién, hop dong thué khoan theo vu, viéc.

2. Hi¢u truong thanh lap Hoi dong tuyen dung dé gitp xdy dung ké hoach va t6
chitc thuc hién quy trinh tuyén dung. Hoi dong gdbm 5 thanh vién:

a) Dai dién Ban giam hiéu la Chu tich Hoi dong;

b) Truéng phong Td chire can bd 1a Phé chii tich Hoi dong;

c¢) Mot can bg phong T chite can bd 1a Thu ky Hoi déng;

d) M6t ty vién Thuong vu Pang ty truong 1a Uy vién Hoi dong;

¢) Mot tty vién Thudmg vu Céng doan trudng I3 Uy vién Hoi dong.

3. Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, két luan theo da sb. Hoi
dong thanh lap cac ban chuyén mén dé gitp kiém tra, danh gia ning luc cua Gng vién.

Diéu 20. Lip ké hoach va thong bso tuyén dung

1. Hiing nim, cac don vi xiy dung dé 4n tuyén dung can cir quy hoach phit trién
doi ngil can b¢ da duoc phé duyct va tinh hinh thuc té st dung can bo, trong do néu rd
nhu cau tuyén dung, mo ta v1 tri viéc 1am, diéu kién dy tuyén va thoi gian can tuyén. Poi
voi cac khoa, vién, dé an tuyén dung phai duge thong qua hoi dong khoa, vién.

2. Hoi dong tuyen dung thdm dinh dé an tuyen dung cua cac don vi, tong hop dé
xuét ké hoach toan Trudng va bao cdo Hiéu trudng.

3. Hi¢u truong trinh HoOi dong truong ké hoach tuyén (dung toan Truong trong ké
hoach hoat dong hang nam. Trén co s& quyét nghi ctia Hoi ddng truong, Hiéu trudng phé
duyét ké hoach tuyén dung.

4. Nha truong cong b ké hoach tuyen dung chung, cdc don vi quang ba thong tin
tuyén dung ctia don vi va ph()l hop tim kiém, gidi thiéu ¢ ung vién tiém ning.

5. Hi€u truong quyet dinh d6i voi truong hop tuyén dung theo nhu ciu nhiém vu
d6t xuit, tuyén dung lam viéc theo hop dong ngin han.
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Diéu 21. Diéu ki¢n dy tuyén

1. Ung vién du tuyén vién chic phai dap img day du cac diéu kién cua chuc danh
nghe nghlgp theo quy dinh ctia Nha nuée; trinh do hoc van va ngoal ngu’ dap ng yéu cdu
toi thiéu theo bang dudi diy. Giang vién cac mén dai cuong va ngoai ngir ¢6 trinh do
thac si, hodc can bd k¥ thudt va can bg hanh chinh c6 trinh d¢ dai hoc, yéu cau phai co it
nhét 3 nam kinh nghiém lam viéc tai Trudong theo hinh thirc hop dong.

Vi tri tuyen dung Trinh d6 hoc vin Trinh d§ ngoai ngir
CBGD vién chuyén nganh Tién si Tiéng Anh béc 4 (B2)
CBGD khoa dai cuong Thac si Tiéng Anh bac 3 (B1)
CBNC Tién st Tiéng Anh bic 4 (B2)
CBGD moén ngoai ngit Thac si Ngoai ngir 2 bac 4 (B2)
CBKT, CBHC Pai hoc Tiéng Anh bac 3 (B1)

2. Céc (g vién khong du mot trong cac diéu kién quy dinh tai Khoan 1 ¢6 thé du
tuyén vao vi tri lam viéc theo hinh thirc hop ddng lao dong, cu thé nhu sau:

a) Pat trinh d¢ hoc vin nhung chua dat trinh do ngoai ngit.

b) Ung vién cén b gléng day tai vién chuyén nganh dat trinh d ngoai ngit nhung
m&i ¢ bing thac si, chua cé bang tién si.

3. Ung vién du tuyén vao v1 tri can bd nghién ctru (chi thyc hién theo hinh thirc hop
dong lao dong) phai dap ung diy du cac diéu kién theo quy dinh ctia Nha nuéc va cé
trinh d¢ tién si phu hop voi vi tri vige lam.

4. Can by duge tuyén theo hinh thirc hop dong, khi du diéu kién s& duge dy tuyén
vién chic theo quy trinh tuyén dung ctia Trudng.

5. Tuy theo vi tri viéc lam, don vi chuyén mén hogc Hoi dong tuyén dung c6 the
dua ra cac yéu cu cao hon hodc bé sung mét sb dleu kién so v&i quy dinh trong Diéu
ndy, nhung phai 1am rd trong dé 4n va thong béo tuyén dung.

Diéu 22. Tiép nhiin ho so va td chire xét tuyén

1. Ung vién gm ho so dy tuyen truc nep hodc tryuc tuyen t61 Hoi dong tuyén dung.
Thu ky Hoi dong c6 trach nhiém kiém tra cac diéu kién dy tuyén cua tmg vién.

2. Hoi dong tuyén dung thanh 1ap céc ban chuyén mén theo timg linh vyc chuyén
mén cuia don vi can tuyén. Mdi ban chuyén mon cé 5 thanh vién, bao gom:

a) Mot dai dién 1anh dao don vi cé‘ip 2 cén tuyén 14 truong ban;

b) Mot dai dlf;n lanh dao don vi cap 3 truc tlep str dung can b hodc mét dai dién
lanh dao phong T6 chire cén bo (truong hop khong cé don vi cép 3);

¢) Ba thanh vién c6 uy tin trong linh vuc chuyén mén lién quan, trong do it nhét 02
thanh vién do don vi truc tiep sir dung can b gidi thiu.

3. Can cir tiéu chuan vi tri vige lam, HOi dong tuyén dung hop véi céc ban chuyén
mén dé théng nhét vé ndi dung chuyén mon cin kiém tra va tiéu chun xét tuyén ddi voi
ung vién.

4. Hoi ddng tuyén dung lap ké hoach va giri gidy moi ing vién du diéu kién téi du
kiém tra chuyén mén va phong vin.

a) Ban chuyén mén danh gia nang lyc chuyén mén cua Ung vién dya trén xét hé so
va kiém tra theo noi dung chuyén mén va tiéu chuin xét tuyén da thong nht.
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b) Hoi dong cu thanh vién danh gla phdm chit va cac nang lyc khéc cua ung vién
qua phong vén va tong hcrp diém déanh gia theo tiéu chudn xét tuyen da thong nhit.

5. Ngudi tring tuyén la ngudi c6 diém xét tuyén dat yéu ciu va tinh tir ngudi c6
tong sb diém cao nhét cho dén hét chi tiéu tuyén dung tai tirng don vi.

6. Nha trudng thuc hién tuyén dung can bd vao cac thoi dlem trong ndm theo ké
hoach tuyén dung da dwoc phé duyét. Trong qua trmh tuyén dung, néu chua tuyén du chi
tiéu theo phé duyét, Nha truong tlep tuc dang tuyén cho t&i khi tuyén du sb luong can bo.

7. Hiéu trudng quyét dinh 'tuy'en dung theo hinh thirc dic cach ngoai ké hoach dbi
vO1 cac ung vién c6 ning luc xuat sic.

Diéu 23. Ky két va chim dirt hop dong

1. Hiéu truong ky hop dong lam viéc véi (g vién tring tuyen vién chirc theo Luét
vién chirc; ky hop ddng lao dong voi tmg vién tring tuyen vao vi tri lao dong hop déng
theo B9 ludt lao dong. Hop dong 1an dau 1a hop dong xédc dinh thoi han dé can bd thye
hi¢n thoi gian tap sy (don v6i can bd vién chirc) hodc thir viée (d6i vi can bo hop dong)
Hiéu truong xem xét mién hogc rat ngén thoi gian tap su trong céc trudng hop sau day:

a) Nguoi ¢6 bing tién si di c6 kinh nghiém giang day chuyén mén phu hop voi vi
tri giang day.

b) Nguoi di c6 thoi gian lam viée tai Truong theo ché do hop dong lao dong véi
chuyén mdn, nghi¢p vu pht hgp vai vi tri lam viéc.

2. Hiéu trudng c6 thé ky 2 ldn hop dong xac dinh thoi han véi tong thoi gian toi da
3 nam truéce khi xem xét ky hop dong khong xdc dinh thoi han. Trude khi két thiic thoi
han hop dong, Nha truorng t6 chic danh gid néng lyc va két qua thuc hién nhiém vu theo
quy trinh nhu dénh gia dinh ky déi véi can bo khac. Can b duoc dénh gia hoan thanh tbt
nhiém vu trg 1én s€ dugc tiép tuc ky hop dong véi Nha trudmg. Nha truong chdm dit hop
dong dbi voi nhing trudng hop sau day:

a) Can bd dugc danh gia dudi mirc hoan thanh tét nhiém vu.

b) Can b hop dong da hét thoi han 3 nim nhung chua tring tuyén vao vién chirc.

3. Truong don vi dugc Hiu trudng uy quyen ky két hop dong khoén vigc déi vai
cQng tac vién, ngudi lao dong tu do. Hop dong phai xac dinh rd kh01 lugng cong viéce
phai hoan thanh, thoi gian phai hoan thanh, chit lugng san pham va tién cong. Hinh thirc
va ngi dung cua hgp dong khoén viéc duge thye hién theo Ludt dan sy.

Diéu 24. B6 nhi¢m chirc danh nghé nghiép, chirc danh nha gido

1. Nha truong thuc hién quy dinh phén cip cua Nha nudc vé v:ec bd nhiém chire
danh nghé nghiép déi voi can bd vién chue hoan thanh tap sy, thay d6i chire danh nghé
nghiép hodc dat két qua thi, xét tuyen thang hang. Bén canh nhung tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh cua Nha nude, diéu kién dugc bd nhiém 1a can bd phai hoan thanh tét
nhiém vy trd 1én trong ndm gan nhat.

2. Nha truong thyc hién quy dinh ctia Nha nudc vé viée bd nhiém chirc danh gido
su, pho gido sur dbi voi céc nha gido trong va ngoai trudng duoce cong nhan du tiéu chuin
chic danh. Péi v6i ting vién la cdn bg cua Trudng, bén canh nhimg tiéu chuén, diéu kién
theo quy dinh ctia Nha nudéc, d:eu kién dugc bé nhiém gido su, phé gléo su 1a céan bd
phai duge xép loai hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én lién tuc trong 3 ndm gan nht.
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Diéu 25. Tuyén chon va bd nhiém chirc danh truémg phong thi nghi¢m nghién ctru

1. Truéng phong thi nghiém nghién ctru 1a ngudi dimg dau chuyén mén, chiu trach
nhiém din dét va phat trién chuyén mon cta don vi; khong phai 1a mét chirc danh quan
ly hanh chinh va khong theo nhiém ky. Truong phong thi nghi¢m nghién ctru phai la
gido su hodc pho gido su, trong trudng hop linh vuc chuyén mén chua c6 gido su hodc
pho gido su thi phai la giang vién c¢6 trinh d¢ tién si; duge lua chon tir nhitng tmg vién
¢6 nang luc va uy tin cao nhat trong linh vuc chuyén mon.

2. Quy trinh tuyén chon va b6 nhiém:

Budc 1. Bon vi chuyén mén xay dung aé an tuyén chon va bb nhi¢m trudng phong
thi nghiém nghién ctru twong tw nhu dé 4n tuyen dung kem theo dé xuat phuong an gioi
thiéu nhén su tai chd hodc tir bén ngoai (néu c6). Bé an phai duoc hdi dong vién, trung
tim thong qua.

Budc 2. Phong TCCB thong bao nhu cau tuyén chon, bd nhiém trén trang thong tin
dién tir cia Truong, can bd trong va ngoai Trudng du diéu kién va ¢ nguyén vong viét
thu tham gia img tuyén kém theo dé an phat trién don vi.

Buége 3. Pon vi dé xuét, Hiéu tru'('mg lua chon va quyét dinh thanh lap Hoi d("ing
tuyén chon, thanh phén 14 nhitng nha gido, nha khoa hoc ¢6 uy tin trong linh vuc chuyén
moén hep. Hoi dong lya chon ngudi trang tuyén la nguoi dép tmg tiéu chuan dao dirc
nghé nghiép, xuit sic nhat vé ning luc chuyén moén va ning luc phét trién nghién ciru;
uru tién nhimg nguodi ¢6 nang luc quan ly, lanh dao.

Budc 4. Higu truong (hodc ngudi duge Hi¢u truong iy nhlem) lam viéc vai tap thé
lanh dao don vi va cap uy noi cén by dang cong téc dé trao ddi vé nhu ciu bd nhiém; xin
y kién nhan xét, danh gia bé.ng van ban vé can bo du kién bd nhiém.

Budc 5. Hiéu trudng (hodc ngudi duge Hiéu trudng iy nhiém) lam viée voi tip thé
lanh dao don vi vé du kién b6 nhiém nhan sy.

3. Quyét dinh bd nhiém:

Hiéu trudng xin y kién Hoi déng khoa hoc va dao tao trudng, trén co sé d6 ra quyét
dinh b6 nhiém. Trong trudng hop nhén sy tir ngoai truong, Hidu trudng thue hién quy
trinh tuyén dung dic céch.

Piéu 26. Kéo dai thoi gian cong tdc cia gidng vién
1. Nha trucmg thuc hién chinh séch mdi giang vién c6 trinh do tién sT trg 1én ¢ lai
lam viée chuyén mén va kéo dai thoi gian cong tac khi cé du cac diéu kién can nhu sau:

a) Tinh trong 3 ndm gan nhét, can b lién tuc dugce xép loai hoan thanh t6t nhiém
vu tr& 1én, trong d6 it nhdt 1 nam cé thanh tich xuét sic trong giang day, nghién ctru hodc
lanh dao, quan ly.

b) Tinh trong 3 nim gan nhat, khdi luong giang day ctia cdn bd (¢6 cong thém mirc
giam trir do chirc vu kiém nhiém) va khéi lugng giang day trung binh ctia by mon khong
thdp hon mirc trung binh cia cic don vi chuyén mén twong tu trong Truong; hodc cén b
¢6 nang luc va uy tin cao duge Hiéu truong dé xuét giao thye hién nhiém vy chuyén mén
dic biét.

¢) Cén bd co suc khoe tot dé dam bao thuc hién nhiém vu.
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2. Quy trinh xem xét kéo dai thoi gian cong tac thuc hién trong thoi gian tir 3 dén 6
thang trude khi cén bd du tubi nghi huu theo quy dinh (hodc hét thoi gian da dugce kéo
dai), bao gém céc budec:

) Nha truong guri thong béo danh sach cén bo chuén bj dén tudi nghi huu hoge sép
hét thoi gian dd dugc kéo dai cong tac t6i cac don vi.

b) Tap thé lanh dao khoa, vién hop kiém tra céc diéu kién theo quy dinh tai Khoan
1 va thong nhat chu truong xem xét d€ xuat hay khong deé xuat. Trong truong hop can bg
dugc Hi¢u truong de xuat moi ¢ lai d€ giao nhiém vu chuyén mdn ddc biét thi chuyén
sang thyuc hién tiép budc e).

¢) Trén co s& chu truong théng nhét xem xét dé xué} cta khoa, vi¢n, truong b mon
noi can by dugc bién che giang day trao doi vai can by dé thong nhat de xuat hodc khong
de xuat xem xét kéo dai thoi gian cong tac. Trong truong hop duong sy la truéng bd mén
thi trudng khoa, vién thyc hién budc nay.

d) Bo mén hop toan thé dé lay y kién theo hinh thirc bo phiéu kin, trong truong hop
duong su la tnm'ng b0 mon thi trudong khoa, v1f;n chu tri phién hop bo mon. Cén cir ket
qua lay y kién, truong bd mén lam vin ban dé xuét hodc khong dé xuat kéo dai thoi gian
cong tac cho can bg gui truong khoa, vién; diéu kién dé dé xudt 1a sb y kién ddng y kéo
dai phai dat trén 50% tinh theo s ngudi du hop.

e) Trong truomg hop bd mén c6 dé xudt hogc do Hi¢u truong dé xuat, hoi dong
khoa, vién hop thao ludn, xem xét va bo phi€u kin thong qua hogc khong thong qua; ket
ludn cua hgi dong tinh theo da so phicu.

‘ f) Cin ctr két qua cac budc trén, truong khoa, vién lam van ban dé xuit hoédc khong
dé xuat kéo dai thoi gian cong tac cho can b giri Nha trudng.

g) Phong Td chire can bo lam thu tuc dé Hiéu truong ra quyét dinh hodc dé nghi cép
6 thdm quyén ra quyét dinh vé viéc kéo dai thoi gian cong tac hodc cho can bd nghi huu
theo quy dinh cua phap luat.

3. Thoi glan kéo dai do Hi¢u truong quyet dinh theo dé xuét cua truémg don vi cap
hai nhung mdi lan kéo dai khong qua 5 nam déi véi gido su, 3 ndm d6i voi pho gido su
va 2 nam dbi vai tién si.

CHUONG V
CHE PO LAM VIEC, TIEN LUONG VA CHE PO PAINGQ

Diéu 27. Ché dj lam vi¢e va dinh mire khéi lwgng cong vige

1. Thoi gian 1am viéc binh thuong trong mot tudn ctia can b co hiru la 40 gid va
khong qua 48 gid dé huong luo’ng theo quy dinh ctia Nha nudc va luong tang thém theo
quy dinh ctia Nha trudng. Thoi gian lam viée vuot muc 48 gio trong mdt tuan dugc tinh
vao gi¢r lam thém theo quy dinh cua Nha nudc. S6 tudn lam viée, thoi gian nghi phép,
nghi 18 tét, nghi dm va cac ché do khac thuc hién theo quy dinh cta phap luit. Mot s6
quy dinh cuy thé ddi voi can bd ctia Trudng nhu sau:

a) Can bo giang day lam viéc it nhit 1600 gi¢ trong 2 hoc ky chinh ciia nim hoc,
tinh tron 40 tuan lam viéc tir thang 9 nam hién tai dén hét thdng 6 nim sau; 160 gio trong
hai thang he, tinh tron 8 tudn trong thang 7 va thang 8 ké ca 4 tuin nghi hé chinh thirc.
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Thoi gian 1am viée cta can by giang day khong tinh theo ché do gio hanh chinh, trong
trudmg hop cén thiét phai thuc hién vao thoi gian cudi tudn hodic ngoai gidr hanh chinh.

b) Can bd nghién ctru va can bg ky thuét lam viée theo ché do 40 glb/tuan thoi gian
b6 tri linh hoat theo yeu cau cta nhi¢m vu chuyén mén, trong tnr(mg hop cén thiét phai
thuc hién vao thoi gian cudi tudn. Ngoai thoi gian duge phan cong thyc hién nhiém vy
huéng din thuc hanh, thi nghiém, can b k¥ thuét thuc hién ché do lam viéc theo gio
hanh chinh. Can bd nghién ciru va can b k¥ thuat thuc hién ché d nghi phép theo quy
dinh ctia Nha nudc, thoi gian nghi phép b tri chi yéu trong thoi gian hé dé khong anh
huong téi thye hién nhiém vu chuyén mén dugc phan cong.

¢) Cén bd hanh chinh lam viéc theo ché do 8 gid/ngay theo yéu céu hoan thanh
nhiém vu chuyén mén va co ban thuc hién theo ché do gi(‘:f hanh chinh, trir mét sb dorn vi
dic thu phai phuc vy can bg va sinh vién theo thoi gian t6 chirc giang day thi c6 thé b6 tri
thdi gian lam viéc linh hoat. Can bo hanh chinh thyuc hién ché do nghi phép theo quy
dinh ctia Nha nuéc, thdi gian nghi phép c¢6 thé bé tri trong nim hoc hodc trong thoi gian
hé nhung khong anh hudng t6i thyce hién nhiém vu duge phan cong.

d) Can bd phuc vu lam viéc co ban theo ché do ca kip, trir mét s6 vi tri lam viéc
theo gi&r hanh chinh, ddm bao thoi gian lam viée dat t6i thiéu 40 gid/tudn dé hoan thanh
nhi¢m vu dugc phan cong. Can bd phuc vu thuc hién ché do nghi phép theo quy dinh cua
Nha nuée, thoi gian nghi phép c6 thé b tri trong ndm hoc hoic trong thoi gian hé nhung
khoéng anh hudng tdi thye hién nhiém vy duge phin cong.

2. Khoi lugng cong viée cua can by duge xéc dinh theo thO’l gian lam viéc trung
binh trong mét tudn, phan bd thanh sé gid danh cho thyc hién mdi chic trach (sb gio 1a
s6 chin) va duqrc ky hiéu (GD-NC-PV), trong do:

a) GD la sb gio thye danh cho cac hoat dong giang day bao gbm ca thoi glan chuin
bi va thyc hién kiém tra, ddnh gia ngm‘n hoc; duge xdc dinh dya trén quy doi cac hoat
dong giang day theo Phu luc 1 (c6 thé diéu chinh hing nim do Hiéu trucng quyet dinh).
Pdi vai cac khoa dao tao vira lam vira hoc va dao tao vin bing 2, don vi quyét dinh tinh
chung khéi lugng vao sb gi0 GD hogc tinh riéng nhu gi¢ thyc hién nhiém vu khéng
thudng xuyén.

b) NC 1a s6 gidr thyc phai danh cho nghién ciru va phat trién chuyén mén, bao gbm
ca thoi gian danh cho hoc tap nang cao trinh dg va nang lyc. Viéc xéc dinh hoan thanh
khéi luong nghién clru va phat trién chuyén mén dya trén dénh gid két qua hoat dong
theo huéng din trong Phu luc 3 (c6 thé di€u chinh hang nam do Hiéu trudng quyét dinh),
so sanh voi yéu cau theo chirc danh, trinh dé va dinh mirc NC ctia can bd.

Déi voi nhiém vu hoc tap néng cao nﬁng lyc chuyén moén, nghlcp vy, khéi luqng
dugce tinh béng s6 gidr thye danh cho tham gia khoa hoc trong mdi tudn; viéc danh gia
hoan thanh khm lugng dya trén két qua hoc tap.

o) PVia s6 gio thuc danh cho quan ly va phuc vy, bao gom ca thoi gian hd trg cong
tac t6 chirc thi, kiém tra trong céc don vi chuyén mén. Khoi lugng PV khéng bao gom
thoi gian tham gia cong tic dang, doan thé, ngoai trir nhitng nhimg chirc vu lanh dao
dang, doan thé & cdp Trudng dugc quy dinh trong Phu luc 2. Thoi gian di hoc céc 16p
nang cao nang lyc quan ly va ly ludn chinh tri dugc tinh vao thoi gian PV.

3. Méi vi tri viée lam duge quy dinh dinh muc khéi lugng cong vige, lam cén cir dé
giao két khoi lugng va phan cong cong viée cho cdn bd. Pinh mirc khdi luong dugce quy
dinh theo hoc ky ddi véi can bd giang day va cén bd ky thuat tham gia huéng din thi
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nghiém; quy dinh theo nim ddi voi can b khac. Pinh mirc khéi lugng cong viéc ciing la
can cir quan trong dé dinh bién, tuyén dung, bd tri, sip xép va kéo dai thoi gian cong téc
cho can bd.

4. Pinh mirc chuin toan Truong dugc quy dinh trong bang dudi diy. Trong thoi
gian hé (tinh tron trong thémg 7 va théng 8) giang vién chua dat dinh mirc trong nam hoc
phai thyc hién bi, ngoai ra thyc hién giao két khdi lugng GD theo thoa wdc théng nhét
trong don vi. Ky su trg glang thye hién khm luc;mg GD dé huong dan thi nghiém hodc
tham gla hudng dan sinh vién theo yéu cdu cong viéc thyc té va phan cong cu thé trong
don vi, trong trucmg hop khéi lugng GD 16n hon hodc nhé hon dinh mic thi khdi lwong
chénh léch duoc diéu chinh sang dinh mirc PV. Nghién ctru vién dugc giao thyce hién cac
hoat dong trg giang thi tinh thém vao dinh murc gio GD va ¢6 thé giam trir khdi lugng
twong tng & dinh mirc gio NC néu cin thiét.

Vi tri viéc lam GD NC 4
Giang vién trong 2 HK chinh 18 18 04
Giang vién trong thoi gian he X 12 08
Nghién ctru vién 00 36 04
K¥ su tr¢ giang 20 02 18
Céc vi tri khac 00 02 38

5. Pinh mirc diéu chinh theo don vi:

a) Déx véi don vi ¢6 khéi lugng giang day 16n hoéc nhé hon mirc trung binh toan
truomg, mdi don vi c6 thé diéu chinh dinh mic chudn chung toan truong dé xay dung
dinh murc diéu chinh ctia don vi.

b) Céc khoa dai cuong, by mon phu traich mdn dai cuong va vi¢n Ngoai ngit 1a cic
don vi tdp trung giang day, céan bg dugc xép vao nhom GD+, ¢6 dinh mirc GD ting 6 gior
va dinh mirc NC giam 6 gi¢ so v6i dinh mirc chung toan Truong.

¢) Céc vi¢n nghién ciru va trung tdm nghién ctru la cac don vj tap trung nghién cir,
cén bg giang day dugc bién ché chinh tai d6 dugc xép vao nhém NC+, ¢6 dinh mic GD
giam 6 gi¢ va dinh mirc NC ting 6 gio.

d) Hing nim, truéng don vi giao két voi Hiéu trudng bang dinh mirc khoi luong
cua don vi minh, lam cén cir dé giao két khéi lugng véi can bo ddng thdi phuc vu dénh
gié két qua hoat dong cua don vi.

6. Pinh mirc diéu chinh theo vj tri:

a) Can b§ giang day kiém nhiém chirc vu lanh dao, quan ly phai danh thoi gian cho
cong tac lanh dao, quan ly theo dinh mirc quy dinh trong Phu luc 2 (tinh cé ndm), dinh
mure khdi lugng con lai cho cong tac giang day va nghién ctru, dam bao dinh mirc giang
day theo quy dinh ctia Nha nudc. Bdi véi céc vi tri lanh dao trong t6 chirc Pang va doan
theé khong duge quy dinh trong Phu luc 2, s6 gitr kiém nhlc;m cho cong tac dang, doan thé
dugc tinh nhu khéi lugng ngoai gid, khong tinh vao khdi lu'qmg PV.

b) Cén b$ giang day la giang vién chinh chua c¢é bing tién s (nhém GD+) ¢6 dinh
murc GD ting 6 gi¢ va dinh mire NC giam 6 gid.
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¢) Cén b§ giang day dang lam nghién ciru sinh hodc hoc thac si trong nude, can b
giang day trong thoi gian tdp sy (nhém HT+) ¢6 dinh mire GD giam 10 gio va dinh murc
NC tang 10 gio.

d) Céan bg dugc giao nhitng nhi¢ém vu phuc vu co khéi lugng 16n nhu ¢b vén hoc tap
chung toan don vi, diéu phéi chuong trinh, trg 1y khoa, vién dugc diéu chinh dinh muc
gir PV 1én t6i da 8 gior do don vi quy dinh.

Diéu 28. Giao két khéi lwgng va phin cong cong viée

1. Cén ctr dinh muc cua don vi, trudong don vi giao két voi tirng can bd vé khdi
luqmg cong viéc vao dau nam, diu niam hoc hodc dau mdi hoc ky, lam co s¢ dé phan
cong cong viée, danh gia két qua cong viéc va xéac dinh mirc thu nhép tang thém cho can
bo. Thai gian lam viée ngoai gior theo ké hoach néu c6 ciing thé hién trén cong thirc giao
két khdi lugng. Viéc giao két khdi lugng va phan cong cong viéc phai dam bao cac
nguyén téc theo thir tu wu tién nhu sau:

a) bam bao chit lugng va tién dd thyce hién cong viéc: Chi phin cong can bd co du
nang lyc va trinh d chuyén mon dé dam bao chat lugng va tién dd cong viée; can b co
két qua danh gia chat luong thip hon dugc phan cong it hon cac cong viéc quan trong.

b) Tdi wu hoéa hiéu qua str dung ddi ngii can by: Can bd cé chuc danh va trinh d§
cao hon dugc wu tién phén céng giang day cac 16p quy mé 16n hon, 16p chét lugng cao
va sau dai hoc.

¢) Bam bao sy cong bﬁng vé quyén loi va trach nhiém cta cén bd: Giam thiéu viéc
chénh léch khdi lugng cong viée ¢ tinh luong ting thém giita céc can bd trong mot don
vi; khéng moi cong tac vién doi voi nhi’mg cdng viéc ma can bd co hiru dam trach dugce.

2. Trong nhl.mg truémg hqp can thiét theo quy dinh tai Khoan 3 Bxeu nay, khéi
lugng giao két cua moi can b cling ¢6 thé dugc diéu chinh 1én hodc xubng so voi dinh
mirc chung ctia don vi nhung tong khéi lwong phai tudn thi quy dinh tai Khoan 1 Diéu
27; dbi véi can bd giang day khong kiém nhiém chire vy lanh dao, quan ly con phai dam
bao céc diéu kién sau:

a) Tong khéi luong (GD+NC) = 36; riéng vdi nhfmg truorng hop duogc giao khéi
lugng phuc vu nhiéu nhu co van hoc tap chung toan don vi, diéu phon chuong trinh, trg
Iy khoa, vién thi yéu cau tong khdi lugng (GD +NC) > 32;

b) Tung khdi lugng GD, NC khéng nho hon 2/3 dinh mirc cia don vi; trong trudng
hgp don vi co khéi lugng glang day 16n hon nhiéu so v6i dinh muc chung toan Trudng,
khoi lugng GD ctia mét s6 can b co thé diéu chinh téi muc ti da sao cho khdi lugng
NC khéng nho hon 1/2 dinh murc cia don vi.

3. Céc truong hop cu thé c6 thé diéu chinh khdi lugng giao két dau hoc ky so voi
dinh muc bao gf‘)m

a) Khoéi lugng giang day clia mot nhom can b trong don vi qud lén ma vi ly do
chuyen mén hodc 1y do khac don vi chua thé b tri bd sung, sﬁp xép can bd dé chia sé
cong viéc.

b) Mot nhdm can bd phai danh thoi gian nhiéu hon cho thuc hién dé tai nghién ciru
hodc mot nhiém vu khac theo cam két va don vi c¢6 thé b tri can bd khac dam nhiém bét
khéi lrong giang day hodc khéi lugng cong viée hd trg, phuc vu.

¢) Can by nghién ciru va can bd k¥ thuat cé ning luc dugce bé tri tham gia cong viéc
giang day nhu tham gia hudng dan db an, khoa ludn, thyc tdp, thuc hanh hodc thi
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nghiém; cdn bd k¥ thuat va chuyén vién c6 ning luc duge bd tri tham gia mdt sé hoat
dong nghién ctru theo nhiém vu hodc theo hop dong nhung khéng anh huong téi cong
vi¢c chinh.

d) Can doi khoi luong cua mot can bd trong ca nam hoc de phu hop véi dinh mirc
chung cta don vi (diéu chinh giao két khéi lugng hoc ky sau dé bu trir vao phan chénh
léch ctia hoe ky trude trong truomg hop khéi lugng giang day ctia mot can bd don vao
mot hoc ky).

4. Trén co s& khéi lugng da dugc giao két véi timg cén bo, tru(:mg don vi phén
cong hogic iy nhiém cho truong bo phén cép dudi phan cong cong viéc cho cén bg.
Nguyén téc phan céng dam bao sy cong bing tdi da cho mdi can bd, nhung cho phép
dung sa1 s6 gio thue hién cua can bd trong mot hoc ky hodc trong mot nam co thé vuot
hodic thap hon khong qua 10% so véi khdi luong giao két ma khong céan thiét phai didu
chinh giao két khdi lugng theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

5. Trong mot sb truong hop xudt phét tir Iy do khach quan, mét can bd c6 thé dugc
phan cong khéi lugng thue té chénh léch qua 10% so vaoi khdi lwgng giao két (do mét s6
cong viéc, nhiém vu phat sinh ngoai ké hoach ban dau hogc ¢6 sy thay ddi nhén sy tron
don vi, thyc t¢ m& 16p thay d6i nhiéu so véi ké hoach). Trong céc trudmg hop nay, c6 thé
diéu chinh khéi lugng giao két trong hoc ky hodic & dau hoc ky sau dé bu trir kh6i lugng
chénh léch.

Piéu 29. Tién lrong va ché do dii ngo ddi véi cdn b vién chire

Céan bd vién chic duge huong ché do luong, thu nhip va dai ngd bao gbm cic
khoan nhu sau:

1. Tién luong theo chirc danh, ngach béc va cac khoan phu cap thuc hién theo quy
dinh cua Nha nuée doi voi vién chire. Can b giang day 1 tién sT trong thoi gian tép sy
duogce Nha truong hd tro dé hudng 100% tién luvong theo chirc danh, ngach bac.

2. Luong tang thém (bao gbm ca tién lam ngoai gio, tién vuot gid) cin ctr vi tri viée
lam, khoi lugng giao ket (GD-NC-I"V) va xep loai danh gia két qua thuc hién r}hiém vy,
dugce quy dinh cu thé trong Quy ché chi ti€éu ndi by (QCCTNB) cua Trudng. POi vdi can
b giang day va can by nghién clru, luong tang thém con dugce tinh theo hé sc‘{ trinh do,
chirc danh va hé so danh gia ning luc nghién ctru tinh trung binh trong 3 nim géan nhat.

3. Tién cong, thu lao tham gia thyc hién cac dé }éi, dé an, du an va cac nhiém vu
khong thuong xuyén khéc duge trich tir kinh phi cua dé tai, dé 4n va dy 4n theo quy dinh
cua Nha nude hodc cua t6 chire, don vi tai trg va cua Nha truong; thu nhép khéc cia can
bg tir nguon thu hoat dong riéng cua don vi dugc chi tra theo QCCTNB cua don vi.

4. Ché do dc‘:)i vai trudmg hop thoi gian 1am thém theo quy dinh cua Nha nude (thoi
gian lam viéc nhiéu hon 48 gid/tuan hodc nhiéu hon 8 gid/ngay):

a) D6i voi can bd giang day va can bd nghién ciru, thoi gian lam thém chi tinh cho
cac nhiém vu nghién ciru va phat trién Chl.l)‘ién mon hodc tham gia cac dy an khac, tién
lam thém gi¢ dugc tinh trong kinh phi ctia dé tai, dy an.

b) Péi voi can bo k¥ thqét, can bd I_lélnh chinh va can bg phuc vy, tién lam thém gior
dugc chi theo dinh mirc va nam trong ke hoach ngén sach cua don vi duge Hi¢u truong
phé duyét, trir mot s6 cong viéc theo nhiém vy dot xuat duge Higu trudng phé duyét
riéng.
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5. Can b6 ki€ém nhiém chirc vu lanh dao trong cac t6 chirc Pang va doan thé, néu
chua dugc tinh luong ting thém theo hé s6 chirc vu va dinh muc gio PV (theo quy dinh
trong Phu luc 2) thi duqc hudng phu cap theo quy dinh cta td chure Pang, doan thé.

6. Cac khoan tién thuong, phuc loi va kinh phi hé tro khac theo mirc duge quy dinh
cu thé trong QCCTNB cua Truong, bao gom:

[Ty Tién thudng va phic lgi: Tién an trua, tién thudng dip 1€ tét trong nam, thudng
két thic ndm hoc, thudng dat thanh tich xuat sac;
b) Kinh phi hd trg dao tao, bdi dudng;
¢) Kinh phi hd trg t6 chirc cac hoat dong tap thé;
d) Tién hd trg thim nguoi than;
e) Tién hd trg cham s6c sire khoe;
f) Tién tro cAp viée hiéu ddi voi can by dang cong téc;
g) Tién hd trg can bo khi nghi theo ché do.

Diéu 30. Tién lwong va ché dj dii ngd dbi véi cin by hgp dong

1. Can b hop ddng co hiru dugc hudng ché do tién luorng co ban, luong tang thém
tuong du‘cmg vGi can bd vién chirc ddi voi cing vi tri v1¢c lam, ngoal trir tién phu cip
thdm nién theo ché d6 quy dinh cia Nha nudc. Céc ché do dai ngd khic duge quy dinh
trong Quy cheé chi tiéu ndi b (QCCTNB) cua Trudng.

2. Ché d6 tién cong do6i véi can bd hop dong ngin han, cdng tic vién dugc thoa
thudn va ghi rd trong hop ddng cin cir trén khdi lugng cong viée va khong trai voi quy
dinh trong QCCTNB cua Truong, quy dinh ciia Nha nu6e hodc cua cic nha tai trg khac
doi voi cac nhiém vy, dy 4n do Nha nude, doanh nghiép hodc t6 chirc cap kinh phi.

Piéu 31. Tién lwong va thu nhdp ddi véi chuyén gia

Déi\vc’ri cac giang vién, nha khoa hoc va nha quan ly c6 uy tin cao duge tuyén dung,
ky hop dong theo ché do chuyén gia, Hiéu trudng quyet dinh mic luong, thu nhép va cac
ché do dai ngd khac dé thoa thuan va ghi rd trong hop dong.

CHUONG VI
QUY HOACH, BO NHIEM, MIEN NHIEM VA THOI CHUC VU QUAN LY

Diéu 32. Tiéu chuin va s lwgng dwa vao quy hoach chirc vu quin 1y

1. Tiéu chudn chung

a) Pugc danh gia xép loai 3 nim cudi lién tuc tir hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én;

b) Pugc danh gia xép loai tét trd 1én vé nang lyuc lanh dao, quan ly;

~ ¢) Tinh t6i nhiém ky duge quy hoach phai du diéu kién vé tudi theo quy dinh va du

kién du cdc tiéu chuan cua vi tri lanh dao, quan ly.

2. Tiéu chuén quy hoach vao cac chirc vu quan ly khoa, vién, trung tim nghién ctru:

a) C6 hoc vj tién st;

b) Quy hoach chirc vy truong don vi phai qua quan ly tir b mon, trudng phong thi
nghiém nghién ctru trd 1én hodc ¢ thoi gian giang day tai Trudng it nhat 5 nam;
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¢) Quy hoach chirc vy pho truéng don vi phai c6 thoi gian giang day, nghién ciru tai
Trudng it nhat 3 nam.

3. Tiéu chuén can bd dé quy hoach vao chirc vu truéng, phé phong, ban:

a) Trudng phong, ban

- Trudmg céc don vi quan ly dao tao, khoa hoc cong nghé, hop tac quéc té, t6 chic
can b, tiéu chuan nhu trudng don vi chuyén mon tryc thude.

- Cac phong, ban khéc tiéu chuan vé chuyén mén tir thac si tré [én, ¢6 kinh nghiém
quan ly linh vuc du kién quy hoach bd nhiém.

b) Pho truong phong, ban: Phai c6 trinh d§ dai hoc trd Ién.

4. P6i voi can b6 dugc dua vao quy hoach cho nhiém ky sau, tiéu chudn vé chuyén
mon, nghi¢p vu c6 the thap hon nhing tiéu chuén ghi trong cédc Khoan 1, 2, 3 Dicu nay
nhung phai dam bao du tiéu chuan khi nhi¢m ky sau bat dau.

5. S6 lugng ngudn dua vao quy hoach

a) Mdi vi tri truong, phé don vi phai cé tir 2 dén 3 can by duge quy hoach.

b) Mdi can bd ngudn duge quy hoach t6i da 3 vi tri.

¢) Can b duong chic 12 ngudn duong nhién dé xem xét khi tién hanh cong tac
nhén sy cua nhiém ky méi.

Piéu 33. Quy trinh thye hién quy hoach chirc vu quin Iy

1. Béi véi chirc vu quan ly don vi chuyén moén truc thude:

Budc 1. Mai cén b duong chirc tu gidi thidu 2 hodic 3 ngudi cho vi tri ctia minh.
Tap the lanh dao don vi hop, thao ludn, gidi thi¢u va thong nhat dua ra danh sach dy kién
vai s0 lugng toi da 3 nguoi cho 1 vi tri.

Bug'rc 2. Tr}rémg don vi t6 chic Hoi nghi toan dqn vi, quén triét muc dich, yéu clu,
tiéu chuan, co cau can by dua vao quy hoach, cong bo danh sach du kien ¢ Bude 1. Hoi
nghi thao ludn va bo phiéu gidi thi¢u nhan sy trong va ngoai danh sach du kién. Két qua
lay t6i da 5 ngudi cho 1 vi tri theo s phiéu giéi thiéu tir cao xudng thap.

Bute 3. Tap thé lanh dao don vi hop, thao luin va biéu quyét bing phiéu kin chon
danh sich voi so lugng 3 hodc 4 ngudi cho 1 vi tri, ngudi dugce chon dua vao danh sach
phai dat trén 50% so phiéu; guri bao cdo két qua quy hoach qua phong TCCB.

Budc 4. Hiéu trudng trinh Dang ty trudng biéu quyét théng qua danh sach quy
hoach, trén co s& d6 ra quyét dinh phé duyét danh séch quy hoach.

2. Pdi voi chirc vu quan 1y phong, ban va trung tdm hd trg:

Budc 1. Can by duong chirc gidi thigu tir 2 hodc 3 nguoi vao vi tri minh dang dam
nhi¢ém guri cho truong don vi 1ap danh sach (Danh séch 1).

Budce 2. Déi véi vi tri can by chuyén trach (néu c6): Trudng, phé don vi hop véi
cdp ty hodc chi bd dua ra danh sach dy kién, va hop toan thé can bé trong don vi dé lay
phiéu gioi thiéu (Danh sach 2).

Budce 3. Cac don vi khac gtri danh séch gidi thi¢u nhan sy quy hoach vao vi tri
trudng, phoé phong ban (Danh sach 3).

Budc 4. Trén co s& cic danh sach gi6i thi¢u ¢ cac Bude 1-3, Ban giam hiéu hop
thong nhét danh sach gi¢i thiéu quy hoach trinh Dang ty trudng thong qua. Cén cir ket
qua hop Pang uy truong, Hiéu trudng phé duyét danh séch can by dua vao quy hoach.
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3. Ra soat va bo sung quy hoach

a) Hang nam sau khi c6 két qua danh gia can bd, phong TCCB ra soat va trinh Hiéu
trudong danh séch nhimg can bd thude dién duge quy hoach nhung khéng con du tiéu chuén;

b) Hi¢u truong trinh Pang uy truong biéu quyet théng qua danh séach can bg dua ra
ngoai quy hoach, thong qua chu trrong bo sung hay khong bd sung quy hoach;

¢) Trén co s& s6 luong can bé sung quy hoach, Hiéu trudng chi dao cic don vi thue
hién quy trinh bo sung quy hoach theo cac budc quy dinh trong Khoan 1 va 2 ctia Diéu nay:;

d) Trong mét sd truong hop dic biét, Hi¢u truong trinh Pang uy truong thdng nhat
phuong an thyc hién quy trinh ra soat, bo sung quy hoach rut gon.

Diéu 34. Tudi bd nhiém chire vu quén ly

1. Tudi bd nhiém lin dau con du 5 nim theo quy dinh ctia Bo ludt Lao dong tinh
dén thang thyuc hién quy trinh bd nhiém.

2. Can bd néu duge bd nhiém lai thi tudi phai con di 2 ndm trd 1én, néu duge bd
nhiém gift chitc vu méi twong dwong thi tudi phai con di 3 ndm trg 1én, tinh dén thoi
diém hét tudi lam cong tac quan ly (khong tinh thoi gian cong téc kéo déi)

3. Can bd da thoi gnu chuc vu quan ly, sau m¢t thoi gian cdng tac néu dugc xem xét
b nhiém thi diéu kién vé tudi duoc dp dung nhu khi bd nhiém lan dau.

4. Trudng hop tir chirc hodc da bi ky luét cach chirc va hét thoi han chiu ky luat,
néu duge xem xét dé bd nhiém thi diéu kién vé do tudi 4p dung nhu bd nhiém lan dau.

5. Truong hop dac biét do Hiu trudng quyét dinh can cir y kién ctia Pang uy
truong va quyén ty chi cia Trudng.

Piéu 35. Thoi han giir chire vy quén ly
I. Thoi han gilt chue vu trudng don vi cho mdi lan bd nhiém 1a 5 nam tinh tir thoi

diém ¢6 hi¢u lyc ghi trong quyét dinh; can bo quan ly khong gitr chire vu qua 2 nhiém ky
lién tiép; nhiém ky cap phé theo nhiém ky cap trudng.

2. Thoi gian duge giao nhiém vy quyen > hodc “phu trach” tai m§t don vi thi khong
tinh vao thoi han bd nhiém chirc vu cap “truéng” ctia don vi do.

3. Bbi voi truong hop thay doi tén goi cua chirc vu do thay dbi tén goi don vi thi
thoi han bd nhiém lai duge tinh tir ngay quyét dinh bé nhiém chirc vu cii ¢6 hiéu lyc.

4, £)01'v01 truong hqp bq nhiém lai khéng du nhiém ky 5 ndm, thoi han bd nhiém
dugc tinh dén thoi diém hét tudi lam cong tac quan ly.

5. Trudng hop cén b quéan ly con dudi 2 nam cong tac tinh dén hét tu01 lam quan
ly, Hiéu truong xem xét quyét dinh kéo dai thoi gian gilr chirc vu quan ly dén hét tudi
lam cong tac quan ly.

Pidu 36. Tiéu chuin va diéu kién bd nhiém, b6 nhiém lai
1. Tiéu chudn bd nhiém: Can bd dugc dé nghi bé nhiém cac chic vu quan ly pha1 dat

cdc tiéu chuan chung theo quy dinh chung cua Dang, Nha nude va céc tiéu chuin cy thé theo
Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Truodng, ngoal ra phai dap img dugc céac diéu kién sau:

a) Két qua danh gia xep loai 3 nim cudi lién tuc dat tir hoan thanh t6t nhiém vy troy
1én;
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b) Co ban dat tiéu chuén nang lyc lanh dao, quan 1y theo quy dinh tai Diéu 9 cua
Quy ché nay.

2. Biéu kién bd nhiém, bd nhiém lai

a) Dat céc tiéu chuén bd nhiém cta vi tri quan ly, khéng vi pham quy dinh vé
nhitng dieu dang vién, vién chirc khong dugc lam;

b) Cé diy du hfi s0 ¢4 nhan dugc co quan chic ning ¢6 thim quyén xdc nhén, c6
ban ké khai tai san day du, rd rang theo quy dinh;

¢) Pép tng yéu cau vé do tudi bd nhiém theo quy dinh va ¢ du stc khoe dé hoan
thanh nhi¢m vy dugc giao;

d) C6 chuong trinh cong tac va cam két chi tiéu két qua hoat dong cua don vi;

e) Khong thude dién dang trong thoi gian thi hanh ky luat tir hinh thirc khién trach
tré 1én;

f) Dm voi truomg hop bd nhiém mai chirc vy quéan ly don vi cap 2: Nhin su tai chd
thi phai nim trong quy hoach vao chirc danh bd nhiém. Nhan su tir noi khac (bao gom cé
can bd cua don vi nhung dang dugc bién ché giang day, nghién ciru hay kiém nhiém
quan 1y véi khéi lugng 16n nhat & don vi khac) thi phai duge quy hoach chirc danh twong
duong trd 1én.

Diéu 37. Nguyén tiic té chire gi6i thidu va ldy ¥ kién nhén sy

1. Nguyén tic gidi thiéu nhin sy

Gi6i thiéu bang phiéu kin ¢6 ky tén, mdi thanh vién dy hoi nghj gidi thiéu 1 ngudi
cho mot chire danh; ngudi nao dat sb phiéu cao nhit trén 50% thi dugce lya chon.
Truong hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% sb phiéu gidi thiéu thi chon 2 ngudi c6 s6
phiéu gidi thidu cao nhat tir trén xudng.

2. Hoi nghi tap thé lanh dao m& rong (glcn thi¢u nhén sy) c6 thanh phén la cip uy,
truémg va cap pho don vi, truong cic don vi chuyén mén cau thanh (néu c6). Hoi nghi
hop khi ¢6 it nhit 2/3 sb thanh vién c6 mat. Noi dung va két qua Hoi nghi phai dugc lap
thanh bién ban.

3. Hoi nghi can bd chu chot (liy phiéu y kién hodc phiéu tin nhiém) ddi véi khoa,
vién c6 thanh phin la tap thé lanh dao don vi; ban chdp hanh céng doan, bi thu doan
thanh nién ctia don vi; bi thu chi bd, t6 tru'orng cong doan, trudng va pho cac don vi cdu
thanh (néu c6); tién si, chuyén vién cao cap va tuong duong tré 1én. Béi véi cac phong,
ban va don vj hd trg, Hoi nghi cén by chu chot c6 thanh phan 1a toan thé cén bd vién
chirc trong don vi. Péi véi don vi chuyen mén cip 3, Hoi nghi chi chét c6 thanh phan la
truong, phé don vi, bi thu chi bg, to truong cong doan, bi thu doan thanh nién (néu co)
va céac can b giang day 1a vién chirc. Hoi nghi hop khi ¢6 it nhét 2/3 s thanh vién c6
mat. N§i dung va két qua Hoi nghi phai duoc 1dp thanh bién ban.

Diéu 38. Quy trinh bd nhiém trudémg, phé don vi chuyén mén tryc thuge
1. Théng nhit chu truong
Trudmg phong T chire cén bd hop vei tap thé lanh dao don vi dé théng nhét chu

trrong va phuong an ngudn nhén sy tai chd hay tir bén ngoai, lam t& trinh bdo cdo Hi¢u
truong phé duyét.
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2. Bé xuét nhan sy bd nhiém

a) P6i voi ngudn nhan sy tai chd

Budc 1. Hop tap thé lanh dao don vi: Thao ludn va dé xuét vé co cdu, tiéu chuan,
diéu kién, quy trinh gi6i thiéu nhén sy theo chu truong duge phé duyét.

Bude 2. Hoi nghi tap thé lanh dao m& rong: Thao lun va thong nhét vé co cau, tiéu
chuén, diéu kién, quy trinh gidi thi¢u nhén sy; timg ngudi gidi thi¢u nhan su biing phiéu
kin (két qua kiém phiéu khong cong bd tai Hi nghi nay).

Budc 3. Hop tap thé lanh dao don vi: Thao ludn vé két qua gidi thiéu nhan su &
budc 2, kha ning dap tmg cua (mg vién d6i voi tiéu chuan vi tri chirc danh; timg nguon
glm thi¢u nhan sy b{mg phleu kin (c6 thé trong hodc ngoai danh sach két qua bude 2) va
cong bd két qua kiém phlcu Trudng hop ket qua khac voi bude 2 thi bao cao Hicu
trudng xem xét, cho ¥ kién chi dao trude khi tién hanh cac bude tiép theo.

Budc 4. Hoi nghi can bg chu chét cua don vi:

- Trao déi, thao ludn vé co céu, tiéu chudn, diéu kién va kha ning dap (mg yéu cu
nhiém vu cua can bj;

- Thong béo danh sach giéi thiéu (& bude 3), tém tit 1y lich, nhan xét va danh gia,
dur kién phén céng cong téc.

- Nhan sy dugc gidi thiéu trinh bay Chuong trinh cong tic va cam két chi tiéu két
qua hoat dong cua don vi.

- Ghi phiéu ldy y kién d6i véi nhan su du kién bd nhiém (két qua kiém phiéu khong
cong bé tai Hi nghi nay).

Budc 5. Hoi nghi tap thé lanh dao don vi:

- Phan tich két qua ldy phiéu & cac hoi nghi;

- Xac minh, két luén nhitng vin dé méi nay sinh (néu c6);

- Cép 1y don vi cho y kién bing vin ban vé nhan sy dugc dé nghi bd nhiém;

- Thao luén, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.

b) Pi véi nhan sy tir noi khéc

Bude 1. Can cir vao chirc ning nhiém vu cta don vi, Ban Gidm hi¢u thong nhét
gi6i thigu nhan sy tir noi khéc dé bo nhiém vao vi tri 1anh dao don vi. Trong trudng hop
can thiét Nha trudng c6 thé thong bdo rong rdi vé nhu cu bd nhiém dé cén b trong va
ngoal Truorng du diéu kién va c6 nguyén vong viét thu tham gla ung tuyen Thu tmg
tuyén cin néu rd ning luc cua ban thin, phuong hucmg phat trién don vj neu dugce bo
nhi¢m), kém theo thu glcn thi¢u cua trudong don vi noi cédn b cong tac (ddi véi can bo
trong Trudmg) hodc thu gidi thiéu cia mot ngudi co uy tin trong hodc ngoai Trudng (dbi
v0i can by ngoai Truong).

Budc 2. ch;u trudng (hodc nguoi duge Higu trudng uy nhlq:m) gap can bo du kién
bd nhiém dé trao d6i vé yéu ciu nhiém vy cdng tac va nhirng van dé lién quan.

Bude 3. Trong trudng hop c6 tir 2 tng vién tro 1én, Hi¢u trucmg thanh lap Hoi dong
tuyén chon; ngudi tring tuyén 1a ngudi dap tmg t6t nhét tiéu chudn vi tri quan ly.

Budce 4. Hiéu truong (hodc ngudi duge Hiu trudng ty nhiém) lam viée voi tap thé
lanh dao don vi va cép ty noi can bd dang cong tac dé trao dbi vé nhu ciu bd nhiém; xin
v kién nhén xét, ddnh gia bing vin ban vé can bd dy kién bd nhiém.
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Budc 5. Hiéu truéng (hodc ngudi duge Hiéu truong ty nhidém) lam viée véi tap thé
lanh dao don vi vé du kién bd nhiém nhén su.

3. Quyét dinh b6 nhiém

Higu truong trinh Dang uy trudng xem xét, quyét nghi bd nhiém nhan sy, trén co s&
do ra quyét dinh bo nhiém. Trong truong hop nhén sy tir ngoai truong, Hiu trudng thuc
hién quy trinh tuyen dung dic cach; dé nghi Pang uy trucmg quyét nghi thue hién quy
trinh rit gon dé bd sung vao quy hoach trude khi quyét dinh bé nhi¢m.

Piéu 39. Quy trinh bd nhiém trudomg, ph6 phong, ban va cic don vi hd tro

1. Théng nhat chu truong

Trudng phong t6 chirc can bo hop voi tap thé 1anh dao don vi dé thdng nhéit chu
truong va phuong 4n ngudn nhén sy tai chd hay tir bén ngoai, lam t¢ trinh bao cdo Hi¢u
trudmg phé duyét. Trén co so thao luan va thong nhét trong Ban giam hiéu, Hiéu trudng
quyét dinh phuong an gi¢i thiéu ngudn nhén su.

2. Dé xuat nhan sy b6 nhiém

a) Pbi voi ngudn nhan su tai chd, thuc hién cic bude 4 va 5 theo diém a, Khoan 2,
Diéu 38 cua Quy ché nay.

b) Pbi véi ngudn nhan sy tir bén ngoai, thuc hién cac budce tir 1-5 theo diém b,
Khoan 2, Diéu 38 cuia Quy ché nay.

3, Quyet dinh bd nhi¢m: Thyc hi¢n theo Khoan 3, Diéu 38 ciia Quy ché nay. Riéng
d6i voi bd nhiém Giam dbc, Tong bién tip Nha xudt ban Bach khoa Ha Noi thi thuc hién
theo Khoan 3, Diéu 38 ctia Quy ché nay va theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nude.

Diéu 40. Quy trinh bd nhiém trudmg, phé treéng bd mén va twong dwong

1. Théng nhét chu truong

Tép thé lanh dao khoa, vién hop dé t@éng nhét chu trwvong va phuong 4n ngudn
nhan sy, dua ra nhitng ngudi du diéu kién dé bd nhiém vao vi tri truéng by mon, lam to
trinh bao cédo Hi¢u trudng phé duyét.

2. D& xuit nhan sur:

a) Pdi vai ngudn nhin su truong b mon tai chd:

Bude 1: Tép thé lanh dao by mon hop véi nhitng can bo di diéu kién duge dua ra
trong Khoan 1 Di€u nay, thao ludn vé kha néng dap ing cua tmg vién doi vdi tiéu chuan
vi tri chire danh; timg ngudi gidi thi¢u nhén sy bang phiéu kin va cong bo ket qua kiém
phiéu.

Budc 2: Té chirc hdi nghi can by chi chét ciia bg moén dé thue hién bude 4 theo
diém a, Khoan 2, Piéu 38 cta Quy ché nay.

_ Bude 3: Tép thé lanh dao khoa, vién hop dé thuc hién bude 5 theo diém a, Khoan 2,
Dicu 38 ctua Quy ché nay.

b) Pbi véi ngudn nhan sy phé truong bd mén tai chd: Trudng bd mon gidi thiu sau
khi da xin y kién chi bd; trén co s& d6 thuc hién cac bude 2 va 3 theo diém a, Khoan 1
cua Picu nay.

; D'(:") E;c:;i véi ngudn nhén su tir bén ngoai: Thuc hién cac budc 1-4 theo diém b Khoan
, Dicu 38.
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3. Quyét dinh bd nhiém: Hiéu truéng bdo cdo xin y kién Thuong vu Pang uy
trudng, trén co s& d6 ra quyét dinh bé nhi¢m. Trong truong hop nhan sy tir ngoai trudng,
Hiéu truong thuc hién quy trinh tuyen dung dic cach; dé nghi Pang uy trudng quyét nghi
thyc hién quy trinh rat gon dé b sung vao quy hoach trude khi quyét dinh bé nhiém.

Diéu 41. Quy trinh bé nhi¢m lai trwéng, phé truéng don vi cip 2

1. Hiéu truong chi dao thyc hién quy trinh danh gia can bé quan ly trude khi hét
thoi han glﬁ chirc vu theo quy dinh tai Piéu 14, trong do6 don Vi cap trudng don vi phai
t6 chire lay y kién danh gia dong cap cua truong cac don vi cap 2 khéc c6 lién quan. Néu
can by dap img dugc tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 36 thi thuc hién cac
budr tiép theo.

2. Higu trudng Xin y kién ctia Thuong vu Pang ty truomg vé két qua danh gia can
bd va chu truong bo nhlf;m lai hodc khong b nhiém lai, trén co s& d6 thuc hién cac budc
4 va 5 quy dinh tai diém a, Khoan 2, Diéu 38.

3. Hiéu truong trinh Dang uy trudng xem xét va quyét nghi bd nhiém nhan sy, trén
co s do ra quyet dinh bd nhiém lai.

Diéu 42. Quy trinh bd nhiém lai truwémg, phé truéng don vi cip 3

1. Truéng don vi cép 2 chi dao thyuc hién quy trinh danh gia can bg quan ly trudc
khi hét thoi han giir chirc vu. Néu can by dép tmg duogc tiéu chuin, diéu kién theo quy
dinh tai Diéu 36 thi thuc hién céc budc t1ep theo.

2. Tép thé lanh dao don vi céip 2 hop, thong nhat dé xuat hay khong dé xuat chu
trurong bo nhiém_ lai hodc khong bd nhiém lai, trén co s& d6 thyc hién tiep cac budce 2 va
3 quy dinh tai diém a, Khoan 2, Diéu 40.

3. Hiéu truong bdo céo xin y kién Thuong vu Pang ty trudng, trén co s¢ d6 ra
quyét dinh bd nhiém lai.

Diéu 43. Pidu dong, bé nhiém cin bd quin Iy

1. Can b dang gitr chirc vu quan ly tai mét don vi c6 thé dugc didu dong va bd
nhi¢m chirc vu vi tri quan ly tai mét don vi khéc theo yéu cau nhiém vu:

a) Can bd con du 5 nam tinh dén hét tudi quan ly theo quy dinh va dép tmg cac diéu
kién khéac nhu bd nhiém maéi thi duge bd nhiém vao chitc vu cao hon.

b) Can bd con dui 2 nam trd 1én tinh dén hét tudi quan 1y theo quy dinh va dép tng
céc diéu kién khac nhu bd nhiém méi thi duge bd nhiém c6 thdi han vao chirc vu tuong
duong.

2. Quy trinh bd nhiém thuc hién nhu dbi v&i truong hgp b6 nhiém can b tir noi
khéc theo quy dinh tai cac Piéu 38, Diéu 39 va Piéu 40.

Diéu 44. Kéo dai thoi gian giir chire vu

Can bd quan 1y khi hét thoi han bd nhiém con dudi 2 nim cong tic tinh dén thoi diém
du tudi nghi lam cong tic quan 1y, néu c6 du strc khoe, uy tin va dép tmg dugc yéu cau
nhiém vu thi duge xem xét kéo dai thoi gian gitr chirc vu dang dam nhiém dén thoi diém da
tudi nghi 1am cong tdc quan ly. Quy trinh kéo dai thoi gian giir chirc vy gdm céc budre sau:
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1. Can b lanh dao phu trach tryc tiép chi dao thuc hién quy trinh déanh gla can bd
quan ly trude khi hét thoi han giir chire vy, trong do6 déi voi cap truong don vi cap 2 phai
t6 chirc 14y y kién dénh gia ddng cép cua trudng céc don vi cép 2 khac c6 lién quan.

2. Trong truong hop két qua thuc hién nhi¢m vu dugc danh gié va xép loai tot try
Ién trong suot thoi gian gilr chire vy, tap thé lanh dao don vi cép 2 thao luin va biéu
quyét bang phiéu kin, lap to trinh Higu trudng.

3. Hi¢u trucmg t6 chirc hop Ban gidm hi¢u dé thao ludn va thdng nhat, doi vGi cén
bd quan ly don vi cap 2 phai xin y kien Thuong vu Dang 1y, trén co s do quyét dinh
kéo dai thoi gian gilt chire vu quan ly. Quyet dinh kéo dai thoi gian gilr chire vu ¢6 thé
tién hanh trudc hodic sau tdi da 3 thang so voi thoi han ghi trén quyét dinh bd nhiém.

Diéu 45. Théi giir chirc vu quén Iy

1. Cén by quan ly da hét tudi lam quan ly ma dugc kéo dai thoi gian cong tac theo
Nghi dinh 141/2013/ND-CP ctia Thu tuéng Chinh phi hodc da c6 quyét dinh nghi huu
thi duong nhién théi gitr chirc vu dang dam nhiém; truong hop dac biét Hi¢u truong trinh
Dang uy truong ra quyét nghi.

2. Can by quan ly khong du sirc khoe dé tlep tuc quan ly (bi bénh hiém nghéo, tai
nan, 6m dau kéo dai, da nghi du 12 thang de diéu tri nhung khong phuc hdi duge strc
khoe) thi duge Hiéu trudng xem xét, ra quyét dinh cho théi gitr chirc vu quan 1y.

3. Cén by quan ly khéng dat mirc danh gié “Hoan thanh té} nhi¢ém vu” tr¢ l1én trong
02' ndm lién tiép c6 don xin théi chire duge tép thé }é’mh dao cap trén xem xét va cho y
kién (trong truomg hop 1a cén bd quan ly don vi cap 2 thi Ban giam hi¢u xem xét va
thong nhat), trén co s¢ d6 Hi¢u trudng ra quyet dinh cho théi giir chirc vu quan ly.

4. Can b6 c6 don xin tir chirc hogc thdi chirc vi nhimg ly do ca nhén duge Hi¢u
trudng xem xét, ra quyet dinh cho thoéi gilr chire vu quan ly.

Piéu 46. Mién nhiém chirec vu trwde thoi han

|2 Nhung c¢an bo quan ly phai xem xét mién nhiém chirc vy trong cac trucmg hop bi
kv ludt, vi pham phép lut hoic khong du niang luc, uy tin dé lam viéc, cu thé bao gdm
cac trudong hop:

a) Bi ky luat tir khién trach trc’) 1én ma yéu cdu nhiém vy cong tac can phai thay thé.

b) Bi co quan ¢ thim quyén két ludn béng vin ban vé vi pham phap luat, vi pham
tur céch dao dirc ctia vién chirc nhung chua dén mic cach chic.

¢) Trong 02 nam lién tiép ctia nhiém ky gitr chic vu khong dat mic dénh gia “Hoan
thanh tot nhiém vu” tré 1én ma khong tu lam don xin théi chire.

d) pé don vi mét doan két hodc 1am don vi mat doan két theo két luan ctia co quan
6 thim quyén.

e) Bi céc co quan c6 thim quyén két ludn bing vin ban vé vi pham tu cich dao dirc
cua can bd vién chirc.

f) Bi co quan kiém tra, thanh tra c6 thim quyén két luan vi pham quy dinh vé
nhitng viéc dang vién, can bd vién chirc khong duoc lam.

2. Quy trinh mi&n nhiém ddi véi trudng, phé truong don vi cp 2:

Bude 1: Truong phong td chire cén bd hodic truong don vi dé xuit véi Higu trudng
vi¢c mien nhi¢m doi véi can b quan ly.
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Budc 2: Trén co so thong nhat trong Ban gidm hi¢u, Higu trudng chi dao truong
phong t0 chirc can b lam viéc véi tap the lanh dao don vi.

Bude 3: Trén co sd bao cdo cua truong phong t6 chirc can b, Hiéu trudng trinh
Pang uy truong biéu quyét mién nhi¢m.

3. Quy trinh mién nhiém d6i véi trudng, phé don vi cép 3:

Budce 1: Trudng khoa, vién dé xuit v4i Hiéu truéng viéc mién nhiém ddi voi can bd
quan ly.

Budce 2: Trén co s théng nhét trong Ban giam hi¢u, Hi¢u truong chi dao trudng
phong to chirc can b lam viéc vaéi tap theé lanh dao don vi.

Budc 3: Trén co s& bdo cdo cua truong phong td chirc can bd, Hiéu trudmg trinh
Thuong vu Pang ty trudmg biéu quyét mién nhiém.

Diéu 47. Quy trinh gii thi¢u, dé cir thanh vién tham gia Hi ddng truong

1. Quy trinh gi6i thiéu, dé cir can bo la giang vién tham gia Hoi dong truong:

Thye hién cac bude 1-5 tuong ty nhu quy trinh bd nhiém can bo quan ly don vi cip
2 theo diém a, Khoan 2 DPiéu 38.

2. Quy trinh gi6i thi¢u, dé cir can bd ngoai trudong tham gia Hoi dong trudng:

~a) Bude 1: Hoi ddng céc don vi chuyén moén hop va théng nhat dé cir, mdi don vi

toi da 1 ngudi ngoai trudmg (uu tién 1a cyu sinh vién thanh dat);

b) Budc 2: Tap thé lanh dao trudong hop thao luén, gioi thigu b sung va théng nhit
rit gon danh sach phtt hop véi s6 lugng can dé ct.

¢) Budc 3: Hi¢u truong trinh Pang uy truong cho y kién vé cac (mg vién va biéu
quyét thong qua danh sach dé cir.

CHUONG VII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 48. Hiéu lye thi hanh
Quy ché ndy c6 higu lyc thi hanh k& tir ngdy ky quyét dinh ban hanh. Noi dung cic
quy che, quy dinh trudc day trai vai Quy che nay déu bi bai bo.

Diéu 49. Té chirc thye hién

Can cir Quy ché nay va cic quy dinh cua Pang va Nha nude, Hi¢u trudng chi dao
xdy dung cac van ban quy dinh va hudng dan thi hanh. Viéc chmh sua b sung cac phu
luc ctia Quy ché do Hiéu trudng quyét dinh phit hop voi thye tién trién khai.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HOC BACH KHOA HA NOI

PHU LUC QUY CHE

CONG TAC CAN BO
TRUONG PAI HOC BACH KHOA HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1645/0D-DHBK, ngay 22 thdng 08 ném 2018)
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Phu luc 1:
HUOGNG DAN QUY POI CAC HOAT PONG GIANG DAY
SANG GIO LAM VIEC

Cong thirc quy ddi cac hoat dong giang day trén 16p va huéng din nguoi hoc sang gid
lam viéc thyc (bao gdém ca thoi gian chuan bi, thoi gian kiém tra va danh gia nguoi
hoc) :

GD = G, + Gy [gid/tudn/hoc k]

a) G: Gio giang day 1y thuyét, huéng din bai tap/thao luan (LT/BT), huéng din
thue hanh/thi nghiém (TH/TN):
Gy, [gio/tudn/hoc ky] = Ty x (ket ky)

« Ty la s6 tiét thuc hién trong mét tudn ctia mét hoc ky theo chwong trinh va ké
hoach giang day.

* k¢ la hé so theo chuong trinh/h¢ dao tao dugc quy dinh trong Béng 1.

» ki la h¢ so ting gio theo quy mo 16p doi vai 1 tiet giang LT/BT duge quy dinh
trong Bang 2.

Bing 1. H¢ s6 chwong trinh/hé dao tao d6i véi LT/BT, TH/TN (k)

Chuwong trinh/hé dao tao LT/BT | TH/TN*
Dai hoc chinh quy trong hoc ky chinh 1.5 1,0
Dai hoc chinh quy trong hoc ky he 2.5 1,5

KSTN, KSCLC, CNTT Vi¢t-Nhat, Chuong trinh IPE 1,8

Chuong trinh day bing tiéng Anh (Tién tién, ICT), hoc
phén chuyén mén day bing tiéng Anh 2,0 1,5

Chuong trinh dao tao qudc té, Van bing 2 chinh quy

Chuong trinh thac st 2,0

* Bao gdm ca gid giang day gido duc thé chat (khong phai 1a mon ly luan)

Bing 2. H¢ s6 ting gidr theo quy md 16p (ky)

Quy mb lop (s6 SV) Ky,
<60 0

61 —120 0,2

121 — 180 0,4

181 — 240 0,6

241 - 300 0,8

> 300 1,0




b) Gy: Gior hudng dan dd an/khéa luan/ludn vin/ludn an

— Quy doi theo gio lam viéc/tudn déi véi huéng din dd 4n mén hoc (DPAMH)
thugc chuong trinh dai hoc hodc chuyén dé cua chuong trinh thac si, tinh cho mdt hoc
ky chinh nhu sau:

Gy [gid/tuan/hoc ky] = Nycx kypx Nsy

» Nic la s tin chi cua d 4n/chuyén dé.

* kypla hé’sf) theo chuong trinh/hé dao tao quy dinh trong Bang 3.

= Ngy la so sinh‘ vién/hoc vién dugc hgérng dan trong hoc ky (viéc hudng dan

DAMH dugc té chirc theo nhém véi s6 lugng chudn 1a 3 SV/nhém).

Bing 3. H¢ s6 chwong trinh/hé dao tao dbi véi hwéng din PAMH/chuyén dé (kyp)

Chuong trinh/hé dao tao kup
Dai hoc chinh quy trong hoc ky chinh 0,12
KSTN, KSCLC, CNTT Viét — Nhat, Chuong trinh IPE | 0,18
Chuong trinh day bing tiéng Anh (Tién tién, ICT) 0,2
Pai hoc chinh quy trong hoc ky he 0,3
Chuong trinh thac si 0,2
Hoc phén tién st 0,3

— Quy dbi theo gidr lam viéc/tuan/hoc ky dbi voi huong din dbd an/khoa luan tot
nghi¢p dai hoc (DATN/KLTN), ludn véan thac si (LVThS), ludn én tién si (LATS),
chuyén dé NCS (CDNCS) theo Bang 4. Ludn 4n tién si tinh cho céc hoc ky hudng din
bao g(")m ca hoc ky hé , céc loai khéc tinh cho mdt hoc ky.

Bing 4. Khoi lwgng quy dbi (gio/tuin) ddi véi hwéng din tot nghiép

Cong viée Gid/tuin
Hudéng dn t6t nghiép cir nhan trong hoc ky chinh 0,8 gio/ Sinh vién
Hudng din tot nghiép cir nhan trong hoc ky hé 2,0 gid / Sinh vién
Hu6ng dén tot nghiép k¥ su 1,0 gi¢r / Sinh vién

Hudng din tot nghiép thac si dinh huéng img dung 1,2 gi¢ / Luén van

Huéng din 16t nghiép thac si dinh hudng nghién ciru | 1,5 gid / Luén vin

Huéng din LATS 2,0 gid/ Ludn an
Hudéng din chinh LATS 1,2 gid/ Luén an
Huéng dan phu LATS 0,8 gio/ Luén an
Huéng din CDNCS 1,0 gid/chuyén dé




¢) Thoi gian dua doan di thyc tap ngoai tru'ong, tham gia huong dan thyc tap xac dinh
theo s6 gi¢r thuc hién thye té do trudng don vi lap ké hoach va giao nhiém vy.

PHU LUC 2:

DINH MUC GIO QUAN LY,
PHUC VU CHO CAC CHUC DANH KIEM NHIEM

Bing 5. Pinh mirc gio' PV/tuin cho cic chire danh linh dao, quén ly cip trudng

Chirc danh S6 gior PV/tuén
Hiéu truong 36

Pho hiéu trudng 36

Chu tich Hoi dong trudng 24

Bi thu Pang uy trudong

Chua tich Cong doan trudng 20

Bi thu Poan truong

Pho bi thu Pang uy truong

Pho chu tich Cong doan trudong
Phé bi thu Poan truong 16
Thu ky Hoi dong trudng
Trudng ban Thanh tra nhan dan

Uy vién thuong vu Pang ty trudng
Uy vién thuong vu Cong doan trudng
Uy vién thuong vu Poan truong 12
Chu tich Hoi Cuu chién binh
Trudng ban nir cong

Bing 6. Dinh mirc gio' PV/tuin cho cic chirc danh quén 1y don vi

PV
Don vi
: Truong don vi Phé trudng don vi

Pon vi quan ly hanh chinh va phuc vu 320%) 320
Vién dao tao:

— €0 dudi 50 can bo 18 14

—Cé tir 50 dén 100 can bd 20 16

— Co trén 100 can bo 22 18
Khoa dai cuong; vién, trung tdim nghién ctru;
bd mén va tuong duong:

—C6 dudi 10 can by 08 06

—Co tir 10 dén 20 can by 10 08

— C6 trén 20 can bo 12 10
Doi vdi céc chire danh kiém nhi¢m khéc (Trg 1y BGH, gidm ddc, phé gidm déc du 4n...),
Hiéu trudng giao két véi can b s gidr PV theo quyét dinh bd nhiém, giao nhiém vu.

*) Tiy theo dic diém cua tig don vi, Hiéu trudng giao két véi can bo sé gidr PV thuc té c6 thé
tang hodc giam so véi dinh mirc t6i da 4 gio.



PHU LUC 3:
PIEM PANH GIA KET QUA NGHIEN CUU VA PHAT TRIEN CHUYEN MON

Panh gia két qua nghién ctru va phat trién chuyén mén phuc vu hai muc dich:

1. Panh gid hoan thanh chic trach nghién ctru va phat trién chuyén mén theo khoi
lugng giao ket dya trén quy déi cac san pham, két qua hodc dong gop kinh phi vé Diém
khoi legng. Diém khdi luong can dat duge phu thuge vao trinh d9, chire danh cén bg va
ti 1€ voi s0 gio NC trur di s6 gi¢r danh cho nhiém vu hoc tdp nang cao trinh d§, néng e
(2 gio/tuan doi vai can bd binh thuong).

. a) Can bd giang day hodc cén b nghiép cuu co triqh do thac si dat duoc 0,3 diém
khoi lugng trong mét ndm tuong tmg voi khoi lugng chuén 18 gio NC (tinh thyc 16 gio
sau khi trir 2 gi&r danh cho nhi¢ém vu hoc tdp). Poi véi cén bg c6 dinh mire NC khac, sso
diém khoi luong yéu cau ap dung nhan hé¢ so6 (NC-2)/16.

b) Piém khéi lugng yéu ciu ddi voi can bo c6 trinh df tién si, can b ¢6 chirc danh
pho gido su, gido su ap dung nhan hé so 1,4 (tién si), 1,6 (pho gido su) va 1,8 (gido su).

2. Tinh luong tang thém cho cho cin bd theo Quy chél chi tiéu ndi b dya trén quy
doi céc san pham cong bo khoa hoc vé Diem nang liee (hé s0 kng)-

Bing 7. Diém dénh gis két qua nghién ciru va phét trién chuyén mén

Két qui ?iém Diém
khoi lwgng | ning luc

Bai bdo, 4n phim KH"
Bai bao tap chi, an phém trong danh muc Web of Science, 1.00 1.00
nhém Q1 4 3
Bai bdo tap chi, an pham trong danh muc Web of Science, cac
nhom khac Vs f,80
Bai bdo tap chi, 4n pham thugc danh myuc SCOPUS 0,60 0,60
Bai bao Tap Cl:li KH&CN céc truong k¥ thudt (cia Trudng 0.30 0.15
DHBK Ha Nbi) 2 ’
Bai bio tap chi, an pham khac (c6 ISBN), dugc Hoi dong 0.30 0.10
Chirc danh Giao su Nha nudc cong nhan : 2
Bai bao tap chi, an pham khéc (c6 ISBN), chua duge Hoi dong
chirc danh Gido su Nha nudc cong nhan b P
Biing sing ché/giai phép hiru ich dwge cip trong nim™”
Bing doc quyén sing ché 1,50 1,50
Giai phép hiru ich 0,75 0,75
Xuit bin sich phuc vu ddo tao va nghién ciru (phit hop véi chuyén nganh)
Sach chuyén khao 1,50 0,00
Séch gido trinh 1,00 0,00
Xudt ban mét chuong sach bing tiéng Anh (book chapter) 0,25 0,00
Kinh phi thu nhép tir dé tai, dw 4n va hgp dong KHCN®
20 — 200 tri¢u VND (tinh ti 1¢ vdi lugng kinh phi) 0,10-1,00 0,00
Tir 200 trigu trd Ién, tinh thém cho méi 100 triéu VND 0,10 0,00
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Cic két qua hoat dpng khdc cé thé quy dbi dwgc vé diém khdi lwong thuwe hién theo
quy dinh huwdng dan dinh gid cin bp.

) Trudng hop cong trinh c6 nhidu tac gia, tic gia dung tén dau dugc tinh neng 40% s6 diém
(trucmg hop tac gia ch;u trach nhiém chinh khac tic gia ding tén dau, mdi tac gia dugc tinh
riéng 20% s6 diém). S6 diém con lai (60%) chia déu cho tit ca tdc gia cung ding tén. Déi véi
cén b c6 thoi gian theo hoc hodc nghién ciru tai nude ngoai, néu khong ghi dia chi cong b 1a
Trudng DH Béch khoa Ha Ngi thi s6 diém tinh bing 50% cho céc mirc twong irng.

@ Tinh khoan thu ngén sach cua don vi hodc ngén sich Trudng va kinh phi déng gép dudi
dang mua sidm trang thiét bj ctia Truong trong ndm danh gia tinh cho chu nhiém nhiém vu
hodic/va cho mét ngudi c6 déng gép 16n cho qué trinh hinh thanh dé tai, du 4n, hop ddng theo
ti 1¢ thoa thudn.




