TRUONG PAI HOC
BACH KHOA HA NOI
VIEN PIEN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

QUY TRINH
Quy trinh quan ly va diéu chinh chwong trinh dao tao

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5/QD-DHBK-VD ngay 25 thang 8 nim 2011 caa
Vién truong vién Dién
Truong DPai hoc Bach Khoa Ha Noi)

MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG
Muc dich:

Xac dinh rd trach nhiém cua Vién, can bo trong viéc didu chinh chuong trinh khung hoic
diéu chinh céc hoc phan trong khung chuong trinh dao tao
Quy dinh trinh ty, n6i dung thuc hién cta viéc diéu chinh ndy dam bao xudt phat tir cac
bén lién quan va nang cao chat luong dao tao cua chuong trinh dao tao

Pham vi ap dung: Vién Dién

PINH NGHIA VA TAI LIEU VIEN DAN

1. Dinh nghia:

- Khung chu:ong trinh dao tao bao gém cac HP va thoi llmng ctia c4c hoc phan. Moi su thay
ddi vé noi dung hoc phan lam thay d6i hoan toan ndi dung va thoi luong giang day cua
hoc phan déu la thay d6i khung chuong trinh dao tao. Viéc diéu chinh nay can dugc
thong qua hoi dong khoa hoc dao tao cua Vién

- Viéc diéu chinh nay thuong duoc thuc hién vao cudi hoc ky

2. Tailiéu vién dan:
- Tiéu chuan ISO 9001: 2008
- Quy ché dao tao hién hanh cua Truong PHBK Ha Noi
- Bang ké cac van ban phap ludt lién quan (tai li¢u bén ngoai)
- Béang ké c4c van ban do nha trudng ban hanh (tai liéu ndi bo)
11l. NOI DUNG
TT Tréch nhiém CONG VIEC Bi¢u miu
1 - Vién dién tiép nhan dé nghi tir cac | Cong vin,
bén lién quan dén viéc thay d6i khung | Mau dé
chuong trinh dao tao. Néu lién quan | cuong chi tiét
dén dé cuong chi tiét thi cong van bao
Truong cac don vi gdm cac dé cuong chi tiét caa cac hoc
Co ky duyét noi dung, phan méi.
- Vién Pién t6 chirc hop hoi déng khoa
hoc va dao tao
- Thoi gian hoan thanh: 2 tuan sau khi
c6 dé xuét
2 Cong van,
- Can ctr vao két luan cia hoi dong Mau dé

Trudng nhdm van phong Vién

Khoa hoc dao tao dé 1am cong van vé
viéc thay déi vé phong dao tao
- Thoi gian hoan thanh: 2 ngay sau khi

cuong chi tiét




c6 két ludn ciia hoi dong dao tao

Trudong nhdm van phong Vién,
thuc hién qua email

- Cap nhat chuong trinh trén cac hinh | Cdng van,

thirc truyén thdng cta Vién dé béo dén

sinh vién.

- Thoi gian hoan thanh: 2 ngay dau sau
khi nhan dugc su dong y cua phong

dao tao

IV. BIEU MAU AP DUNG

TT Tén biéu miu Noi luu Théi gian luu
1 Cong van Vién 1 nam
2 bé cuong chi tiét

*Ghi chu: trong nhing truong hop khan cap, Truong nhém Van phong chii déng phéi hop Véi
Trung tam mang dé thuc hién cdp nhdt,

Ha noi, ngay 25 thang 8 nam 2011

VIEN DIEN




