TCCB.QT11

BO GIAO DUC VA DAO TAO . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC BACH KHOA HA NOI DPjc 1ap — Tw do — Hanh phic

, QUY TRINH
Panh gia xép loai A,B,C theo Quy ché chi tiéu noi bo

I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG
— Muc dich: Hucmg dan vé quy trinh d4nh gia xép loai chap hanh ky lujt lao dong
trong thang lam viéc ddi v6i can bd vién chuec.
— Pham vi: Can b9, vién chirc thudc bién ché hanh chinh va nghién ctru khoa hoc.
Cén b6 phuc vu giang day néu khéi lugng duoc phan cong khong du dinh
mirc theo quy ché Chi tiéu ndi bo
II. PINH NGHIA, TU VIET TAT VA TAI LIEU VIEN DAN
1. DPinh nghia (khdong co)
2. Tirviét tit (néu c6)
— CBVC: can bg, vién chirc
- TCCB: T6 chirc cén bd
3. Tailiéu vién din
— Tiéu chuan ISO 9001:2008
- “Piéu 1& truong Pai hoc” ban hanh theo Quyét dinh so 58/2010/QDb-TTg ngay
22/09/2010 cta Thu twéng Chinh phu ve nhiém vy, quyén han cua Hiéu trudng
tru'cmg Pai hoc truc thudc trong cong tc t chirc nhan sy
—  Quyét dinh sb 1092/QD-DHBK-TCCB, ngay 3/7/2010 cia Higu truong Truong Dai
hoc Bach khoa Ha Noi
III. NOI DUNG*
TT Trach nhiém Phong T6 chirc c4n bo Bi¢u miu
1 Phong TCCB - Phong TCCB gui thong bao vé viée
danh gia xép loai chdp hanh ky luat | TCCB.QT11.BM1
lao dong trong thang lam viéc | TCCB.QT11.BM3
(A,B,C) d6i véi CBVC theo nim
hoc.
Thoi gian: thang 11 hang nim
- Tong hop viéc dénh gia xép loai
B,C toan trudng trinh Ban Gidm hiéu
truong phé duyét két qua.
Thoi gian: thang 12 hang nim
- Gui Bang tong hop két qua dénh
gia xép loai B,C t6i Phong K¢é hoach-
Tai vy va cac don vi trong truong c6
CBVC xép loai B,C.
Thoi gian: Thang 12 hang nim
2 Thu trudéng don vi - Thyc hién viéc dénh gid xép loai TCCB.QT11.BM2
theo théng béo cia phong TCCB déi
véi CBVC tai don vi.
Thoi gian: 10 ngay ké tir ngay thong
bdo
3 Phong Ké hoach-Tai vu - Thyc hién viéc truy thu B,C dbi vei TCCB.QT11.BM3
CBVC theo bang Bang téng hop két
qua xép loai di dugc Ban Giam hi¢u
ky phé duyét.
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4 | Ban Giam hiéu Phé duyét Bang tdng hop két qua | TCCB.QT11.BM3
danh gi4 xép loai B,C

IV. BIEU MAU AP DUNG

TT Tén biéu mau Do e Th?;lrﬁlan
TCCB.QT11.BM1 n . Phong 1 ndm
Thong bao danh gid A,B,C TCCB
TECRLAILEME Bang xép loai A,B,C theo nam hoc E,}é%lg 1 nim
TCCB.QT11.BM3 | Bang tong hop xép loai B,C theo nim | Phong 1 nam
hoc TCCB




