
BQ GIAo D1,JCvA DAo T~o CQNGHOA xA HQI CHUNGHiA VI¢T NAM
TRUONGD~I HQC BAcH KHOA HANQI DQcI~p - TV do - H~nb phuc

sf>: J£9G IQD-DHBK-DBCL Ha Noi, ngay.zQtluingA{_pam 2017

QuvETBINH
Ban hanh Quy dinh v~ cong tac ta chuc va thuc hi~n dV gUtgiang vien

HIEU TRUONG TRtrONG DAI HOC BACH KHOA HA NOI. . . .
Can ctr "Bi~u 1~tnrong Dai hoc" ban hanh kern thea Quyet dinh s6 70/20 14/QD-TTg

ngay 10 thang 12 nam 2014 cua Thu nrong Chinh phu v~ quyen han va trach nhiem cua
Hi~u tnrong;

Can err Quyet dinh s6 1924/QD-TTg cua Thu nrong Chinh phu ngay 06110/2016 v€
viec phs duyet B~ an thi diem d6i moi co ch~ hoat dQng cua Truong Dai hoc Bach khoa
HaNQi;

Can cir Luat Giao due s6 38/2005/QHll;
Can cir Luat Giao due dai hoc s6 08120 12/QH13;
Can cir Luat s6 44/2009/QH 12 sua d6i, b6 sung mQts6 di~u cua Luat Giao due;
Can cir Thong nr s6 05120 16/TT-BGDDT cua BQGiao dl,lcva Dao t?Oquy djnh thai

gian t~p Sl,l' thea chuc danh ngh~ nghi~p giao vien, giang vien;
Can Cll Quy€t dinh s6 2524/QD-DHBK-HCTH ngay 15/10/2012 cua Hi~u truOng

Tnrang Dl;tih9C Bach Khoa Ha NQi v8 vi~c phan cApquan 1y cho cac HQc vi~n, Vi~n
nghien CUuva cac Trung tam Nghien CUu(thuQcTruang);

Can CllQuy~t dlnh s6 48/QD-DHBK-HCTH ngay 07/1/2016 cuaHi~u tnt&ngTruang
D?i h9CBach Khoa Ha NQiv~ vi~c di~u chinh Quy ch~ chi tieu nQibQ;

Xet d~ nghj cua Giam d6c Trung tam Bam bao Ch<1tlugng,

QUYET DINH:
Bi~u 1.Ban hanh kern thea Quy~t djnh nay Quy dinh vS cong tac t6 chuc va

thlJc hi~n dlJ gia giang vien.
Bi~u 2. Giao cho Trung tam Dam bao ch~t lugng ph6i hgp v6i cac dan vi lien

quan hoan·thi~n cac van bim va huang d§n cac KhoalVi~n thlJc hi~n cac nQi dung
cua Quy dinh nay.

BiSu 3. Cac Ong, Da Giarn d6e Trung tam Dam bao Ch~t luqng, Trucmg
phong Dao t?O B~ihQc,T6 chuc Can bQ,K~ ho~eh Tai Vl,l, cae dan vi va ca nhan
lien quan chiu tnich nhi~m thi hanh Quy~t dlnh nay.

Quy~t dinh nay co hi~u IlJckS illngay kY.I.

Nui n/tan:
- Nhu di&u 3;
- Luu: HCTH, DBCL.
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BO GIAo Dl,JCvA BAo TAO CQNG HOA XA HQI CHl) NGHIA VI~T NAM
TRU'O'NGD~I HQC BAcH KHOA HA NQI DQc l~p - TV do - Hanh phuc

QUYDINH
V~ cong tac ta clnrc va thee hi~n dv gio-giang vien

(Ban himh kern thea Quyh dinh s6JJ9s'IQD-fJHBK-DBCL ngay .~J .;,I~J.JA;Jr"
ella Hieu truemg tru&ng DHBK Ha N(Ji)

Clnrong I
QUY DIND CHUNG

Di~u 1.M\lc dich
Quy djnh nay duoc ban hanh nham thirc hi~n phan d.p cong tac t6 chirc du

gio bao tnroc (BT), khong bao tnroc (KBT), thi nghiem thuc hanh (TNTH), t~p
sir, h~t t~p su va trao d6i hoc t~p kinh nghiem (TDHTKN) tai cac Khoa, Vien
dao tao trong tnrong D~i hQCBach Khoa Ha NQi (DHBKHN) .:
Di~u 2. Pham vi ap dung

1. DIJ gio bao tnroc va khong bao tnroc: d6i voi can bQgiang day cho cac h~
dao tao chinh quy cua tnrong DHBKHN.

2. DIJ gio thi nghiem thirc hanh: d6i voi can bQphuc Vl,lgiang d~y va can bQ
giimg d~y cho cac h~ dao t~o chinh quy ctia truOng DHBKHN.

3. Dv gia t~p SIJ:d6i vai can bQghlng d~y dang trong thai gian t~p S\,f.
4. DIJ gia h~t t~p SIJ:d6i vai Gvts hoan thanh cac thti tl,lCtrong thai gian

t~p S\l'.
5. DIJ gia trao d6i hQc t~p kinh nghiem: Nhfrng GV co trinh dQchuycn mon

va ky nang su ph~m t6t
Di~u 3. Thanh phAn tham gia ta chuc va thyc hi~n dy giir

1. Cac dan vi va ca nhan tham gia t6 chuc va th\Ic hien dt,rgia
- Trung tam Dam bao ch~t IUQ'Ilg(TTDBCL).
- Ban Tu v~ Nghiep Vl,lsu ph~m (TVNVSP): thanh l~p theo quy~t dinh

ctia Hieu truOng.
- Cae Khoa Vi~n dao t~o (KV).
- BQmon (BM).
- Nhom chuycn mon (NCM): Theo quy dinh cua Khoa Vi~n.
- Can bQgiang d~y (CBGD) va can bQgiimg d~y t~p st,r(CBGDTS).
- Phong T6 ehuc can bQ(TCCB) va Phong Dao t~o d~i hQc (DTDH).

2. Thanh ph~n dt,rgia duQ'cphan cong thee k~ ho~ch d\I gia va theo quy dinh
eua tung lo~i hinh dlJ gia.
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DiSu 4. Chirc nang nhiem v\l ella cac don vi va ea nhan lien quan
1. TTDBCL
- Hu6ng d~n KV l~p k~ hoach va t6 chirc thuc hien du gio bao tnroc, du

gio thi nghiern thirc hanh, d1,1'gio t~p s1,1'.
- Ph6i hop voi Ban TVNVSP va cac dan vi lien quan xay dung va cai ti6n

cac quy dinh, bieu m§u lien quan d~n cong tac du gio.
- Phai hop vai Ban TVNVSP t6 chirc giam sat cac k~ hoach du gic cua KV,

va thirc hi~n l~p k~ hoach, t6 chirc dir gio khong bao tnroc, du gio trao d6i
h9Ct~p kinh nghiem.

- Duyet kh6i hrong du gio bao tnroc, dtr gio thi nghiem thirc hanh va du
gio t~p sir thea rung h9Cky cua cac KV.

- Di€u ph6i va tham gia VaGdv gia h~t t~p sv cling vai phong TCCB va
DTDH.

- T6 chuc cac hQi thao nang cao nghi~p v\l su ph~m cho cac thanh vien Ban
TVNVSP.

2. Ban TVNVSP
- Thanh l~p thea Quy~t dinh .cllaBan Giam hi~u;
- Tham muu cho BGH cac giai phap d6i mai phuang phap giang d~y va

danh gia phuO'ng phap giang d~y CllaCBGD.
- Thanh vien Ban TVNVSP clla KV tham gia giam sat cac lo~i hinh dv gio

t~i KV, d6ng thai ph6i hgp vai TTDBCL d€ tham gia cac lo~i hinh dl,t gio
cllaKVkhac.

- Tham gia cong tac dv gia khong bao truac thea k~ ho~ch clla TTDBCL.
- Ph6i hgp vai TTDBCL t6 chuc cac hQi thao nang cao nghi~p V\l su ph~m

cho cac thilnh vien.
3. Kboa, Vi~n
- L~p k~ ho~ch cac lo~i hinh d\l' gia dugc phan cdp dva' tren dv toan h~n

muc kinh phi d6i vai tung KV.
• T6 chuc thvc hi~n cac lo~i hinh d\l'gia thea k~ ho~ch dugc phe duy~t.
- Th6ng ke tang hgp kh6i lugng va k~t qua dv gio ru BMINCM.
• Gop y cac giai phap cai ti~n phuong phap giang d~y clla CBGD.
4. BMINCM
· Xay d\l'llgk~ ho~ch cac lo~i hinh dv gia cho CBGD va CBGDTS.
· Phan cong CBGD dung chuyen mon tham gia cac lo~i hinh d\l gia thea k~

ho~ch clla KV va Ban TVNVSP.
· T6ng hgp k~t qua dv gia va gop y cac giai phap d.i ti~n phuang phap

giang d~y cha CBGD va CBGDTS.
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5. CBGD va CBGDTS
- CBGD dircc dir gio co trach nhiem thuc hien dung k~ hoach giang dey

nham dam bao k~ hoach du gio cua KV.
_ CBGDTS co trach nhiem cung BMlNCM va can bQhuang dan t~p S\I l~p

k~ hoach giang thir va hoan thien cac h6 sa t~p su theo quy dinh trong
thai gian t~p su.

_ CBGD va CBGDTS co trach nhiem trau d6i va cai ti~n phirong phap
giang day.

6. Phong TCCB
- Tham gia du gio h~t t~p su va hoan thanh h6 sa can b9·
7. Phong DTDH
- Tham gia du gio h~t t~p sir.
8. D\Ia tren k~t qua thanh tra giang duong, Phong Thanh tra Phap eh~ giri

danh sach d~ nghi du gio eho TTDBCL van thang 2 va thang 7 hang nam.

Chuong II
TO CHUC THT!CHltN

Di~u 5. T8 chirc d\l' giiY bao trU'(Yc va d1! giiY thi nghi~m tb1}'C himh
1. Can cu l~p k~ ho~eh d\I gia
- CBGD vua k~t thuc thai gian t~p S\Iva b~t d~u dung lap.
- CBGD duQ'cphan cong giling d~y hQcph~n mai.
_ CBGD va can bQhuang d~n th\l'c hanh, thi nghiem chua dUQ'ed\I gia ho~e

da duQ'cd\I gia nhung c~n theo d5i S\Icai ti~n.
_ D\la tren thong tin phan h6i ill Thanh tra giang duang eua phong Thanh

tra Phap eh~.
- Can cu k~t qua pharr h6i hQCph~n eua sinh vien.
2. L~p k~ ho~eh d\l' gia
_ KV l~p kS ho~ch d\l' gia va phan cong thanh ph~ tham gia d\I gia thee

quy dinh vae tuAn giang d~y thu 2 ~ua m6i ~Qc ,ky, t6n~ hQ'pva gui vS
TTDBCL trinh BGH phe duyet va trien khai bat dau ttt tuan giang d~y thu
3 cua hQc ky do.

- sf> luc,mgcac bU6i d\l gia: Khong qua 2% s& lop thee k8 ho~ch giang d~y
chfnh thuc tu Phong Dao t~o d~i hQcgui vS cac KV thee m6i hQc kyo

3. Thanh ph~n d\l' gia
Thanh phk b~t bUQc(ttt 3 dSn 5 thanh vien):
+ Lanh d:;l0KV: Truong nhom, chiu trach nhi~m di~u hanh va danh gia
+ Uinh d~o BM va d~i di~n NCM: Thanh vien, chiu trach nhi~m danh gia
4. T6 chuc d\I gia
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- Thanh phan tham gia du gio ohuan bi cac bieu milu thea quy trinh t6 chirc
cua hinh thirc du gio tuong irng.

- Danh gia khach quan chfrt hrong gio giang thea chuyen rnon va nghiep vu
su pham,

- Lap bien ban du gio (chi ghi cac thanh phfuI b~t buoc).
- Thanh vien tham gia du gio gop y true tiep cho CBGO sau buoi du gio

nham rnuc tieu cal ti~n va nang cao chfrt hrong giang day.
- KV co trach nhiem t6ng hop k~t qua sau khi k~t thuc du gio.

Di@u 6. T8 chirc d\l' giO' khdng bao trmrc
1. Can cu l~p k~ hoach du gio
- CBGO vita k~t thuc thai gian t~p str va bit d~u dirng lap.
- CBGO ducc phan cong giang day hoc phk moi.
- Theo d~ nghi cua Ban TVNVSP dua tren thong tin phan h6i tir Thanh tra

giang duang.
- Can cu k~t qua phan h6i hQCph~n cua sinh vien.
- Can cu d~ nght cua KV, BMINCM.
2. L~p k~ ho~ch dg gia
TTBBCL ph5i hqp vai Ban TVNVSP d~ xufrt k~ ho~ch dl,Tgia khong bao
truac thea tirng tu~n cua hQckY.
3. Thanh ph~n dg gia
- TTDBCL: TruOng nhom, chiu trach nhi~m di~u hanh, danh ghi. Trong

truang hQ'p thanh vien nay khong tham gia duQ'c thi phai uy quy~n cho
mQt thanh vien khac thu<)cBan TVNVSP.

- TVNVSP: Thanh vien, chiu trach nhi~m danh gia
- BMlNCM (co th~ duQ'cmai tham gia)
4. Nghi~p VI)dg gia
Tuang tg Di~u 5, Khoan 4, ngo~i tro vi~c t&nghQ'pk~t qua va h6 sa bu&idl,T
gia do thanh vien Ban TVNVSP phI) trach.

Di~u 7. TB chuc d\l' giO' t~p s\I'
1. CBGD duQ'cdl,Tgia
- CBGO vira ky hQ'pd6ng t~p sg vai truang DHBKHN.
- Can b<)vien chuc duQ'cchuy~n sang ng~ch CBGO.
2. L~p k~ ho~ch dg gia
- BMlNCM, giang vien huang d§n t~p sg, va CBGDTS th5ng nhfrt k~

ho~ch dl,Tgia bao cao KV ngay sau khi ky hqp d6ng t~p sg va phan cong
hQcph~n se tham gia giang d~y.

- KV t&nghqp k~ ho?ch gui TTDBCL.
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_ S6 luong bu6i dir gio t~p sir: do KV quy dinh, dam bao t6i thieu 2 buoi
tnroc khi bao cao h€t t~p sir.

3. Thanh phan du gio
- Thanh phfrn b~t buoc (nr 3 d8n 5 thanh vien):
+ Thanh vien Ban TVNVSP: Giam sat va danh gia
+ Lanh dao KV: Truong nhom, chiu trach nhiem di~u hanh va danh gia
+ Lanh dao BMlNCM: Thanh vien, chiu trach nhiem danh gia
+ Can bQhuang dan t~p sir: Thanh vien, chiu trach nhiem danh gia ciing nhu
ghi nh~n cac y ki€n nhan xet.

Thanh phdn khuyen khich: Can bQ tre cua BMlNCM, nham hoc t~p, rut
kinh nghiem v~ chuyen men va nghiep vu sir pham.
4. Nghiep VI,! dIJgic
_ Thanh phfrn dIJ gio chusn bi cac bieu m~u theo quy trinh t6 chirc dIJ gio

t~p sir.
_ Banh gia khach quan va gop y theo goc dQ chuyen mon va nghi~p V\lsu

ph~m cho tung bu6i dVgia.
_ N8u chdt luqng chuyen mon ho~c nghi~p Vl,l su ph~m chua dc;ttyeu cfru

vai s6 bU6i dl,l'gia t~p Sl,l'trong k~ ho~ch, lanh d~o KV, BMINCM co th~
d~ xudt them s6 bu6i giang thu, ho~c keo dai thai gian t~p Sl,l',ho~c kh6ng
cho phep giang h8t ~p S\l'.

_ Thanh phdn dv gia co trach nhi~m l~p bien ban d\l' gia (chi ghi cae thanh
phfrn b~t bUQc)va cac bi6u mau danh gia theo quy dinh, th6ng ke k~t qua
va bao cao KV, d~ nghi lam thu t\lC giang h~t t~p Sl,l'cho CBGDTS n8u
d~t yeu cfru.

_ Twang hQ'pkeo dai thai gian.t~p Sl,l',ho~c khong d6ng y giang h8t t~p S\l,
KV cdn bao cao kip thai t6i TTBBCL va Ph6ng TCCB.

Di~u 8. T3 chuc dIT gio' h~t t~p sIT
1. Bi8u ki~n h€t t~p Sl,l'
_ Hoan thanh cac bu6i giang thu theo k~ ho~ch dl,l'gia t~p sv·
_ K~t qua danh gia cua thanh phfrn dv gia v8 chuyen mon va nghi~p V\l su

ph~m d~t yeu cfru.
- Hoan thi~n cac h6 sa theo quy dinh gui v8 TTBBCL.
2. Thu tl,lccfrnhoan thi~n
- H6 sa d~ nghi h8t t~p Sl,l'gui v8 TTBBCL

o K~ ho~ch va bien ban dv gia t~p sv·
o Phi~u danh gia trong cac bu6i dv gia.
o Nh~n xet cua can bQhuang d~n t~p Sl,l'.
o Giao trinhlgiao an h9Cphdn duQ'cphan cong giimg d~y.
o Bao cao k8t qua trong thai gian t~p Sl,l'cua CBGDTS.
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o Thai gian va dia diem dtr kien tb chirc giang het t~p sir.
- TT8 BCL thftm dinh h6 so het t~p sir

- KV giri gifiy moi dir gio het t~p 81)'thee mftu giri TT8BCL, Phong TCCB,
va Phong 8T8H.

3. Thanh phan dir gio het t?P su
- Nha tnrong: dai dien Lanh dao TTDBCL, Phong TCCB, Phong DTDH.
- KV: Dai dien Lanh dao KV, BMlNCM, can bQhirong dftn t~p S1)',khuyen

khich can bQtre tham du,
4. Tb chirc buei du gio
- CBGDTS trinh bay bai giang t6i da 45 phut.
- Cac thanh vien tham du cho y kien nhan xet, danh gia, va d6ng y/khong

d6ng y k~t thuctap S1)'. .
- Viet bien ban thee mftu quy dinh va giri ve TTDBCL.
- TTDBCL ban giao h6 so cho Phong TCCB d~ hoan thien h6 so can bQ.

f)i~u 9: T8 chtrc d1}'giiYtrao d8i hQc tip kinh nghi~m
1. Can cu l~p ke ho~ch dv gia
- Theo chi dinh cua Ban TVNVSP k~t hqp v6i gi6i thi~u cua KV, m6i nam

se co mQt s6 CBGD duQ'ch,rach9n d~ giang mftu.
- Can cu ket qua phan h6i h9C phArrmang tinh tich C1)'Ccua sinh vien qua

nhi~u h9C kyo
- Can cu d~ nght cua KV, BMINCM.
2. L?p ke ho~ch dv gia: Dva tren trao dbi gifra ban TVNVSP v6i cac KV

VaGdAuky, mQt s6 KV duQ'ch,ra ch9n va cac KV nay se co trach nhi~m
gi6i thi~u mQtlnhieu CBGD lam mftu phil hQ'p. TTDBCL ph6i hQ'pv6i
Ban TVNVSP de xuftt ke ho~ch dt;rgia TDHTKN va thong bao t6i cac
KV tru6c 2 tuAnkhi bubi d1)'gia duQ'ctien hanh.

3. Thanh phAn d1)'gia
- TTDBCL.
- CBGD tre cua cac KV.
4. Nghi~p V\l dt;rgia: Ngay khi ket thuc bubi d1)'gia, cac CBGD duQ'ctham

gia d1)'gia ghi nh?n l~i cac bai h9C kinh nghi~m duc rut tu bubi giang mftu
theo bi~u mftu dUQ'ccung cfip bai TT 8BCL va gui l?i cho TT DBCL.

f)i~u 10. Ch~ dQ bao cao va xU-If k~t qua d\l' giiY
1. Cac KV co trach nhi~m t&ng hQ'pcac bi€u mftu ding nhu bao cao thee

dung quy dinh sau khi hoan thanh k€ ho~ch cac lo~i hinh dv gia, trong do
nhfin m~mh tac -dQngcua ho~t dong d1)'gia t6i CBGD cua KV va cac bi~n
phap cai tien chat luqng giang d~y (chuyen mon. va nghi~p V\l su ph~m)
tuang ~ng, d6ng thm de xUdtcac giai phap t6i Nha tnrOng trong vi~c nang
cao chat luqng giang d~y.
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2. K~t qua tung loai hinh du gio phai duoc gui cong khai van cu6i m6i hoc
ky toi cac BMlNCM ciing OOucac CBGD duoc du gio voi rnuc dich tham
khao, rut kinh nghiem, dieu chinh va cai ti~n phirong phap va ky nang
giang day.

Di~u 11. Ch~ d{}giam sat
TTDBCL e6 trach nhiem ph6i hop voi Ban TVNVSP trong cong tac giam

sat hoat dong cac loai hinh du gio tai cac dan vi thong qua cac hinh thirc:
1. Kiem tra tnrc tiSp tai dia diem dir gio.
2. Ki~m tra h&sa dVgio hru trfr tai dan vi.
3. Trong mQt s6 tnrong hop, Ban TVNVSP se eli thanh vien ella Ban tham

gia nh6m du gio voi nr each nhu la mQtthanh phAntham du thong thuong,
Di~u 12. Cac miu van ban

Cac bieu m~u cho rung loai hinh dV gia e6 th~ tai ve tu trang web
http://dbe1.hust.edu.vn m\le TVNVSP, ho~c tu H~ th6ng tai li~u ISO 9001:2008
clla TTDBCL.

ChU'01lgIII
KINH PHi TO CHUC vA THVC HItN CONGTAC DV GIO

Di~u 13. Kinh phi d., gi<r
1. Kinh phi d\I giG va quan ly ho?t dQng d\I giG dlIgc dl,I tm dl)'a tren kS

ho~ch clla rung dan vi giri tai TTDBCL thea tUng hoc kyo
2. Mue chi eho eae thaOOvien tham gia dl,Igia dugc can eu theo quy chS ehi

tieu nQi be)hi~n hfmh cua Truang tlIang duang mQt gia chuAn vugt dinh
mue.

3. Rieng d6i vai CBGD gifmg m~u trong dV giG TDHTKN, m6i ti~t giimg
d?y se dugc tiOOkinh phi tuang duang 5 tiSt giang vugt giG'chuAn dinh
muc.

4. D6i vai can bQmGi giang tu dan vi ngoai trong dl)'giG TDHTKN, m6i ti€t
giang se dugc tinh kiOOphi thea chuc danh dl!a tren thong tu cua Be)Tai
ehiOOhi~n himh.

Di~u 14. PhU'011gthu-e thanh toan
1. TTDBCL ia dAum6i thanh toan kinh phi ho?t dQngBan TVNVSP, din eu

van k€ hOl;lChda dugc BGH phe duy~t.
2. KV thanh toan kinh phi eae lo?i hinh dv giG dl)'a tren dv toan h?ll mue aft

duge giao.
3. Cae dan vi lien quan d€n tung iOl;lihinh dVgia c6 trach nhi~m hoan thanh

dung hl;lneae h6 sa, bi~u m~u va ehung ru thee quy djnh d6i vai rung lo?i
hinh dVgia d~ dam bfw ti€n de)thanh toano
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4. Kh6i hrong thanh toan thirc t~ cua rung dan vi se din ell VaGk~t qua bao
cao va giam sat thea I:)i~u 10 va Di~u 11 cua Quy djnh nay.

Chuang IV
DlEU KHoAN THI HANH

Di~u 15. Hi~u IllC thi hanh
Quy dinh filly e6 hi~u hrc ttl ngay ky quyet dinh ban hanh. Cac quy dinh

tnroc day trai voi Quy dinh nay h~t hieu hrc thi hanh,
Trong qua trinh thuc hien, Quy dinh nay c6 th~ duoc dieu chinh, b6 sung

eho phil hop voi quy dinh cua Truong va Nha mroc,
Di~u 16. Trach nhi~m thi hanh

Cac don vi va ca nhan thuoc Truong Dai hoc Bach khoa Ha NQi chiu
trach nhiem thi hanh Quy dinh filly.

PRO Hre,U TRUONG

PGS. ~UP~t 'Y/a;n ~~
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