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BQ GrAoD1)C vA BAo TAO
TRUONGD~ HQC BAcH KHOA HA NOI

S6: 95 !KH-BHBK-CTCT&CTSV

CONG HOA.xA HOI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - Tl! do - H~nh philC

Ha N(ji, ngay~j. thong .1.~nam 2016

KE HOACH VA PHAN CONG NHIEM VU
TO CHUC Den THO~I GIUA LANH D~OTRlrONG

VOl SINH VIENTRUONG D~I HQC BACH KHOA HA N(H
NAM HQC 2016- 2017

I. Muc dich
- Tao di~n dan trao d6i true ti~p giira sinh vien voi BGH cung Lanh dao cac dan vi c6

lien quan tren co sa do Nha tnrong c6 th~ hi~u r5 Him tu nguyen vong va giai quyet
kip thai cac moi quan tam cua sinh vien;

- G6p phan thuc hien t6t va hoan thien quy dinh t6 clurc quan ly NM tnrong;

Thirc hien quy ch~ dan chu trong heat dong cua Nha twang;
- G6p phan tang cuong trach nhiern cua sinh vien trong qua trinh hoc tap va thuc hien

t6t nhiem vu cong tac sinh vien ~am hoc 2016-2017.

II. Thi'ri gian, dia di~m tA chirc
1. Thoi gian: Til 8h30 d~n Ilh30, thir 6 ngay 11111/2016

2. Dia di~m: HQi twang C2, Truong B~i hoc Bach khoa Ha NQi

III. NQi dung d6i thoai
NQi dung d6i tho~i ,bao g6m cac nh6m v§.nd~ sau:

1. Nhom y ki~n v~ ta chuc thl!c hi~n dilO t~o va NCKH clla sinh vien
- Quy ch~ dao t~o, nQi dung chuang trinh dao t~o, ch§.t lUQ'ngdao t~o, c6 v§.n hoc t~p,

xu ly di~m, dang ky mon hoc, V.v;

- T6 chuc thvc hi~n NCKH cua sinh vien.

2. Nhom y ki~n v~ CO's6' v~t ch§t phl}.c Vl}.dao t~o

- Giang duang (trang thi~t bi giang d~y, am thanh, anh sang, v.v), M th6ng thong tin
cho sinh vien, thu vi~n;

Co sa'v~t ch§.t ph\lc V\l giang d~y cac mon giao d\lc th~ ch§.t (san v~n dQng, nM thi
d§.u, b~ boi, ... )

3. Nhom y ki~n v~ h6 trg sinh vien
- Ch~ dQchinh sach cho sinh vien;

- Hoc phi, hoc b6ng, huang nghi~p, vi~c lam;

- Giai quy~t thu t\lChanh chinh cho sinh vien;

- Cong tac khen thuOng, k5' lu~t sinh vien;

- Dich V\lva moi truang trong khu ky tilc xa cua sinh vien;
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- Co sa v~t ch~t phuc vu hoat dong th~ thao van h6a;

- Cong tac kham, chua benh cho sinh vien;

- An ninh trat tv trong khu vue Truong.

4. Nhorn y ki~n v~ hoat G<)ng cua Doan TN va H<)i sinh vien.

- Cac phong trao heat dong cua Dean TN va t5 chirc hoat dong trong dieu kien sinh
vien hoc t~p thea hoc che tin chi;

- Danh gia va y kien v~ t5 chirc heat dong cua HQi SV;

- Cong tac phat trien Dang trong sinh vien.

IV. Phan cong nhiem vl,l cac Goonvi

1. Phong CTCT &QLSV
- Truong phong CTCT &CTSV la Uy vien thuong true Ban t5 chirc cua buoi d6i

thoai;

Xay dung k~ hoach chuan bi, dilu moi trien khai t5 clnrc l~y y kien sinh vien v~ hoat
dong cua Nha tnrong trong nam qua;

- Tuyen truy~n, ph5 bi~n cho SV v~ bu5i, d6i tho~i; dilu m6i thu th~p y ki~n va cau
hoi d~ xueit cua sinh vien d6i v6i,Nha truOng;

- T5rig hop Y ki~n chung cua sinh vien va chuy~n cac dan vi lien quan chu~n bi tra
loi t~i bu5i d6i tho~i; chu~n bi bao cao t5ng hop cac ki~n nghi d~ xu~t cua sinh vien
d~ trinh Hi~u truang;

- Chu~n bi nhUng vein d~ tra loi v~ cong tac SV, ch~ dQ chinh sach cho SV, thu t\lC
hanh chinh d6i v6i SV, hoc b5ng, ch~ dQthu hoc phi, cac phi lien quan khac;

- Chu~n bi tai li~u, thong tin d~ tra Wi sinh vien cac v~n d~ lien quan d~n cong tac c6
v~n hoc t~p, danh gia di~m ren luy~n sinh vien;

- Ph6i hop v6i cac dan vi d~ chu~n bi nQi dung chi ti~t cua bu5i d6i tho~i;

2. Cac Vi~n GaO t~o

- T5ng hop y ki~n cua sinh vien thong qua dQi ngu can bQ QLLSV va l~p danh sach
d~i di~n lap sinh vien do Vi~n quan ly (m6i lap 2 sinh vien) gui v~ Phong
CTCT&CTSV trU'(tc llhOO ngay 0911112016

- D~i di~n lanh d~o Vi~n tham gia bu5i d6i tho~i va giai dap cac v~n d~ C\l th~ t~i
Vi~n: cong tac CVHT va quan ly lap SV, cong tac giang d~y va h6 trQ' sinh vien
nghien Clru khoa hoc, giai quy~t thu t\lC, h5 sa, gi~y to cho sinh vien, cong tac cvu
sinh vien, v.v.

3. Phong Dao t~o D~i hQc
- Ph6i hop v6i Phong CTCT &CTSV dua thong tin bu5i d6i tho~i len trang h~ th6ng

thong tin dao t~o (SIS);

- D~i di~n lanh d~o phong tham gia bu5i d6i tho~i va giai dap cac v~n d~ lien quan
d~n quy dinh hoc t~p thea tin chi, dang ky hoc t~p, lich hoc, lich thi, xac nh~n bang
di~m, xet t6t nghi~p, xet thoi hoc, va cong tac CVHT cho SV nam thu nh~t.

4. Phong K~ ho~ch - Tai v\I
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- D<;1idien lanh dao Phong tham gia buoi d6i thoai va giai dap cac v~n d~ v~ chuyen
ti~n hoc bong, h6 tro ch~ d9 chinh sach cho SV.

5. Trung tam Dam bao ch§t lirong

- D<;1idien lanh dao Trung tam tham gia buoi d6i thoai va giai dap cac v~n d~ lien
quan d~n kiern dinh chuang trinh, va ch§.t luong giang day.

6. Phong Khoa hoc va Cong ngh~

- D<;1idien lanh dao Phong tham gia buoi d6i thoai va giai dap cac v~n d~ lien quan
d~n heat dong NCKH cua sinh vien, giai thuong sinh vien NCKH, h6 tro cho cac
CLB sinh vien NCKH.

7. PhongQuan tr]
- D<;1idien lanh dao Phong tham gia bu6i d6i thoai va giai dap cac van d~ lien quan

d~n giang dirong: phong hoc, ban ghe, nu6c, v~ sinh, muQ'll va tra thi~t bi giang d<;1Y·

8. Phong Thi~t bi

- Phan cong can b9 tn,rc di~n, dam bao ngu6n di~n 6n dinh cho bu6i d6i tho<;li;
- D<;1idi~n lanh d<;1oPhong tham gia bu6i d6i tho<;1iva gi,h dap cac v~n d~ lierr quan

d~n C(JSo' v~t ch~t phl,lCVl,lhQc t~p (thi nghi~m, thvc hanh).

9. Trung tam Ky hic xa

- D<;1idi~n lanh d<;1oTrung tam tham gia bu6i d6i thO<;1iva giai dap cac v~n d~ lien
quan d~n di~u ki~n sinh hO(;1t,an ninh, an a t<;1ik:9"ruc xa.

10. Trung tam ph\lc V\l Bach khoa

- D<;1idi~n lanh d<;1oTrung tam tham gia bu6i d6i th~<;1iva giai dap cac v~n d~ lien
quan vi~c trong gifr xe d<;1p,xe may va cac dich Yl,lan u6ng cho SV trong khuon
vien TruOng.

11. Trung Him Th~ thao Van hoa

- D<;1idi~n lanh d<;loTrung tam tham gia bu6i d6i tho<;1iva giai dap cac v~n d~ lien
quan d~n C(Js6 v~t ch§.t phl,lc Vl,ldao t<;10GDTC va cac hO<;1td9ng th~ thao, van h6a
Clla Sv.

12. Th U' vi~n

- D<;1idi~n-lanh d?o Thu vi~n tham gia bu6i d6i tho<;1iva giili dap cac v~n d~ lien quan
d~n ph1,lcV1,lmuQ'll tra tai li~u, giao trinh, moi truOng va chiit lUQ'llgph1,lcV1,lt<;1icae
phong dQc clla SV t<;1iTV.

13. Trung Him M~ng thong tin

- D<;1idi~n lanh d<;1oTrung tam tham gia bu6i d6i thO<;1iva giai dap cac v§.n d~ lien
quan d~n C(Js6 h<;1t~ng v~ m<;1ng,M th6ng thong tin sinh vien (website, email).

14. Phong bao v~

- Chiu trach nhi~m dam bao tr~t tv va an toan cho bu6i d6i tho<;1i:phan cong 04 can
b9 tn,rc H9i truOng C2, dam bao thanh ph~n tham d\l' bu6i d6i tho<;1ithea dung quy
dinh.
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- Dai dien lanh dao Phong tharn gia bu6i d5i thoai va giai dap cac vfin d@lien quan
darn bao an ninh tr~t tu trong khu V\IC tnrong.

15. Doan Thanh nien, HQi Sinh vien
- Ph5i hQ'Pvoi Phong CTCT &CTSV thong tin, tuyen truyen v@buoi d5i thoai;

- Doan TN c6 van ban huang dan cac lien chi doan chi dao cac chi doan phoi hQ'P
trong cong tac t6 chirc lfiy y kien dong g6p cua SV thea kenh cua Dean TN va giri
cho Ph6ng CTCT&CTSV truirc 11hOO ngay 0911112016

- Hoi SV c6 van ban huang dan cac lien chi Hoi chi dao cac chi Hoi ph5i hQ'Ptrong
cong tac t6 chirc lfiy y kien dong g6p cua SV thea kenh cua Hoi SV va giri cho
Phong CTCT&CTSV truac 11hOO ngay 0911112016

- Doan TN l~p danh sach dai dien lap SV nam thir nh~t (rn6i lap 2 sinh vien) tharn du
buoi d5i thoai va chuyen cho Phong CTCT&CTSV truac 11hOO ngay 09111/2016

- Dai dien lanh d<;loDoan TN va H<)iSV tharn gia ~u6i d5i tho~i va giai dap cac vfin
d@v@cong tac QLLSV narn thil nhfit, ho~t d<)ngDoan, H<)iva cong tac phM tri~n
Dang trong sinh vien.

D~ bu6i d5i tho~i giua lanh d~o Nha truang va sinh vien dUQ"chi~u qua, Ban Giarn
hi~u d@nghi lanh d~o cac dan vi lien quan chu~n bi t5t cac n<)idung thea k~ho~ch da
phan congo

Tran tn;mg cam an.

l5\"H~$UTRUONG ~NO'inhi)n:
- Hi~u tTU6ngva eae Ph6 Hi~u tTU6ng;
- Cae Vien dao tao;
- Phong ~a Trung tam li~n quan;
- Luu: HCTH, CTCT&CTSV.

PHD HI~UTONG

pas. fJ~ ~ !l!ttrm:J
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