BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC BACH KHOA HA NOI Dic 1dp — Tw do — Hanh phiic

S6: 4247 /QP-DHBK-TCCB Ha Ngi, ngay K théng 12 ndm 2015

QUYET PINH
Ban hanh quy ché Té chirc va Hoat dong cia Trung tam Y té Bdch khoa

HIEU TRUONG TRUONG DPAI HOC BACH KHOA HA NOI

Can ctr “ Picu 1¢ trudng Pai hoc” ban hanh kém theo Quyédt dinh sb
70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 10 nam 2014 cia Thi tuéng chinh phu vé quyén
han va trdch nhiém cua Hiéu truéng trudng Pai hoc;

Cén ctr vao Thong tr s6 41 /2011 / TT — BYT ky ngay 14 thang 11 nim
2011, vé viéc huéng dén cép chimg chi hanh nghd d8i v6i ngudi hanh nghé va
cap gidy phép hoat dong dbi voi co sé kham bénh, chita bénh;.

Can ctr cong vén sb: 2173/ BHXH — NVGP1 ky ngay 05 / 10 / 2015 v&
viée: quy dinh cc co s kham chita bénh phai c6 gidy phép hoat dong;

Xét dé nghi clia 6ng Trudéng phong Té chirc Cén bé:

QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay « Quy ché Hoat dong cta Trung tim Y té
Bach khoa”;
Piéu 2. Quyét dinh nay Quy dinh cu thé v& Chire nang, Nhi€ém vy hoat dong cua Trung
tdam Y té Bach khoa trong cdng tac Kham va Chita bénh cho Cén bd, Vién chitc va Sinh
vién toan Tryromg, G hisugre: kéwﬁLgﬁgxky Quyét dinh;

Diéu 3. Céc 6r3Ak) Yriddvd sHonNHanh chinh Tbng hop, TS chirc Cén bd, Ké hoach —
Tai vu va céc don vi Héfl@ﬁaﬂﬂéﬁiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
T/L.HIEU TRUONG

Noi nhin:
- Nhu didu 3

- Luu HCT 91’/




QUY CHE TO CHUC & HOAT PONG MO HINH PHONG KHAM DA KHOA

CUA TRUNG TAM Y TE TRUONG PAI HOC BACH KHOA HA NOI

(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3241 /OD-PHBK-TCCB ciia Hiéu truong Truong Dai

hoc Bdch khoa Ha Ngi)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Vj tri, chitc ning

Trung tim Y t& truomg Pai hoc Bach khoa Ha Nai, dat dudi su diéu hanh
truc tiép ctia Higu trudng, chiu su quan 1y Nha nuée vé chuyén mén ciia S&
Y t, c6 Con DAu riéng d giao dich trong pham vi hoat déng duoc giao;
Trung tam Y t&€ Béch Khoa 14 don vi chic nang c6 nhiém vu tham muu gidp
viéc cho Hiéu trudng nha trudng vé linh vuc Y t€.

Quan 1y hé so stic khoé clia C4n b6, Vién chic va Sinh vién.

Cham séc stc khoé ban dau, khdm chita bénh, truc cip citu 24/24 gio.

Phong chéng dich, ddm bao vé sinh méi trudng, vé sinh an toan thuc phdm
trong pham vi trudng Pai hoc Béch Khoa Ha N 01.

Dleu 2. Tén va dia chi giao dich

1.

Tén phong kham: Trung tim Y t€ Bach Khoa

2. Dia chi giao dich: S8 5 - Ta Quang Biru — Quan Hai Ba Trung — Ha Noi

3.

Dién thoai: 04.38680052 — 04.38681982

CHUONG II: NHIEM VU VA QUYEN HAN

Pidu 3: Nhiém vu

1.

T8 chirc khdm chita bénh cho Cdn bg va Sinh vién Truong Dai hoc Bdch
khoa Héa Ngi:

T8 chitc khdm chita bénh cho C4n b6 va Sinh vién toan Trudng c6 thé Bio
hiém Y t& dang ky khdm chita bénh ban d4u tai Trung tam Y t€ truong.Viéc
T6 chitc khdm, chita bénh theo pham vi hoat dong chuyén moén dugc Bo y t€

' phé duyét.

Diéu tri ngoai trd, trudng hop qué kha nang chuyén lén tuyén trén theo quy
dinh ctia Béo hiém y t&.

Xdc nhén va cép gify nghi 6m cho bénh nhéan ding ché do.

T8 chic thubng truc cép cttu 24/24 gio hang ngéy, ké ca ngay L& va Chu
nhat, gidi quyét cip ciu kip thoi nhu‘no trirdng hop cép ctu dot xudt.

C6 k& hoach Dao tao, Béi dudng chuyén moén cho cén bo trong Trung tdm Y
té. |

Quan 1y va bo dudng t6t co s& vat chat, thude diéu tri vA moi ti sin khéc
cta Trung tdm Y t€.

Quan 1y va sir dung kinh phf khdm chita bénh diing qui dinh ctia Béo hiém x3
hoi, thanh quyét todn kip thdi ddng ché do, ddm bao an toan trong khidm
chita bénh.
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- Trung tam Y t€ chi trihgp déng véi co s& khdm chita bénh c6 di diéu kién
dé tham gia khdm stic khoé dinh ky hang nam cho Cén by, Cong nhén vién
chic va Sinh vién cla trudong.

- Téng két, phan loai stic khée, quan 1y hé so cho C4n bo va Sinh vien sau méi
dot khdm stic khoe.

- T6 chiic khdm sttc khoé cho Sinh vién vao triudng, téng két, phan loai, thuc
hién huu giit va theo ddi hé so sic khode cho sinh vién trong 5 ndm hoc tai
trudng. ‘

3 - Thuc hién chiic nang phong dich vé sinh moi truong, vé sinh an toan thuc phdm
vd cong tdc dén s6 k& hoach héa gia dinh.

- Ph6i hop véi Ban an toan do Trudng thanh 14p trién khai cong tac vé sinh
méi trudng va phédi hop véi Trung tam Quan 1y Ky tic x4 dé t6 chic t6t
cong tic phong bénh, phong dich, tuyén truyén van dong va xay dung ¥ thitc
giit gin vé& sinh phong chéng bénh dich, vé sinh noi an ¢ va noi hoc tap lam
viéc clia c4n bo vién chic va sinh vién ddm bao méi trudng luén xanh —
sach dep.

- Ph6i hop v6i Trung tam phuc vu Béch Khoa té chic ki€m tra, gidm sit cong
tdc v& sinh an toan thuc phdm, nghién citu dé xudt nhitng bién phép cu thé,
kip thoi hitu hiéu phong chéng ngo doc an udng.

- Cht ddng t6 chic trién khai cdc bién phdp phong chong dich bénh phun
thusc diét mudi, diét chuét vi con tring... vé sinh moéi trudng. Phéi hop v6i
co quan Y t& c4p trén kip thoi phét hién, khoanh viing va tiu diét cdc 8 dich
bénh, khéng dé 1ay lan.

- Ph6i hop v6i cdc bo phan lién quan, quén 1§ va thyc hién t6t cong tic dan s
gia dinh va tré em, tham gia truyén théng van dong bai trit cc t¢ nan xa hoi,
x4y dung phong cdch nép séng lanh manh trong Cén bd, Vién chifc va Sinh
vién

4 - Thuc hién cdc hoat dpng chuyén moén theo qui ché chuyén mén ciia B§ Y té va

phdp ludt cua Nha nudc.

5- Quan Iy co s¢ vdt chét, trang thiét bi ciia Trung tém Y 1.

Diéu 4: Quyén han )
Trung tAm Y té duoc trién khai céc hoat déng chuyén moén theo phén tuyén

k§ thudt do S& Y t& phé duyét , chiu tréch nhiém trude Hiéu trudng vé cac hoat

déng clia Trung tAim Y té va chiu su quan ly nha nude cia S& Y té vé& hoat dong

chuyén mén.

o A CHUONG III ‘ ‘
TO CHUC, NHAN SU, PHAM VI HOAT PONG VA CHE PQ LAM VIEC

bieu 5: Co cau to chirc bd may

5.1. Lanh dao Trung tam: Gdm 01 Giam déc va 02 Phé Giam déc
5.1.1. Nhiém vu cta Gidm doc:



e
f.
g.

Xay dung chi tiéu ké hoach hoat dong cua Trung tam Y té theo timg thang,
quy, ndm trinh Hidu truéng phé duyét va t4 chirc thuc hién.

Xéy dung co chu td chirc hop 1y, phit hop véi kha ning hoat dong va trinh
d6 chuyén moén k¥ thuat, quan Iy cia Trung tam.

Quy dinh cu thé v& nhiém vu, quyén han, chirc trach c4 nhén clia moi thanh
vién trong Trung tim.

Xéy dung va td chirc thue hién ndi quy Trung tAm, quy ché cong tc, quy
ché chuyén mén cua céc chuyén khoa, bé phén.

. Chiju trach nhiém v& chuyén mén theo quy dinh cia BO Y té

Quan 1y nhén luc lam viée tai Trung tam.
Quén ly tai san, tai chinh cta Trung tam.

5.1.2. Nhiém vu ctia Phé Gidm dbe

a.
b.

Gigp Giam dbc trong cong tac diéu hanh, hoat dong chung ctia Trung tam
Thye hién nhiém vu cta Trung tAm khi dugc Giam dbc uy nhiém hodc di
Véng

5.2. B phén hanh chinh dén tip
5.3.B% phan chuyén mén. Bao gbém:

Phong khdm néi chung Cén b6 .

Phong khdm néi chung Sinh vién.

Phong cép ctu 24/24 gio.

Phong luu bénh nhén va theo ddi

Phong xét nghiém vdéi céc thi€t bi ty dong, ban tu dong.
Phong khdm Rang Ham Mat.

= Phong chén doan hinh 4nh : Dién tim- Siéu am -Xquang.
* Phong tham do chic nang : Do lodng xuong.

* Phong Phu san.

= Phong Tiém, bang , cit chi.

= Phong Tiéu phiu + Diéu tri Laser CO,

= Phong Piéu tri dong y, Vat 1y tr ligu.

* Phong Cham séc da.

» Phong Khdm va Néi soi Tai Mii Hong.

= Phong Duoc.

5.4, Té chirc Pang: Trung tAm y té c6 chi bo Déng va sinh hoat Dang theo quy

dinh

5.5. Cac t4 chirc doan thé x3 hoi: Trung tdm Y té c6 8 chi

thanh nién Cong san HO Chi Minh.
Piéu 6. Pham vi hoat dong chuyén mon:

Khém, chfra bénh ngoal tri, xur tri cap ciru thude céc chuyén khoa theo quy

dinh phan tuyén k¥ thuat ciia S& Y té . Bao gom céc linh vuc sau déy:
1. Céc khoa lam sang:

a.

o

(@)

Truc cép o va hru bénh nhén: C6 8 giudng luu va theo dai
Kham va B1eh tri Noi téng
Khém va Pibu tri San phu khoa
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Kham va Diéu tri Tai - Mili - Hong
Khém va Diéu tri Rang - Ham - Mat
Kham va Diéu tri Péng y
Thue hien céc thu thuit
Hap sy tiét tring
2. Can lam sang:

a. Chén doén hinh anh

b. Thim do chic néng

c. Xétnghiém
3. BO phén Duoec:

B4 phén Duoc: Dam bao thubc, cAp phat thude cho bénh nhan bao hiém y té,

huéng dan str dung thudc hop 1y an toan cho bénh nhan .
Piéu 7: Ché d6 1am viéc va quan ly lao ddng

1. Ché 46 lam viéc
- D4i ngli cén bd, nhén vién cua Trung tdm Y té Bach Khoa lam viée theo quy

dinh cua Phap luét va ché 36 Thu trudong dudi sy quan ly truc tiép ctia Gidm dbe
trung tAm y t&, chap hanh quy dinh cta Phép ludt va Quy ché chuyén mén cta Bj
Y té, céc Quy dinh, Quy ché 1am viéc ctia Trung tAm, ctia Nha trudng.
-Trung tam Y té hoat dong trong va ngoai gid hanh chinh, ¢6 phin cdng cac kip
truc @& cp ctru bénh nhén va bao vé tai san cia Trung tam.
2. Quan ly lao dong
Cdn bg, nhan vién dugc b6 tri tai cdc vi tri nhi sau:
- Phong d6n tiép: C6 can bd nhan vién tiép dén
- Céc phong khém: N§i, Truc cap ctru, San, Tai- Mu1- Hong, Rang- Ham-
Mait, Péng y hang ngdy mdi phong déu c6 Bac s¥ va Diéu dudng;
- Phong xét nghiém: Béac sy, K¥ thuit vién
- Phong Siéu 4m va Tham do chirc ning: Bac s§ va Diéu dudng
- Phong X. quang: Bac sy va Ky thuét vién
Phong Cip phit thudc bao hiém y té: C6 Duge s§ trung hoc.
Thcn gian lam viéc theo gio hanh chinh
Ché dp truc tai phong khdm:
T chite trre cap ctru 24/24 gid,mbi kip truc co 02 nguoi.

3. Ché db tién lucmg Cén b6 Trung tdim Y t& duoc ky hop ddng véi Nha truong
5 51 va nhan lrong theo quy dinh.
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‘CHUGNG IV: CAN BO VA NHAN VIEN

Dxeu 8. Can bd, nhin vién
Téng sb can bd ciia Trung tAm y té: 24 ngudi trong do:

- Huéng luong ngén sach nha nudc: 22 ngudi

- Céan bd hop dong luong theo thoa thuén : 02 nguoi
Ngoai ra tuy theo yéu céu nhiém vu tirng giai doan ma s6 luong nhan vién ¢ thé
tding hodc giam.
Pidu 9. Tiéu chudn va nhiém vy
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L. Tiéu chuén:

Can bd nhén vién lam viéc tai Trung tim Y té phai dam bao céc tiéu chuin sau:
- C6 pham chét dao duc tét.
- C6 trinh d6 chuyén mon, tay nghé tir trung cp trd 1én (trir ho Iy).
- C6 du stre khoé @ lam viéc va hoc tép

2. Nhiém vu: . , ,
- Chép hanh day du cac quy dinh, quy ché lam viéc clia Trung tdm y t€ va cua
nha trudng.

- Thurc hién dy du cac nhiém vu chirc trach dugc giao theo quy ché chuyén mén.
Piéu 10. Quyén ciia can b, nhin vién
- Duogc str dung céc vit tu trang thiét bi cia Trung tdm phuc vu cho cdng viéc
- DPugc ddm béo céc quyén loi va ¢hé 46 theo quy dinh ctia nha nude
- Puoc hudng céc ché do khic (néu cd) theo quy dinh cta Trung tim hoic
Quy ché chi tidu ndi bd ctia Nha trudng

CHUONG V: NGUOI BENH

Piéu 11: Pbi twong phuc vu cua phong kham
Cén bd va sinh vién nha trudng c6 Bao hiém y té tai Trung tim y té.
Piéu 12: Quyen loi, nghia vu cia ngwoi bénh va gia dinh ngudi bénh
1. Quyén loi
- Nguoi bénh dugc kham, chita bénh chdm séc, 1am cac xét nghiém theo bénh ly
- Ngudibénh duoc nghe thdy thube giai thich v& tinh trang bénh tat, huéng dén
str dung thubc, cach &n udng sinh hoat, nghi nguroi va tir bao vé strc khoé.
- Ngudi bénh dugce gop ¥ kién x4y dung vé tinh thin trach nhiém, thai d6 phuc
vu clia cac can bé Trung tim Y té.
2. Nghia vu
- Ngudi bénh phai thuc hién nghiém chinh y 1énh cta Thay thudc, huéng din
ctia nhén vién phong kham
- Ngudi bénh phai gilt gin trét tu, v€ sinh cla Trung tim Y té va tu gidc chip
hanh c&c Quy dinh, N6i quy ctia phong khdm va Phap luat ctia Nha nude.
- Ngudi bénh phai ton trong Thay thude va Nhén vién y té.

CHUGONG VI: TAI SAN VA TAI CHINH

Diéu 13. Tai sin va vén
Téi san ctia phong khdm ban d4u bao gdm:
1. Nha kién cb 2 ting, mét diy nha ngang 1 ting, sin, nha & xe véi dién tich
trén 1.200m’
2. Trang thiét bi, my moc, tai san cla nha trudng va Bao hiém v té trang bi dé
phuc vu cho cong téc kham, chita bénh..
Pitu 14. Quan Iy tai san, tai chinh
1. Quén ly tai sén



- Trung tm Y té ¢4 trach nhiém quén ly, st dung céc tai san c6 hidu qua, ding
muc dich theo céc quy dinh hién hanh. _
- Moi hanh vi xm pham lam hu hong, mit mét tai sin phai d&n bd va xir Iy
theo Phép luat.
2. Quan ly tai chinh
Cén cir chirc ning nhiém vy, hang nim phong khdm c6 nhiém vu lap ké
hoach tai chinh trinh Hiéu truéng phé duyét.

. CHUONG vl L
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu'15. Thanh tra, Kiém tra

Giém dbc Trung tAm Y té ¢4 trach nhiém thue hién ché d6 Thanh tra, Kiém
tra va B4o c4o vé tinh hinh hoat dong khém, chita bénh va céc hoat dong khac clia
Trung t&m theo quy dinh.
Piéu 16. Khen thwéng

Céc bd phin va c4 nhan hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao, ¢c6 déng gdp
cho Trung tdm thi dugc khen thudng theo quy dinh hién hanh
Piéu 17: Xir Iy vi pham

C4 nhén nao vi pham céc quy ché, quy dinh, ni quy cua déu phéi bi xtr ly
theo quy dinh hién hanh.

CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18: Cn bd nhan vién Trung tAm Y t& c6 trach nhiém thuc hién nghiém chinh
ban quy ché nay. Céc trudng hop vi pham tuy theo tinh chit, muc d6 s& bi xur Iy
theo quy dinh ctia phép luit. »

Piéu 29: Cin ctr vao Ban quy ché nay Gidm dbc Trung tAm y té 6 trach nhidm chi
dao x4y dung va ban hanh ndi quy, quy dinh néi bg cho timg bd phén trong co céu
t6 chirc ctia phong kham.

Piéu 20: Quy ché nay c6 8 chuong, 20 diéu.

Trong qu4 trinh thuc hién, néu can thiét phai bd sung stra dbi cho phi hop thi Giam
d6c Trung tAm Y té c6 trach nhiém phdi hop véi Trudéng phong Hanh chinh tdng
hop, trudéng phong T4 chifc cén bd cha trudng trinh Hidu trudéng Nha trudng xem
xét quyét dinh.



