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BO GIAO Dl,JC vA BAo TAO
TRUONG D~I HQC BAcH KHOA HA NQI

S6: -5-l.'-If IQD-DHBK- TCCB

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQcI~p - Tl}'do - H~nh phtic

Ha N9i, ngay.tll'thang 12 ndm 2015

QUYETDJNH
Ban hanh quy chi T6 chirc va Hoat ac}ngcua Trung tam Y IiBach khoa

ID$U TRUONG TRUONG DAI HOC BACH KHOA HA NOI

Can cir " DiSu l~ tnrong Dai h9C" ban harm kern thea Quyet dinh s6

70/20 14/QD- TTg ngay 10 thang 10 nam 2014 cua Thu nrong chinh phu vS quyen

han va trach nhiem cua Hieu tnrong tnrong Dai hoc;

Can cir vao Thong tu s6 41 1 2011 1 TT - BYT ky ngay 14 thang 11 nam

2011, vS viec huong d§.ncftp chimg chi hanh nghS d6i voi nguoi harm nghe va

cftp gifty phep heat d9ng d6i voi co sa kham benh, chua benh.,

Can cu cong van s6: 21731 BHXH - NVGDI ky ngay 05 1 10/2015 vS

viec: quy dinh cac co so kham chua benh phai co giftyphep hoat dong;

Xet dS nghi cua ong Truong phong T6 chirc Can b9:

QUYETDJNH
Di~u 1.Ban himh kern thea Quy~t dinh nay" Quy ch~ Ho~t d9ng eua Trung tam Y t~

Bach khoa";

Di~u 2. Quy~t dinh nay Quy dinh C\l thS vS Chuc nang, Nhi~m V\l ho~t d9ng eua Trung

HimY t~ Bach khoa trong cong tae Kharn va Chua b~nh eho Can b9, Vien chuc va Sinh

vien toan Tffie&'~h88I\\\.iut~5tlIR~ttitl!lga~lkYQuy~t dinh;
Di~u 3. Cac o~U Trw\lg ~am~1fanh ehinh T6ng hqp, T6 chue Can b9, K~ ho~eh­

Tai V\l va cac dan vlRe~tla2Da&.iu trach nhi~rn thi hanh quy~t dinh nay.!.

T/L.Hl~U TRlJONG



QUY CRE TO CWC & HOAT DONG MO HiNH PRONG KHAM DA KHOA
eVA TRUNG TAM Y Tit TRU'ONG BAI Hoe BAcH KHOA HA NOI

(banhanh.kern thea Quyet dinl: s6 3241 IQD-DHBK-TCCB cua Hieu truong T';img Dai
h9CBach khoa Ha N9i)

CHUONG I: NHitNG QUYDJNH CHUNG

Di~u1:Vi tri, chtfC nang
Trung tam Y tS tnrong Dai h9C Bach khoa Ha N9i, d~t dum sir diSu harm
tnrc tiep cua Hieu tnrong, chiu sir quan ly Nha mroc vS chuyen mon cua Sa
Y tS, co Con D~u rieng d@giao dich trong pham vi heat d9ng dircc giao;

- Trung tam Y te' Bach Khoa Ia dan vi chtrc nang co nhiem vu tham rmru giup
viec cho Hieu tnrong nha tnrong v~ Iinh vue Y te'.

- QUID 19 h6 sa strc khoe cua can bo, Vien clnrc va Sinh vien.
- Cham soc sire khoe ban dau, kham chua benh, tnrc cap CUu24/24 gio.

Phong chong dich, dam bao v~ sinh moi tnrong, v~ sinh an toan thuc pham
trong pham vi tnrong Dai h9C Bach Khoa Ha Noi.

Di~u2. Ten va dja chi giao djch
- 1. Ten phong kham: Trung tam Y ts Bach Khoa
2. Bia chi giao dich: S6 5 - T~ Quang Biru - Qu~n Hai Ba Trung - Ra N9i
3. Bi~n tho~i: 04.38680052 - 04.38681982

CHUONG II: N~M VV vA QuvEN H4N
Di~u 3: Nhi~m VI}

1. T8 chuc kham chua b¢nh cho Can b9 va Sinh vien Truirng £JC;Zih9CBach
khoaHaNQi:

- T6 chuc kham chua b~nh cho can b¢ va Sinh vien toan Truang co the Bao
hi€m Y te'dang leY khaffi chua b~nh ban d~u t~i Trung tam Y te' tnrang.Vi~c
T6 chuc kham, chua b~nh thea ph~m vi ho~t d¢ng chuyen mon duqc B¢ y te'
-phe duy~t.

- Bi~u tri ngo~ trU, truang -heJp qua kha nang chuy€n len tuye'n tren thea quy
dinh cua Bao hi€m y te'.

- Xac nh~n va cap giay nghlom cho b~nh nhan dung che'd¢.
- T6 chuc thuang trlJC cap CUu 24/24 gia hang ngay, k€ ca ngay Le va Chu
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- C6 ke' ho~ch Bao t~o, B6i du5ng chuyen mon cho Can b¢ trong Trung tam Y
te'.

- Quan 19 va bao du5ng tot ca sa v~t chat, thuoc diSu tri va m9i tai san khac
cua Trung tam Y te'.

- Quan 19 va su d\lng kinh phi kham chua b~nh dung qui dinh cua Bao hi€m xa
h(>i, thanh quyet toan kip thoi dung che' d¢, dam bao an toan trong k.ham
chua benh.
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- Trung tam Y te chu trihop dong v6i co sa kham chua benh e6 du dieu kien
d~ tham gia kham sue khoe dinh leY hang nam cho can bo, Cong nhan vien
chirc va Sinh vien cua tnrong.

- Tong ket, phan loai sue khoe, qUID19 h6 sa eho can be?va Sinh vien sau moi
dot kham sue khoe,

- T6 chirc kham sue khoe eho Sinh vien vao tnrong, tong ket, phan loai, thuc
hien hru giu va thea d5i h6 so sire khoe cho sinh vien trong 5 nam h9C tai
tnrong.

3 -Thuc hien chuc nang phong dich. v¢ sinh moi truang, v¢ sinh an toan thuc phdm
va cong tac dan s6' kl hoach hoa gia dinh.

- Phoi hop voi Ban an toan do Truong thanh l~p trien khai cong tic v~ sinh
moi tnrong va ph6i hop vai Trung tam QUIDly Ky ruc xa d~ t6 chuc tot
c6ng tac phong b¢nh, phong dich, tuyen truyen v~ d9ng va xay dl!ngy thuc
gill'gill v¢ sinh phong chong b~nh dich, v~ sinh nm an a va nm h9C t~p lam
vi~c cua can b9 vien chuc va sinh vien dam bao m6i truOng lu6n xanh -
s~ch d~p.

_ Phoi hqp v6i Trung tam phvc Vl;l Bach Khoa t6 chuc ki~m tra, giam sat c6ng
tac v~ sinh an toan thvc phfun, nghien CUude xu~t nhfrng bi~n phap cv th~,
kip thm hfru hi~u phong chong ng9 d¢c an uong.

_ Chu d¢ng t6 chuc tri~n khai cac bi~n phap phong chong dtch b~nh phun
thuoc di~t mu6i, di~t chue?tva c6n trimg... v~ sinh m6i truOng. Phoi hqp vOl
co quan Y te c~p tren kip thai phat hi~n, khoanh vilng va tieu di¢t cac 6 dich
b~nh, kh6ng d~ lay Ian.

_ Phoi hqp vOl cac b¢ ph~ lien quan, qUID19 va thvc hi¢n tot c6ng tac dan so
gia dlnh va tre em, tham gia truyen th6ng van d¢ng bai trir cac t¢ n~ xii hQi,
xay dvng phong each nfp song lanh m~nh trong can b¢, Vien chuc va Sinh
vien

4 - Tl17!C hi¢n cae hogt a9ng chuyen man thea qui chi chuyen man eua B9 Y d va
philp lu(it cua Nha nuac.
5- Qulm If;CCl sa wJt chat, tT-angthiit bi cua Trung tam Y ti .
f)i~u 4: Quy~n h~n

Trung tam Y tS du<?,ctri~n khai cac ho?-td~mgchuySn mon thea pharr tuySn
kY thu~t do Sa Y tS phS duy~t , chiu traeh nhi~m truae Hi~u truang v~ cae ho?-t
d9ng cua Trung tam Y tS va chiu S\I quan 1y nha nuac cua Sa Y tS v~ ho?-tG9ng
ehuyenmon.

CHUONGIII
TO CHUC, NHAN S1/, PII4M VI HO~T DONG vA CHE DO LAM VI~C

DiSu 5: CO"cfiu ta chrrc bQ may

5.1. Ulnh d?-oTrung tam: G6m 01 Giam ct0eva 02 Ph6 Giam d0e
5.1.1. Nhi~m V1,l eua Giam d0e:



a. Xay dung chi tieu k6 hoach heat d9ng cua Trung tam Y t6 thea tirng thang,
quy, nam trinh Hieu tnrong phe duyet va t6 chirc thuc hien.

b. Xay dung co c~u t6 chirc hop ly, phil hQP VO; kha nang heat d9ng va trinh
d9 chuyen men ley thuat, quan ly cua Trung tam.

c. Quy dinh cu thS vS nhiem vu, quyen han, clnrc trach ca nhan cua moi thanh
vien trong Trung tam.

d. Xay dung va t6 chirc thuc hien n9i quy Trung tam, quy ch6 cong tac, quy
ch6 chuyen men cua cac chuyen khoa, b9 phan.

e. Chiu trach nhiem vS chuyen mon theo.quy dinh cua B9 Y t6
f. Quan ly nhan hrc lam viec tai Trung tam.
g. Quan ly tai san, tai chinh cua Trung tam.
5.1.2. Nhiem vu cua Ph6 Giam d6c
a. Giup Giam d6c trong cong tac diSu hanh, ho~t d9ng chung cua Trung tam
b. T~\l'c hi~n nhi~m Vlf cua Trung tam khi duQ'cGiam d6c uy nhi~m ho~c di

yang.
5.2. B9 ph~ hanh chinh d6n ti6p
5.3. B9 ph~n chuyen monoBao gom:

• Phong kham n¢i chung can b¢ .
• Phong kham n¢i chung Sinh vien.
• Phong cap cUu24/24 gia.
• Phong lUllb~nh nhan va thea d5i
• Phong xet nghi¢m vOlcac thiet bi tt;r d¢ng, ban tv d¢ng.
• Phong kham Rang Ham M~t.
• Phong chfrndom hlnh anh : Di¢n tim- Sieu ~m -Xquang.
• Phong tham do chuc nang: Do loang xuang.
• Phong Phl;lsan.
• Phong Tiem, bang , d.t chi.
• Phong Tieu phftu + Di6u tIi Laser CO2

II Phong Di6u tri dong y, V~t 1y tri li¢u.
• Phong Cham soc da.
• Phong Kham va N¢i soi Tai Mlii H9ng.
• Phong DuQ'c.

5.4. T6 chuc Dang: Trung tam y t6 c6 chi b9 Dang va sinh ho~t Dang thee quy
dinh
5.5. Cac t6 chuc dom thS xii h9i: Trung tam Y tS co t6 chue Cong coan va Boan
thanh nien C9ng sEmH6 Chi Minh.
Bi€u 6. Ph~m vi ho~t dQng chuyen mon:

Kham, chua b~nh ngo~i tm, xu tr1 c~p cUu thu9c cac chuyen khoa thea quy
dinh phan tuy6n ky thu~t cua Sa Y tS . Bao g6m cae linh V1,IC sau day:
1. Cac khoa l~m sang:

'" '" '1 L"1.-. 1.-." ("'0'8" 1 ,. J-'a. 1 r;c cap C1..rtl va luLl D~111!llilan: ,,-,0 glUong lIll \7a thee C!.Ol
b. Kham va DiSu tri N9i t6ng hQ"P
C. Kham va DiSu tri San phlf kh~a



d. Kham va DiSu tri Tai - MUi - Hong
e. Kham va DiSu tri Rang - Ham - Mat
f. Kham va DiSu triDong y
g. Thirc hien cac thu thuat
h. HAp sAy ti~t trung

2. C~ lam sang:
a. Ch§n dean hlnh anh
b. Tham do clnrc nang
c. Xet nghiem

3. B9 phan Duoc:
B9 phan Diroc: Dam bao thuoc, cAp phat thuoc cho benh nhan bao hiem y t~,

huang d§ll sir dung thuoc hop ly an toan cho benh nhan .
I>i~u 7: Ch~ dQ lam vi~c va quan ly lao dQng
1. Che d9 lam viec

- D9i ngii can bo, nhan vien cua Trung tam Y ts Bach Khoa lam viec thea quy
dinh cua Phap luat va chS d9 Thu wang diroi sir quan ly tnrc tiSp cua Giam d6c
trung tam y tS, chAp hanh quy dinh cua Phap lu~t va Quy chS chuyen men cua B9
Y tS, cac Quy diM, Quy chS lam vi~c cua Trung tam, cua Nha truOng.

-Trung tam Y tS h01;ltd9ng trong va ngoai gia hanh chinh, c6 phan cong cac kip
tI1Jc oS cAp ctru b~nh nhan va bao v~ ffii san cua Trung tam.
2. Quan Iy lao d9ng
Gin b9Jnhan vien tiu(lc bc5tri tc;zi cac vi tri nhu sau:

- Phong d6n tiSp: C6 can b9 nhan vien tiSp d6n
- Cac phong kham: N<)i, Tn,rc c~p cUu, san, Tai- Mili- HQng, Rang- Ham-

M~t, Dong y hang ngay m6i phong elSu c6 Bac sy va DiSu dui5ng;
- Phong xet nghi~m: Bac sy, Ky thu~t vien
- Phong Sieu am va Tham do chilc nang: Bac sy va DiSu dui5ng
- Phong X. quang: Bac sy va Ky thu~t vien
- Phong C~p phat thu6c bao hiSm y tS: C6 Dugc sy trung hQC.

Thai gian lam vi~c thea gia hanh chinh
, chi tlr trIfc tfJiphollg kluin::

To chuc tn,rc cap Clm 24/24 gia,moi kip tn,rc co 02 nguai.
3. ChS 09 tiSn lu?,ng: Can b9 Trung tam Y tS ougc kY hgp d6ng vai Nha tIDang
... ,.., l' 'h' ,.. - 1-. ,.. • , h ,.. 1 ,- .4-inhauge Gong jao .l..Jemxa 1191 va ru.)?-n J.uang tneo quy u~ _.

CHUONG IV: cAN B(> VA NIlAN VIEN
Di~u 8. Can bQ, nhan vien
T6ng s6 can b<)cua Trung tam y tS: 24 nguai trong d6:

- Hucmg luang ngan sach nha nuac: 22 nguai
Can bQ hqp d:6ng luang thea thoa thu®n : 02 nguai

Ngoai ra tuy thea yeu c~u nhi~m V\l tUng giai d01;lnma s6 lugng nhan vien co th~
tang ho~c giam.
Di@u 9. lieu chufrn va nhi~m vi!



·,

1. Tieu chuan:
Can bQ nhan vien lam viec tai Trung tam Y tS phai dam bao cac tieu chuan sau:

- C6 phfun ch~t dao duc t6t.
- C6 trinh d9 chuyen man, tay nghe illtrung c~p tro len (tnr hQ1Y).
- C6 du sire khoe dS lam viec va h9C t~p

2. Nhiem vu:
- Ch~p hanh dAy du cac quy dinh, quy chS lam viec cua Trung tam y tS va cua

nha tnrong.
- Tlnrc hien d~y au cac nhiem vu clnrc trach duoc giao thea quy che chuyen man.

Di~u 10. Quy~n ciia can bo, nhan vien
- Duoc sir dung cac v~t nr trang thiet bi cua Trung tam phuc vu cho cong viec
- Dircc dam bao cac quyen 19i va chS d9 thea quy dinh cua nha mroc
- Ducc htrong cac chS d9 khac (neu c6) thea quy dinh cua Trung tam hoac

Quy chS chi tieu nQi b9 cua Nha truemg

CHUONG V: NGUm B~NH

Di&u 11: DBi tIfQ'Ilg phI}c VI}ciia phong kham ., ,
Can b9 va sinh vien nha truemg co Bao hiem y te t~i Trung tam y teo

Di&u 12: Quy~n lQi, nghia VI}ella ngU'Oi b~nh va gia dinh ngrrOi b~nh
1. QuySn 19i

- Nguai b~nh auge kham, chua b~nh cham soc, lam cac xet nghi~m thea b~nh 1y
- Nguai b~nh duqc nghe th~y thu6e giai thich vS tinh tr~g b~nh t~t, huang din

su d\lllg thu6c, cach an u6ng sinh ho~t, nghi nguO'i va t1,! bao v~ sue khoe.
- Nguai b~nh duqc g6p y kiSn xay d1,!llgvS tinh thAn trach nhi~m, thai d9 ph\lC

V\l eua cac can b9 Trung tam Y tS.
2. Nghia V\l
- Nguai b~nh phai th\l'c hi~n nghiem chinh y 1~nh cua Th~y thu6c, huang din

eua nhan vien phong kham
- Nguai b~nh phai giu gin tr~t t1,!, v~ sinh cua Trung tam Y tS va t1f giac chip

hanh eae Quy dinh, N9i quy cua phong kham va Phap lu~t CllaNha nuac.
- N gum b~nh phai ton tr9ng Th~y thu6c va Nhan vi en y teo

CHUONG VI: TAl sAN VA TAl CHiNH

Di&u 13. Tai san va vBn
Tai san ella phong kham ban d~u bao g6m:

1. Nha kien c6 2 t~ng, mQt day nha ngang 1 t~ng, san, nha dS xe vai di~n tich
tren 1.200m2

2. Trang thiSt bi, may moe, tai san ella nha truang va Bao hiSm y tS trang bi dS
ph\lc V\l CllOcong tac kb_am, chua b~nh..

f)i~u 14. Quan ly tai san, tai chinh
1 Qua'''' h', t~i "~n.1.. .1..1. J...r ~.1. U~..L



- Trung tam Y tS c6 trach nhiem quan ly, SU dung cac Uti san co hieu qua, dung
muc dich thea cac quy dinh hien hanh,

- M9i hanh vi xam pham lam hu hong, m~t mat Uti san phai dSn bu va xu ly
thea Phap 1u~t.
2. Quan 1ytai chinh

Can cir chirc nang nhiem vu, hang nam phong kham c6 nhiem vu l~p kS
hoach tai chinh trinh Hieutnrong phe duyet,

CHl10NG vn
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG vA xu LY VI p~

f)i~u-15.Thanh tra, Ki~m tra
Giam d6c Trung tam Y tS c6 trach nhiem thuc hien chS d9 Thanh tra, KiSm

tra va Baa cao vS tinh hinh heat d9ng kham, chua benh va cac hoat d9ng khac cua
Trung tam thea quy dinh.
f)i~u 16. Khen thmmg

Cac b9 phan va ca nhan hcan thanh t6t nhiem vu duoc giao, c6 dong g6p
cho Trung tam thi ducc khen thtrong thea quy dinh hien hanh
f)i~u 17: Xii' Iy vi pham r

Ca nhan nao vi ph~m cac quy che, quy diM, n9i quy cua dSu phai bi xu ly
thea quy diM hi~n hanh.

CHUONGVIII
TO CmJC THVCm~N

Di~u 18: Can b9 nhan vien Trung tam Y tS c6 trach nhi~m th\Ic hi~n nghiem chinh
ban quy chS nay. Cac truemg hgp vi ph~ tuy thea tinh ch~t, muc d9 se bi xu 1;'
thea quy diM cua phap 1u~t.
Di~u 29: Can cu van Ban quy chS nay Giam d6c Trung tam y tS e6 trach nhi~m chi
d~a xay d\ffig va ban hanh n9i quy, quy diM n9i 09 cha tUng b9 ph~ trong cO'c~u
t6 chuc cua phong kham.
Di~u 20: Quy chS nay c6 8 chuang, 20 diSu.
Trang qua trinh th\Ic hi~n, nSu c~n thiSt phai b6 sung sua d6i cha phil hgp thi Giam
d6c Trung tam Y tS ~6 tnlch nhi~rn ph6i hgp vai TruOng phong Hanh chinh t6ng
1 "-' T" h' , h'" , 'nh Hi" t ' Nh' tru'nqp, truong pnong ~0 C_J.IGGan _9 eua twang tn ~u ruang a ang xern
xet quy€t dinh.


