_ BOGIAODUC VADAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC BACH KHOA HA NOI Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

V/v: Trién khai Office365 ProPlus cho can bj Ha Noi, ngly ® thang Y nim 201%

Kinh giri: Cac Khoa, Vién, Phong, Ban, Trung tim

Véi chu truong ddy manh ng dung Céng nghé théng tin trong quan
ly — dao tao, Truong DPHBKHN da tién hanh trién khai mua ban quyén
Office 365 ProPlus va Microsoft Imagine Academy cho toan thé can bd, sinh
vién cla truong. Pay 1a b cac san pham (g dung tét danh cho gido duc va
ngué)n hoc liéu c6 gia tri cao cua Microsoft.

Pé trién khai Office365 ProPlus cho toan thé can b0 cua trudng, Ban
Giam Hiéu yéu cau cac don vi phdi hgp vai Trung tdm Mang Théng tin thyc
hién cac nhiém vu dugc phan céng sau day:

1. Trung tam Mang thong tin

- Lam diu méi dé lién hé, tién hanh trién khai cong tic chuan bi
va phbi hop véi céc don vi trong trudng va nha cung cép dich
vu clia Microsoft thuc hién cai dat va huéng dan sir dung
Office365 ProPlus, Ms Imagine Academy.

- Cu can bd hd tro, phéi hop véi nha cung cép dich vu cia
Microsoft trién khai Office 365 ProPlus.

2. Thw vién Ta Quang Biru

- Chuén bi va cho sir dung phong 313 dé tién hanh dao tao huéng
dan str dung Office365 ProPlus va MS Imagine Academy cho
can b truong.

- Cir can bo mo dong cira phong 313.

3. Cac Khoa, Vién, Phong, Ban, Trung tim

- Théng béo lich trién khai cai dat, huéng dan sir dung cho céc
can b cua don vi.

- Cir c4n b6 k¥ thuat phdi hop trién khai Office 365 ProPlus tai
don vi.

(% . HIEU TRUGNG®

Noi nhén
Nhu Kinh guri;
Luwu HCTH, TTMTT.

PHO HIEU TRUONG

pos.z5. Hugnh Quyél Thing



NOI DUNG

THOI GIAN

DON VI THUC HIEN

Chuyén déi hé théng Email
(Ttr Mdaemon sang Exchange Online)

22/8—-11/9

Trung tdm Mang Thong
tin (phéi hop véi Cong
ty TSG)

Trién Kkhai cai dit Office 365 ProPlus
cho cac don vi trong toan truong
(Trong gi¢ hanh chinh)

11/9 -29/9

Trung taim Mang
Thong tin (phdi hop
v6i Cong ty TSG) trién
khai cai dat Office 365
ProPlus cho mdy tinh
tai cac don vi

Phong T6 chirc cén bo
Phong Hanh chinh tong hop
Phong Dao tao dai hoc
Phong CT chinh trj va CT SV
Vién phong Poan TN CSHCM
Vién phong Bang uy
Vin phong Cong doan
Phong Thiét bi
Trung tim Dam bao chat lugng
Phong K¢é hoach -Tai vu
Phong Thanh tra Phap ché
Trung tam Y té Bach khoa
Phong Hop tac Qudc té

11/9

Phong Quan tri
Vién Pao tao SDH
Vién Pao tao qudc té
Vién Pao tao lién tuc
Nha Xuat ban BK

12/9

Thu vién Ta Quang Biru
TT Truyén théng&QH cong chiing
TT trao d6i KHKT Viét B
Trung tdm Thé thao -Van hoa
Trung tdm Quan ly Ky tic x4
Trung tdm Phuc vu Bach khoa
Trung tdm Ngoai ngir
TT Nghién cuu vat liéu Polyme

13/9




Bho) \; Khoa hoc - Cong ngh‘é
an ly cdc toa nha cao tang

Ban quan ly céc du an dau tu 14/9
Vién CNTT va Truyén thong
Vién Dién 15/9
Vién Co khi Pong lyc 18/9
Vién KHCN Quoc té VN Nhat Ban
Vién Co khi 19/9
Vién Bién ttr - Vién théng 20/9
Vién Vat ly k¥ thuat 21/9
Vién Toan tmg dung va Tin hoc
Vién AIST 22/9
Vién Su pham k¥ thuat
Vién Ngoai ngit )
Vién NC&PT ting dung hop chat TN
Vién NCQT Khoa hoc & KT Tinh toan
Vién Mica 25/9
Vién NCCN Khéng gian va Du6i nuée
Vién KHCN Quoéc té VN Nhat Ban
Vién Kinh té va Quan ly
Vién KH & CN Mai trudong
Vién KH & CN Nhiét lanh 26/9
Vién KH & KT Vit liéu
Vién KT Diéu khién va Tu dong héa
Vién KT hat nhan va vat 1y moi trudng
Vién KT Hoéa hoc 27/9
Vién CN sinh hoc va thuc phim 28/9

Vién Dét may-Da gidy va Thoi trang
Vién DT QT Khoa hoc vat liéu




29/9

Dao tao nguoi siv dung tai phong 313

Thu vién Ta Quang Biru
(Sang : 8h30-11h30
Chiéu:14h00- 17h00)

20/9 - 28/9

Trung tam Mang
Thoéng tin, Thw vu;n Ta
Quang Biru (phdi hop
voi Microsoft Viét
Nam, Cong ty TSG)

Phong T6 chirc can bo
Phong Hanh chinh téng hop
Phong Dao tao dai hoc
Phong CT chinh tri va CT SV
Van phong Poan TN CSHCM
Van phong Pang uy
Van phong Cong doan
Phong Thiét bj
Trung tdm Dam bao chét lugng
Phong Ké hoach -Tai vu
Phong Thanh tra Phap ché
Trung tdm Y té Bach khoa
Phong Hop tac Qubc té

Sang 20/9

Phong Quan tri
Vién Pao tao SBH
Vién Pao tao quéc té
Vién Dao tao lién tuc
Nha xuit ban Bach Khoa
TT Théng tin nang lugng nguyén tir

Chiéu 20/9

Thu vién Ta Quang Biru
TT Truyén thong&QH cong chung
TT trao ddi KHKT Viét Brc
Trung tdm Thé thao -Vin hoa
Trung tdm Quan ly Ky tic x4
Trung tdm Phuc vu Bach khoa
Trung tdm Ngoai ngit
TT Nghién ctru vat liéu Polyme
TT Khoa hoc va Cong nghé cao su
Trung tam Dién tr Y sinh
Phong Khoa hoc - Cong ngh¢
Ban quan ly cac tda nha cao tang

Séng 21/9




7. quan ly cac du én dau tu Chiéu 21/9
[ ;'[/ Bl HOG CNTT va Truyén thong

Vién Pién

Sang 22/9

Vién Co khi Dong luc
Vién KHCN Quoc té VN Nhat Ban

Chiéu 22/9

Vién Co khi

Sang 25/9

Vién Dién tir - Vién thong

Chiéu 25/9

Vién Vit ly k¥ thuat
Vién Toan ing dung va Tin hoc

Sang 26/9

Vién AIST
Vién Su pham k¥ thuat
Vién Ngoai ngir
Vién NC&PT g dung hop chit TN
Vién NCQT Khoa hoc & KT Tinh toan

Chiéu 26/9

Vién Mica
Vién NCCN Khéng gian va Duéi nuée
Vién KHCN Quéc t& VN Nhat Ban
Vién Kinh té va Quan ly
Vién KH & CN Méi trudng

Sing 27/9

Vién KH & CN Nhiét lanh
Vién KH & KT Vit lidu
Vién KT Diéu khién va Ty dong hoa
Vién KT hat nhan va vat 1y moi truong

Chiéu 27/9

Vién KT Héa }mc
Khoa Gigo duc Quoc phong
Khoa Gido duc Thé chit

Séng 28/9

Vién CN sinh hoc va thye pham
Vién Dét may-Da gidy va Thoi trang
Vién DT QT Khoa hoc vat liéu
Phong Bao Vé
Khoa Ly Luan Chinh trj

Chiéu 28/9




