BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH BACH KHOA HA NOI DPoc lap- Ty do- Hanh phic

s6:243/TB-PHBK-TCCB Hi N6i, ngay 03 thang 4 ném 2019

THONG BAO

Vé viée danh gid va phan logi vién chirc ndam 2018

Thyc hién quy dinh cta Ludt Cén b, céng chic; Ludt Vién chirc; Nghi dinh )
56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cta Chinh phu quy dinh vé danh gia va phan loai can
bg, cdng chire, vién chirc;

Cén cir ¢dng van hudng din sé 5098/BGD DT-TCCB ngay 31/10/2017 ciia Bd
Gido duc va Dao tao huong dan danh gia va phén loai can bd, cong chire, vién chirc
hang nam;

Nha trudmg théng bdo dén cic don vi khoa, vién, phong, ban, trung tim trién
khai cong tac danh gid, phén loai cin bg, vién chirc nam 2018. Cong téc danh gia, phan
loai CB, VC theo cdc bude sau:

1. Noi dung danh gia
a. Cin bg vién chirc khong giir chire vu quén 1y

- Két qua thyc hién cong viée hodc nhiém vu theo hop dong lam viée da
ky két;

- Viée thyc hién quy dinh vé dao dtrc nghé nghiép;

- Tinh than trach nhiém, tinh than hop tic vai dong nghiép va viée thue
hién quy tac tmg xr cua vién chic;

- Viéc thue hién cic nghia vu khac cua vién chue.
b. Cin b{ vién chire giir chire vu quén ly

- Két qua thyuc hién cong viéc hodc nhiém vu theo hop dong lam viée da
ky két;

- Viéc thuc hién quy dinh vé dao dtrc nghé nghiép;

- Tinh than trach nhiém, tinh thin hop tic véi ddng nghiép va viée thuc
hién quy tic tmg xr cta vién chic;

- Vi¢c thue hién céc nghia vy khac cta vién chir;
- Néng lyuc lanh dao, quan 1y, diéu hanh va té chic thuc hién nhiém vu;
- Két qua hoat dong cua don vi dugc giao quan ly, phu trach.

2. Tiéu chi danh gia

Thyc hién theo cac quy dinh tai cic DPiéu 25, 26, 27 va 28 cua Nghi dinh s
56/2015/ND-CP (tham khao phu luc).

3. Trinh tu, thi tuc danh gid
a. Déivéi cdn b, vién chirc khong giik chire vu qudin [y

Céac bude tién hanh & bd mon va phong thi nghiém (bd mon):




Budge 1: CBVC lam béo céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duogc
giao theo Muc I va II Mau s6 02;

Budc 2: Hop bd mén, CBVC trinh bay bao cao ty déinh gia tai cude hop cua bd
mén dé moi ngudi dong gop y kién va cac vy kién duoc ghi vao Muc III MAu sé 02 va
thong qua tai cudc hop;

Budc 3: Truong bd mon tham khao y kién déng gép tai bude 2 diém nay, quyét
dinh danh gia phéan loai vién chirc vao muc IV mau 2;

Budc 4: Tap hop két qua danh gia theo mau sb 1 giri vé khoa/vién.

Cac budc tién hanh & khbi phong, ban, trung tim (don vi)

Budce 1: CBVC lam t;éo cdo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc
giao theo Muc I va Il Mau s6 02;

Budc 2: Hop don vi, CBVC trinh bay bao cao tu danh gid tai cudc hop cua don
vi dé moi ngudi déng gop v kién va cac y kién duge ghi vao Muc III Mau sb 02 va
thong qua tai cugc hop;

Budce 3: Truong don vi tham khao y kién _dong gop tai bude 2 diém nay, quyét
dinh danh gia phan loai vién chirc vao muc IV mau s6 2.

Bude 4: Tap hop két qua danh gia theo miu s 1 gui vé Trudmg qua Phong To
chirc can bo.

b. Doi voi cdn b quan ly

Déi vai pho truong khoa/vién va trudne. phod bd mon:

- Thuc hién budc 1 va budc 2 glong nhu cén b khong gitr chie vu quan 1y (ghi
thém phin danh cho can bd quan 1y theo mu sé 2);

Buéc 3: Cap uy cing cip co vy kién bing vin ban vé CBVC duoc danh gia,
phan loai;

Buéce 4: Trudng b mén danh gia phé truong bod moén; truong khoa/vign dinh
gid pho trudng khoa/vién va truong bd mon vao muc IV mau s 2.

Budc 5: Tap hop két qua danh gid theo miu s 1 glri vé khoa/vién.

Déi vai truong, pho phong, ban., trung tAm:

Thuc hién budce 1 va bude 2 giong nhu cdn by khéng gitr chire vu quan ly;

Budgc 3: Cap uy clng cép ¢6 ¥ kién bing van ban vé CBVC dugc dénh gi4,
phén loai;

Budc 4: Trudng don vi danh gia pho truéng don vi. Hi¢u truong dénh gid
trudng don vi vao muc IV mau sé 2.

Budc 5: Tap hop két qua danh gid theo méu sb 1 gui vé Trudmg qua phong T
chirc can bo.

Déi véi trudng khoa/vién:

Budc 1: CBVC lam bao cao ty dinh gia két qua cOng tac theo nhiém vy duge
giao theo Muc I va II Mau s6 02;

Budce 2: Hop lién tich, thanh phan gém trudmg, pho khoa/vién, dai dién Cép uy,
Cong doan, Doan thanh nién va truong céc b moén. Trudng khoa/vién trinh bay bao
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cao ty danh gia tai cudc hop dé céac thanh vién déng goép v kién, cic y kién dugc ghi
vao Muc III MAu s6 02 va théng qua tai cude hop;

Bude 3: Cép Uy cling cdp c6 y kién bing vin ban v& CBVC duoc danh gia,
phan loai;

Budce 4: Higu trudng can cur Vao ket qua & budc 2 va buoc 3 danh gia dbi voi
trudng khoa/vién vao vao muc IV méu sb 2.

Céc khoa/vién tap hop két qua dénh gid tir cic bd mon giri 1én va giri vé Trudong
thong qua Phong TCCB.

4. Thoi gian danh gia

- Can b tu danh gid tir ngay 4 t6i ngay 8 thang 4 nam 2019;

- BO mén, phong thi nghiém hop danh gié tir 4 t¢i 10 thang 4 nam 2019;

- Khoa/vién, phong, ban, trung tdm hop danh gia tir ngay 10 toi ngay 15 théang 4
nam 2019;
Cac don vi guii két qua dénh gia vé Truong qua Phong To chire can b trude 16h30
ngay 15/4/2018 theo dia chi e-mail: tecb@hust.edu.vn.
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