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I-NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Vin ban nay quy dinh cong tac tb chirc, quan ly dao tao va quan ly ngudi hoc
cta Truong Dai hoc Bach khoa Ha Ndi trén co s¢ céc diéu khoan vé hoat dong dao tao
tai Quy ché tb chirc va hoat dong ctia Trudong Pai hoc Bach khoa Ha Noi!, sau dy goi
tat 1a Quy ché TCHD.

2. Vin ban nay ap dung cho céc loai hinh dao tao cAp vin bing tir trinh do cir
nhan dn trinh d6 tién si va dao tao bdi dudng cap ching chi cia Trudng Pai hoc Bach
khoa Ha Ndi (sau day goi tit 1a Truong hoic Truong PHBK Ha Noi).

Piéu 2. Giai thich tir ngir va tir viét tit

1. Pao tao chinh quy la hinh thitc dao tao theo cac khoa hoc tdp trung toan bo
thoi gian tai Trudng dé thuc hién céc chuong trinh ddo tao (CTDT) trinh dd dai hoc
(dai hoc chinh quy - PHCQ), thac si hodc tién si theo céc quy ché dao tao & trinh do
twong ung do B Gido duc va Pao tao ban hanh.

2. Pao tao vira 1am vira hoe (VLVH) 1a hinh thirc dao tao theo cac 16p hoc, khéa
hoc tai Truong hodc co sd lién két dao tao, phut hop véi yéu cau cia ngudi hoc dé thuc
hién chuong trinh dao tao & trinh d¢ dai hoc.

3. Cac chuong trinh dao tao cia Truong gdm 3 nhém: nhém chuong trinh dao tao
chuan (chuong trinh chuf}n); nhém chuong trinh dao tao quoc t€; nhdm chwong trinh
dao tao dic biét va tién tien (cac chuong trinh ELITECH), trong dé:

a) Chuong trinh d2o tao lién két qudc té (chuong trinh PTQT) c6 muc tiéu va noi
dung theo chwong trinh do trudng ddi tac nudc ngoai dang thuc hién, hogc do hai bén
cung xdy dung; thuc hién toan b chuong trinh tai Trudng va do Trudng cap van bang,
hodc thyc hién toan bd chwong trinh tai Truong va do truong ddi tac cAp vin bing;
hodc mdt phin chwong trinh tai Trudng, mdt phan chwong trinh tai nudc ngoai va do
hai bén cép vin bang riéng theo quy dinh ctia timg bén.

b) Céac chuong trinh ELITECH c¢6 yéu ciu va muc tiéu dao tao cao hon chuong
trinh chuén vé pham chat ning luc chuyén mon, k§ ning nghé nghiép va ky nang
ngoai ngit clia ngudi tdt nghiép; ¢ su khac biét véi cac chuong trinh chuén vé t6 chirc
dio tao, chuong trinh hoc tip, ngdn ngit giang day-hoc tap, diéu kién co s& vat chit-k§
thudt va giang vién.

4. Hé thbng thong tin quan ly dao tao 1a cong cu k¥ thuat hd tro cho cong tac to
chirc va quan 1y dao tao, bao gdm: phin mém nghiép vu dugc phin cap, phan quyén
cho cac don vi va ca nhan thudc Truong theo chirc ning, nhiém vu; Cdng thong tin
dao tao tai dia chi: https://ctt-daotao.hust.edu.vn va hé théng dang ky hoc tép theo tai
khoan nguoi hoc.

5. Co van hoc tap la giang vién c6 kinh nghi€m va nam vitng nghié€p vu tu van
duoc vién giao nhiém vu tu van, ho trg, dinh hudng qua trinh hoc tap, rén luyén va
thuc hién quyén va nghia vu cta sinh vién.

6. Trg giang 1a nghién ctru sinh, hoc vién cua chuong trinh thac s khoa hoc hodc

! Quy ché td chirc va hoat dong ctia Trudng Pai hoc Bach khoa Ha Noi, ban hanh theo Quyét dinh s6
2138/Qb-DHBK ngay 10 thang 10 ndm 2017 cta Hiéu trudng Trudng DH Béch khoa Ha Néi.



sinh vién gidi cdc ndm cudi ctia Truong dugc khoa, vién ky hop ddng lam cong viéc
hd tro hoat dong glang day bao gom: huorng dn bai tap, thao ludn, thuc hanh, thi
nghiém, thuc tdp; chim bai kiém tra; huéng din phu bai tap 16n, dd 4n, khoa luan (sau
day goi 1a hoat ddng trg giang).

7. Céc tir viét tét:

a) Bo: BO Gido duc va Pao tao

b) Vién: vién dao tao

¢) Khoa: khoa giang day dai cuong.

Pi¢u 3. M& nganh dio tao, chwong trinh dao tao

1. Viéc md nganh dio tao duge thuc hién theo quy dinh tai Piéu 30 ctia Quy ché
TCHD va cac quy dinh cu thé sau day:

a) Vién xdy dung d& 4n m& nganh dio tao, tham vén y kién cua Hoi ddng vién,
Phong DPao tao ti€p nhdn thuyet minh d€ 4n va trinh Hi€u trudng dé td chirc tham dinh
deé &n m& nganh.

b) Hiéu trudng triéu tp hop Hoi ddng Khoa hoc va dao tao d& tham van v kién
va ra quyet dinh mé nganh dao tao.

2. Péi véi viée trién khai mot CTPT méi cho mot nganh dao tao da co, vién td
chirc Hoi ddng chuong trinh dao tao xay dung chwong trinh mé6n hoc trén co s¢ khung
chuong trinh dao tao do Nha trudong quy dinh, t6 chic cic nhoém chuyén mén xay
dung dé _cuong chi tiét. Phong Pao tao tiép nhan hd so do vién @& xuét, trinh Hiéu
trudng td chirc thdm dinh, phé duyét va ban hanh chuong trinh dao tao.

3. Chuong trinh dao tao dai hoc VLVH c6 ndi dung nhu chuprng trinh dao tao
DHCQ cung nganh. Riéng chuong trinh dao tao lién thong tir cao dang 1én dai hoc va
chuong trinh VB2 phai c6 cac hoc phan bo sung kién thic cho ngudi hoc da tot nghiép
nganh khac nganh dang hoc do Hji dong chuong trinh cta vién xay dung.

4. Can ctr @& xuét cia vién, Nha trudng td chirc xay dung cac CTDT c6 tinh lién
nganh, cac chuong trinh PTQT va cac chuong trinh ELITECH.

Piéu 4. Quin ly, chinh sira chwong trinh dao tao

1. Chuong trinh d4o tao dugc quéan ly théng nhét trén Hé thdng thong tin quéan ly
da0 tao nhim dam bao tinh nhit ‘quan va kha nang truy cép thuan tién. Nha truong
quan ly khung chwong trinh cta tAt ca céc nganh dao tao va béc dao tao, vién quan ly
théng tin va dé cuong chi tiét clia cac hoc phan do don vi phu trach.

2. Nhimg diéu ch1n}’1 vé khung chuong trinh dao tao lién quan toi lap ké hoach
giang day va danh gia ket qua hoc tdp cta nguoi hoc phai do vién dé nghi va dugc
Hiéu truorng phé duyét dé dam bao phu hgp VUl quy dinh chung, cu thé nhu sau:

a) BS sung hay hily bé mét linh vuc g dung dbi véi phan chwong trinh ky su
hodc mot dinh hudéng chuyén moén sau dbi véi chuong trinh thac sf;

b) B4 sung hay hiy bo hoc phan trong chuong trinh;

¢) Thay dbi cu trtic chuong trinh;

d) Thay dbi s tin chi ctia hoc phan;

&) Thay d6i phan b thoi lwong (Iy thuyét, bai tap, thi nghiém) ctia hoc phin;



e) Thay d6i ma hoc phén.

3. Nhitng diéu chinh vé thong tin va d& cuong chi tiét cia timg hoc phéan do vién
phu trach hoc phén quyet dinh va béo cdo Hi€u trudng thong qua Phong Pao tao trén
nguyén tic dam bao chat luong chuyén moén va tinh nhit quén, cu thé nhu sau:

a) Piéu chinh ndi dung, hinh thic t6 chirc giang day, hinh thirc va trong s6 danh
gia két qua hoc phan;

b) B6 sung, diéu chinh danh muc hoc phin tuong dwong, hoc phin thay thé;
¢) B sung, diéu chinh hoc phin diéu kién;
d) Thay dbi tén hoc phén.

4, Khung chuong trinh dao tao, dé cuong chi tiét ciia cac hoc phan va tat ca
nhing thay d6i trong chuong trinh phai duge cong b6 trén Cong thong tin dao tao dé
toan thé ngudi hoc va giang vién c6 lién quan biét trude khi ap dung. T4t ca nhimg
diéu chinh, bd sung trong chuong trinh phai dam bao nguyén tic khong tac dong
nguoc trd lai téi két qua hoc tdp ma ngudi hoc da dat duoc.

Piéu 5. XAy dung va lwa chon gido trinh

1. Gido trinh 1a tai liéu giang day va hoc tap chinh thirc cho mgt hoc phén hodc
mdt nhém hoc phén c6 trong chuong trinh dao tao. Noi dung gido trinh phai phu hop
v6i dé cuong chi tiét hoc phan va c6 kha ning phuc vu sinh vién, hoc vién ty hoc. Gido
trinh phai dugc xuat ban va c6 ma ISBN.

2. Ngbn ngir dung dé bién soan gido trinh 14 ngdn ngit giang day. Pbi véi mot s6
hoc phan trong céc chuong trinh dao tao giang day béng tiéng Viét chua c6 gido trinh
phit hop, c6 thé lua chon st dung gido trinh bing tiéng Anh véi diéu kién ngudi hoc ¢6
du kha néng st dung.

3. Céc yéu cau vé hinh thirc, ndi dung gido trinh va kinh phi hd trg bién soan,
tham dinh va xuét ban gido trinh dwgc quy dinh chi tiét trong Quy dinh vé cong tac
xut ban gido trinh, tai liéu ctia Trudng?.

4. Khoa, vién chiu trach nhi€ém lap ké hoach, td churc bién soan va thim dinh gido
trinh mdi, hodc tham dinh va lya chon gido trinh cé san cho céc hoc phan do don vi
phu trach trinh Hiéu trudng ra quyét dinh xuat ban, st dung gido trinh.

Pidu 6. Bién soan va thim dinh bai giang

1. Giang vién 1én 1&p phai tu bién soan bai glang dudi dang gido 4n phuc vu hoat

dong giang day trén lop. Bai glang 1a tai liéu mo d6i véi ngudi hoc cia Trudng, giang
vién phai tao didu kién cho ngudi hoc tiép can bai giang trong qua trinh hoc tap.

2. Noi dung bai giang phai pht hop véi @& cuong chi tiét hoc phan va giéo trinh
quy dinh bét budc cho hoc phan d6. Ngon ngit st dung trong bai giang la ngdn ngit
tiéng Viét hodc ngoai ngit ma sinh vién c6 kha nang tiép thu.

3. Khoa, vién quy dinh yéu cu cu thé vé hinh thuc, quy cach bai giang cho céc
hoc phén ciia don vi; bd moén chiu trach nhiém thim dinh vé hinh thirc, quy céch va

2 Quy dinh vé cong tac xuét ban gi4o trinh, tai liéu phuc vu dao tao va nghién ctru tai Trudng Dai hoc
Béch khoa Ha Noi, ban hanh theo Quyét dinh s6 2309/QD-DHBK-NXB ngay 31 thang 10 nam 2017
cta Hiéu trudng Truong PH Béch khoa Ha Noi.



ndi dung bai gidng clia giang vién giang day cac hoc phan do bd mén phu trach.

4. Viéc xdy dung, quan ly va st dung cac bai glang dién tir phuc vu giang day
theo phuong thirc két hop truc tuyén dugc quy dinh tai Diéu 28 cia Quy dinh nay.

Piéu 7. Lap ké hoach dao tao

Cong tac 1ap ké hoach dio tao clia nam hoc duoc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 34 cua Quy ché TCHD va cac quy dinh cu thé sau:

1. Phong Dao tao xdy dung Biéu d ké hoach hoc tip clia ndm hoc va 1ap thoi
khéa bidu cho cac hoc phan ctia chwong trinh PHCQ, thac si va céc hoc phén tién si c6
st dung phong hoc chung toan trudong,.

2. Vién 1ap thoi khoa biéu dbi véi cac hoc phan thyc tap, dd 4n, thuc hanh, thi
nghiém sir dung phong hoc do vién quan ly.

Piéu 8. Phén cong gidng day va mdi gidng
1. Khoa, vién chiu trach nhiém phan cong giang day, huéng dan 6 4n, thuc tap,
thuc hanh, thi nghiém (goi chung la phéan cong giang day) cho céc hoc phan do don vi
quan ly giang day; hodc uy quyén cho céc bd mon phu trach giang day hoc phan thuc
hién. Viéc modi giang vién thinh giang duoc thuc hién theo sy uy quyén cta Higu
trudng. '
2. Viéc phén cong giang day va mdi giang phai tudn theo nguyén tic wu tién dam
bao chit luong glang day va st dung hiéu qua nhan luc cta don vi, ddng thoi dam bao
viéc thuc hién quyén va nghia vu cua giang vién.

Pidu 9. Tb chirc thiva chim thi két thic hoc phin

1. Phong Pao tao xep lich thi két thuc hoc phén, trir lich bao v& cac hoc phan
thyc tap, b 4n mon hoc, dd an/khéa luan tdt nghiép, luan vin tét nghiép do khoa, vién
xép theo khung thoi gian quy dinh trong ké hoach nim hoc. Lich thi, bdo vé db 4n mén
hoc phai dugc phén b6 déu trong ca dot thi cho nhing sinh vién, hoc vién hoc theo ké
hoach hoc tap chuén. Khoa, vién td chuc dot thi gitta ky chung cho timg hoc phan cod
thi gifta ky hodc Uy quyén cho céc b mon bé tri lich thi riéng theo Biéu d6 ké hoach
hoc tép.

2. Khoa, vién chiu trach nhiém t5 chirc thyc hién, hodc uy quyén cho cdc by mén
thyc hién c4c khau ra dé thi, coi thi va chim thi.

a) Céc dé thi va dap 4n phai dugc bién soan theo mAau thong nhit do khoa, vién
quy dinh. Dé thi phai danh gia dugc chuén d4u ra cta hoc phdn. Viéc ra dé thi va chim
thi pha1 dam bao khach quan va cong bing cho tht ca sinh vién ciing hoc mdt hoc
phan. Nhitng 16p thi chung kip, chung dot sir dung cung d thi; nhitng 16p thi khac kip
hodc khac dot str dung dé thi riéng nhung phai dam bao cac dé thi d6 c6 luong kién
thirc va mirc d6 kho6 dé twong duong nhau.

b) Khoa, vién ban hanh quy dinh cu thé vé& quy trinh td chirc coi thi va chdm thi
két thic hoc phan theo hinh thirc thi viét hodc thi trén may tinh @ trién khai thuc hién
chit ch&, théng nhit trong don vi. M01 kip thi phai c6 it nhit mot giang vién dung
chuyén moén truc @& kip thoi giai quyét nhung su cb lién quan den noi dung dé thi.
Viéc bd tri can bd coi thi phai dam bao yéu cau 1 can bo coi thi t6i da 40 sinh vién
cung phong thi. Gidy thi dwgc cép cho sinh vién phai theo mAu chung toan trudng.



