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I-NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Vin ban nay quy dinh cong tac tb chirc, quan ly dao tao va quan ly ngudi hoc
cta Truong Dai hoc Bach khoa Ha Ndi trén co s¢ céc diéu khoan vé hoat dong dao tao
tai Quy ché tb chirc va hoat dong ctia Trudong Pai hoc Bach khoa Ha Noi!, sau dy goi
tat 1a Quy ché TCHD.

2. Vin ban nay ap dung cho céc loai hinh dao tao cAp vin bing tir trinh do cir
nhan dn trinh d6 tién si va dao tao bdi dudng cap ching chi cia Trudng Pai hoc Bach
khoa Ha Ndi (sau day goi tit 1a Truong hoic Truong PHBK Ha Noi).

Piéu 2. Giai thich tir ngir va tir viét tit

1. Pao tao chinh quy la hinh thitc dao tao theo cac khoa hoc tdp trung toan bo
thoi gian tai Trudng dé thuc hién céc chuong trinh ddo tao (CTDT) trinh dd dai hoc
(dai hoc chinh quy - PHCQ), thac si hodc tién si theo céc quy ché dao tao & trinh do
twong ung do B Gido duc va Pao tao ban hanh.

2. Pao tao vira 1am vira hoe (VLVH) 1a hinh thirc dao tao theo cac 16p hoc, khéa
hoc tai Truong hodc co sd lién két dao tao, phut hop véi yéu cau cia ngudi hoc dé thuc
hién chuong trinh dao tao & trinh d¢ dai hoc.

3. Cac chuong trinh dao tao cia Truong gdm 3 nhém: nhém chuong trinh dao tao
chuan (chuong trinh chuf}n); nhém chuong trinh dao tao quoc t€; nhdm chwong trinh
dao tao dic biét va tién tien (cac chuong trinh ELITECH), trong dé:

a) Chuong trinh d2o tao lién két qudc té (chuong trinh PTQT) c6 muc tiéu va noi
dung theo chwong trinh do trudng ddi tac nudc ngoai dang thuc hién, hogc do hai bén
cung xdy dung; thuc hién toan b chuong trinh tai Trudng va do Trudng cap van bang,
hodc thyc hién toan bd chwong trinh tai Truong va do truong ddi tac cAp vin bing;
hodc mdt phin chwong trinh tai Trudng, mdt phan chwong trinh tai nudc ngoai va do
hai bén cép vin bang riéng theo quy dinh ctia timg bén.

b) Céac chuong trinh ELITECH c¢6 yéu ciu va muc tiéu dao tao cao hon chuong
trinh chuén vé pham chat ning luc chuyén mon, k§ ning nghé nghiép va ky nang
ngoai ngit clia ngudi tdt nghiép; ¢ su khac biét véi cac chuong trinh chuén vé t6 chirc
dio tao, chuong trinh hoc tip, ngdn ngit giang day-hoc tap, diéu kién co s& vat chit-k§
thudt va giang vién.

4. Hé thbng thong tin quan ly dao tao 1a cong cu k¥ thuat hd tro cho cong tac to
chirc va quan 1y dao tao, bao gdm: phin mém nghiép vu dugc phin cap, phan quyén
cho cac don vi va ca nhan thudc Truong theo chirc ning, nhiém vu; Cdng thong tin
dao tao tai dia chi: https://ctt-daotao.hust.edu.vn va hé théng dang ky hoc tép theo tai
khoan nguoi hoc.

5. Co van hoc tap la giang vién c6 kinh nghi€m va nam vitng nghié€p vu tu van
duoc vién giao nhiém vu tu van, ho trg, dinh hudng qua trinh hoc tap, rén luyén va
thuc hién quyén va nghia vu cta sinh vién.

6. Trg giang 1a nghién ctru sinh, hoc vién cua chuong trinh thac s khoa hoc hodc

! Quy ché td chirc va hoat dong ctia Trudng Pai hoc Bach khoa Ha Noi, ban hanh theo Quyét dinh s6
2138/Qb-DHBK ngay 10 thang 10 ndm 2017 cta Hiéu trudng Trudng DH Béch khoa Ha Néi.



sinh vién gidi cdc ndm cudi ctia Truong dugc khoa, vién ky hop ddng lam cong viéc
hd tro hoat dong glang day bao gom: huorng dn bai tap, thao ludn, thuc hanh, thi
nghiém, thuc tdp; chim bai kiém tra; huéng din phu bai tap 16n, dd 4n, khoa luan (sau
day goi 1a hoat ddng trg giang).

7. Céc tir viét tét:

a) Bo: BO Gido duc va Pao tao

b) Vién: vién dao tao

¢) Khoa: khoa giang day dai cuong.

Pi¢u 3. M& nganh dio tao, chwong trinh dao tao

1. Viéc md nganh dio tao duge thuc hién theo quy dinh tai Piéu 30 ctia Quy ché
TCHD va cac quy dinh cu thé sau day:

a) Vién xdy dung d& 4n m& nganh dio tao, tham vén y kién cua Hoi ddng vién,
Phong DPao tao ti€p nhdn thuyet minh d€ 4n va trinh Hi€u trudng dé td chirc tham dinh
deé &n m& nganh.

b) Hiéu trudng triéu tp hop Hoi ddng Khoa hoc va dao tao d& tham van v kién
va ra quyet dinh mé nganh dao tao.

2. Péi véi viée trién khai mot CTPT méi cho mot nganh dao tao da co, vién td
chirc Hoi ddng chuong trinh dao tao xay dung chwong trinh mé6n hoc trén co s¢ khung
chuong trinh dao tao do Nha trudong quy dinh, t6 chic cic nhoém chuyén mén xay
dung dé _cuong chi tiét. Phong Pao tao tiép nhan hd so do vién @& xuét, trinh Hiéu
trudng td chirc thdm dinh, phé duyét va ban hanh chuong trinh dao tao.

3. Chuong trinh dao tao dai hoc VLVH c6 ndi dung nhu chuprng trinh dao tao
DHCQ cung nganh. Riéng chuong trinh dao tao lién thong tir cao dang 1én dai hoc va
chuong trinh VB2 phai c6 cac hoc phan bo sung kién thic cho ngudi hoc da tot nghiép
nganh khac nganh dang hoc do Hji dong chuong trinh cta vién xay dung.

4. Can ctr @& xuét cia vién, Nha trudng td chirc xay dung cac CTDT c6 tinh lién
nganh, cac chuong trinh PTQT va cac chuong trinh ELITECH.

Piéu 4. Quin ly, chinh sira chwong trinh dao tao

1. Chuong trinh d4o tao dugc quéan ly théng nhét trén Hé thdng thong tin quéan ly
da0 tao nhim dam bao tinh nhit ‘quan va kha nang truy cép thuan tién. Nha truong
quan ly khung chwong trinh cta tAt ca céc nganh dao tao va béc dao tao, vién quan ly
théng tin va dé cuong chi tiét clia cac hoc phan do don vi phu trach.

2. Nhimg diéu ch1n}’1 vé khung chuong trinh dao tao lién quan toi lap ké hoach
giang day va danh gia ket qua hoc tdp cta nguoi hoc phai do vién dé nghi va dugc
Hiéu truorng phé duyét dé dam bao phu hgp VUl quy dinh chung, cu thé nhu sau:

a) BS sung hay hily bé mét linh vuc g dung dbi véi phan chwong trinh ky su
hodc mot dinh hudéng chuyén moén sau dbi véi chuong trinh thac sf;

b) B4 sung hay hiy bo hoc phan trong chuong trinh;

¢) Thay dbi cu trtic chuong trinh;

d) Thay dbi s tin chi ctia hoc phan;

&) Thay d6i phan b thoi lwong (Iy thuyét, bai tap, thi nghiém) ctia hoc phin;



e) Thay d6i ma hoc phén.

3. Nhitng diéu chinh vé thong tin va d& cuong chi tiét cia timg hoc phéan do vién
phu trach hoc phén quyet dinh va béo cdo Hi€u trudng thong qua Phong Pao tao trén
nguyén tic dam bao chat luong chuyén moén va tinh nhit quén, cu thé nhu sau:

a) Piéu chinh ndi dung, hinh thic t6 chirc giang day, hinh thirc va trong s6 danh
gia két qua hoc phan;

b) B6 sung, diéu chinh danh muc hoc phin tuong dwong, hoc phin thay thé;
¢) B sung, diéu chinh hoc phin diéu kién;
d) Thay dbi tén hoc phén.

4, Khung chuong trinh dao tao, dé cuong chi tiét ciia cac hoc phan va tat ca
nhing thay d6i trong chuong trinh phai duge cong b6 trén Cong thong tin dao tao dé
toan thé ngudi hoc va giang vién c6 lién quan biét trude khi ap dung. T4t ca nhimg
diéu chinh, bd sung trong chuong trinh phai dam bao nguyén tic khong tac dong
nguoc trd lai téi két qua hoc tdp ma ngudi hoc da dat duoc.

Piéu 5. XAy dung va lwa chon gido trinh

1. Gido trinh 1a tai liéu giang day va hoc tap chinh thirc cho mgt hoc phén hodc
mdt nhém hoc phén c6 trong chuong trinh dao tao. Noi dung gido trinh phai phu hop
v6i dé cuong chi tiét hoc phan va c6 kha ning phuc vu sinh vién, hoc vién ty hoc. Gido
trinh phai dugc xuat ban va c6 ma ISBN.

2. Ngbn ngir dung dé bién soan gido trinh 14 ngdn ngit giang day. Pbi véi mot s6
hoc phan trong céc chuong trinh dao tao giang day béng tiéng Viét chua c6 gido trinh
phit hop, c6 thé lua chon st dung gido trinh bing tiéng Anh véi diéu kién ngudi hoc ¢6
du kha néng st dung.

3. Céc yéu cau vé hinh thirc, ndi dung gido trinh va kinh phi hd trg bién soan,
tham dinh va xuét ban gido trinh dwgc quy dinh chi tiét trong Quy dinh vé cong tac
xut ban gido trinh, tai liéu ctia Trudng?.

4. Khoa, vién chiu trach nhi€ém lap ké hoach, td churc bién soan va thim dinh gido
trinh mdi, hodc tham dinh va lya chon gido trinh cé san cho céc hoc phan do don vi
phu trach trinh Hiéu trudng ra quyét dinh xuat ban, st dung gido trinh.

Pidu 6. Bién soan va thim dinh bai giang

1. Giang vién 1én 1&p phai tu bién soan bai glang dudi dang gido 4n phuc vu hoat

dong giang day trén lop. Bai glang 1a tai liéu mo d6i véi ngudi hoc cia Trudng, giang
vién phai tao didu kién cho ngudi hoc tiép can bai giang trong qua trinh hoc tap.

2. Noi dung bai giang phai pht hop véi @& cuong chi tiét hoc phan va giéo trinh
quy dinh bét budc cho hoc phan d6. Ngon ngit st dung trong bai giang la ngdn ngit
tiéng Viét hodc ngoai ngit ma sinh vién c6 kha nang tiép thu.

3. Khoa, vién quy dinh yéu cu cu thé vé hinh thuc, quy cach bai giang cho céc
hoc phén ciia don vi; bd moén chiu trach nhiém thim dinh vé hinh thirc, quy céch va

2 Quy dinh vé cong tac xuét ban gi4o trinh, tai liéu phuc vu dao tao va nghién ctru tai Trudng Dai hoc
Béch khoa Ha Noi, ban hanh theo Quyét dinh s6 2309/QD-DHBK-NXB ngay 31 thang 10 nam 2017
cta Hiéu trudng Truong PH Béch khoa Ha Noi.



ndi dung bai gidng clia giang vién giang day cac hoc phan do bd mén phu trach.

4. Viéc xdy dung, quan ly va st dung cac bai glang dién tir phuc vu giang day
theo phuong thirc két hop truc tuyén dugc quy dinh tai Diéu 28 cia Quy dinh nay.

Piéu 7. Lap ké hoach dao tao

Cong tac 1ap ké hoach dio tao clia nam hoc duoc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 34 cua Quy ché TCHD va cac quy dinh cu thé sau:

1. Phong Dao tao xdy dung Biéu d ké hoach hoc tip clia ndm hoc va 1ap thoi
khéa bidu cho cac hoc phan ctia chwong trinh PHCQ, thac si va céc hoc phén tién si c6
st dung phong hoc chung toan trudong,.

2. Vién 1ap thoi khoa biéu dbi véi cac hoc phan thyc tap, dd 4n, thuc hanh, thi
nghiém sir dung phong hoc do vién quan ly.

Piéu 8. Phén cong gidng day va mdi gidng
1. Khoa, vién chiu trach nhiém phan cong giang day, huéng dan 6 4n, thuc tap,
thuc hanh, thi nghiém (goi chung la phéan cong giang day) cho céc hoc phan do don vi
quan ly giang day; hodc uy quyén cho céc bd mon phu trach giang day hoc phan thuc
hién. Viéc modi giang vién thinh giang duoc thuc hién theo sy uy quyén cta Higu
trudng. '
2. Viéc phén cong giang day va mdi giang phai tudn theo nguyén tic wu tién dam
bao chit luong glang day va st dung hiéu qua nhan luc cta don vi, ddng thoi dam bao
viéc thuc hién quyén va nghia vu cua giang vién.

Pidu 9. Tb chirc thiva chim thi két thic hoc phin

1. Phong Pao tao xep lich thi két thuc hoc phén, trir lich bao v& cac hoc phan
thyc tap, b 4n mon hoc, dd an/khéa luan tdt nghiép, luan vin tét nghiép do khoa, vién
xép theo khung thoi gian quy dinh trong ké hoach nim hoc. Lich thi, bdo vé db 4n mén
hoc phai dugc phén b6 déu trong ca dot thi cho nhing sinh vién, hoc vién hoc theo ké
hoach hoc tap chuén. Khoa, vién td chuc dot thi gitta ky chung cho timg hoc phan cod
thi gifta ky hodc Uy quyén cho céc b mon bé tri lich thi riéng theo Biéu d6 ké hoach
hoc tép.

2. Khoa, vién chiu trach nhiém t5 chirc thyc hién, hodc uy quyén cho cdc by mén
thyc hién c4c khau ra dé thi, coi thi va chim thi.

a) Céc dé thi va dap 4n phai dugc bién soan theo mAau thong nhit do khoa, vién
quy dinh. Dé thi phai danh gia dugc chuén d4u ra cta hoc phdn. Viéc ra dé thi va chim
thi pha1 dam bao khach quan va cong bing cho tht ca sinh vién ciing hoc mdt hoc
phan. Nhitng 16p thi chung kip, chung dot sir dung cung d thi; nhitng 16p thi khac kip
hodc khac dot str dung dé thi riéng nhung phai dam bao cac dé thi d6 c6 luong kién
thirc va mirc d6 kho6 dé twong duong nhau.

b) Khoa, vién ban hanh quy dinh cu thé vé& quy trinh td chirc coi thi va chdm thi
két thic hoc phan theo hinh thirc thi viét hodc thi trén may tinh @ trién khai thuc hién
chit ch&, théng nhit trong don vi. M01 kip thi phai c6 it nhit mot giang vién dung
chuyén moén truc @& kip thoi giai quyét nhung su cb lién quan den noi dung dé thi.
Viéc bd tri can bd coi thi phai dam bao yéu cau 1 can bo coi thi t6i da 40 sinh vién
cung phong thi. Gidy thi dwgc cép cho sinh vién phai theo mAu chung toan trudng.



¢) Thi két thic hoc phén bang hinh thirc vin dap, bao gém ca chim d6 4n mén
hoc va thuc tap phai do hai glang vién thyc hién. Diém thi vin dép phai cong bd ngay
sau mdi budi thi khi hai giang vién da thdng nhat. Trong truong hop khong thdng nhat
duogc thi cac giang vién chdm thi trinh trudng b mén (hozc trudng khoa/vién trudng)
quyét dinh.

3. Pbi yéi céc hoc phﬁn do bd mon thuc hién cong viéc ra dé va chim thi, giang
vién nhap diém céc bai thi duge bd mon phan cong chdm 1én hé théng quan ly diém tir
tai khoan ciia giang vién d6. Khoa, vién t chitc nhap diém céc hoc phén da truc tiép t
chirc coi thi, chim thi chung trong don vi. Thoi han hoan thanh céng viéc chim thi,
nhép diém 14 15 ngay sau ngay thi.

4. Khoa, vién hosc bd mon dd thuc hién nhdp diém thi chiu trach nhiém giai
quyét don phuc tra va khiéu nai diém trong thoi han 10 ngay ké tir khi két thuc thoi
han nhap diém. Sau thoi han trén, viéc chinh sira diém trén hé théng quan ly diém do
Phong Dao tao thyc hién, cin cir d& nghi ctia khoa, vién kém theo cic minh chimg cén
thiét.

5. Béang ghi diém phai theo miu thdng nhét chung toan trudong va dugc khoa,
vién ban giao ve phong chtrc nang quan ly dao tao sau khi két thiic thoi han phic tra.
Cong tac luu trir bai thi, bang diém va cac tai lidu khac lién quan dén thi két thic hoc
phan duge quy dinh chi tiét trong Piéu 34 ctia Quy dinh nay.

Pidu 10. T chirc dao tao ngin han cip chiing chi

Cong tac td chirc tuyén sinh va dao tao céc khéa hoc ngin han dugc thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 35 clia Quy ché TCHD va cac quy dinh cu thé sau day:

1. Chuong trinh dao tao ctia khoa hoc do vién c¢é linh vuc chuyén mén phu hop
t0 churc xay dung.
2. Bbi voi cac khoa hoc chuyén mon do vién cép chimg chi: vién truc tiép ky két

hop dong dio tao, td chirc tuyen sinh, t6 chirc giang day, d4nh gi4 cong nhan két qua
va cap chiing chi theo tty quyén cta Hi€u trudng.

3. Pbi véi cac khoa hoc bdi dudng chuyén mén, k§ ndng do Nha truong cép
chung chi, Vién Pao tao lién tuc quéan Iy chung vé chuong trinh, tuyén sinh, t chic
giang day theo su phan cong cua Hi€u trudng.

Pidu 11. Quan ly, cAp phat vin bang chimg chi

Céng tac td chuce, quan ly va cap phat phoi vén bing, chimg chi (sau ddy goi tit
14 VBCC); quan ly in 4n VBCC, td chirc cp phat ban chinh VBCC va ban sao VBCC
duoc thuc hién theo Quy dinh v& quan 1y vin bang, ching chi ctia Trudng®.

3 Quy dinh v,?: quéan 1y van bing, chimg chi clia Trudng Pai hoc Béch khoa Ha Nbi, ban hanh theo
Quyét dinh s6 07A/QD-DHBK-DTPH ngay 17 thang 01 ndm 2018 cta Hiéu truéng Truong DH Bach
khoa Ha Noi.



II-TO CHUC PAO TAO PAI HQC CHINH QUY

Piéu 12. Té chirc ding ky hoc tip va mé 16p hoc phin

1. Phong Pao tao tb chire, huéng dan cho sinh vién ding ky hoc tap trén hé théng
dang ky hoc tap truc tuyén theo khung thoi gian quy dinh trong ké hoach nam hoc.
Vién tb chirc tu vén, theo dai tinh hinh ding ky hoc phén, dang ky 16p ctia sinh vién va
phdi hop v6i Phong Do tao dé kip thoi giai quyét vudng mic ctia sinh vién.

2. Phong Pao tao tiép nhan don & nghi va giai quyét cac truong hop dang ky
ngoai 1€ cua sinh vién (ddng ky mudn, dang ky vuot quy mé 16p t6i da,...) cho nhiing
hoc phan thude kh01 kién thirc Ly luén chinh tri, Gido duc quoc phong-an ninh, Gido
duc thé chét. Vién tiép nhan don d& nghi va giai quyét cac trudong hop ding ky ngoai 18
cho nhitng hoc phan do vién phu tréch.

3. Pbi voi hoc phén co gio 1én 16p, sé lugng sinh vién dang ky tbi thidu d& mo
16p 1a 40 cho hoc phin co s& chung nhiéu nganh, 30 cho hoc phan cdt 18i ctia nganh va
20 cho hoc phin c6 tinh chuyén mén cia nganh dao tao (goi tat 1a hoc phan chuyén
mén). Pbi véi cac trudong hop ngoai 18, Phong Pao tao phdi hop véi vién giai quyét
theo trinh tu nhu sau:

a) Xem xét mo 16p cho céc nganh hoc hodc cac chuong trinh ELITECH c4 it sinh
vién @€ tao di€u kién tdi da cho sinh vién hoc theo ké hoach hoc tép chuan.

b) Xem xét m¢ 16p hoc phin chuyén mon co tir 5 dén 19 sinh vién ding ky hoc
theo don d€ nghi cua sinh vién, 4p dung hé s6 hoc phi theo quy dinh.

¢) Xem xét m¢ 16p cho dudi 10 sinh vién dang ky hoc lai hoc phin chuyén mén
duéi hinh thirc 1am db 4n, khoa luan, tiu ludn thay thé gid 1én 16p.

3. Bbi vdi céc gi¢ thuc hanh, thi nghiém, thuc tap tép trung tai trudong, vién bd tri
mot nhom, 16p tir 10 dén 20 sinh vién (c6 mot ngudi huéng dan), trir cc trudng hop
dic biét phai théng nhat véi Phong Pao tao.

4, Danh sdch m¢ 1dp, sinh vién dang ky 16p va thoi khéa biéu ctia tit ca 16p hoc
(bao gdm ca cac gid thuc hanh, thi nghiém, thuc tdp) phai dwoc cap nhét ddy d lén
Cbng thong tin dio tao.

Pidu 13. Hwéng din va chdm dd 4n, khoa luin tét nghiép dai hoc

1. Can ctr danh sach sinh vién da diéu kién nhan d6 an t&t nghiép hoic khéa luan
tot nghiép dai hoc (goi tat 1a PATN) trong hoc ky, vién t0 chirc cho sinh vién didng ky
nguyén vong hudng de tai va trén co s& d6 bd moén phén cdng giang vién hudng dan.

2. Cén cu két qua dat dugc trong qué trinh lam DATN cua sinh vién, nguoi
huéng dan viét nhan xét, cho diém hudng dan va d& nghi cho sinh vién dugc bao vé
DATN. Quyén thuyet minh d6 4n/khéa ludn t6t nghiép cla sinh vién phai dugc soan
thao theo quy cach théng nhit chung toan truomg. Vién, by mon phéan cong mot gidng
vién 1a ngudi phan bién viét nhan xét va cho diém phan bién. Nhan xét cta nguoi
huéng din va nhén xét ctia ngudi phan bién phai duge lwu trit ciing véi quyén thuyét
minh DATN.

3. Sau khi PATN dugc ngudi huéng din va ngudi phan bién thdng qua, sinh
vién s& duoc trinh bay trude Hoi ddng chdm DATN. Vién thanh 1ap Hoi dong tir 3 dén
5 thanh vién, trong d6 chu tich, thu ky la glang vién co hitu ctia Trudong va khong phai
14 ngudi huéng dan. Hoi ddng 6 thé c6 Uy vién 14 can bd ngoai truong nhung it nhit
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phai c6 bang t6t nghiép dai hoc chinh quy cung nganh. Thoi han hoan thanh cong vige
nhép diém DATN lén hé thdng quan 1y diém 1a 7 ngdy sau ngay bao vé DATN.

Diéu 14. Xét cong nhén tot nghiép va cip bing dai hoc

1. Sau thoi han sinh vién dang ky tét nghiép theo ké hoach nim hoc, Phong Pao
tao 1ap danh sach sinh vién du diéu kién t5t nghlep trinh Hi€u trudng phé duyét; nhitng
trudng hop déc biét khac phai do Hoi ddng xét t6t nghiép hop xét duyét. Hoi ddng xét
t6t nghiép do Hiéu truong hodc phé hiéu trudng duge Hiéu trudng ty quyén lam chu
tich, céc vién trudng la Gy vién.

2. Can ctr & nghj ctia Phong Dao tao va Hoi ddng xét t6t nghiép, Hiéu truong ky
quyét dinh cong nhén tét nghiép va cip bing cho nhitng sinh vién du didu kién t6t
nghiép.

3. Quy trinh xét tot nghiép va cép bang cho sinh vién phai hoan thanh trong thoi
han 2 thang ké tir thoi diém sinh vién déng ky t6t nghiép va hoi du didu kién tbt
nghiép. Trong thoi gian cho cap bang, vién ¢6 trach nhiém in va cép Gidy ching nhén
t6t nghiép tam thoi cho nhiing sinh vién di diéu kién tdt nghiép dai hoc.

II-TO CHUC PAO TAO PAI HQC HE VUA LAM VUA HQC

Piéu 15. T6 chirc dao tao tai Truomg

1. Can ci tinh hinh dao tao va két qua tuyén sinh, Vién Pao tao lién tuc 1ap ké
hoach glang day, thoi khoa biéu va lich thi d6i véi cac hoc phan thuoc CTDT cua hé
VLVH v¢i thoi gian hoc tép trén 16p vao cac budi tdi trong tudn va hai ngay cudi tudn.
Khoa, vién chuyén dit liéu phan cng giang day cho Vién Dao tao lién tuc diéu phdi.

2. Céng tac td chirc hudng din va chAm PATN; xét cong nhén t6t nghiép hé
VLVH dugc thyc hién theo cac quy dinh tai Pidu 13 va Piéu 14 cia Quy dinh nay,
ngoai trir cac cong viéc tong hop va phan loai két qua hoc tap, lap danh s4ch sinh vién
du diéu kién tot nghiép do Vién Pao tao lién tuc chiu trdch nhiém thyc hién.

Didu 16. T chirc dao tao tai co s& lién két

1. Vién Dao tao lién tuc td chirc khéo sét co s& dao tao trong nudc dé danh gid
muc d§ dap tng yéu ciu vé lién két dao tao do Bo quy dinh; soan thda thuén hop téc;
lap hop ddng lién két dao tao trinh Hidu trudng ky sau khi c6 két qua tuyen sinh; phdi
hop véi co s& lién két dam bao cac diéu kién giang day va hoc tap; t6 chuc kiém tra,
giam sat qua trinh giang day, hoc tap tai co s& lién két.

2. Viéc trién khai dao tao tai co so lién két duge thue hién theo quy dinh tai Pidu
15 ctia Quy dinh nay.

3. Két thic khoa hoc, Vién Pao tao lién tuc td chirc thanh ly hop dong dao tao
theo cac diéu khoan da dugc ky két; luu trit, bao quan hd so lién két dao tao va cac tai

liéu chuyén mon nghiép vu vé dao tao hé VLVH theo thoi han quy dinh tai Piéu 34
ctia Quy dinh nay.
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IV-TO CHUC PAO TAO THAC SI, TIEN Si

Piéu 17. T chirc ding ky hoc tap cho hoc vién, nghién citu sinh

1. Ph(‘)pg Pao tao t6 chuc thuc hién, huéng din cho hoc vién cua chuong trinh
thac i va tien si dang ky hog tap theo lich trinh trong ke hoach ndm hoc; phéi hop voi
vién giai quyet cac vudng mac trong qua trinh déng ky.

2. Nghién ctru sinh (NCS) ding ky cac hoc phan bd sung thudc chuong trinh (dai
hoc, thac si) nao thi s& hoc theo 16p hoc phan thudc chuong trinh d6. Ddi véi cac hoc
phén thudc chwong trinh dao tao tién si dwoc gidng day trén 16p néu qui mé 16p tir 5
N~CS tré lép. Truong hop dudi 5 NCS, hog phén dugc thuc hién dudi hinh thirc huéng
dan, 1am dd 4n, khod luan hoc tiéu luan dé thay thé gid 1én 16p.

3. Bbi voi hoc phén thudc chuong trinh thac sT dugc giang day trén 16p, quy md
16p hoc phén t6i thiéu 1a 20 hoc vién. Péi véi cac tru'O’ng hop ngoal 1€, Phong Dao tao
tlep nhan don d& nghi ctia hoc vién va ph01 hop v6i vién gidi quyét theo huéng tao
diéu kién thuan loi cho hoc vién hoc theo ké hoach hoc tip chuén, cu thé nhu sau:

a) Xem xét m& 16p hoc phin chuyén mén c6 tir 5 dén 19 hoc vién ding ky va ap
dung hé s6 hoc phi theo quy dinh, trong d6 wu tién cc hoc phan thudéc CTDT theo
dinh hudng nghién ctru.

b) Xem xét m& 16p cho dudi 5 hoc vién déng ky hoc lai hoc phan chuyén mén
duéi hinh thte 1am dd 4n, khoa ludn hoc tiéu luan chuyén dé thay thé gid 1én 16p.

4. Danh sach m¢ 16p, hoc vién déng ky 16p va thoi khoa bidu ca tit ca 16p hoc
phai dugc cap nhat day du 1én Cbng thong tin dao tao.

Didu 18. T chirc hwéng din va danh gid luin vin thac si

1. Trong hoc ky dAu tién cua khéa hoc, vién d& xuit danh myc dé tai luan vin
thac st du kién cho khoa hoc, cong bb danh muc kém theo tén ngudi huéng dan khoa
hoc d& hoc vién ding ky chon. Vién lap danh sach giao dé tai chinh thirc sau khi bd
mon va ngudi huéng dan théng qua dé cuwong nghién ciru chi tiét luan vin cta hoc
vién. Phong Dao tao cin ct danh sach trinh Hi¢u trudng ky quyét dinh giao d@ tai.

2. Khi hoc vién hoan thanh tét ca cic hoc phan trong chuong trinh dao tao qui
dinh, d4p tmg chuin diu ra ngoai ngit va cin cur két qua nghién ctru trong qua trinh
lam luén van cua hoc vién, ngudi huéng din viét nhan xét va d& nghi cho hoc vién
duoc bao vé trudc hoi dong danh gia luan van. Quyén thuyét minh luan vin phai dugc
soan thao theo quy cach théng nhit chung toan trudng.

3. Phong Pao tao 1ap hd so bio vé luén van theo lich trinh cta ké hoach nim hoc.
Vién thanh 14p Hoi déng dénh gia luan vin do gom 5 ngudi (chu tich, thu ky, 2 ngudi
phan bién va 1 uy vién hoi ddng), trong d6 c6 t6i thleu 2 thanh vién cdng tac tai cac
don vi khic nhau ngoai Trudng va it nhit mot trong s6 d6 12 ngudi phan bién luan vin.
MB&i thanh vién ctia hdi ddng chi duge dam nhan mét chirc trach trong hoi ddng. Ngudi
hudng dan khoa hoc khéng la thanh vién ctia hdi ddng. Vién thuc hién chi cho Hoi
ddng danh gi4 luin vin thac s tir ngn sach don vi theo mic chi quy dinh trong Quy
ché chi tiéu ndi bd ctia Truong.

Pidu 19. T chirc hwéng din va danh gid luin 4n tién si

1. Phong Dao tao can cir danh sach tring tuyén nghién ctru sinh (NCS) trinh Hiéu
truong ky quyét dinh giao @ tai luan &n tién si (LATS) va c6ng nhén tip thé huéng
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d4n khoa hoc.

2. Vién dao tao hodc vién ‘nghién ctru (sau day goi chung 1a don vi quan ly NCS)
truc tiép t6 chirc hoic iy quyén cho by mén tb chirc cho NCS 1ap bio cao két qua
nghién ctru 6 thang mot 1an va trinh bay trudc bd mon. Phong Pio tao tiép nhén va
téng hop cac bao céo dinh ky dé theo doi, giam sat va xu ly kip thoi nhu:ng thay dbi
trong qué trinh thuc hién d& tai ctia NCS. Can cir & xuét cia don vi quan ly NCS,
Phong ,Dao tao lam ‘cac, thu tuc, hd so va trinh Hiéu trudng ky quyet dinh thanh lap tiéu
ban cham chuyén dé tién si.

3. Can ctr két qua thuc hién & tai ludn an ciia NCS dé hoan thanh céc hoc phén
b6 sung (neu c6), hoc phén tién si, tiéu luan tong quan, chuyén dé tién si va dé nghi
cua tap thé hudng dan, don vi quan ly NCS truc tiép t6 chirc hodc ty quyén cho bd
mén to chire hoi thao khoa hoc @& nang cao chét lugng khoa hoc cua luén an va dua ra
ket luén vé kha néng dap tmg cua luan an @& bao vé tai cAp co s&. Hoi thao c6 thé dugc
td chirc mot s6 14n voi thanh phan tham du 13 gidng vién cua b mon, dai dién ctia don
vi quan ly NCS va cac nha khoa hoc c6 uy tin thudc linh vuc chuyén moén cuia dé tai &
trong, ngoai trudng.

4. Trén co s bién ban cia hoi thao khoa hoc d néu trong khoan 3 ciia didu nay
va danh séch cac thanh vién hoi dbng danh gia LATS clp co so (sau day goi tat 1a hoi
dong cép co sd) do vién, bd mdn d& xuat Phong Dao tao hoan thanh hd so bao vé luén
an cap co sd, trinh Hi¢u trudng ra quyét dinh thanh 1ap hoi déng cdp co s& va chi tri t
chitc cho NCS bao vé luan 4n cép co s.

5. Trén co s& bién ban cua hoi ddng cp co s, Phong Do tao td chic lay y kién
phan bi¢n doc 1ap theo quy trinh va thu tuc quy dinh trong Quy ché dao tao tién st
hoan thanh hd so bao vé luan an cép trudong va trinh Hiu truong ky quyét dinh thanh
lap hoi ddng danh gia LATS cép Truong; chu tri tb chirc cho NCS bao v€ luan an cép
Trudng; thuce hién chi cho cdc hdi ddng dénh gid LATS chp co s& va cip Truong theo
mrc chi quy dinh trong Quy ché chi tidu ndi bd ctia Trudng.

Piéu 20. Xét cong nhin tot nghiép va c4p bing thac si, tién si

1. Can ctr @& nghi ctia Phong Pio tao, Hiéu truong ky quyét dinh cap bing thac ST
cho hoc vién d4p tmg diy du cac diéu kién t6t nghiép. Quy trinh xét t6t nghlep va clp
bing thac sT phai hoan thanh trong thoi han 2 thang ke tir thoi diém hoc vién bao vé
thanh cong ludn vin va dap tmg day du cac diéu kién tét nghiép theo Quy ché dao tao
thac si. Trong thoi gian 1am thu tuc cAp bing, hoc vién duge Phong Do tao chp gidy
ching nhan da hoan thanh CTDT thac si.

2. D01 véi NCS da bao vé thanh cong ludn 4n tién si cép truong véi hd so luén an
dat yéu ciu thAm dinh ccua B hogc khong phai thdm dinh, Higu trudng ra quyét dinh
cong nhan hoc vi va cip bang tién s cho NCS sau khi tham Van v kién ctia Hoi dong
Khoa hoc va dao tao. Quy trinh xét tot nghiép va cép bang tién si phai hoan thanh
trong thoi han 3 thang ké tir thoi diém NCS bao v& thanh cong luén an tién si cép
trudng va dap tng dy du cac diéu kién t6t nghiép theo Quy ché dao tao tién st.
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V-TO CHUC HOAT PONG TRQ GIANG VA TU VAN HQC TAP

Piéu 21. Pidu kién thue hién hoat ddng tro gidng

1. Mot hoc phin trong chwong trinh dao tao c6 thé c¢o tro gidng néu thude cac
nhom hoc phan sau day:

a) Hoc phz‘?ln thudc khdi kién thire dai cuong cia mdt nhém nganh; hoc phén co
s& chung clia mt nganh hodc nhdm nganh;

b) Hoc phin c¢6 quy mé 16p 1y thuyét trén 80 sinh vién va c6 thoi luong giang day
bai tdp, thao ludn nhom trén 16p, bai tap 16n hodc thuc hanh/thi nghi€ém theo nhém;

¢) Hoc phan dugc t6 chic giang day theo phuong thirc két hop gilta giang day
trén 16p va truc tuyén qua mang; hoc phén d 4n, k& ca d6 4n/khéa ludn tét nghiép.

2. Viéc sur dung trg giang phai ddm bao céc nguyén tic sau:

a) Khai thac hidu qua ngudn luc giang day va gop phin ning cao chét luorng dao
tao, ddng thoi tao diéu kién cho trg giang cung cb kién thire, k§ ning lam viéc va cé
thém thu nhép tir cong viéc trg giang.

b) Khoa, vién quyét dinh s6 lugng trg giang d6i v&i mdi hoc phin trén co s& @&
xuét ciia b mén phu trach giang day hoc phan dé.

c) bbi véi mét tro giang, tong s6 git thyc hién hoat dong tro giang khong vuot
qué 120 gid trong mdt hoc ky chinh va t6i da 20 gid trong mot tun.

Piéu 22. Nguyén tic lra chon trg gidng

1. Viéc lua chon trg gidng phai can cr vao ning luc chuyén mén, k¥ ning su
pham, kha ning ngdn ngit va pham chat dao dic cta ung vién.

2. Nghlen ctru sinh, hoc vién cua chuong trinh thac si khoa hoc dugc lya chon
lam tr¢ giang cho mot hoc phén nim trong chuong trinh dao tao dai hoc ma nghién
ctru sinh hodc hoc vién cao hoc da hoc, uu tién tuyén chon sinh vién da t6t nghiép dai
hoc loai kh4, gioi cua Trudng va hoc chuyén tiép chuong trinh thac si khoa hoc.

3. Sinh vién tir trinh d6 ndm thi tu ¢6 diém trung binh tich lu§ (CPA) tur 3,0 tré
1én c6 thé dugc chon lam trg glang cho mdt hoc phan di hoc va thi dat diém A hoic
A+, uu tién tuyén chon sinh vién gidi ctia cac chuong trinh ELITECH.

Pitu 23. Nhiém vu va quyén ciia trg gidng

1. Tro giang c6 nhiém vu thyc hién ¢6 chét luong, hiu qua va dung quy dinh cac
hoat dong giang day theo yéu cAu ctia chuong trinh chi tiét va ké hoach giang day hoc
phdn dudi sy huéng dan cua giang vién phu trach hoc phan véi céc nhiém vu cu thé
sau day:

a) Hudng dan bai tap: chuén b bai giai cho cac bai tép theo yéu cdu cia giang
vién, 1én 16p hudng din sinh vién 1am bai va chita bai 1am ctia sinh vién; huong din
théo luan: chuin bi ndi dung thao luan cho cac chu dé theo yéu cdu clia giing vién va
1én 16p hudng dan sinh vién théo luan.

b) Huéng dan thyc hanh, thi nghiém, thuc tap: tham gia chudn bj thiét bi, dung
cu va vat tu thuc hanh, thi nghiém, thyc tép; tw 1am thir va sau d6 huong dan sinh vién
thuc hién céc bai thuc hanh, thi nghiém va thyuc tép theo yéu cau ctia hoc phén.

¢) Hudng dan phu bai tap lém, dd 4n, khéa luan: dam nhiém cac phén viéc hudng
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dan va danh gié sinh vién thyuc hién céc ndi dung cia bai tap 1on, dd 4n mén hoc, dd
an/khda luén tot nghi€p theo su phén cong ctia gidng vién phu trach.

d) Hb tro giang vién trong viéc giao bai tap, theo ddi, huéng dAn, thao luan, giai
dép va danh gia qua trinh hoc tdp cia sinh vién trén h¢ thong quan ly hoc tép truc
tuyén dbi véi hoc phan dugc giang day theo phuong thirc hdn hop.

d) Hb tro giang vién trong viéc chim bai kiém tra gifra ky, bai thi két thic hoc
phén, nhép diém dé giang vién kiém duyét va ky bang ghi diém.

2. Tro giang dugc dam bao quyén nhu mot giang vién trong thoi gian lén 16p
thuc hién cac hoat ddng giang day, dugc tham gia cac sinh hoat chuyén mén tai b
mdn. Tro giang 1 sinh vién duge wu tién khi xét cap hoc bong hd trg hoc tap.

3. Trg giang dugc huong ché d6 phu cép, can cir dinh mirc giao két ctia timg hoc
ky dugc ghi trong hop dong tro gidng da ky ket va chat luong cong viéc da thuc hién.

Diéu 24. Tb chirc thuc hién cong tic trg gidng

1. Khoa, vién 1ap ké hoach sir dung tro giang theo ting hoc ky, can ct dé nghi
ctia bd mon phu trach giang day hoc phan va diéu kién thyc hién ché d tro giang quy
dinh tai Dleu 21 ctia Quy dinh nay. Phong Pao tao tiép nhén ban ké hoach ciia cic
khoa, vién; téng hop thanh ké hoach chung toan truong; td chic gidm sat chung va
danh gia hiéu qua thyc hién cdng tac trg gidng cua céc don vi.

2. Khoa, vién théng béo va té chirc tuyén chon trg glang theo tiéu chuin quy dinh
trong Piéu 22 ctia Quy dinh nay; thuc hién giao két cong vide va ky két cac hop dong
tro giang.

3. Két thiic mdi hoc ky, khoa, vién cin cir két qua thyc hién cong viéc theo hop
dong trg gidng do giang vién phy trach hoc phén béo cdo @& lam thu tuc thanh 1y hop
ddng tro gidng va thanh todn ché d6 phu cép tir ngudn ngn sach cta don vi.

Didu 25. Nhiém vu va quyén ciia ¢b van hoc tap

1. C6 vAn hoc tap c6 nhiém vu tu vin, hd trg ngudi hoc xay dung ké hoach va
phuong phép hoc tép phu hop véi muc tiéu va nang luc hoc tp c4 nhan; huéng dan
ngudi hoc cach tiép cin céc ngudn luc phuc vu ngudi hoc ctia Trudng véi cac nhiém
vu cu thé sau day:

a) Huéng din ngudi hoc truy cép thong tin trén Cdng thong tin dao tao vé
chuong trinh, lich trinh hoc tap chuan va cac quy ¢ ché, quy dinh, théng bao vé ddo tao
cta Trudng; sir dung hé thong tu vén truc tuyén vé quy ché dao tao.

b) Tu vin, huéng dan viéc thyc hién quy dinh, quy ché dio tao; xay dung ké
hoach phu hgp ning luc va phuong phép hoc tap hi€u qua theo cac kénh thong tin
thuan tién nhu mang x& hdi, thu dién tir hodc trao ddi truc tiép trong cac budi tiép
ngudi hoc dinh ky hang tuan.

¢) Huéng din ngudi hoc tiép can, ding ky va sit dung hé thong co s& vét chét-
tai chinh phuc vu ngudi hoc trong Truong (thu vién, ky tic x4, y té, hé théng thong
tin, ché d6 chinh sach, ché d6 hoc béng, vv.).

2. Cb vén hoc tép dugc tinh gid phuc vu (PV) cho cong vi€e tu vén theo mirc do
vién quy dinh. C6 van hoc tap thuc hién c6 hiéu qua, chét luong cong viée s& duge wu
tién khi xét cac danh hiéu thi dua, khen thuéng.
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3. C6 vAn hoc tap duoc boi dudng nghiép vu tu van theo chuong trinh, ké hoach
tap huan cia Truong va vién, duoc cung cap day du dit li€u, tai liéu nghiép vu.

4. C6 vAn hoc tap co quyén yéu ciu cac don vi chirc ning hd tro giai quyét kip
thoi cac khé khidn, vudng mac ciia ngudi hoc trong qué trinh hoc tép.

Piéu 26. T chirc thye hién cong tic tw vin

1. Vién thanh lap Ban ¢ van hoc tap, trudng ban 1a vién trudng hodc pho vién
trudng phu trach cong tac dao tao. Ban ¢b van hoc tap c6 nhiém vu hd trg vién trudng
tb chuc va diéu phdi hoat dong tu van cho nguoi hoc thude vién quan ly; nghién ciru,
@& xut phuong thirc va diéu kién thyc hién cong tac tu vAn hidu qua; xay dung ké
hoach va trién khai tap huén cho cd vén hoc tap trong ndi bd vién.

2. Vién quyét dinh sé lwong cb van hoc tap cdn cu s6 lwong sinh vién do vién
quan Iy va tinh hinh thuc t& clia cong téc dao tao t6 chirc chon lya, phan cong giang
vién va giao két cong v1ec véi timg c4 nhén; t6 chirc kiém tra, ddnh gia mirc d6 hoan
thanh nhiém vu ctia ¢d véan hoc tap trong don vi.

3. Phong chirc ning Cong tdc sinh vién chu tri, phéi hop v6i Phong Pao tao hd
trg cac vién x4y dung bg tai li€u nghiép vu tu Van hoc tap; t6 chirc cac 16p boi dudng
nghi€p vy, cac hdi nghi trao d01 kinh nghlem vé tu van hoc tap; cung chp thong tin can
thiét cho hoat dong tu vén; t6 chic gidm sit chung va ddnh gi4 hiéu qua thuc hién
cOng tac tu vin hoc tap trong toan trudng.

VI-TO CHU'C GIANG DAY THEO PHUONG THUC KET HQP

Piéu 27. Muc tiéu va diéu kién thyc hién

1. Giang day két hop truc tuyen (tleng Anh: Blended Learning) 1a mdt phuong
thire truyén tai ndi dung kién thirc den ngudi hoc bing su két hop giita giang day truc
tlep trén 16p va mdi trudng ky thuét s6 qua mang. Muc tiéu ctia phuong thirc giang day
két hop 13 nang cao chit luong va hiéu qua hoc tép cua ngudi hoc nho sy linh hoat va

thuan ti¢n ctia phuong thue giang day truc tuyén, trong khi van duy tri dugc nhitng wu
diém cua giang day truyén thdng trén 16p hoc.

2. Céc yéu t can thiét dé trién khai giang day theo phwong thirc két hop cho mot
hoc phén trong chuong trinh dao tao bao gom:

a) Bai giang dién tir cia mot s6 noi dung kién thuc trong d& cwong chi tiét hoc
phan va kich ban day hoc theo phwong thirc két hop;

b) Hé théng quan ly hoc tap (t€n Vlet tht tleng Anh-LMS) dé t chirc, quan ly va
trlen kha1 hoat dong giang day truc tuyén; hé thong quan ly ndi dung hoc tap (tén viét
tht tiéng Anh-LCMS) d& quan 1y, luu trit va cung cdp hoc liéu dién tir cho ngudi hoc.

¢) Giang vién va di ngil tro giang lam nhiém vu giang day, huong dan, kiém tra
va gidm sé4t qua trinh hoc tdp; can b ky thuét quan tri hé théng LMS va LCMS.

Didu 28. T6 chirc xAy dung va quan Iy bai gidng dién tir

1. Nha trudong huong dan quy trinh thiét ké co ban; hd trg céc thiét b ghi &m, ghi
hinh va phan mém chuyén dung dé xay dung bai gidng dién tir. Khoa, vién dé xuét ké
hoach va t& chirc xay dung bai giang dién tir cho cic hoc phan ctia don vi, huéng t6i
muc tiéu mdi hoc phén trong CTDT déu c6 bai giang dién tir; b0 mon xéac dinh ndi
dung chuyén dbi sang phuong thirc giang day truc tuyén dbi véi cac hoc phan do bd
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mon phu tradch va phan cong giang vién xdy dung, cép nhat bai giang dién tu.

2. Pbi véi mdt hoc phan dugc giang day béng phuong thirc két hop, hoat dong
giang day truc tuyén thay thé t6i thiéu 30% dén 70% noi dung kién thirc day trén 16p
truyen thong, uu tién nhitng ndi dung de hiéu, nhitng phan kién thirc ma sinh vién c6

the tur hoc mot cach chinh x4c dé dat cip d6 nhan thirc “Nhé” va “Hiéu” theo thang
cép d6 tu duy Bloom.

3. Bai giang dién tu phai dugc thdm dinh trude khi trién khai giang day. B mon
lap hd so thdm dinh bai giang dién tu, bao gdm: Bai giang dién tir (dwdi dang file
video), @& cuong chi tiét hoc phan dugc xdy dung phit hop véi phuong thie giang day
két hop, hoc li¢u dién tir bd tro va ngan hang céu hoi tréc nghlem/de klem tra truc
tuyén (neu c6); Phong Pao tao td chirc hoi dong chuyén mén thdm dinh vé quy cich
va chit luong nodi dung bai giang. Bai giang dién tir ¢4 thdm dinh dwoc lwu trit trén hé
théng LCMS ctia Truong do Trung tim Mang thong tin quan ly.

4. Bai giang dién tir dugc thiét ké cho PHCQ c6 thé sir dung trong do tao dai
hoc VLVH.

Pidu 29. T chirc giang day theo phwong thirc két hop

1. Trong 4 tudn d4u hoc ky, khoa, vién & xuét danh sach du kién céc hoc phan s&
tb chirc giang day két hop truc tuyén cho hoc ky ké tlep, giri Phong Pao tao dé lam co
s& 1ap thoi khoa bidu va thong béo, huéng dén chi tiét cho ngudi hoc trudc khi ding
ky hoc tép.

2. Trung tam Mang thong tin dam bao cac diéu kién ky thuat dé thuc hién 16p
hoc tryc tuyén trén co sé danh muc hoc phén va ké hoach trién khai do Phong Pao tao
xay dung; van hanh hé¢ théng LMS theo thoi khéa biéu cua hoc ky.

VII-QUAN LY NGUOI HQC

Diéu 30. Thu thip va quan ly dit liéu ngudi hoc

1. Dit lidu ngudi hoc bao gdm thong tin c4 nhén co ban; cac minh chimg cn thiét
vé két qua hoc tap trudc khi vao truong; két qua thi tuyén, xét tuyén dau vao; két qua
hoc tép, rén luyén va nhung thay dbi trong qua trinh dao tao tai Trudmg; cac thong tin
riéng khéac v€ hoan canh gia dinh, dac diém stc khoe va thé chét, dién wu tién vé ché
d6 chinh sach, dic diém qua trinh sinh hoat Pang, doan thé va cong tac xa hoi, cac giai
thudng, khen thudng, ky luat cia nguoi hoc. Dit liéu ngudi hoc duge thu thép, tong
hop tir céc hd so nhap hoc va duge cép nhét trong qué trinh hoc tap clia ngudi hoc.

2. Dir liéu ngudi hoc dugc luu trir 1au dai dudi dang vén ban glay hodc tai li¢u
dién tir. Nha truong coi viéc s6 hoa dit lidu ngudi hoc 1a bién phap t6i wu gitip g1a1
quyét viéc luu trit, truy xuét, chia sé va tim kiém thong tin mot cach thuan tién. Pon vi
nao dugc giao quan ly dir liu thi cling chiu trach nhiém bao quan hd so tai liéu, thuc
hién sé héa va cép nhat dir liéu, cu thé nhu sau:

‘) Phong Pao tao quén ly toan bg dit lidu dao tao trinh d6 dai hoc, thac siva tién
sT (két qua hoc tap clia ngudi hoc, di liéu t6t nghiép...); quan ly dit liéu ngudi hoc 1a
hoc vién chuong trinh thac si va NCS.

b) Phong Cong tac sinh vién quan ly dit liéu ngudoi hoc 1a sinh vién dai hoc chinh
quy, ké ca sinh vién 12 ngudi nude ngoai. Vién Pao tao lién tuc quan ly dit liéu sinh
vién dai hoc VLVH.
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3:. Viér} duoc cung cép dit liéu ngudi hoe dudi dang tai liéu dién tir (trong truong
hop can thiet cé theé sir dung céc ban sao hop phap) d€ phuc vu cho cong tac quan ly
ngudi hoc cua vién.

Piéu 31. Giai quyét thi tuc hanh chinh d6i véi ngudi hoc

1. Phong Pao tao hudng dan chi tiét trén Cdng thong tin dao tao vé& quy trinh,
bieu mau va thu tyc giai quyet cac d€ nghi clia ngudi hoc trong cac trubng hop: thoi
hoc tw nguyén; nghi hoc tam thoi; hoc tp ngén han tai nuéc ngoai; gia han thoi gian
hoc tép; trd lai hoc sau thoi gian tam dimg hoc tap; chuyén trudng, chuyén nganh hoc,
chuyen h¢ dao tao; cac yéu cau xac nhén, chung nhan, chimg thuc véan ban, VBCC;
chp gidy gi6i thidu, cAp va cép lai thé sinh vién, hoc vién va mot s6 yéu cu giai quyét
thi tuc hanh chinh khac trong pham vi thdm quyén quan Iy ctia Trudng.

2. Céc don vi (phong chic ning, khoa, vién) c6 trach nhiém g1a1 quyét tha tuc
hanh chinh cho ngudi hoc trong pham vi nhiém vu duge Hi€u trudng giao theo nguyén
tic: giai quyét ding quy dinh va kip thoi cac & nghi chinh déng cua ngudi hoc, tao
didu kién thuan loi nhit cho ngudi hoc thuc hién quyén va nghia vy ctia minh.

Piéu 32. Giam sit qua trinh hoc tip, rén luyén cia nguwoi hoc

1. Phong Dao tao phén nhom sinh vién PHCQ thanh cac 16p theo khda, nganh,
chuong trinh sau khi nhap hoc, chuyén dit liéu danh sach 16p cho vién quan ly. Vién
phén cong giang vién lam nhiém vu quan ly 16p d8& hd tro, theo ddi, gidm sit qua trinh
hoc tdp va danh gia két qua rén luyén cta timg sinh vién trong nam hoc. Giang vién
duoc tinh gio phuc vu (PV) cho cong viéc quan ly 16p theo mirc do vién quy dinh.

2. Vién giao b mén quan ly hoc vién, NCS thuc hién @ tai ludn vin, luan 4n tai
bd mdn d& tao su gén két chit ché trong nghién citu, trao d6i hoc thuat va sinh hoat
chuyén mon.

3. Phong Pao tao tiép nhan, quan 1y luu hoc sinh hoc tai Truong d& 14y van bang,
chimg chi, ching nhén cua Truong (lwu hoc sinh Hiép dinh, luu hoc sinh tu tic, luu
hoc sinh hoc bong khac) theo cac quy dinh trong Quy ché quan ly ngudi nudc ngoai
hoc tap tai Viét Nam*; td chuc giam sat va danh gid qua trinh hoc tap ctia Iuu hoc sinh;
thuc hién ché d6 bao cdo Bo GDDT theo quy dinh.

VIII-QUAN LY, LUU TRU TAI LIEU CHUYEN MON NGHIEP VU

Pidu 33. Quy dinh chung vé cong tic luu triv

1. Ban gbc, ban chinh hodc ban sao hgp phép (trong truong hop khong con ban
gbc, ban chinh) cua cac tai liéu chuyén mon nghiép vu trong cong tic dao tao cua
Trudong dudi dang vin ban gidy hoic tai liéu dién tir phai dugc quan ly va luu trix
thudc cac nhom tai liéu sau:

a) Nhom tai liéu chung vé xdy dung, ban hanh, chinh stra chuong trinh, gido
trinh; hd so m& nganh dao tao méi; hé so vé t6 chire lién két dio tao;

b) Nhom tai li€u vé thi, kiém tra hoc phan chAm DATN, luén vin, ludn 4n; hd so
xét cong nhén t6t nghiép dai hoc, thac si, tién si;

4 Quy ché quan ly ngudi nuéc ngoai hoc tap tai Viét Nam, ban hanh theo Thong tu s6 03/2014/TT-
BGDDT ngay 25/02/2014 ctua B9 truéng B Gido duc va Dao tao.

17



c) Nhom tai liéu vé véan bang, chirng chi.

2. Thoi han bao quan tai liéu 1a khoang thoi gian can thiét dé luu giir tai liéu tinh

tir ndm cong viéc ket thic va gdbm hai mirc sau:

a) Bao quan vinh vién: tai liéu thudc mirc ndy dugc luu gift cho dén khi tai liu tu

htty hoai va khong thé phuc ché;

. b), Bao quan c6 thoi han: tai liéu thudc mirc nay duge luu gilt vai thoi han tinh
bang s6 nam cu theé hodc khodng thoi gian nhat dinh, dugc quy dinh cu thé tai Diéu 34

cta Quy dinh nay.

3. Dbi voi tai lidu da hét thoi han bao quan, Truong, vién thanh 1ap hdi ddng xem
xét, danh gia va xac dinh gid tri tai liéu de tiéu huy theo quy dinh hodc kéo dai thém

thoi han bao quan.

Piéu 34. Thoi han bio quan tai liéu va don vi thwe hi¢n®

Danh muc tai liéu Thoihan | Pon vi thuc hién
1. Tai liéu chung
a)‘ Ho 30 x4y dung, tham dinh, ban hanh chuong Vigh vidn
trinh dao tao
b) Hd so bién soan, thm dinh, phé duyét gido trinh | Vinh vién i .
Phong Pao tao
¢) H6 so m& nganh ddo tao, chuong trinh dao tao Vinh vién
d) Ho so vé lién két dao tao trong va ngoai nudce Vinh vién

2. Tai liéu vé dao tao dai hoc (chinh quy, viea lam viea hoc)

a) Ba‘}i thi két t‘hl'lc hoc phﬁn; bao cédo thyc tép; Hét khoa vién hodc bd
thuyét minh d6 4n mé6n hoc hoc chudn | mén
b) Bang ghi‘diém qua trinh; bang ghi diém thi két 10 ndm sau | Phong Dao tao/
thuc hoc phan (theo 16p thi) tot nghiép | Vién BPTLT
¢) Bd an/khéa luan tét nghiép (dat yéu cau) 20 nam Thu vién TQB
d) Quyét dinh cong nhén tét nghiép va cép bing dai | ., .x
s g ok i Vinh vien
hoc kém danh sich tot nghiép Phong Pao tao
&) Bang diém toan khoa ctia ngudi t6t nghiép Vinh vién
3. Tai liéu vé dao tao thac st
a) Bai thi két thic hoc phan, thuyét minh d6 4n, tiéu | 5 nam sau
luén, bdo céo seminar tot nghi€p | vién hoic bo
= mon
b) Tai liéu khc c6 lién quan dn thi hét hoc phin | > DA 53U
tot nghi¢p

5 Cin ctr Thong tu s6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2016 cua B trudng Bo Gido duc va
Pao tao ban hanh Quy dinh thoi han bdo quan tai ligu chuyén moén nghiép vu ciia nganh Giéo duc.
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c) Bang ’diém timg hoc pl}ﬁn bap gdm diém qua 10 ndm sau

trinh, diém thi hét hoc phan, diém hoc phan t6t nghiép

d) Quyét dinh cong nhan tht nghi€p va cép bing

tl}ac si; danh sé’ch tg‘)t nghiép; HO so xét cong nhan | Vinh vién

tot nghi€p Ya cap bang thac si , _ Phong Do tao
d) Bang diém toan khéa ctia ngudi tot nghiép Vinh vién

e) Ho so danh gia luan vin thac s 30 ndm

g) H6 so chim thdm dinh va xi Iy két qua thim 30 13

dinh luan van thac s1 (trudng hop c6 don t0 céo) T

h) Luén vén thac st

+ Pugc hdi ddng danh gia dat yéu ciu tro 1én 30 ndm Thu vién TQB

vién hodc bd

+ Khéng dat yéu cau 5 ndm -
mon
k) Tai liéu khéc c6 lién quan dén xét tot nghiép 5 ndm Phong Pao tao
4. Tai liéu vé dao tao Tién st
a) Tiéu luan tdng quan; chuyén dé tién s; bai thi 2 ndm sau
hoc phan tién si; bao cdo ket qua NC 6 thang tot nghiép
}[)) n(ia;égliz Otor minh chig céc thay ddi trong qua Vinh vidn
st Phong Do tao
¢) HO so bao vé cap co s¢ Vinh vién
d) Ho so phan bién kin Vinh vién
@) Ho so bao vé cip Truong Vinh vién
¢) Luén an bao vé cép Trudng (duoc danh gia dat - .x Thu vién TQB,
A W Vinh vien .
yéu cau trd 1€n) TV Quoc gia
g). AQu}:et dinh cong nhén tot nghiép va cap bang Vinhvién | Phong Dao tao
Tién si
5. Tai ligu vé vin bang, chirg chi
a) Hd so chinh sira ndi dung vin bang Vinh vién
b) Ho so in 4n, cdp phoi bing, chimg chi Vinh vién
c) Sb gbc cdp van bang dai hoc, thac s, tién si; S6 Vinh vin | Phong Do tao
cp cac loai ban sao van bing tir sb goc
d) Sp gpc chp chimg chi; S& cAp ban sao chimg chi Vinh vién

tir sO goc

19



IX-PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 35. Hiéu lyc thi hanh

Quy dinh nay dugc 4p dung tir ndm hoc 2018-2019. Céc quy dinh trudc day trai
véi Quy dinh nay déu bj bi bo.

Piéu 36. T chirc thye hién

Hiéu truong chi dao céc don vi trong Trucmg can clr vao céc diéu khoan cia Quy
dinh nay d thi hanh. Trudng céc don vi khoa, vién t6 chirc xdy dung va ban hanh cic
quy dinh ndi by dwge dé cap t6i trong Quy dinh nay dé td chirc thuc hién.

WTHIEU TRUGNG f)_

==~ PHO HIEU TRUGNG
Ve A\ S /’
PGS. Cidin Van Cin
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