BO GIAO DUC VA BPAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH BACH KHOA HA NOI Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

QUY DINH
vé ché @) tro giang tai Truomg Pai hoc Bach khoa Ha Noi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 734/QD-DHBK-PTPH ngay 20 thang 9 nam 2011
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Bach khoa Ha Noi)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh tiéu chudn, nhiém vu, quyén va ché d6 phu cip cua trg
giang, quy trinh thyc hién ché do tro giang trong hé dai hoc chinh quy tai Truong Dai
hoc Bach khoa Ha Noi.

2. Van ban nay ap dung cho cac nghién ctru sinh, hoc vién cao hoc chuong trinh
thac si khoa hoc va sinh vién dai hoc cic nam cudi ctia Truong Pai hoc Bach khoa Ha
Noi tham gia tro giang.

Piéu 2. Tro giang, muc dich va diéu kién thwe hién ché do tro giang

1. Trg giang la nghién ctru sinh, hoc vién cao hoc chuong trinh thac si khoa hoc
hodc sinh vién gidi cac nam cubi duoc Trudng ky hop dong gitip bd mon, khoa/vién
thue hién mot s6 hoat dong giang day (dugc goi 13 cac hoat dong tro giang) bao gom:
huéng dan bai tap, thao luan, thuyc hanh, thi nghiém, thuc tap, cham bai, huéng dan
phu bai tap 16n, db an, khoa luan.

2. Muc dich thuc hién ché do trg giang:

a) Khai thac st dung hiéu qua hon ngudn luc giang day ngoai doi ngii can bd co
hiru, giam tai gio 1én 16p va gio cham bai ciia giang vién co hiru, dong thoi gbp phan
nang cao chat lugng giang day;

b) Tao diéu kién cho nghién ctru sinh, hoc vién cao hoc chuong trinh thac si khoa
hoc va sinh vién gi6i cac nam cudi tham gia cac hoat dong chuyén mon gop phan cung
cd va mo rong kién thirc, rén luyén k¥ ning lam viée, dong thoi c¢6 thém thu nhap tir
hoat dong chuyén mon.

3. Ché d6 tro giang dugc thuc hi¢én cho mot hoc phén cua by mon, khoa/vién khi
c6 du hai diéu kién sau day:

a) Tat ca giang vién dugc phan cong giang day hoc phan déu c6 khdi luong giang
day quy chuan vuot qua 1,5 1an sé gio chuan dinh mie giang day trong nam hoc.

b) Poi ngil can bd co hiru (ké ca can bo phuc vu giang day) cua don vi c6 tong
khéi luong giang day quy chuan vuot qua 1,5 1an tong sd gid chudn dinh mirc giang
day cua don vi trong mot nam hoc; hoac tat ca can bo co hitu (ké ca can bo phuc vu
giang day) cua don vi déu c6 khéi luong giang day quy chuan vuot qua sd gio chuan
dinh muc giang day trong nam hoc.



4. Viée str dung tro giang phai dam bao tong khéi luong hoat dong giang day quy
chuan ctia mot tro giang trong mot hoc ky khong duge vuot qua 70 gio, dong thoi thoi
gian thuc té thuc hién nhiém vu ciia mot tro giang trong mot tuén 18 bat ky khong dugc
vugt qua 20 gio lam viéc.

Pié¢u 3. Tiéu chuin tuyén chon tro giang

1. Nghién ctru sinh, hoc vién cao hoc chuong trinh thac s khoa hoc dang hoc tép,
nghién ciru & b mon cod thé duoc chon 1am tro giang cho mot hoc phén nam trong
chuong trinh dao tao dai hoc ma nghién ctru sinh hoac hoc vién cao hoc da hoc.

2. Sinh vién tir trinh d6 nam tht tu ¢6 diém trung binh tich luy tir 3,0 tré 1én c6 thé
dugc mdt bd mon thudc khoa/vién quan Iy chuyén nganh chon lam tr¢g giang cho mot
hoc phén da hoc qua voi diém dat A hodc A+.

3. Tiéu chuan lya chon trg giang dua trén ning luc chuyén mén, k§ nang su pham,
kha nang ngon ngit va pham chat dao dirc ctia ing vién. Uu tién tuyén chon sinh vién
céc chuong trinh tai nang, chat luong cao; khong st dung sinh vién chuong trinh dai
tra lam trg giang cho cac chuong trinh dic biét (chuong trinh tai ning, chat luong cao,
chuong trinh tién tién, ...).

Piéu 4. Nhiém vu ciia tro gidng

1. Tro giang c6 nhiém vu thyc hién c6 chat lugng, hiéu qua va ding quy dinh cac
hoat dong giang day theo yéu cau ctia chuong trinh chi ti€t va ké hoach giang day hoc
phan duéi sy hudéng dan cta giang vién phu trach hoc phan.

2. Céac nhiém vu cu thé ddi véi timg hoat dong trg giang:

a) Hudng dan bai tap: Chuan bi bai giai cho cac bai tap theo yéu ciu cua giang
vién, 1én 16p huéng dan sinh vién lam bai va chira bai 1am ctia sinh vién.

b) Huéng dan thao luin: Chuan bi ndi dung thao luin cho cac chi dé theo yéu cau
ctia giang vién va 1én 16p hudng din sinh vién thao luan.

¢) Hudng dan thuc hanh, thi nghiém, thuc tdp: Tham gia chuén bi thiét bi, dung cu
va vat tu thuc hanh, thi nghiém, thyc tip; tu lam thu va sau d6 hudng dan sinh vién
thuc hién cac bai thyc hanh, thi nghiém va thuc tap theo yéu cau cua hoc phan.

d) Huéng dan phuy bai tap 16n, d6 an, khéa luan: Pam nhiém cac phan viéc hudéng
dan va danh gia sinh vién thuc hién céc ndi dung cua bai tap 16n, d6 an, khoéa luan (ké
ca d6 an/khoa luan tot nghiép) theo phan cong ctia giang vién hudng din chinh.

e) Ho tro giang vién trong viéc chAm bai kiém tra gitta ky, bai thi cudi ky: Chuan
bi dap an chi tiét dé giang vién kiém duyét va sira, chdm bai va 1én diém dé giang vién
kiém duyét va ky bang ghi diém. Dbi v6i nhirng bai thi két thuc hoc phan yéu ciu bit
budc hai can bo cham thi thi trg giang cung ky bang ghi diém véi vai tro 14 can bd
chém thi thir 2.

Diéu 5. Quyén va ché d9 phu cép caa tro giang

1. Tro giang duoc dam bao quyén nhu mét gidng vién trong thoi gian 1én 16p thuc
hién cac hoat dong giang day. Tro gidng dugc tham gia céc sinh hoat chuyén mon tai
bo mon, khoa/vién.



2. Trg giang dugc huong ché do phu cép theo khdi lugng thuc hién cac hoat dong
giang day thuc té nam trong téng khdi lwong giang day cua hoc phan, néu di tinh cho
trg giang thi khong tinh cho can bg khac. Céach tinh khéi lugng va phu cip duoc quy
dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bd cua Truong, ap dung nhu khéi lugng vuot gid cua
giang vién co hitu (v6i hé sb chtc danh 1,0), cy thé nhu sau:

a) Khéi luong hudng din bai tap, thuc hanh, thi nghiém, thyc tap tinh theo sb gio
chuan quy dbi tir gid huéng dan trén 16p, trong phong thi nghiém, tai xudng,...nhu dbi
v6i giang vién co hiru (ké ca viéc ap dung hé s6 16p/hé sb nhom va hé sé chuong trinh
dic biét). Khéi luong hudng dan bai tap 16n, d6 an, khoa luan quy doi sang gio chuan
duoc tinh 50% cho tro giang (huéng dan phu) va 50% cho giang vién (hudéng dan
chinh). S6 tién phu cap duogc tinh bang sé gid chuan quy d6i nhan véi mire chi co so
cho mot gio chudn quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bo cua Truong.

b) Cong viéc cham bai khong quy doi khdi lugng sang gio chuan, ma chi tryc tiép
tir kinh phi hd tro t6 chtc thi, kiém tra hoc phan phan b6 cho don vi. Mtc chi cu thé
do timg don vi quy dinh theo ti 1¢ nam trong khung tir 0,5-0,8 mirc chi lam d4p 4n va
chdm bai ap dung cho giang vién co hitu (phan ti 1& 0,2-0,5 con lai dugc chi cho giang
vién kiém duyét, sira dap an va kiém duyét diém).

Piéu 6. Trach nhiém thyc hién

1. BO mon, khoa/vién sur dung tr¢g giang cé trach nhi¢m:

a) Lap ké hoach sir dung, tuyén chon tro giang dap tng tiéu chuan va yéu cau cong
viéc theo dé nghi ctia giang vién phu trach hoc phan;

b) H6 tro, tao diéu kién vé co s& vat chat va chuyén mon cho trg giang hoan thanh
tdt nhiém vu, moi tro giang tham dy céc sinh hoat chuyén mén cia don vi;

¢) Chi tra tién chdm bai cho trg giang tir kinh phi hd tro to chirc thi, kiém tra dugc
phan b theo dung quy dinh cta don vi.

2. Giang vién phu trach hoc phan c6 trach nhiém:

a) Huéng dan, hd tro va giam sat vé chuyén mén ciing nhu vé nghiép vu su pham
dé tro giang hoan thanh tdt nhiém vu;

b) Str dung tr¢ gidng ding muc dich, yéu cau trg giang thyc hi¢n cac nhiém vy
dung nhu trong hop dong;

¢) Pam bao chit luong chuyén mén va do tin cdy cta cac hoat dong do tro giang
thuc hién.

3. Phong Pao tao Pai hoc ¢6 trach nhi¢m:

a) T6 churc, huéng dan va giam sat viéc thuc hién ché d6 tro giang cua cac don vi
trong toan truong;

b) Duyét khdi luong trg giang va tinh toan phu cép tro giang cho cac khdi luong
quy d6i sang gio chuan.

Piéu 7. Quy trinh thyc hién

1. Can cu dé nghi cta gidng vién phu trach hoc phén va diéu kién thuc hién ché do
trg giang, bo mon, khoa/vién 1ap ké hoach str dung tr¢ giang theo tung hoc ky gun
Phong Dao tao Pai hoc (theo miu PTPH.TG.01) dé trinh Hiéu truéng phé duyét.
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Trong ké hoach str dung tro giang phai ghi ro ma hoc phan, giang vién phu trach hoc
phan va khéi lugng hoat dong tro giang yéu cau.

2. Trén co s ké hoach duoc phé duyét va tiéu chuin tuyén chon tro giang quy
dinh trong Piéu 3, bd mon, khoa/vién thong bao va t6 churc tuyén chon trg giang, 1ap
bang tong hop két qua (theo mdu DPTPH.TG.02) va chuan bj cac ban hop dong (theo
mau DTPH.TG.03, liy trudc chit ky cua trg giang) gui Phong Pao tao Pai hoc dé
trinh Hi¢u trudng ky.

3. Két thiic mdi hoc ky, can ctr két qua tro giang thuc hién nhiém vu ghi trong hop
dong theo quy dinh, bd mon, khoa/vién chuan bi bang tong hop ké khai khdi lugng tro
giang trén Excel (theo miu PTPH.TG.04) va cic ban thanh 1y hop dong (theo miu
DTDH.TG.05, ldy trude chit ky cua tro giang) gui Phong Dao tao Pai hoc dé duyét
khéi lwong va trinh Hiéu trudng ky.

Diéu 8. Di¢u khoan thi hanh

Quy dinh nay duoc thuc hién tor nam hoc 2011-2012. Trong qua trinh thuc hién,
cac don vi bao cdo kip thoi nhitng vudng méc va dé xuit cac bién phap giai quyét qua
Phong DPao tao Dai hoc dé trinh Hiéu trudng quyét dinh. Nhitng don vi va cd nhan lam
dung quy dinh nay dudi bat ctr hinh thirc nio déu phai chiu trach nhiém truéc Nha
truong.

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

PGS. Nguyén Canh Lwong
(da ky)



