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TRƯỜNG ĐH BÁCH KHOA HÀ NỘI 

VIỆN ĐIỆN 

*** 

 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

************** 

Hà Nội, ngày …… tháng …… năm 2014 

 

KẾ HOẠCH NĂM HỌC 2016 - 2017 

 

TT Nội dung công việc 
Đơn vị / Người phụ 

trách 

Thời gian thực hiện Ghi 

chú 08 09 10 11 12 01 02 03 04 05 06 07 

1 
Công tác đào tạo đại học, sau đại 

học 
              

1.1 Phân công giảng dạy, thí nghiệm Nguyễn Thị Lan Hương X      X       

1.2 Phân công đồ án 1, 2 Nguyễn Thị Lan Hương X      X       

1.3 Phân công đồ án 3 

Phó trưởng phụ trách 

đào các BM chuyên 

môn 

 x            

1.4 
Phân công hướng dẫn thực tập tốt 

nghiệp 

Nguyễn Thị Lan Hương 

Trần Trọng Minh 

Nguyễn Quốc Cường 

Bạch Quốc Khánh 

Nguyễn Doãn Phước 

Phạm Hùng Phi 

 x   X X        

1.5 Phân công hướng dẫn đồ án tốt nghiệp  x   X X        

1.6 

Phân công hướng dẫn thực tập kỹ 

thuật, thực tập chuyên ngành, thực tập 

nhận thức 

Trần Mạnh Hùng X     X        

1.7 
Cập nhật các quy trình, biểu mẫu cho 

sinh viên 

Nguyễn Thị Lan Hương 

Nguyễn Việt Sơn 
X X   X X     X X  

1.8 
Xét duyệt hồ sơ tuyển sinh cao học, 

nghiên cứu sinh 
Trần Mạnh Hùng x x    x x       

1.10 
Báo cáo tiến độ thực hiện đề tài của 

NCS 
Hoàng sĩ Hồng    X X      X X  

1.11 Thành lập hội đồng đánh giá sinh viên Nguyễn Thị Lan Hương          X X   
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tốt nghiệp Trần Trọng Minh 

Nguyễn Quốc Cường 

Bạch Quốc Khánh 

Nguyễn Doãn Phước 

Phạm Hùng Phi 

1.12 Công tác tuyển sinh sau đại học đợt 1 
Hoàng Sĩ Hồng 

Trần Mạnh Hùng 
       X      

2 
Công tác nghiên cứu khoa học, 

chuyển giao công nghệ 
              

2.1 
Xây dựng, đề xuất đề tài cấp trường, 

cấp Sở, cấp Bộ, cấp Nhà nước  

Hoàng Sĩ Hồng 

 
       X      

2.2 Hợp tác với các đối tác công nghiệp 

Nguyễn Huy Phương 

Trần Mạnh Hùng 

Hoàng Sĩ Hồng 

X X X     X X     

3 
Công tác sinh viên, công tác cố vấn 

học tập, cán bộ quản lớp 
              

3.1 

Rà soát công tác Ban cố vấn học tập, 

phân công công việc, lịch trực, tập 

huấn công tác 

Nguyễn Thị Lan Hương 

Trần Mạnh Hùng 
X  X   X        

3.2 
Rà soát công tác cán bộ quản lớp, phổ 

biến nội quy, quy chế mới 
Trần Mạnh Hùng X     X        

3.3 
Thông báo và triển khai kế hoạch sinh 

viên nghiên cứu khoa học 
Trần Mạnh Hùng         X X    

3.4 
Thông báo và thực hiện kỳ thi 

Olympic Lý thuyết mạch 
Trần Mạnh Hùng    X X         

3.6 
Triển khai các hoạt động Đoàn, Hội 

sinh viên tình nguyện 
Trần Mạnh Hùng X X X X   X X X X    

3.7 Quản lý, cập nhật thông tin website Trần Mạnh Hùng X X X X X X X X X X X X  

3.8 Họp phân cấp quản lý website 

Trần Mạnh Hùng  

Lê Công Cường 

Lã Minh Khánh 

Phùng Anh Tuấn 

Dương Minh Đức 

          X   
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Nguyễn Việt Dũng 

3.9 Giới thiệu ngành nghê cho SV K61 
Nguyễn Huy Phương 

Trần Mạnh Hùng 
         X    

3.10 Quản lý ISO 
Trần Mạnh Hùng 

Hoàng Kim Chi 
  X       X X   

3.11 Sinh hoạt công dân 
Nguyễn Thị Lan Hương 

Trần Mạnh Hùng 
   X          

4 Công tác nhân sự               

4.1 Tuyển dụng cán bộ Nguyễn Huy Phương   X X X      X X  

4.2 Xây dựng kế hoạch dự giờ cán bộ Nguyễn Thị Lan Hương X X    X X       

4.3 Kiện toàn bộ máy quản lý Nguyễn Huy Phương     X X X       

5 Các công tác khác               

5.1 
Rà soát lại quy chế thu chi nội bộ của 

viện Điện 

Nguyễn Huy Phương 

Nguyễn Thị Lan Hương 

Trần Mạnh Hùng 

     X X X      

5.2 
Xây dựng đề án thí điểm tự chủ Viện 

Điện 

Nguyễn Huy Phương 

Nguyễn Thị Lan Hương 

Nguyễn Thu Hương 

x x x           

5.3 Tổ chức bình bầu thi đua Nguyễn Huy Phương           X   

5.4 Triển khai, mở rộng hợp tác quốc tế 
Nguyễn Huy Phương 

Trần Mạnh Hùng 
    X       X  

5.6 Triển khai công tác SQDB 2017 Trần Mạnh Hùng         X X X   

5.7 
Phân công cán bộ coi thi tuyển sinh 

ĐH 2017 
Nguyễn Huy Phương           X   

5.8 Openday Trần Mạnh Hùng        X      

 
  BAN LÃNH ĐẠO VIỆN ĐIỆN 

 

 


